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RAPORT DE ACTIVITATE
Cu privire la modul de indeplinire a atributiilor ce revin secretarului general al
comunei Balasesti, pentru perioada 01.01.2021 — 31.12.2021.

In perioada 01.01.2021 — 31.12.2021, perioada pentru care se face
evaluarea performantele profesionale individuale pe baza obiectivelor profesionale si a
criteriilor de performanta, n calitate de secretar general al unitatii adminsitrativ- teritorale
am Tndeplinit urmatoarele atributii:

1. Realizarea obiectivelor stabilite prin Raportul de evaluare a performantélor
profesionale individuale ale secretarului general a unitatii adminsitrativ — teritoriale
comuna Balasesti:

- gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect,

- avizarea pentru legalitate a dispozitiilor primarului, a hotararilor consiliului
local,

- asigurarea procedurii de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrarilor
de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului verbal al
sedintelor consiliului local si redactarea hotararilor consiliului local,

- pregatirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local, si ale comisiilor de
specialitate ale acestuia,

- organizarea arhivei si a evidentei statistice a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului,

- comunicarea actelor , organizarea, indrumarea, coordonarea si verificarea
compartimentelor, stare civila, asistenta sociala, registrul agricol, cadastru,
fond funciar , urbanism si amenajarea teritoriului, secretariat relatii publice,
arhiva, aparat de lucru al consiliului local,

- indeplinirea atributiilor incredintate prin legi speciale ( fond funciar, urbanism,
registrul electoral, managementul situatiilor de urgenta, asigurarea
organizarii tehnice a scrutinelor electorale, evidenta patrimoniului,
recensamantul agricol si recensamantul populatiei si a locuintelor).

- Audiente si consultari acordate persoanelor fizice si juridice,



2. Activitati in conformitate cu prevederile OUG nr. 57/2019 privind Codul
Adminsitrativ, cu modificarile si complearile ulterioare
- Am avizat si contrasemnat pentru legalitate un numar de 301 dispozitii emise
de Primarul comunei Balasesti si un numar de 56 hotarari adoptate de catre Consiliul
local al comunei Balasesti fiind respectate prevederile legale.

Nu a existat nici o situatie Tn care sa fie considerat ca hotararile adoptate
de catre Consiliul local al comunei Balasesti s fie ilegale nefiind obligat sa depun in
scris consiliului local opinia mea motivata.

Hotararea Consiliului Local nr. 5/2021 este atacata in contenciosul
adminsitrativ, de Institutia Prefectului judetului Galati, iar Hotararea Consiliului Local nr.
14/2021 a fost revocata, nu am avut cazuri de dispozitii ale Primarului s& fie contestate
in contenciosul adminsitrativ sau revocate.

In perioada supuséa analzei am comunicat cu respectarea termenului
prevazut de lege hotarérile adoptate de catre Consiliului Local si dispozitii emise de
Primarul comunei catre Institutia Prefectului judetului Galati in vederea exercitarii
controlului de legalitate, am transmis in termen situatiile solicitate de catre Instituitia
Prefectului judetului Galati.

Am asigurat procedura de convocare a Consiliului local, aceasta fiind
convocat in 23 sedinte din care sedinte ordinare 8, sedinte extraordinare 8 si sedinte
extraodinare cu convocare de indata 7. Am adus la cunostinta publica si persoanelor
interesate Hotararile consiliului local, adoptate si Dispozitiile primarului emise, actele
adminsitrative adoptate si emise au fost publicate pe site-ul Primariei. Am redactat
hotararile Consiliului Local si Dispozitiile Primarului.Am asigurat transparenta si am
comunicat actele adminsitrative, hotararile adoptate de catre consiliul local si dispozitiile
emise de primarul comunei catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate
in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de
interes public.

Am pregatit lucrarile supuse dezbaterii Consiliului Local si am pus
documentele la dispozitia comisiilor de specialitate ale Consiliului local.

Am participat la sedintele Consiliului local si la sedintele comisiilor de
specialitate al Consiliului Local.

Am tinut evidenta participarii prezentei consilierilor locali la lucrarile
sedintelor Consiliului Local, am redactat si dactilografiat procesul verbal al sedintelor.

3. Activitati in conformitate cu prevederile legilor de fond funciar.

Am asigurat lucrarile de secretariat ale comisiei locale de fond funciar, am
participat la sedintele comisiei, au fost adoptate 4 hotarari., am primit si analizat
cererile de fond funciar prin intocmirea unui referat $i emiterea unui punct de vedere
juridic cu privire la solicitarile cetatenilor.

Am coordonat si verificat modul de completare si tinere la zi a registrului
agricol.
4. Activitati in conformitate cu prevederile Legii nr. 16/1996 a arhivelor nationale.
Am asigurat verificarea intocmirii si avizarea Nomenclatorului arhivistic la
nivelul institutiei.
Am asigurat evidenta tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz
intern precum si a celor iesite din unitate.



5. In calitatea functiei pe care o am de secretar general al unitatii adminsitrativ —
teritoriale a comunei Balasesti coordonez si verific

- eliberarea adeverintelor si certificatelor si a altor inscrisuri de pe actele aflate
in arhiva institutiei,

- activitatea compartimentului de asistenta sociala,

- modul de solutionare a petitiilor,

- raspund de intocmirea planului de mobilizare si a bunurilor rechizitionabile,

- rezolvarea corespondentei in termenul prevazut de lege,

- eliberez anexa 24 privind sesizariile pentru deschiderea procedurii
succesorale.

- Au fost indeplinite si alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de

Consiliul local ori de primar.
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