PRIMARIA COMUNEI MIHAILENI
JUDETUL BOTOSANI
PRIMAR

DISPOZITIE
privind modificarea si completarea atributiilor din fisa postului
a D-lui Simerea Lucian—Andrei consilier superior in cadrul
compartimentului agricol cu atributii privind amenajarea teritoriului si
urbanismul.

Primarul comunei Mihaileni, judetul Botosani.

Avind in vedere cererea D-lui Simerea Lucian—Andrei inregistrata cu nr
4111 din 6.10.2022 ..

in conformitate cu prevederile
-art 36 alin 10 din Legea nr 350/2001 privind amenajarea teritoriului si
urbanismul .
- Partea a VI —a privind Statutul functionarilor publici ,prevederi aplicabile
personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului
platit din fonduri publice, art 437 alin2 .
-art 15 din Legea nr 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru
elaborarea actelor normative.
In temeiul art 196 alin1litb din 0.U.G nr57 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare

DISPUNE

Art 1 Incepand cu data de 10.10.2022 se modificd si se completeazi
atributiile din fisa postului privind pe DI Simerea Lucian -Andrei avand
functia publica de consilier superior la Compartimentul Agricol al
aparatului de specialitate a primarului,cu atributii privind amenajarea
teritoriului si urbanismul conform anexei care face parte integranta a
prezentei dispozitii.

Art 2.Tncepdnd cu data de 10.10.2022 se inlocuieste fisa postului privind
pe DI Simerea Lucian—Andrei cu fisa postului din anexa parte integranta
a prezentei dispozitii, cu mentinerea drepturilor salariale.




Art 3 .Prezenta dispozitie poate fi contestata in termen de 30 dezile dela
comunicare la Primarul comunei Mihaileni.in cazul in care persoana este
nemultumita de solutionarea contestatiei se poate adresa Tribunalului
Botosani —Sectia de contencios administrativ —fiscal .

Art 4.Prezenta dispozitie se va comunica prin intermediul secretarului
general al U.A.T Mihaileni ,Institutiei Prefectului Botosani, D-lui Simerea
Lucian-Andrei si se va aduce la cunostintd publica prin afisare.

MIHAILENI

10.10.2022 PRIMAR

Nr 7Z /2022 BARBACAK‘B&O}L\N\LAURENTIU
Contrasemneaza
Secretar General
U.A. T Mihaileni

Apetri Cornelia




Anexa nr 1 la Dispozitia nr 72
din 10.10.2022

" PRIMARIA COMUNEI MIHAILENI Aprob Primar
JUDETUL BOTOSANI Barbacariu ?og@h%?ﬁ‘qq‘;iu
Compartimentul Agricol

FISA POSTULUI
Nr 4

1.Denumirea postului ~-CONSILIER
Grad profesional SUPERIOR
2.Nivelul postului  -functie publica corespunzatoare categoriei
functionarilor publici de executie.
3.Scopul principal al postului

Punerea in aplicare a legislatiei din domeniul restituirii proprietatilor
funciare.

Executia masuratorilor si Intocmirea documentatiilor privind evidenta si
administrarea domeniului public si privat al comunei Mihdileni, verificari
documentatii pentru certificate de urbanism si autorizatii de construire
urmarind cu precadere respectarea prevederilor legale privind amenajarea
teritoriului si urbanismul
CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1.Studii de specialitate :

a.studii superioare absolvite cu diploma de licentd

in domeniul inginerie geodezica

b.vechime in specialitatea studiilor 9 ani
2.Perfectionari si specializari-
3.Cunostinte de operare /programare calculator —nivel mediu
4.Limbi strdine -minimum nivel mediu
5.Abilitati ,calitati si aptitudini necesare

-capacitate de planificare ,analizd si sinteza

-capacitatea de implementare

-capacitatea de asumare a responsabilitatii

-capacitate de lucru in conditii stresante

-capacitate de adaptare la nou

-flexibilitate in gindire

-capacitate de lucru individual si in echipa

-comportament si responsabilitate la nivelul exigentei functiei



-respect $i exigenta in aplicarea legislatiei

-competenta de a gestiona resursele alocate
6.Cerinte specifice — corectitudine ,operativitate ,autoperfectionare capacitate
de comunicare disponibilitate pentru lucru in program prelungit si eficientd
7.Competente manageriale
-aptitudini manageriale ,cunoasterea prevederilor legale specifice activitatii
functionarilor publicisi a celor din domeniul agricol
ATRIBUTII
-asigurd punerea in aplicare a legislatiei din domeniul restituirii
proprietétilor funciare .
-asigurd verificarea tehnicd a documentelor anexate cererilor adresate
Comisiei Comunale pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor.
-intocmeste si Inainteazd procesele —verbale de punere in posesie catre
OCPI Botosani, cu respectarea conditiilor de forma si fond previzute de
legislatia in domeniu. :
-pune la dispozitia administratorului public si a responsabilului cu achizitii
publice , mésurdtorile cadastrale necesare eventualelor lucrdri care se vor
executa ( retele de api ,canalizare etc)
-identificd , masoard si verificd terenurile care fac parte din domeniul public
si privat al comunei Mihéileni.
-asigurd verificarea amplasamentelor si suprafetelor de teren, pentru
masurdtori in teren in vederea emiterii avizelor sau adeverintelor de naturd
topografica si cadastrald referitoare la terenuri , a intocmirii documentatiilor
pentru eliberarea titlurilor de proprietate , precum si eliberdrii tuturor actelor
necesare si consemnarea documentelor cadastrale de cétre primar.
-participd Tmpreund cu ceilalti angajati din cadrul compartimentului agricol
la completarea registrului agricol ,eliberarea adeverintelor si intocmirea
situatiilor statistice privind registrul agricol.
-intocmeste si transmite in timp optim corespondenta repartizatd spre
rezolvare , cit si alte lucrdri privind fondul funciar ,conform rezolutiei sau
destinatiei exprese.
-rdspunde pentru toate actele pe care le tehnoredacteaza.
-are obligatia de a face analiza obiectivelor specifice compartimentului si
definirea acestora astfel Incét sa cuprindd toate activitatile desfisurate la
nivelul compartimentului.
-are obligatia de a identifica riscurile specifice activitatii desfasurate si de
a tine la Registrul riscurilor.
-are obligatia respectdrii Regulamentului de Organizare si Functionare a
aparatului de specialitate a primarului precum si Codul etic si de integritate
al functionarilor publici.
-sd utilizeze corect si sd intretind echipamentele si aparatura incredintata
pentru efectuarea masuratorilor in teren.




-intocmeste planurile parcelare la nivelul comunei Mihaileni

-verificd rapoartele de expertiza intocmite pentru suprafetele de teren in
litigiu si dupd caz va formula obiectiuni la raportul de expertiza intocmit.
-intocmesgte referate pentru proiectele de hotirare ce vor fi supuse spre
aprobare in domeniul 1n care 1si desfasoard activitatea

-raspunde de pastrarea documentelor cu care lucreazd , de arhivarea lor si
predarea lor la arhiva primariei.

ATRIBUTII PRIVIND AMENAJAREA TERITORIULUI SI
URBANISM.

-verificd documentatiile tehnice pentru certificate de urbanism si autorizatii
de construire depuse de solicitanti ,urmarind cu precédere respectarea
cerintelor legale ,continutul acestora,existenta tuturor avizelor legale
necesare ,verificarea si semnarea documentatiilor de persoane de
specialitate stabilite de lege .

-redacteazd certificatele de urbanism si autorizatiile de construire .
-redacteazd rapoartele de specialitate si proiectele de hotérare pentru
Consiliul Local privind planurile urbanistice de detaliu si zonale si le
comunicd pentru avizare Serviciului de Urbanism a Consiliului Judetean
Botosani

-analizeazd ,rezolvd si rdspunde sesizdrilor primite de la cetéteni .
-verificad pe teren ca lucririle de construire sau de desfiintare si se
execute in baza autorizatiilor.

-verificd pe teren respectarea proiectelor autorizate.

-tine evidenta autorizatiilor de construire aprobate.

-efectueaza receptii la terminarea lucrdrilor si receptii la stadiul fizic
-transmite compartimentului fiscal ,situatia constructiilor noi sau a
modificdrilor existente in vederea impunerii lor la plata impozitului
-face propuneri privind zonarea comunei in vederea stabilirii impozitului
pentru terenuri si cladiri

-exercitd controlul cu privire la disciplina in domeniul urbanismului
constatd abaterile ce constituie contraventii la legea privind autorizarea
constructiilor ,intocmeste procesul-verbal de constatare si il transmite
primarului pentru aplicarea sanctiunii.

-urmareste realizarea masurilor dispuse prin procesul-verbal de
contraventie privind oprirea sau demolarea constructiilor neautorizate sau
cu incélcarea prevederilor legale.

-transmite lunar situatia autorizatiilor de construire si rapoarte statistice la
Directia Judeteand de Statisticd Botosani

-verificd modul de efectuare areglarii taxei de autorizare

-ulterior autorizarii semnaleazd orice neconformitate cu autorizatia emisa
si aplicd prevederile legale.

-se preocupd de conformarea constructiilor pentru utilizarea acestora de
catre persoanele cu handicap locomotor.




-monitorizarea respectarii Regulamentului nr 679 din 27.04.2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal .

-prezentele atributii nu sunt limitative putind fi completate si cu alte
atributii.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI CORESPUNZATOARE POSTULUI
Denumirea —Functia publica de executie consilier clasa I ,grad profesional
superior

SFERA RELATIONALA

1.Sfera relationala interna

Relatii ierarhice

Intern-subordonat fatd de primar si secretar

Relatii functionale si de colaborare cu toti angajatii din aparatul propriu de
specialitate

Relatii de control -

Relatii de reprezentare -

2 Sfera relationald externa

de colaborare cu Institutia Prefectului Botosani ,O.C.P.I Botosani ,Garda de
Mediu Directia pentru Agricultura Judeteand Botosani si alte institutii
publice pentru rezolvarea problemelor specifice.

3 .Limite de competentd -in limita atributiilor din fisa postului

Intocmit de

Nume si prenume .Apetri Cornelia

Functia publica de Afcfnducere —secretar general

Semnatura

Data intocmirii 10.10.2022

Luat la cunostintd de ocupantul postului
Numele si prenumele-Simerea Lucian-Andrei

Semnatura -
Data 10.10.2022 &~

Contrasemneaza
Numele si prenumele
Functia

Semnatura

Data




