ROMANIA
JUDETUL IALOMITA
COMUNA BALACIU
PRIMAR

DISPOZITIE

privind modificarea atributiilor postului pentru un functionar public de executie

Primarul comunei Balaciu,judetul Ialomita

Avand in vedere:

- incetarea incepand cu 03.01.2021, a incasarii pe teren a impozitelor si taxelor platite cu
numerar, prin chitantd emisd manual si implementarea procedurii de emitere a chitantelor doar in
format electronic.

- necesitatea recuperarii prin executare silita a creantelor la bugetul local al comunei;

- adresa nr.498 din 08.02.2021 prin care d-nul Paun Ionel ce detine functia publica de
executie de Consilier, grad superior, gradatia 5 in cadrul Compartimentului impozite,taxe locale si alte
venituri a fost informat, in prealabil, cd urmeaza sa-i fie incetate atributiile de casier pe teren si
urmeaza sa indeplineasca doar atributii de executare silita , activitatea desfasurandu-se in cadrul
aceluiasi compartiment.

In temeiul art.155 alin.5 lit.e) raportat la alin.1 lit.d) ale art.196 alin.(1) lit.b) coroborat cu
art.240 alin.1, ale art.437 din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
completarile ulterioare.

DISPUN:

Art.1 — Pe data intrdrii in vigoare a prezentei dispozitii, atributiile de serviciu ale d-lui PAUN
IONEL ce detine functia publicd de executie de Consilier, grad superior, gradatia 5 in cadrul
Compartimentului impozite,taxe locale si alte venituri, se stabilesc potrivit fisei postului, anexa la
prezenta dispozitie.

Art.2 - Prezenta dispozitie abroga Dispozitia nr.34/21.03.2018 privind desemnarea
functionarilor publici ce indeplinesc calitatea de executor fiscal pentru incasarea creantelor fiscale
restante, datorate bugetului local al comunei Balaciu.

Art.3 — Compartimentul buget,programe-prognoze, contabilitate raspunde de asigurarea cu
celeritate a echipamentelor IT (PC , imprimatd, scaner) , necesare indeplinirii atributiilor stabilite prin
prezenta dispozitie.

Art.4 — Prin grija secretarului general al comunei, prezenta dispozitie se va comunica in
termenele legale: persoanei nominalizate , Compartimentelor de specialitate si Institutiei Prefectului
judetul Ialomita in vederea exercitarii controlului de legalitate, se va publica in Monitorul oficial local.

PRIMAR, Contrasemneaza pentru legalitate,
Cornel Mihu Secretarul general al comunei Balaciu
Alexandru Viorel Trandafir

Nr. 17
Emisa la comuna Balaciu.
Astazi 11.02.2021



Anexa la Dispozitia nr.17 din 11.02.2021

Denumirea autoritatii sau institutiei publice : Aprob’,
PRIMARIA COMUNEI BALACIU PRIMAR
Compartimentul - IMPOZITE ,TAXE LOCALE SI ALTE Cornel Mihu
VENITURI
Fisa postului
Nr. 5

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului - CONSILIER grad profesional SUPERIOR

2. Nivelul postului - Functie publicad de executie

Scopul principal al postului : Asigurd executarea silitd a persoanelor fizice si juridice care au
datorii la bugetul local al comunei Balaciu

Conditii specifice pentru ocuparea postului’
1. Studii de specialitate — studii superioare administratie publica, absolvite cu diploma
de licenta
2. Perfectionari (specializari) - Nu este cazul
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)
- Microsoft Office,programe de gestionare baze de date
4. Limbi straine®) (necesitate si nivel* de cunoastere) - Nu este cazul
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare : adaptabilitate, rezistenta la stres, capacitate de
planificare si de a actiona strategic, de a lucra in echipa , de a comunica, capacitate de consiliere
in domeniul specific de activitate,profesionalism, rabdare, spirit de observatie, constiinciozitate,
spirit de initiativa.
Cerinte specifice’ - disponibilitate pentru lucrul in program prelungit in conditiile legii
Alte competente:cunoasterea foarte bine a legislatiei specifice, capacitatea de analiza si
sinteza,capacitatea de a lua decizii si a-si asuma responsabilitatea,capacitatea de a se
informa si a invata in permanentd, urmarirea si finalizarea scopului, perseverenta.
Competenta manageriald (cunostinte de management, calitdti si aptitudini manageriale)
- Nu este cazul

Atributiile postului6:
a) Atributiile referitoare la colectare creante bugetare prin executare silita sunt
urmatoarele:
- Intocmeste si raspunde de intocmirea actelor necesare executarii silite (instiintari
de plata,somatii ,titluri executorii), dupa expirarea termenelor scadente de plata
conform legii si asigura transmiterea lor cdtre contribuabili si terti popriti;

''se va completa cu numele si functia conducatorului autoritatii sau institutiei publice. Se va semna de catre conducatorul
autoritatii sau institutiei publice si se va stampila in mod obligatoriu;

? se va completa cu informatiile corespunzitoare conditiilor previzute de lege si stabilite la nivelul autoritatii sau institutiei
publice pentru ocuparea functiei publice corespunzatoare;

? daci este cazul;

* se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile “citit”, “scris” i “vorbit” dupa cum urmeaza: ,,cunostinte de baza”, ,,nivel
mediu”, ,,nivel avansat”;

> de exemplu: cilatorii frecvente, delegari, detasdri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;

® se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publici, in concordanta cu specificul
functiei publice corespunzatoare postului.



Obtine toate informatiile privitoare la starea fiscal a debitorilor pentru finalizarea
executarii silite prin stingerea datoriilor catre bugetul local,

Asigura aplicarea unitara a actelor normative pe linia colectarii veniturilor
bugetului local, de la contribuabili persoana fizice si juridice;

Raspunde de organizarea,verificarea si desfasurarea activitatii de executare silita
asupra veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor persoane fizice si
juridice, in vederea realizarii creantelor fiscale;

Urmareste si raspunde de realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;
Asigura si raspunde de desfasurarea procedurii de executare silita asupra
bunurilor si veniturilor debitorilor, urmarite potrivit legii,

Pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silitd,in
asa fel incat realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase,
tindnd seama de interesul imediat al comunei Balaciu cat si de drepturile si
obligatiile debitorului urmarit;

Transmite titluri executorii pentru inscrierea in Arhiva Electronica de garantii
reale imobiliare

Calculeazad cheltuielile de executare silita sau alte sume, cand cuantumul
acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu prin care au fost instituite.

Prin aplicatia ,,PatrimVen,, la care are acces, identifica conturile in lei si valuta
ale debitorilor, deschise la unitdtile specializate, precum si alte venituri ale
debitorilor in vederea aplicarii procedurilor de executare silita prin poprie asupra
disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor.

Asigura si raspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiin-
tarea popririlor pe venituri si disponibilitatile banesti detinute sau datorate cu
orice titlu debitorilor, de catre terte persoane, urmdreste respectarea popririlor
infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societdtilor bancare si
stabileste dupa caz masurile legale pentru executarea acestora.

Raspunde de evidenta debitorilor insolvabili.

Raspunde de verificarea periodica ,conform legii, a contribuabililor inscrisi in
evidenta separatd, in cadrul termenului de prescriptie;

Asigura in scris instiintarea bancilor pentru sistarea totald sau partiald a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia in care debitorul face plata in
termenul prevazut in somatie;

Intocmeste actele necesare aplicarii procedurilor de executare silita pentru
creantele datorate de persoanele fizice sau juridice, inclusiv aplicarea
sechestrelor asupra bunurilor mobile sau imobile;

Efectueazad sechestre, atunci cand este cazul, sigileaza bunurile mobile si imobile
sechestrate, precum si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

Solicitd organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a
sechestrelor si a sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a
procesului verbal de adjudecare a bunului imobil,in cazul vanzarii cu plata in
rate;

Efectueaza sau solicita evaluarea bunurilor sechestrate;

Culege informatii suplimentare privind veniturile debitorilor,bunurile mobile si
imobile aflate in proprietatea acestora, precum si a altor elemente folositoare
activitatii de executare silita.

Examineaza starea fiscald a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit
recuperarea creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare
silitd, intocmeste toatd procedura de insolventd si lichidari precum si
documentatia necesara formularii cererii de deschide a procedurii insolventei;




- Indosariazd si arhiveazd toate documentele ce au ficut obiectul activitatii
desfasurate;

- Asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
evidenta privind impozitele si taxele locale;

- Colaboreaza cu organele Ministerului Administratiei si Internelor, organele
Ministerului Justitiei si alte organe ale administratiei publice, in vederea incasarii
creantelor prin executare silita sau alte modalitatj;

- Repartizeaza sumele realizate prin executare silita, potrivit ordinii de preferinta
prevazuta de lege, in cazul in care, la executarea silitd participd mai multi
creditori;

- Asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
evidentd privind impozitele si taxele locale;

- Indeplineste orice alte atributii repartizate de persoanele cu functii de conducere
din institutie privind incasarea si executarea silitd a creantelor bugetare.

- Indeplineste atributijile persoanei responsabile cu aplicarea prevederilor Legii
nr.677/2001, referitor la datele prelucrate ,specifice compartimentului.

- Acorda sprijin si redacteaza proiectele de acte administrative initiate de primar,
viceprimar sau consilierii locali,specifice domeniului de activitate al
_compartimentului.

- Indeplineste orice alte atributii cu caracter temporar date de primar,viceprimar
sau secretarul general al comunei.

b) Atributii exercitate ca executor fiscal

1. Executorul fiscal este imputernicit in fata debitorului si a tertilor prin legitimatia
de executor fiscal si delegatie emisd de organul de executare silita.

2. In scopul efectuarii executarii silite, executorul fiscal poate:

3. sd intre in orice incinta de afaceri a debitorului, persoana juridicd, sau in alte
incinte unde acesta isi pastreaza bunurile, in scopul identificarii bunurilor sau valorilor
care pot fi executate silit, precum si sa analizeze evidenta contabild a debitorului in
scopul identificarii tertilor care datoreaza sau detin in pdstrare venituri ori bunuri ale
debitorului;

4. sd intre in toate incaperile in care se gasesc bunuri sau valori ale debitorului,
persoana fizicd, precum si sa cerceteze toate locurile in care acesta isi pastreaza
bunurile;

5. sa solicite si sa cerceteze orice document sau element material care poate
constitui o proba in determinarea bunurilor proprietate a debitorului;

6. sa aplice sigilii asupra bunurilor, intocmind n acest sens proces-verbal;

7. sa constate contraventii si sa aplice sanctiuni potrivit legii.

8. intra in incaperile ce reprezinta domiciliul sau resedinta unei persoane fizice, cu
consimtamantul acesteia, iar in caz de refuz, organul de executare silitd cere autorizarea
instantei judecatoresti competente potrivit dispozitiilor Codului de procedura civila,
republicat.

9. Accesul executorului fiscal in locuintg, in incinta de afaceri sau in orice altd
incdpere a debitorului, persoana fizica sau juridica, se poate efectua intre orele 6,00-
20,00, in orice zi lucratoare. Executarea inceputd poate continua in aceeasi zi sau in
zilele urmatoare. In cazuri temeinic justificate de pericolul instrdindrii unor bunuri,
accesul in incaperile debitorului poate avea loc si la alte ore decét cele mentionate,
precum si in zilele nelucratoare, in baza autorizatiei prevaute la pct.8

10. In absenta debitorului sau daca acesta refuza accesul in oricare dintre incaperile
prevazute la pct.8, executorul fiscal poate sa patrunda in acestea in prezenta unui




reprezentant al politiei ori al jandarmeriei sau a altui agent al fortei publice si a doi
martori majori.

c) Atributii suplimentare temporare:
- Pe perioada concediului sau a absentei temporare din unitate a consilierului cu

atributii de casier, indeplineste atributiile acestuia.

- Pana la ocuparea prin concurs a postului de casier in cadrul compartimentului de
alimentare cu apad, in lunile :/anuarie, martie, mai,iulie,septembrie si noiembrie,
asigura citirea indexului apometrelor de la consumatorii bransati la serviciul
public de alimentare cu apa, emiterea facturilor aferente consumului.

- Pentru persoanele care nu au platit in termen de 30 zile de la emiterea facturii,

face propuneri pentru debransare.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire - CONSILIER
2. Clasa -7

3. Gradul profesional’ - SUPERIOR
4. Gradatia -5

5. Vechimea in specialitate necesara) - 7 ANI

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de - PRIMAR

- superior pentru - nu este cazul

b) Relatii functionale: - colaboreazd cu celelalte compartimente din
cadrul aparatului de specialitate al primarului

c) Relatii de control: - in limita atributiilor

d) Relatii de reprezentare: - In limita atributiilor

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: - colaboreazd cu structurile teritoriale ale

Ministerului Finantelor Publice,Consiliul
Judetean lalomita, Institutia Prefectului si
serviciile publice descentralizate de la nivel
judetean

b) cu organizatii internationale: - Nu este cazul

¢) cu persoane juridice private: - colaboreazd cu persoane juridice ce au calitatea
de contribuabil la bugetul local
3. Limite de competenta® - Are libertate de decizie in exercitarea
atributiilor postului
4. Delegarea de atributii si competenta - Pe timpul incapacitdtii de muncd sau al
concediului de odihnd,atributiile vor fi
preluate de functionarul cu atributii de casier din cadru

compartimentului.
Intocmit de’:
1. Numele si prenumele - Trandafir Alexandru Viorel
2. Functia publica de conducere - Secretarul general al comunei

7 se stabileste potrivit prevederilor legale;
% reprezinti libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin;

? se intocmeste de conducatorul compartimentului in care 1si desfisoara activitatea titularul postului;



3. Semnatura -

4. Data intocmirii -

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului
1. Numele si prenumele - PAUN IONEL

2. Semnatura -

3. Data -

Contrasemneaza'®

1. Numele si prenumele -
2. Functia -

3. Semnatura -

4. Data -

' Are calitatea de contrasemnatar persoana previzuta la art. 118 alin.(2) din hotérére.



	Fişa postului

