ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
PRIMARIA COMUNEI VLADENI

Nr.79 din 11 ianuarie 2022

ANUNT

Primaria comunei Vladeni, judetul Botosani, organizeaza in ziua de 14.02.2021 , orele 10%, la
sediul institutiei, concurs pentru ocuparea unei functii publice vacante de referent clasa III, grad
profesional superior cu normi intreagd de 8 ore pe zi, in cadrul compartimentului Cadastru si
agriculturd.

CONDITII GENERALE:

a) are cetifenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris §i vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanitate corespunzatoare functiei publice pentru care candideaza, atestatd pe
bazi de examen medical de specialitate;

f) indeplineste conditiile de studii prevézute de lege pentru functia publica;

g) indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care impiedica inféptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild
cu exercitarea functiei publice.

i) nu a fost destituita dintr-o functie publicé sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

j) nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definitd prin lege.

CONDITII SPECIFICE:

oStudii liceale, respective studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat.
e Cursuri de perfectionare in domeniul cadastrului

evechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: 7 ani;

Bibliografie/Tematica

Constitutia Romaniei;

0.U.G nr.57/2019 privind Codul Administrativ( Partea a III- a, art.75-248 si Partea a VI-
a, art. 365-562)

Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniul proprietatii,justitiei ,precum si unele
masuri adiacente , cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea H.G. nr. 890/2005 privind Regulamentul privind procedura de constituire,
atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate , precum
si punerea in posesie a proprietarilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

0.G. nr. 28/2008 privind Registrul agricol, cu modificérile si completérile ulterioare.
Legea nr. 7/1996 a cadastrului si publicitétii imobiliare cu modificarile si completarile
ulterioare.
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> Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd cu modificarile §i completarile ulterioare.

Documentele ce compun dosarul de participare la concurs sunt:

a)formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 din H.G. nr. 611 din 2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea

unor specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei

publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice,

dupa caz;

f) copia carnetului de munci si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru

perioada lucrati, care si ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor

necesare ocupdrii functiei publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6

luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atesta starea de séndtate corespunzitoare pentru efort fizic, in

cazul functiilor publice pentru a cdror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii

specifice care implica efort fizic si se testeaza prin proba suplimentara;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii

de lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Dosarele de concurs se vor depune in perioada 11 ianuarie 2022 pana la data de 31 ianuarie

2022.

Proba interviului pentru persoanele care au trecut proba scrisd va avea loc in ziua de 17
februarie 2022, incepand cu orele 10%.

Pentru orice relatii privind bibliografia de concurs sau componenta dosarului, candidatii
se pot adresa la sediul Primériei comunei Vladeni, sau la telefon 0231/551500.

PRIMAR, SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI,

Murariu Voicu Bogdan Florentin Rusu




ANEXA la Anunt nr. 79/11.01.2022

VLADENI JUDETUL BOTOSANI
Directia generala- Primar
Directia:-
Serviciul:- MURARIU VOICU
Biroul/Compartimentul: Cadastru si agriculturd

Denumirea autoritatii sau institutiei publice: PRIMARIA COMUNEI |Aprob” W

FISA POSTULUI
Nr.

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: Referent
2. Nivelul postului :Functie publica de executie
3. Scopul principal al postului: Completare si tinere la zi a Registrului agricol

Conditii specifice pentru ocuparea postuluiZ)

1. Studii de specialitate?) :- Studii liceale, respective studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
2. Perfectionari (specializari®): -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -

4. Limbi striine®) (necesitate si nivel de cunoastere®): -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: - eficienta, corectitudine, eficacitate, legalitate, impartialitate,
obiectivitate , trasparentd , responsabilitate in conformitate cu prevederile legale , orientarea cétre cetdfean,
stabilitate in exercitarea functiei publice, subordonare ierarhica, capacitatea de consiliere si de indrumare,
capacitatea de a comunica.

6. Cerinte specifice?):-

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) :-

Atributiile postului®):

1. inregistreaza in registrele agricole datele de stare civila ale cetatenilor din localitate si strainasi.

2. Inregistreaza in registrele agricole bunurile mobile si imobile, animalele, pasarile, familiile de albine si alte
bunuri detinute de persoane fizice si juridice .

3. Va instiinta cetatenii cu privire la obligatia de a respecta datele privind declararea in registrul agricol (
art.15 din OG 28 / 2008 .

4. Va respecta prevederile art.5 din OG nr.28/2008, privind deschiderea rolului agricol .

5. Va respecta prevederile art.9, alin.3 din OG 28/2008, privind modificarea datelor inscrise in Registrul
agricol, modificare cere se va face numai cu acordul scris al secretarului general al comunei.

6. Va respecta prevederile art.9 din OG 28/2008 in acest sens va proceda la completarea si {inerea lazia
registrului agricol atét pe suport hartie, cat si in format electronic, precum si a centralizarii i transmiterii
datelor catre Registrul agricol national (RAN);

7. Tine la zi §i inregistreaza orice modificare ce apare in registrul agricol (teren agricol, animale);

8. Completeazi, tine la zi §i centralizeaza datele din registrul agricol sub indrumarea secretarului .

9. Va respecta termenele stabilite privind centralizarea datelor pe unitatea administrativ — teritoriala (art.12
din OG nr.28 / 2008 ) .

10.Verifica prin sondaj, din proprie initiativa, sau ori de cate ori se impune, in gospodariile populatiei si la
persoane juridice exactitatea datelor declarate si inscrise in registrele agricole .

11. Elibereazi adeverinte si certificate de rol pentru inscrisurile din registrele agricole la solicitarea personala
a celor in cauza .

12. Completeaza si elibereaza atestatele de producitor agricol in conformitate cu prevederile legale;




13. Intocmeste si transmite darile de seama statistice domeniului sau de activitate la termenele stabilite de lege
conform metodologiei in vigoare;
14. Colaboreaza direct cu Comisia Locala de Fond Funciar si pune la dispozitia acesteia documentele si datele

solicitate .

15. Colaboreaza cu secretarul comunei si cu alti functionari pentru intocmirea unor materiale si situatii
solicitate de alte organe sau de conducerea Primariei Vladeni in legatura cu registrul agricol .

16. Arhiveaza cele doua tipuri de registre agricole — pe suport de hartie si in format electronic si anual
dosarele constituite legate de activitatea depusd, conform Nomenclatorului dosarelor si le preda la arhiva
unititii, in conformitate cu prevederile Legii nr.16/1996 si ale instructiunilor nr.217/1996 ale Conducerii
Arhivelor Nationale privind activitatea de arhiva;

17. intocmeste adeverintele pentru APIA.

18.Tine la zi evidenta cadastrald a terenurilor din intravilanul si extravilanul comunei.

20. Intocmeste documentatiile pentru eliberarea si modificarea titlurilor de proprietate dupa caz si le inainteaza
comisiei judetene Botosani

21.Avizeazi si confirma planurile de incadrare in zona si amplasamentul necesare persoanelor autorizate
pentru intocmirea documentatiilor de carte funciara a terenurilor din intravilanul si extravilanul comunei.

22. intocmeste procesele verbale de evaluare a pagubelor produse prin pasunat abuziv si alte distrugeri
reclamate de persoane fizice si juridice.

23.Verifica in teren prin sondaj exactitatea datelor inscrise in registru agricol , potrivit declaratiilor capilor de
gospodarie.

24, Raspunde de exactitatea datelor inscrise in lucrérile ce le executa, repartizate de superiorul ierarhic precum
si realizarea in termen a acestora.

25. indeplineste si alte sarcini stabilite de Primarul, viceprimarul si secretarul general al comunei Vlddeni,
judetul Botosani.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire:Referent

2. Clasa: III

3. Gradul profesional®): superior

4, Vechimea in specialitate necesard:7 ani

Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: Primar si secretar

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: Colaboreaza cu toate structurile din cadrul primariei

¢) Relatii de control:-.

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritdti si institutii publice: Directia Agricold Judeteand Botosani, APIA Botosani, OCPI Botosani si
Institutia Prefectului-Judetul Botogani.

b) cu organizatii internationale: in masura in care activitatea sa o cere.

¢) cu persoane juridice private: in masura in care activitatea sa o cere.

3. Limite de competentd!?) : actioneaza conform atributiilor stabilite in fisa postului si in baza dispozitiilor
superiorului ierarhic.

4. Delegarea de atributii §i competenta :-.

Intocmit delt):
1. Numele si prenumele: RUSU BOGDAN-FLORENTIN
2. Functia publica de conducere: Secretar general al comunei




3. Semnatura . .........
4. Data intocmirii:

Luat la cunostinti de cétre ocupantul postului
1. Numele si prenumele .........ccoeveeeecenccnnen
2. Semntura . . ... .00

0 0 7 PR————
Contrasemneaza'?):-

1. Numele si prenumele: -

2. Functia-

F. SENDBEITR osvvnssesssmvronne

4. Data:-




