KUMANIA é (

JUDETUL CALARASI
COMUNA NICOLAE BALCESCU
CONSILIUL LOCAL,

' PROIECTDEHOTARARE
privind aprobarea Normelor procedurale interne privind derularea etapelor specifice
de contractare, recepfie si platd pentru achizifiile directe a produselor, serviciilor si
lucrdrilor
IN CADRUL PRIMARIEI COMUNE] NICOLAE BALCESCU

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI NICOLAE BALCESCU,JUDETUL CALARASI

Avind in vedere:
-Referatul de aprobare al primarului comunei Nicolae Balcescu domnul Lascu Ilie
in calitate de inifiator;
-Raportul de specialitate privind referinte normative inregistrat la nr.2699
din 16.07.2021;

-Prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

-Prevederile Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoere la atribuirea contractului de achizitie
publica /acordului cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si
completdrile ulterioare.

-In conformitate cu Ordinul MFP nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institufiilor publice, precum §i organizarea, evidenja i raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificdrile §i completdrile ulterioare.

-Prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia
publica, republicata, cu modificarile ulterioare;
- Prevederile art. 123, alin. 1 din OUG NR.57/2019-privind Codul Administrativ;
In temeiul art. 196 alin.2 lit.a din OUG NR.57/2019-privind Codul Administrativ;

HOTAR ASTE:

Art.1.-Se aproba Normele procedurale interne privind derularea etapelor
specifice de contractare, receptie si plata pentru achizitiile directe a produselor,
serviciilor si lucrarilor in cadrul Primariei comunei Nicolae Balcescu conform

ANEXEI care face parte integranta din prezenta hotarare.
Art.2.-Cu_aducere la indeplinire si respectarea prezentelor Norme raspunde
Primarul comunei prin  C ompartimentul financiar contabil si responsabilul cu
achizitiile, ‘ ' -
-Secretarul general al comunei Nicolae Balcescu, va asigura comunicarea
prezentei, persoanelor §i autoritafilor interesate conform legii si va realiza aducerea

la cunogtinga publica a prevederilor acesteia .

INITIATOR PRO.
PRIMAR-LASCU 1,

H"‘\-‘:::-‘;—‘/'".
AVIZAT PENTRU LEGALITATE
SECRETAR GEN, CU ECATERINA
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ROMANIA é 7
JUDETUL CALARASI
:. COMUNA NICOLAE BALCESCU
f PRIMAR,

REFERAT DE APROBARE

la proiectul de hotarare privind aprobarea Normelor procedurale interne privind derularea etapelor specifice
de contractare, receplie §i plati pentru achizifiile directe a produselor, serviciilor si lucrarilor

7 Prezentul referat de aprobare are la baza prevederile art.6 alin.(3), art. 29 alin.(1) lit. ., c "si alin. (3) si
art. 30 alin.(1) si (2) din Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, reprezentand instrumentul de
prezentare si motivare a proiectului H.C.L. Nicolae Balcescu privind aprobarea Normelor procedurale
interne privind derularea etapelor specifice de contractare, receptie si platd pentru achizifiile directe a produselor,
serviciilor §i lucrdrilor

Acest proiect de hotarare a fost initiat avand in vedere necesitatea privind aprobarea Normelor
procedurale interne privind derularea etapelor specifice de contractare, receptie §i platd pentru
achizifiile directe a produselor, serviciilor si lucrérilor

Sa avut in vedere:

-prevederile Legii nr.24/2000-privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative cu
modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Legii nr.15/16.03.2021 - Legea bugetului de stat pe anul 2021;

-prevederile Legii nr.273/2006-privind finantele publice , modificata si completata;
-prevederile Legii nr.500/2002 privind finantele publice,modificata si completata,

bf -prevederile Legii 52/2003 - privind ransparenta decizionala in administratia publica;

- prevederile art. 129, alin. 7, lit. (i), art. 136, alin. 1, si art. 139, alin. 1 din OUG nr.57/2019-privind Codul

dministrativ;

Supun spre analiza si aprobare Consiliului local al comunei Nicolae Balcescu, judetul Calarasi,
proiectul de hotarare pentru aprobarea Normelor procedurale interne privind derularea etapelor
ecifice de contractare, recepfie i platd pentru achizifiile directe a produselor, serviciilor si lucrdrilor

PRIMAR
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ROMANIA
JUDETUL CALARASI
PRIMARIA COMUNEI NICOLAE BALCESCU

Cod. 917190. comuna Nicolae Balcescu, strada Principele Mihai, nr. 37 A, judejul CALARASI, ROMANIA, tel/fax

. 0242534441, cod fiscal 3966338, mail: nicolacbaleescute cl.e-adm.ro ;
PRIMARIA
NICOLAE BALCESCU
-

. Nr. v :
w202/ Lona.. 0. zva. /4| RAPORT DE SPECIALITATE

REFERINTE NORMATIVE
Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoere la atribuirea contractului de achizitie publica /acordului cadru din Legea 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

Ordinul MFP nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Compartimentul Achizitii Publice, in baza prevederilor legislatiei anterior mentionate, precizeaza

urmatoarele;

1. Prin Normele Procedurale Interne se stabilesc responsabilitatile privind intocmirea, avizarea si
aprobarea documentelor aferente activitatilor pentru realizarea achizitiilor directe.

2. Scopul Normelor Procedurale Interne este de a stabili un mod unitar de lucru la nivelul Primariei
COMUNEI NICOLAE BALCESCU, privitor la achizitia directa de produse, servicii si lucrari a caror
valoare estimata, fara TVA este mai mica decat 135.060 lei fara TVA pentru produse si servicii si
450.200 lei fara TVA pentru lucrari, conform prevederilor Legii 98/2016 privind achizitiile publice

cu modificarile si completdrile ulterioare.

Avind in vedere cele mentionate, Compartimentul Achizitii Publice considerd oportuna

aprobarea NORMELOR PROCEDURALE INTERNE privind derularea etapelor specifice de
contractare, receptie §i plati pentru achizitiile directe a produselor, serviciilor si lucririlor IN

CADRUL PRIMARIEI COMUNEI NICOLAE BALCESCU.

Intocmit,

Mirela- Janina VASILE
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NORME PROCEDURALE INTERNE

privind derularea etapelor specifice de contractare, receptie si plati pentru achizitiile
directe a produselor, serviciilor si lucririlor IN CADRUL PRIMARIEI COMUNEI
NICOLAE BALCESCU

Editia I, Revizia 0

1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a stabili un mod unitar de lucru la nivelul Primariei
COMUNEI NICOLAE BALCESCU, privitor la achizitia directa de produse, servicii si lucran a
caror valoare estimata, fara TVA este mai mica decat 135.060 lei fara TVA pentru produse si
servicii si 450.200 lei fara TVA pentru lucrari, conform prevederilor Legii 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificarile §i completarile ulterioare.

Prin prezenta procedura se stabilesc responsabilitatile privind intocmirea, avizarea si
aprobarea documentelor aferente activitailor pentru realizarea achizitiilor directe.

2. DOMENIU
Dispozitiile prezentei proceduri se aplica intregului personal al Primariei COMUNEI
NICOLAE BALCESCU.

REFERINTE NORMATIVE
» Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
» Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoere la atribuirea contractului de achizitie publica /acordului cadru din
Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Ordinul MFP nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum s§i organizarea,
evidenja si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile §i completarile

ulterioare.

3. DEFINITII S1 ABREVIERI

DEFINITII

a) Autoritate contractanta — autoritafile si institutiile publice centrale sau locale, precum si
structurile din componenta acestora care au delegata calitatea de ordonator de credite §i

care au stabilite competente in domeniul achizijiilor publice.

1|Page
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©) Acct?plarea ofertei castigatoare - comunicarea prin care autoritatea contractanta isi
manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul de achizitie publica ce va fi incheiat
cu ofertantul a carei oferta a fos desemnata castigatoare.

d) Oferta — actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-unh contract de achizitie publica; oferta cuprinde
propunerea financiara si propunere tehnica;

¢) Contract de achizitie publica - contractul cu titly oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai mul{i operatori economici §i una ori mai
multe autoritayi contractante, care are ca obiect execujia de lucrari, furnizarea de produse
sau prestarea de servicii.

f) Operator economic — oricare furnizor de produse, prestator de servicii, executant de
lucrari, persoana fizica/juridica, de drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane
cu activitate in domeniul care ofera pe piata astfel de produse, servicii sau lucrari.

g) Propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif,
alte conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin
referatul de necesitate si/ sau caietul de sarcini;

h) Propunere tehnica - parte a ofertei elaborate pe baza cerintelor din referatul de
necesitate si/sau caietul de sarcini ;

1) “seris” sau “inscris” - orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite, reproduse si
apoi comunicate. Acest ansamblu poate include si informatii transmise si stocate prin
mijloace electronice; .

J) Zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt Zl]t?
lucratoare. Termenul exprimat in zile incepe sa curga de la inceputul primei ore a primei
zile a termenului; ziua in cursul careia a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al
autoritatii contractante nu este luata in calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen
exprimat altfel decat in ore este o zi de srbatoare legala- , 0 duminica sau o sambata ,
termenul se incheie la la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare;

k) Anunt - anunt publicat in SEAP — sectiunea — anunturi pul?liCilafC;_ . N

1) SEAP - Sistemul electronic de achizitii publice este smlffn.'nul |.nformat1c de unl.r.tate
publica, accesibil prin internet la adresa www.e-licitatie.ro, utilizat in scopul efectuarii de

achizitii publice prin mijloace electronice.

ABREVIERI

Pr- Primar

S.G. - Secretar General

R.A.P — Responsabil Achizitii Publice;

C.A.P- Compartiment Achizitii Publice;

Cs. - Compartiment de specialitate (stare civila, registru agricol, cadastru si urbanism,
ﬁnanciar'conlabil administrativ, monitorizare unitati de invatamant, cultura, situatii de
2

Urgenta sj asistenta sociala);
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C.F.P.P —Control Financiar Preventiy Propriu;
TVA -Taxa pe valoare adaugata

SEAP -Sistemul Electronic de Achizitij Publice

4. DESCRIEREA PROCEDURI]
5.1 Generalitati

Prezenta procedura stabileste algoritmul de lucru, pornind de la solicitarea de achizitie
publica dc. p‘rf).duse, servicii sau lucrari, achizitii a caror valoare estimata fara TVA, cumulate
pentru achizitii cu acelasi obiect say destinate utilizarii identice sau similare, la nivelul unui an
bugetar este mai mica decat 135.060 lej pentru produse si servicii si 450.200 lei pentru lucrari.

5.2 Documente utilizate — Dosarul Achizitiei:
- referat de necesitate;
- caiet de sarcini/memorii/specificatii tehnice

- Nota justificativa privind determinarea valorii estimate si modalitatea de achizitie — model
anexa 1;

- Nota de evaluare a ofertelor - model anexa 2
- Contract/comanda;
- Garantie de buna executie, dupa caz

5.2.1 Lista si provenienta documentelor

BT 7
Nr.crt. Documente Provenienta documentelor

Angajat/Functionar public al Compartimentului de specialitate
din cadrul Primariei Comunei Nicolae Balcescu.

Va contine informatii referitoare la:

a) obiectul achizifiei (tipul achizifiei — furnizare produse,
prestari servicii sau execufie de lucrari identificate potrivit
vocabularului comun al achizitiilor publice — CPV);

b) descrierea produselor, serviciilor si lucrarilor, precum si
preful unitar/total estimat

c) valoarea estimati a achizifiei avand in vedere valoarea
totala de plats, fara TVA, estimatd, ludnd in considerare orice
eventuale forme de opfiuni §i prelungiri ale contractului
menjionate in mod explicit in documentele achizitiei, in
conformitate cu art.9 alin. (1) din Legea nr.98/2016, cu
modificdrile 51 completérile ulterioare;

Referat de
necesitate

d) criteriul de atribuire pentru determinarea ofertei celei
mai avantajoase din punct de vedere economic, astfel:

. pretul cel mai scazut;

. costul cel mai scizut;

. cel mai bun raport calitate-pref;

\J . cel mai bun raport calitate-cost;

3|Page
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[ €) articolul bugetar din care este asigurata finantarea
achizitiei;
| ———+——— D pozitia in cadrul PAAP;
Caiet de | Angajat al Compartimentului de specialitate din cadrul Primariei
2 sarcini/ memorii/spe | Comunei Nicolae Balcescu sau expert cooptat, in functie de
cificatii tehnice complexitatea contractuluj de achizifie ce urmeazi a fi atribuit
Nota  justificativa
privind
determinarea valorij
3 estimate si Responsabil Achizitii Publice (Serviciul Achizitii Pubice)
modalitatea de
achizitie — model
anexa |
4 ::!;; :elc::: eYaILI:;Z; Angajat fal (}‘ompanimentulu!' de speciali?ale dip _c?_drul P_n'mariei
i 3 Comunei Nicolae Balcescu si Responsabil Achizitii Publice
5 Contract/comanda Responsabil Achizitii Publice/Secretar General

5.2.2 Rolul documentelor

De a asigura consemnarea datelor aferente Justificarii necesitatii, derularii achizitiei si atribuirea
contractului/comenzii de achizitie a produselor, serviciilor si lucrarilor a caror valoare estimata
fara TVA, cumulata pentru achizitii cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice sau similare,
la nivelul unui an este mai mica decat 135.060 lei pentru produse si servicii si 450.200 lei pentru
lucrari.

Diagrama Achizitiei directe/Circuitul documentelor

ql;gajat al Compartimentului de specialitate din c:.;d.rul Pri_lfmriei. Nic.t'alae llialces_cu
transmite Referat de necesitate, insotit de caiet de sarcini/memorii/specificatii tehnice, viza
CFPP si aprobare Primar catre Compartimentul Achizitii Publice

L1

Responsabil Achizitii Publice (Conpartiment Achizitii Pubice) stabileste/verifica:
- incadrarea corecta potrivit vocabularului comun al achizitiilor publice — CPV,

- pozitie PAPP, .

- Verifica valoarea estimata a achizitiei,

- Solicita reactualizare PAPP (daca este cazul)

L

m Achizitii Publice (Compartiment Achizitii Pubice) efectueaza Studiu de piata:

“Pe baza ofertelor/analizei de piata atasata Referatului de necesitate

"analiza catalog electronic SEAP o ‘ )
“anunt publicitar SEAP insofit de descrierea produselor, serviciilor sau lucrarilor care urmeaza a

fi achizifionate

4|Page
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-Solicitare oferte catre operatori economici identificati in piata de profil (pe baza istorica, oferte

scrise pcr§0nallzate sau pliante, brosuri, pagini web) insofit de descrierea produselor, serviciilor
sau lucrdrilor care urmeaza a fi achizifionate

L1

m functic de valoarea estimata a achizitiei, se verifica incadrarea in prevederile art. 43 alin
(3)din HG 395/2016:

a) 100.000 lei pentru produse §i servicii, respectiv 280.000 lej pentru lucrari, autoritatea
contractantd poate achizifiona direct, fara a utiliza catalogul electronic sau anuntul prealabil, prin
consultarea a minimum trej candidatj;

b) 70.000 de lei, autoritatea contractanti poate achizifiona direct pe baza unei singure oferte;

¢) 4.500 lei, autoritatea contractants are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal,
fard acceptarea prealabili a unei oferte.

(4) Daca in urma consultarii previzute la alin. (3) lit. a), autoritatea contractanti primeste doar
o ofertd valabila din punct de vedere al cerinfelor solicitate, achizifia poate fi realizat.

L1

Angajat al Compartimentului de specialitate din cadrul Primariei Nicolae Balcescu si
Responsabil Achizitii Publice intocmesc Nota de evaluare a ofertelor, dupa caz, pe baza
cercetarii de piata si hotarasc oferta care corespunde necesitatii

g

Responsabil Achizitii Publice intocmeste Nota justificativa privind determinarea valorii
estimate si modalitatea de achizitie

L1

Responsabil Achizitii Publice initiaza si deruleaza achizitia in cadrul SEAP (online), transmite
Operatorului economic invitatia pentru semnarea contractului de achizitie publica/comanda ferma

(offline)
JL

Responsabil Achizitii Publice/Secretar General elaboreaza contractul de lucrari/prestari
Servicii/furnizare (angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achiziiei
directe poate Jua forma unui contract de achizifie publici sau al unei comenzi ori a altui tip de
fiocumem incheiat in conditiile legii, inclusiv in cazul achizifiilor inifiate prin intermediul
IStrumentelor de plata ce permit posesorului sa le utilizeze in relagia cu comerciantii in vederea
efectuarii de plédti, fara numerar, pentru achizifionarea de produse, servicii si/sau lucréri prin

Inlermediul unyj terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele
€lectronice)

5|Page
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L1

.Responsabll Achizitii Publjce Primeste de |g responsabilul cu monitorizarea si
implementarea contractului documente ce atesta indeplinirea obligatiilor contractuale:
-Proces verbal receptie servicij

-Proces verbal de receptie la terminarea lucrarilor/Proces Verbal de receptie finala

-Proces verbal de receptie cantitativa sj calitativa a produselor

J &

[ Responsabil Achizitii Publice intocmeste/arhiveaza dosarul achizitiei

5.3 RESURSE NECESARE

- formularele prevazute Ia documente necesare
- pix sau cemeala de culoare albastra

- Resurse financiare - nu este cazu]

- Resurse umane - nu este cazul

5.4 MODUL DE LUCRU

5.4.1. In vederea eficientizarii procesului de achizifie publica, Compartimentele de
specialitate din cadrul Primariei Nicolae Balcescu au obligafia ca periodic, respectiv pini
la data de 5 a lunilor ianuarie, mai si septembrie si transmiti Compartimentului Achizitii
Publice o lista cu necesitdlile de produse, servicii si lucrri identificate §i necesare pentru buna

desfagurare a activitatii institufiei.
S5.4.2. Aplicarea prezentei proceduri operationale se va face prin promovarea nediscriminarii,
transparentei si tratamentul egal intre operatorii economici care participa la atribuirea
contractului.

Se vor lua masurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura sa determine
existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.

In cazul in care se constata aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea
efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz,
masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au
afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

Prospectia/Analiza de piata se efectueaza dupa cum urmeazi:

A. Acceseazi catalogul electronic SEAP.

Autoritatea Contractanta alege dintre produsele, serviciile sau lucrarile prezentate in acest
catalog si transmite in SEAP o notificare operal?rilor .economici selectati prin aplicarea unor
criterii de selecgie. Criteriile de selecfie pot fi inclusiv, dar fard a se limita la: denumirea
produsului/serviciului/lucrarii mentionate in referatul de necesitate si care fac obiectul achiziiei
directe, codul CPV, denumirea codului CPV, prejul unitar estimat, descrierea detaliata 3

produsului solicitat etc.

E|Pzge
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B. Transmite in SEAp Un anunt publicitar insofit de descrierea produselor, serviciilor
sau lucririlor care urmeazi a fi achizitionate,

Anunful de publicitate dip SEAP si notificarea Operatorilor economici prin catalogul SEAP, in
masura in care este posibil, trebuie sz cuprinda urmitoarele informatii:

. Informaii generale despre autoritatea contractanta;

. obiectul achizitiei directe;

. valoarea estimata a achizitiei/prejul unitar estimat, in lei, fira TVA;

. criteriul de atribuire stabilit in vederea realizarii achiziiei directe, respectiv ,,preful cel

mai scazut” sau, dupi caz, , costu] cel mai scazut / cel maj bun raport calitate-pret / cel mai bun
raport calitate-cost™;

. datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucrérilor (specificatiile tehnice — ST /
caietul de sarcini — CS);

. cerinfele privind livrarea, prestarea sau executarea;

. conditiile in care urmeaz3 s3 se efectueze plata;

. model de contract/comanda, dupi caz.

. alte solicitari, dupa caz.

in cazui anunfului de publicitate care se publica in SEAP, termenul acordat pentru depunerea
ofertelor este de regula de 3 zile lucratoare incepand cu ziua urmitoare transmiterii anunfului.

Dupa depunerea ofertelor si dupa evaluarea acestora, Autoritatea Contractanta va transmite
invitatia de postare in SEAP a produselor/serviciilor/lucrarilor catre operatorul economic
desemnat castigator si va initia achizitia directa in catalogul electronic SEAP.

C. in cazul in care in urma verificarii catalogului electronic nu ay fost identificate
produse/servicii/lucriri care si satisfaci necesitifile obiective ale autorititii
contractante i pentru a avea o imagine reali a piefei de specialitate, autoritatea
contractantd va solicita oferte de pret de la alfi operatori economici specializati
identificati in pietele de profil.

Astfel, Autoritatea Contractanta va transmite solicitari de oferte de la operatorii economici din
baza de date creats la nivelul autoritatii pe baza informaiilor colectate de Ja achizifiile incheiate
in trecut, precum si de la alji operatori econon.nici dc proﬁl_ gasifi ca urmare a utilizari; unor
Motoare de ciutare pe internet, in vederea ic!ennﬁc..’m: potentialelor oferte care sa indeplineasca
conditiile impuse si s4 se incadreze in fondurile la dispozitie cu aceasts destinatie.

Solicitarea de oferta la achizifia directa transmisa operatorilor economici (prin e-mail sau prin
fax), in masura in care este posibil, trebuie sa cuprinda urmitoarele informatii:

. Informatii generale despre autoritatea contractanta;

. obiectul achiziiei directe; , ) o

. valoarea estimatd a achizitiei/prejul unitar estimat, in lei, fars TVA;

W criteriul de atribuire stabilit in vederea realizirij achizifiei directe, respectiv _preul ce)

mai scazut” sau, dupi caz, ,.costul cel mai scizut / cel maj bun raport calitate-pre{ / cel mai bun
3 e 4 )

raport calitate-cost™; - . Ga s .
datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucrérilor (specificaiile tehnice - ST/

caietul de sarcini — CS);
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. cerinfele privind livrarea, prestarea Sau executarea;
. condifiile in care Urmeaza sj se efectueze plata;

. model de contract/comands, dupa caz.;

. alte solicitari, dupi caz.

Pentru oricare din cele 3 modalitati de prospectare a piefei mentionate la punctele A, B si C
autoritatea contractants va stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de complexitatea
achizifiei directe §i de cerinfele specifice, astfel incat operatorii economici specializafi sa
beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru
pregatirea documentelor solicitate,

Ofertele transmise de operatorii economici ca urmare a anunfului de publicitate, a
notificirilor transmise in SEAP $au a invitatiilor de participare la achizitia directi vor fi
inregistrate la secretariatul autoritatii.

Daca este cazul, se vor formula $i transmite raspunsuri la solicitari de clarificare privind

caietul de sarcini/documentatia descriptiva,

Ofertele vor fi transmise prin email la adresele: nicolaebalcescu@.e-adm.ro si se vor inregistra la
registratura Primariei Nicolae Balcescu, Jud. Calarasi, din strada Principele Mihai 37 A.

Dupa expirarea termenului de depunere a ofertelor Responsabil Achizitii Publice va
proceda la analizarea ofertelor in functie de complexitatea bunurilor/serviciilor ce fac obiectul
achizitiei impreuna cu persoana din cadrul Compartimentului de specialitate care a elaborat

referatul de necessitate si/sau caietul de sarcini. '
Dupa primirea, inregistrarea si analizarea ofertelor din punct de vedere al indeplinirii

cerintelor din referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini, Responsabil Achizitii Publice
impreuna cu persoana din cadrul C.S. care a elaborat referatul de necessitate intocmesc Nota de
evaluare a ofertelor in care se consemneaza aspectele formale si documentele/valorile prezentate

de fiecare ofertant in parte. .
Responsabil Achizitii Publice/Secretar General elaboreaza proiectul de contract/comanda

si va opera SEAP in vederea finalizarii achizitiei directe sau va transmite invitatia pentru

Semnarea contractului in cazul achizitiei derulate offline.
In cazul in care, dupa stabilirea ofertelor conforme $i ca urmare a aplicarii criterjuluj de

atribuire ,.prejul cel mai scizut” sau ,,costul cel mai sc?izut”, doué sau r'nai multe .ofertc ciasatfi pe
primul loc, prezinti acelasi prej sau cost, Rt.espons.abﬂ AC?’]]Z!(II Pubhce‘va soilcna. c.)f.enap]ﬂor
clasati pe primul loc o nou# propunere financiaré prin c-rfiall sau fax, caz in care achizifia directs
va fi atribuita ofertantului a carui noua propunere financiari are preful cel mai scazut sau costul

cel mai scazut.

5.4.4. Achizitia directa de produse, servicii sau lucrari, din catalogul electronic SEAP se

desfasoara astfel:
> Se accesarea optiunea Cumparari directe.
> Etapele achizitiei directe prin intermediul SEAP —catalog electronic sunt:
- Initiere achizitie — autoritatea contractanta, prin responsabilul cu achizitiile publice, consulta

3 cataloagele de produse, servicii sau lucrari ale ofertantilor.

In situatia in care sunt identificati minim 2 ofertanti in SEAP, care ofera produsele/serviciile
' sau lucrarile care corespund cerintelor din referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini cu

8|Page
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incadrarea in f : ! . -
schindicte Ubrondurfle. .ﬁnanc:are aprobate prin referatu] de necesitate, responsabilul cu

: Publice va initia procedura de configurare a notificarii catre operatorul economic al
carui pret din catalog este maj mic,

; l]" acest sens completeaza datele de identificare ale produselor/serviciilor /lucrarilor, conditiile
) e n:iare, ]gesiare Sau executie, conditiile de plata, cantitatea si transmite notificarea ofertantului
identificat. De asemenea va stabili data limita pana la care ofertantul poate formula raspunsul,

Decizie. ofe_rtant = In termen de doua-cinci zile de la primirea notificarii, operatorul economic
are obligatia de a transmite prin intermediul SEAP acceptarea sau neacceptarea conditiilor
i de autoritatea contractanta. Netransmiterea unui raspuns in termen de 2-5 zile de la data
notificarii echivaleaza cy Neacceptarea conditiilor impuse de autoritatea contractanta jar procesul
de achizitie publica se va inchide, achizitia fiind declarata neatribuita.

In cazul in care operatorul economic accepta conditiile impuse de autoritatea contractanta, va
transmite acesteia, prin intermediul SEAP acceptul pentru furnizarea produselor, prestarea
serviciilor sau executarea lucrarilor.

- Decizie autoritate contractanta (etapa se deruleaza doar daca ofertantul a acceptat cererea in
faza anterioara) —la primirea ofertej autoritatea contracatanta are doua optiuni:

- 82 accepte oferta operatorului €conomic;
- sa refuze oferta, caz in care va completa motivul refuzului. Daca autoritatea contractanta nu iao
decizie in termen de 5 zile de la data de raspuns a ofertantului, procesul de achizitie se va

inchide, achizitia ramanand neatribuita.
In cazul in care este identificat un singur operator economic, care ofera

produsele/serviciile sau lucrarile care corespund cerintelor din referatul de necesitate si/sau
caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare aprobate prin referatul de necessitate
Responsabil Achizitii Publice va initia procedura de configurare a notificarii catre acest operator

economic.
In cazul in care oferta asupra careia s-a decis ca intruneste necesitatea nu a fost regasita in

catalogul electronic, ci pe baza solicitarilor de oferta transmise operatorilor economici, in masura
in care ofertantul are posibilitatea tehnica, se va solicita postarea in catalogul electronic din

SEAP a ofertei in vederea finalizarii online a achizitiei directe.
Responsabil Achizitii Publice are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o

notificare cu privire la achizitiile directe, grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin
obiectul, cantitatea achizifionatd, valoarea si codul CPV, in cazul achizitiilor effectuate offline.

In situatia in care achizitia produselor si serviciilor a caror valoare este mai mica de 1 000

lei fara TVA, achizitia se poate realiza si prin numerar,

Prin exceptie, pentru situatii neprevazute, achizitiile directe ce au ca obiect bunur /servicii
necesare persoanelor aflate in delegatii se vor realiza prin delegare de competenta de catre
persoanele aflate in delegatii in vederea indeplinirii scopului pentru care s-a desfasurat delegatia.

5.1 Identificarea riscurilor

- nerespectarea legislatiei specifice din domeniul achizitiilor publice,

6. RESPONSABILITATI
6.1 Primaria Comunei Nicolae Balcescu are in structura urmatoarele Compartimente:
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- stare civila : . ) ’ _
onitorizare ur; it rf.glst.ru agricol, cadastru  si urbanism, financiar-contabil, administrativ,
m 1tati de Invatamant, cultura, situatij de urgenta si asistenta sociala

Persoanele desemnate din cadrul compartimentelor mentionate anterior vor:

- elabora referatul de necesitate s; caietul de sarcini/specificatii tehnice, documente pe care le vor
promova spre aprobare conform prevederilor legale si prezentei proceduri.

6.2 Persoane.le carora le-a fost delegata competenta de achizitie vor trebui sa prezinte
documentele justificative in baza carora realizeaza achizitia;

6.3 R.A.P. (Responsabilul Achizitii Publice)

- sa deruleze procedura operationala pentru realizarea achizitiei directe, conform atributiilor ce
i-au fost delegate;

- sa elaboreze proiectul de contract/comanda, note justificative sau alte documente pe care le va
promova spre aprobare conform prevederilor legale si prezentei proceduri.

- sa constituie dosarul achizitiei si sa-] arhiveze conform legislatiei in vigoare.
- sa mentina/actualizeze PAAP-ul si situatia achizitiilor directe, conform legislatiei in vigoare.

- are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitiile directe,
grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel pufin obiectul, cantitatea achizifionats, valoarea si
codul CPV, in cazul achizitiilor effectuate offline.

Receptia, primirea facturii §i transmiterea documentelor de receptie

Primarul desemneazi un angajat in vederea urmdririi derulirii comenzii sau contractului de
achizifie public3, conform obligatiilor asumate prin oferta depusi si contractul semnat, pana la
receptia produselor/serviciului/lucrarii.

Angajatul desemnat pentru monitorizarea derularii contractului va transmite la Compartimentul
Achizitii Publice, in termen de maxim 4 zile lucritoare de la emiterea documentelor de receptie,
urmétoarele documente:

. factura emisd de operatorul economic, avizatd cu certificarea realitatii, regularitatii i
legalitaii;

. documentele de receptie (original);

. alte documente.

in cazul derularii unui contract de achizifie publici, Autoritatea Contractanta, in conformitate cu
prevederile art. 2 alin. (5) lit. f) din HG. nr. 395/2016, cu modificarile §i completdrile ulterioare,
are obligatia de a transmite documente constatatoare atunci cand este solicitat acest lucru de citre
contractant/contractant asociat, conform prevederilor art. 166 alin. (6) din actul normativ invocat

anterior.
7. DISPOZITII FINALE

7.1 La finalizarea achizijiei directe, se va intocmi dosarul achizitiei, care trebuie in mod

obligatoriu sa contina urmatoarele:
v Referatul de necesitate
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Nota justificative

Nota de evaluare a ofertelor, dupa caz

copie extras PAAP cu linia bugetara aferenta

studiu de piata efectuat sau capturi de ecran cu produse similare din catalogul

electron.ic din care si reiasj obiectul, preful, codul CPV, denumirea operatorilor

economici

cererile de oferta/ofertele depuse de operatorii economici.

Invitatie postare in SEAP a produsului/serviciului/lucrarii, dupa caz;

v’ captura de ecran cu etapa de inifiere a achizifiei, din care sa reiasa denumirea
operatorului, produsul, codul CPV, preful si caracteristicile precum si conditiile
de livrare si plati solicitate de catre autoritatea contractanta.

v captura de ecran cu etapa de acceptare a conditiilor de catre autoritatea

Contractanta (oferta ferma a operatorului economic)

captura de ecran cu achizitia directa finalizata, din care sa reiasd numdrul,

obiectul, codul CPV, cantitatea, denumirea operatorului economic selectat si data

realizarii achizitiei.

notificarea transmisa in SEAP in cazul achizitiilor offline

invitatie semnare contract dupa caz;

contract, dupa caz.

PV receptie produse/servicii/lucrari.

factura fiscala.

Alte documente considerate necesare.

SN SR

NN

<
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7.2 Procedura va fi revizuita ori de cate ori se considera necesar. Lista modificarilor va insoti
procedura initiala.
7.3 Procedura se adreseaza intregului personal al Primariei Nicolae Balcescu.

7.4 Procedura se aplica cu data aprobarii.
8. ANEXE

Nr.
anexa

Denumire anexa
Nota justificativa privind  determinarea valorii estimate si
Anexa | modalitatea de achizitie

| Anexa 2 | Nota de evaluare a ofertelor

Intocmit,
Mirela- Janina VASILE
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JU‘EET“JL"‘C’:’J RAS) COMISIA PE DOMENII DE SPECIALITATE

COMUNA NICOLAE BALC AGRICULTURA,ACTIVITATI ECONOMICO-
CONSILIUL LOG ESCU  FINANCIARE, AMENAJAREA TERITORIULUI
o S/ URBANISM, PROTECTIA MEDIULUI SI TURISM

N RAPORT DE AVIZARE
privind aprobarea Norfnelor procedurale interne privind derularea etapelor specifice de
contractare, receplie si platé pentru achizitifle directe a produselor, serviciilor si lucrérilor
IN CADRUL PRIMARIEI COMUNE! NICOLAE BALCESCU

COMISIA PE DOMENII DE SPECIALITATE AGRICULTURA, ACTIVITATI
ECONOMICO-FINANCIARE, AMENAJAREA TERITORIULUI SI URBANISM,

PRO TEC TIA MEDIULUI SI TURISM  din cadrul Consiliului Local Nicolae Balcescu ,
constituita in baza prevederilor art.124 din OUG NR.57/2019 - privind CODUL
ADMINISTRATIV, s-a intrunit in sedinta , conform Regulamentului de organizare si
functionare a Consiliului Local la data de 23.07.2021 in vederea dezbaterii si acordarii
avizului la proiectul de hotarire mai sus mentionat de catre primarul comunei propus pe
ordinea de zi a sedintei ordinare din data de 23.07.2021.

La lucrarile sedintei participa un numar de 5 membrii din totalul de 5 ai comisiei.

Sedinta este legal constituita si este condusa de domnul AGIU MARIAN in calitate de
presedinte , care prezinta membrilor comisiei proiectul de hotarire si solicita dezbateri,
propuneri si observatii pe marginea acestuia , precum si concluzii in vederea acordarii
avizului sau respingerii acestuia.

In urma dezbaterilor s-au constatat urmafoarele aspecte :

Avind in vedere : -Legea nr.24 din 27 martie 2000 privind normele de tehnica
legislativa pentru elaborarea actelor normative ,republicata cu modificarile si
completarile ulterioare;

-Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica republicata
-Prevederile art.121 alin.1 si alin.2 din Constitutia Romaniei;

-Prevederile arl.3 paragraful 2 din Legea nr. 199/1997 pentru ratificarea Cartei Europene
a autonomiei locale ,adoptata la Strasbourg pe 15 octombrie 1985;

-art.21,art.24 si art. 28 din legea cadru a descentralizarii nr.195/2006, consideram
oportuna si intemeiata initierea acestui proiect de hotarare propus pe ordinea de zi si
care indeplineste prevederile legale de a fi adoptat in vederea punerii in aplicare a
hotarariloe consiliului local. o iy

Avind in vedere dezbaterile din cadrul sedintei, motivatia initiatorului, precum si

concluziile stabilite , Comisia acorda AVIZ FAVORABIL , proiectului de hotarire si

propune adoptarea lui in sedinta ordinara din data de 23.07.202

TU ADRIAN
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