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RAPORT PERIODIC DE ATIVITATE
pentru anul 2021 ,
(Anexa nr.3 la H.G. 123/2002 —Norme metodologice de punere in aplicard4

1. Profil organizational:

1. Datele de contact ale institutiei:
Adresa: satul Nicolae Balcescu, comuna Nicolae Bilcescu, str. Principele Mihai , nr. 37A;
Telefon / fax: 0242534411,
E-mail: nicolaebalcescu@cl.e-adm.ro
Site : www.primarianicolaebalcescu.ro

Prezentul raport de activitate contine informatii despre activitatea aparatului de specialitate al
primarului . Datele prezentate in raport pot oferi cetatenilor localitatii o imagine generald asupra
activitatii noastre in anul 2021:

11. Politici publice:
1. Obiectiv major:
- respectarea legalitdtii si a intereselor cetatenilor.

2. Prioritati pentru perioada de raportare:

Proiecte in derulare :

Nr. | Denumirea Perioada de | Program de | Stadiul VALOARE TOTALA PROIECT (conform
Crt. | proiectului implement | finantare investitiei contract)
are
Buget de stat / | Buget local / | Valoarea totala a
fonduri europene | Cofinanfare investitiel
1 inﬂintare sistoim PROGRAMUL P 1 a fost d
T GRAM rotectul a fost depus pe
1 in ; :
de canal za{e . NATIONAL platforma digitala pusa la | = s 79
comuna Nic?lae 30 luni DE dispozitia  autoritatilor 23.881.511,49 | 524.810,78 | 24.406.322,27
Balcescu., jud. INVESTITII locale de MLPDA
Calarasi (Nicolae ANGHEL (HCL de aprobare a Cererii
Bilcescu Paicu SALIGNY de finantare si a Devizului
= 2 2 general  estimativ - nr.
Fantana Doamnel ) 115/26.10.2021)




2 Infiintare  sistem
alimentare cu apa - .
“ " (.p‘ 3 < PROGRAMUL | Proiectul a fost depus pe
sat . F‘lmam? 30 luni NATIONAL platforma digitald pusa la
Doamnei Sl DE dispozitia autoritatilor | 5.983.346.45 320.980,13 6.304.326,58
nlodel'nizare INVESTITIL locale de MLPDA
e sa ANGHEL (HCL de aprobare a Cererii
sistem existent de . . . S
: ) i SALIGNY de finantare si a Devizului
alimentare C.Ll apa general  estimativ - nr.
in satul Nicolae 114/26.10.2021)
Bilcescu,  com.
Nicolae Balcescu,
jud. Calarasi
3 Modernizare strazi
N . 7 o) ' K PO e A
in comuna Nicolae | 60 luni PROGRAMUL lmliutul a fost 'dq)u:.‘ pe
. : NATIONAL platforma digitala pusa la
Balcescu,  jud. DE dispozitia  autoritatilor | 22.711.714,53 557.03427 | 23.268.748.80
Calarasi INVESTITLI locale de MLPDA
ANGHEL (HCL de aprobare a Cererii
SALIGNY de finantare si a Devizului
general estimativ nr. 110
/26.10.2021)
4 Realizare fose | - PNDL Proiect trimis spre | - w -
septice 5 avizare la CNI
microstatii de
epurare si sisteme
de alimentare cu
apa
5 Extindere - PNDL Proiect trimis spre | - z =
eradinita avizare la CNI
6 Teren de sport | - PNDL II In executie - | 280.702,58 61.568,73 o
: : 1 iz: 5 %
multifunctional- finalizat 75%
scoala

3. Indici de performanta si realizari:

Actiunile care au fost intreprinse in anul 2021 au vizat toate sectoarele de activitate din cadrul
administratiei locale, respectiv: cabinet primar , viceprimar, secretar general , serviciul de contabilitate,
serviciul de impozite si taxe, serviciul public de asistentd sociala, registrul agricol, achizitii, serviciul
voluntar pentru situatii de urgentd, cadastru si urbanism, starea civila etc

a) Raport cabinet primar:
Consilier : Vasile Mirela-Janina

Obiective Realizari
Proiectarea si organizarea | -elaborarea regulamentului de organizare si functionare a
functiilor / posturilor; autoritatii publice, a regulamentului intern al autoritatii publice:
-proiectarea structurii organizatorice a autoritatii publice si a
Asigurarea asistentei | subdiviziunilor structurale;
informationale si | -actualizarea fiselor de post pentru diferite categorii de functii /
metodologice in  domeniul | posturi din cadrul autoritétii publice si vizarea acestora:
resurselor umane in | -organizarea  si  participarea la  desfisurarea/realizarea
colaborare cu firma | procedurilor cu privire la ocuparea functiilor vacante;
externalizata  de  resurse | -identificarca si  evaluarea necesitatilor de instruire a
umane personalului;




starii de
sandtate 1n
salariatilor 1in

Imbunatitirea
securitate  si
muncd a

colaborare cu firma
externalizatd de  resurse
umane

- promovarea normelor de conduitd a functionarilor publici;
-examinarea petitiilor care abordeazi subiecte din domeniul de
competentd si formularea raspunsurilor de rigoare:;

-evidenta personalului: elaborarea unor  proiecte de acte
administrative cu privire la angajarea,
modificarea/suspendarea/incetarea raporturilor de serviciu/de
munca, la instruirea, evaluarea personalului si la alte proceduri
de personal;

-evidenta tuturor tipurilor de concedii oferite personalului;
-verificarea condicii de prezenta si intocmirea pontajului pentru
functionarii publici si personalul contractual ;

-redactarea de documente specifice : dispozitii, referate, note
interne , procese-verbale etc;

-centralizarea unor  documente: fise de post, rapoarte de
activitate, rapoarte de evaluare etc;

- pregatirea documentelor pentru concursuri : dispozitii, anunturi
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- verificarea unor documente intocmite de personalul din aparatul
de specialitate al primarului;

- Deplasari si transmiterea /depunerea de documente la alte
nstitutii

( ITM, Monitorul Oficial , Institutia Prefectului etc):
-verificarea unor documente intocmite de personalul din aparatul
de specialitate al primarului;

- consilierea /indrumarea personalului privind rezolvarea unor
situatii si documente ;

- instruirea si consilierea angajatilor unitatii privind securitatea si
sdnatatea in munca:

- evaluarea factorilor de risc pe domeniile de activitate ale
angajatilor ;

-intocmirea de fise individuale SSM;

-intocmirea proceselor verbale instruire colectiva;

- programarea controlului de medicina muncil.

Achizitionarea de produse st
servicii in scopul bunei
functiondri a unititii

Implementarea proiectelor ce
vizeaza dezvoltarea
infrastructurii locale

-verificarea si intocmirea documentelor privind incheierea de
contracte si acte aditionale ;

- intocmirea documentelor necesare achizitiondrii produselor
/obiectelor de biroticd necesare pentru anul 2021;

-intocmirea de cereri, referate si alte documente in vederea
finantarii proiectelor vizate

- incarcarea documentelor specifice pe platforma digitala a
M.L.P.D.A  destinatd proiectelor din cadrul Programului
National de Investitii ..Anghel Saligny.. :

- a reprezentat solicitantul in relatia cu M.L.P.D.A. , A[F.LR. .

Rezolvarea litigiilor in care
este implicatd unitatea

- Colaborarea cu juristul care reprezinta inatitutia, in
vederea instrumentarii dosarelor ce fac obiectul unor
litigii aflate pe rolul instantelor judecatoresti (




evidenta dosarelor aflate pe rol , transmiterea
citatiilor . transmiterea intampinarilor si a altor
documente citre instanta de judecati etc )

b)Raport activitate viceprimar:

Obiective

Realizari

Estetizarea localitatii

- realizarea de actiuni cu persoanele apte de munci din familiile
beneficiare de ajutor social , conf. Lg 416/2001( lucrari de
igienizare si intretinere);

Siguranta cetatenilor

-implicare in medierea conflictelor intre cetateni in vederea
rezolvarii pe cale amiabila .

Punerea in aplicare a unor hotarari
judecétoresti

-colaborarea cu Serviciul de probatiune Célarasi;
-supravegherea si pontajul persoanelor comdamnate si efectueze
muncd in folosul comunitatii.

Asigurarea aplicarii  prevederilor

Legii 416/2001

-realizarea pontajului pentru activitatile prestate de beneficiarii
de ajutor social.

¢)Raport activitate secretar general Voicu Ecaterina :

Obiective

Realizari

Indeplinirea atributiilor prevazute de
OUG 57/2019 privind Noul cod
administrativ al Romaniei;

- Convocarea sedintelor Consiliului
local, evidenta participarii la sedinte a
consilierilor, efectuare de lucrari de
secretariat, redactarea proiectelor de
hotarari . vizare pentru legalitate,
intocmirea dosarelor de sedinta,
comunicarea hotararilor si urmdrirea
punerii in aplicare a acestora

-Numarul de proiecte de acte normative: 127 ;

- Numarul de hotarari ale consiliului local: 127 ;

-Numirul de convocari ale consiliului local: 20;

-Pregatirea si intocmirea materialelor necesare pentru buna
desfasurare a sedintelor ordinare si extraordinare ale consiliului
local;

-informarea membrilor consiliului local cu privire la noutatile
legislative ce reglementeaza activitatea acestora;

- intocmirea proiectelor de hotdrari pentru sedintele consiliului
local ;

- intocmirea rapoartelor de aprobare ;

Elaborarea dispozitiilor emise de
primarul localitatii, vizare pentru
legalitate, comunicarea acestora;

-Numarul dispozitiilor emise, contrasemnate si comunicate
Institutiei Prefectului jud. Calarasi -202:

Aplicarea legilor privind fondul
funciar

- Asigurarea lucrarilor comisiei locale de fond funciar conform
legilor 18/1991, 167/1998, 1/2000, 10/2001, 247/2005 si
165/2013;

- Participarea la sedintele convocate de presedintele comisiei
locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor;




- Verilicarea si contrasemnarea documentatiilor inaintate
Comisiei judetene Calarasi in vederea emiterii Ordinului
Prefectului pentru persoanele care se incadreaza in prevederile
art. 23 si 32 din legea 18/1991;

decizionale

Asigurarea a transparentei | - Asigurarea publicérii actelor normative supuse procedurii

prevazute de legea 52/2003;

-Intocmirea si transmiterea catre Institutia Prefectului Judetului
Calarasi a rapoartelor anuale privind asigurarea transparentei
decizionale.

-Evidenta declaratiilor de avere si de interese;

Alte activitati:

Buna functionare a institutiei si|-Responsabil activitate STS;
rezolvarea problemelor cetatenilor -Responsabil implementare Strategie Nationala Anticoruptie

(intocmire planuri , rapoarte, transmiterea informatiilor
solicitate de A.N.L etc);

-Intocmire documentatie pentru vanzare terenuri — 12 oferte
vanzare.

d) Raportul biroului de contabilitate- impozite si taxe:
Responsabil activitate : Stefan Elena

Obiective: Realizari:
Cresterea veniturilor | - intocmirea referatului pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale pentru
institutiei anul 2022, conform Codului Fiscal si a hotararii de consiliu adoptata in

acest scop;

-colectarea impozitelor si taxelor locale- 35%

-impunerea tuturor contribuabililor persoane fizice si juridice-610 decizii
de impunere

-Verificarea rolurilor si actualizarea dosarelor contribuabililor; Numar de
roluri: 2307;

-impunerea cetatenilor a taxei de salubrizare si operarea modificirilor
intervenite;

O buna informare a
contribuabililor( lucru cu
publicul)

-Informarea contribuabililor si preluarea declaratiilor si documentelor
depuse de acestia in vederea stabirii impozitelor ;

-Analizarea, solutionarea si operarea in baza de date a cererilor in vederea
scutirii de la plata impozitelor si taxelor locale a persoanelor fizice si

juridice care se incadreaza in prevederile legislatiei in vigoare:

-S-au intocmit referate in vederea restituirilor si compensarilor de sume
provenite in urma modificarilor efectuate la rolurile fiscale ;




Buna colaborare
interinstitutionala

-s-a raspuns adreselor birourilor executorilor judecitoresti privind bunurile
mobile/imobile detinute in proprietate de catre debitori .

Alte activitati:

- s-a intocmit situatia privind contul de executie (venituri) pana la data de
31.05.2021;

- s-a colaborat cu biroul de stare civila in vederea verificarii informatiilor
privind bunurile ce fac parte din masa succesorald, in vederea intocmirii
Anexei 24 ;

- s-a colaborat cu compartimentul registru agricol pentru verificarea
veridicititii datelor din contractile de arendare;

- s-au intocmit referate pentru trecerea unor sume dintr-un cont in altul ;

- s-a rispuns cererilor cetdtenilor, conform rezolutiei puse de primar.

¢) Raportul compatimentului registrul agricol:

Responsabili activitate : Dordea Elena
Ion Diana-Gabriela

Obiective: Realizéri:
Actualizarea  registrelor | - Nr. volume:37
agricole -Nr. pozitii: 1639

-Addaugare pozitii noi/2021: 15

- Verificarea in teren a veridicitatii datelor declarate in registrul agricol.
de persoanele fizice si juridice;

-Completarea la zi a datelor in registrul agricol, in format si electronic si
pe suport letric;

-Intocmirea balantei anuale pentru suprafetele de teren.

Rezolvarea problemelor
cetatenilor

- Intocmirea adeverintelor de rol, la solicitarea cetatenilor necesare la
diferite institutii publice (SPCLEP, notariat,alte institutii) 384
-Corespondentd cu solicitantii de teren agricol: verificarea si intocmirea
documentatiei pentru obtirea titlurilor de proprietate;

- Verificarea in teren a indeplinirii conditiilor legale de catre solicitantii
atestatelor de producator, a biletelor de proprietate asupra provenientei
animalelor;

- Eliberarea atestatelor de producator- 11;

-Eliberarea carnetelor de comercializare produse 27;

-Eliberarea adeverintelor pentru subventia de motorind- 20;

-Eliberarea adeverintelor pentru APIA detindtorilor de terenuri- 90:
-Intocmirea fiselor de punere in posesie conform Legii 18 /1991.

Buna functionare  a
institutiei  si rezolvarea
problemelor cetatenilor

Alte activitati:

- Intocmirea referatelor de sustinere a proiectelor de hotdrari pentru
consiliul local in domeniul agricol;

- Participarea la intocmirea lucrarilor necesare privind aplicarea legilor
fondului funciar de reconstituire a dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor;

- Eliberarea de certificate de nomenclatura stradala : 13




Buna colaborare
interinstitutionala

- Completarea si transmiterea la termenele stabilite de lege a situatiilor
statistice;

-Culegerea prin sondaj de la gospodari a informatiilor privind productia
vegetald si transmiterea acestora la D.R.S Cailarasi;

-Transmiterea situatiilor statistice pentru APIA;

-Raspuns la adresele repartizate potrivit rezolutiei conducatorului unitatii

Actualizarea listelor

electorale

-Radierea din listele electorale a persoanelor decedate

/) Raportul Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta si Asistenta Sociald
Responsabil activitate : Pavel Eugen-Valentin

Obiective:

Realizari:

Planificarea ., pregitirea .
organizarea si conducerea
eficienta a actiunilor de
interventic in  domeniul
situatiilor de urgenta

- Intocmirea Planului de analiza si acoperire a riscurilor pe anul 2021;

- intocmirea Planului de pregatire al SVSU pe anul 2022;

- intocmirea Planului de aparare impotriva Inundatiilor pentru anii 2022-
2025;

- pregatirea serviciului voluntar pentru situatiii de urgenta pentru avizare:
participarea si absolvirea cursului de sef svsu . intocmirea documentatiet ,
achizitia materialelor pentru dotarea svsu;

- participarea la situatii de urgenta ( incendii );

- activitati de prevenire si combatere a pandemiei COVID-19:

Prevenireca marginalizarii
si excluziunii sociale

- intocmirea Planului de actiune privind serviciile sociale;

- intocmirea Raportului de marginalizare ;

- intocmirea Planului de incluziune sociala;

intocmirea documentatiei si monitorizarea beneficiarilor de ajutor social
( 10 dosare in evidenta ) ; o cerere de punere in plata ; 1 dosar incetat

- intocmirea documentatiei si monitorizarea beneficiarilor de alocatie
pentru sustinerea familiei ( 30 dosare in evidentd ) ; 7 cereri de punere in
plata ; 11 dosare incetate ; 9 cereri de modificare

- intocmirea documentatiei pentru alocatia de stat ( 13 dosare );

- intocmire documentatiei 1..C.C. si stimulent de insertie ( 10 dosare )

- evaluarea si acordarea unui numar de 96 de tichete sociale pentru
gradinita ( 9600 lei );

- pregitirea documentatiei pentru acordarea ajutorului de urgentd (un caz-
3000 lei) si a ajutorului de inmormantare (un caz =2000 lei);

- pregatirea documentatiei si distribuirea pachetelor in cadrul POAD
(transele II si III alimente = 648 pachete ; transele III si IV = 6438
pachete).

- pregatirea documentatiei pentru programul ..Masa calda ..( 45
beneficiari);

- intocmirea documentatiei pentru ajutor de incélzire ( transele I si I[I = 83
dosare);

- efectuarea anchetelor sociale pentru diferite Tmprejurari: divort=4 |,
reintegrare in familie =3, plasament = 8 . programul bani de liceu =5 |
evaluarea si reevaluarea persoanelor cu handicap= 7 :

Buna colaborare
interinstitutionala

In domeniul situatiilor de urgenta interactiunea se realizeza cu Institutia
Prefectului Judetului Célarasi ( CJSU) ( rapoarte de activitate , informdri




si indicatii ). 1.S.U. Calarasi ( pregatire si realizare ), scoala si biserica (
colaborare ) agenti economici ( colaborare )

In domeniul asistentei sociale Interactiunea se realizeaza cu urmitoarele
institutii : DGASPC Calarasi (in ceea ce priveste acordarea beneficiilor si
serviciilor privind protectia copilului si a persoanelor cu dizabilitati ) ,
AJPIS Calarasi ( in ceea ce priveste acordarea beneficiilor pentru alte
categorii de populatie) , DSP Calarasi ( prevenirea si contracararea
efectelor pandemiei) , AJOFM Calarasi ( verificarea persoanelor apte de
munca beneficiare de ajutor social);

-deplasari la alte institutii pentru rezolvarea problemelor institutiei .

Buna functionare a
institutiei si  rezolvarea
problemelor cetéatenilor

Alte activitati:

- gestionarea consumului de carburant;

- preluarea corespondentei speciale de la Politia Lehliu-Gara ;

- receptionarea bunurilor achizitionate din fonduri publice;

- desfasurarea de operatiuni de casierie:

- inventarierea elementelor de activ si pasiv aflate in proprietatea publica
si privata comunei Nicolae Balcescu:

- activitati de identificare firme in vederea achizitiondrii unor produse si
servicii ;

-intocmirea statelor de plata pentru tichetele sociale pentru gradinita si
pentru ajutorul de incalzire;

-intocmire fise de calcul pentru orele de munca si sumele ce urmeaza sa
fie platite beneficiarilor de ajutor social.

2) Raportul compartimentului de stare civila:
Responsabil activitate : Anghel Violeta

serviciilor  publice de
calitate

Obiective: Realizari
Asigurarea prestarii | - inregistrarea unui numar de 11 acte de casatorie (in zilele libere ) ;

- Inregistrarea unui numar de 29 acte de deces (in zilele lucratoare dar si in
zilele libere , cand a fost necesar);

-transcrierea actelor /extraselor de nastere din strainatate: 1;

- verificarea, inregistrarea si solutionarea cererilor de divort pe cale
administrativa-1;

-¢liberarea unui numar de 6 certificate de nastere;

-eliberarea unui numar de 17 certificate de casitorie;

-eliberarea unui numar de 38 certificate de deces;

-anularea si transmiterea catre SPCLEP a actelor de identitate ale
persoanclor decedate;

-tarnsmiterea de comunicari de modificare a statutului civil st extrase pentru
uz oficial catre SPCLEP. urmare inregistrarii decesului ( pentru sotul
supravietuitor) si ca urmare intocmirii actelor de casatorie:

- transmiterea  de extrase pentru uz oficial citre RNNRM ca urmare a
inregistririi casatoriei. pentru a informa asupra regimului matrimonial ales
de soti ;

-solicitarea si transmiterea unui numdar de 17 certificate de stare civila de
la /catre alte primarii:

- completarea unui numar de 4 livrete de familie;




-solutionarca unui numar de 30 cereri de eliberare a Anexei 24 .in vederea
dezbaterii succesiunii;

-transmiterea din oficiu a sesizarii privind dezbaterea succesiunii la Camera
Notarilor Publici — 2 ;

-transmiterea catre primaria de domiciliu a defunctului a documentelor
necesare transmiterii din oficiu catre Camera Notarilor Publici a
sesizarii privind succesiunea-8 ;

-solutiondri modificare CNP eronat : 1;

- intocmire documentatie pentru rectificarea rubricilor din actele de stare
civila-2 (adrese de solicitare a extraselor pentru uz oficial de pe diferite acte
de stare civila aflate in pastarea altor unitati si la Ex. Il , intocmirea de
extrase pentru uz oficial de actele de stare civila aflate in arhiva de stare
civild a unitatii Ex. I , intocmirea de referate si adrese de inaintare, dispozitii
de rectificare , transmiterea de mentiuni la Ex.II , extrase de uz oficial la
SPCLEP Lehliu -Gara si comunicari de modificare conform Anexei 53 la
HG 64//2011, ca urmare a rectificarii).

-operarea mentiunilor de divort ca urmare a documentelor transmise de
instantele de judecatd . notarii publici si alte primarii ( sentinte civile,
certificate de divort , documente privind schimbarea regimului matrimonial)
si transmiterea acestora cu adresa de inaintare la Ex .II D.C.E.P Calarasi.
RNNRM, SPCLEP );

-asigurarea stocului de registre si certificate necesare desfasurarii activitatii
de stare civild ;

-intocmirea de referate si adrese si situatii privind implementarea SIIEASC
la solicitarea DCEP Calarasi si STS Calarasi.

Asigurarea
aplicarii prevederilor
legislative in materie de
stare civila

-transmiterea unui numar de 65 mentiuni ca urmare a intocmirii actelor de
stare civila catre exemplarul I;

- transmiterea unui numir de 77 mentiuni ,ca urmare a operdrii mentiunilor
pe exemplarul I al actelor de stare civild, citre exemplarul II;

- operarea unui numar de 77 mentiuni pe exemplarul I al actelor de stare
civila;

-transmiterea/solicitarea unui numir de 23 extrase pentru uz oficial
organelor statului( primarii, birouri notariale, judecatorii , R.N.N.R.M. cd
urmare intocmirii actelor de casitorie etc);

-publicarea pe site-ul institutiei si la sediul primariei a publicatiilor de
casatorie:

-transmiterea publicatiilor de casatorie la domiciliul celuilalt sot;

- activitati de arhivare a documentelor produse la compartimentul de stare
civila si legarea in coperte de carton a unitdtilor arhivistice .

Asigurarca
corespondentei in materie
de stare civila ( cetateni
si alte institutii);

-inregistrarea in registrul special a documentelor in materie de stare civila (
cereri, adrese, referate , rapoarte ) si evidentierea operatiunilor efectuate, a
datei solutiondrii si expeditorul ;

-expedierea prin posti a corepondentei - 300 adrese ;




-transmiterea lunard a Anexelor 1. 2, 3 cu indicatorii de stare civila aferenti
catre Directia Comunitara pentru Evidentd Persoanelor Calarasi :
-transmiterea Anexei 7 ( semestrial) catre Directia Comunitard pentru
Evidenta Persoanelor Calarasi :

-transmiterea lunara , in termen, a unui numar de 42 buletine statistice (
casatorie, deces. divort) citre Directia de Statistica a Judetului Calarasi;

Conservarea /pastrarea in
conditiile cerute de lege a
documentelor produse
/gestionate de institutie

-inventarierea documentelor ;

- preluarea unor dosare /registre de la compartimente;

- identificarea unor documente solicitate de catre compartimente in vederea
solutionarii cererilor /adreselor si intocmirea proceselor-verbale la scoaterea
din arhiva a documentelor si inapoierea acestora;

- informarea responsabililor de compartimente/servicii/activitati privind
obligativitatea arhivarii documentelor produse;

- notificarea responsabililor de compartimente/servicii/activitati privind
intocmirea proiectelor de nomenclator , in  vederea actualizérii
nomenclatorului arhivistic;

-notificarea responsabililor de compartimente/servicii/activitati privind
arhivarea documentelor produse ;

- intocmirea de procese verbale de predare si primire a documentelor la/de
la compartimente , documente ce au fost solicitate in vederea solutiondrii de
cereri si adrese de la cetiteni si institutii.

Rezolvarea problemelor si
doleantelor cetatenilor

Recrutarea de personal
pentru opitimizarea
activitatii institutiei

Alte activitati:

-primirea cererilor si declaratiilor si verificarea documentelor depuse pentru
obtinerea locurilor de casa de catre tinerii cu varste cuprinse intre 18-35 ani
, conform prevederilor Legii 15/2003;

- intocmirea documentatiei (referate , rapoarte ) in vederea atribuirii si
retragerii dreptului de folosintd gratuitd asupra locurilor de casa . Au fost
atribuite 34 loturi , atat in zona A (zona C.F.R, autostrada /bretea ) . cat si in
zona B, cvartalul 9/1 , si a fost retras dreptul de folosinta gratuitd asupra
locurilor de casd , unui numar de 11 persoane , deoarece nu au fost respectate
conditiile impuse de lege si cele stabilite prin H.C.L. nr. 13/2020;

- transmiterea hotararilor consiliului local privind atribuirea/ retragerea
locurilor de casa citre solicitantii/ beneficiarii de locuri de casa.

- intocmirea proceselor -verbale de predare -primire a locurilor de casa
atribuite si a cartilor funciare;

-Intocmirea si transmiterea de notificari catre beneficiarii Legii 15/2003 in
vederea respectarii conditiilor impuse de Procedura de atribuire a locurilor
de casd aprobata prin HCL nr. 13/2020 ( achitarea taxel reprezentand
contravaloarea cartilor funciare, respectarea termenelor si conditiilor de
construire );

- vizite pe teren in vederea identificarii locurilor de casa disponibile in zona
Aj

- participarea pe teren la predarea locurilor de casa ;

-intocmirea de situatii centralizatoare cu locurile de casa atribuite /retrase:

Loturi atribuite / 2021: 34;
Loturi retrase/ 2021: 11,
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Predate/2021 : 39.
-solutionarea unor adrese repartizate de citre primar;

- participareca la selectia dosarelor, intocmirea subiectelor si stabilirea
punctajelor pentru proba scrisd si proba practicd analizarea si notarea
lucrdrilor participantilor la concursurile organizate de institutie , in
conformitate cu prevederile H.G. 286/ 2011, in calitate de membru al
comisiel de concurs ( Concurs din 22.04.2021 si din 13.07.2021);

- intocmirea proceselor-verbale ca urmare a desfasurarii probelor scrise/
practice /interviu la concursurile organizate de institutie pentru recrutarea de
personal si afisarea rezultatelor la sediul si pe pagina de internet a institutiei,
in calitate de secretar al comisiei de concurs (Concurs din 29.03.2021).

Asigurarea accesului
cetatenilor la orice fel de
informatie de interes
public, conform Legii
544/2001, printr-o
comunicare eficienta

-afisarea pe pagina de internet a institutiei si la sediul primériei a informatiilor
de interes public;

-intocmirea , afisarea si actualizarea Buletinului informativ ;

-afisarea pe pagina de internet si la sediul institutiei a modalitatilor de
contestare a deciziel institutiei sau autoritatii publice in situatia in care
persoand se considerd vatamata in privinta accesului la informatiile de interes
public; _

-afisarea formularelor necesare obtinerii informatiilor de interes public sau
pentru formularea reclamatiilor administrativ;

- intocmirea , afisarea si transmiterea Raportului periodic de activitate catre
Institutia Prefectului Judetului Célarasi. publicarea lui in Monitorul Oficial al
Rominieti ;

-solutionarea favorabild si in termen a unui numir total de 7 solicitdri de
informatii de interes public;

-notificarea personalului cu privire la obligatia de a livra responsabilului cu
punerea in aplicare a Legii 544/2001 a informatiilor de interes public precum
si formatul Tn care acestea vor fi livrate;

-colaborarea cu administratorul de site in vederea actualizirii informatiilor
si imbundtatirea paginii de internet conform Memorandumului cu tema
tema ,,Cresterea transparentei si standardizarea afisdrii informatiilor de
interes public,,.

h) Raportul biroului de contabilitate ( cheltuieli) si urbanism
Responsabil activitate : Panaete Florica

Obiective: Realizari:

Organizarea si | -verificare si punctaj trezorerie venituri si solduri, confirmare solduri la
conducerea evidentei | inceputul lunii si pentru luna precedenta,
contabile -monitorizare cheltuieli personal pand la data de 10 ale lunii . pentru luna

precedentd;
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Solutionarea
cetitenilor

cererilor

- intocmire situatie plati restante pani la data de 4 ale lunii . pentru luna
precedenta;
-intocmire si transmitere indicatori bilant finante publice . pAna la data de 10
ale lunii , pentru luna precedenta;
-intocmire gi transmitere declaratie unicd D112 la ANAF ,lunar, pani la data
de 25 ale lunii , pentru luna precedenti;
- intocmirea statelor de plata , ordinelor de platda pentru viramente . lunar,
pand la data de 11 ale lunii, pentru luna precedenta;
-intocmire ordine de plata pentru utilitati si servicii, conform angajamentelorr
bugetare;
- intocmire note de receptie si bonuri de consum pentru materiale si bunuri
achizitionate ;
-intocmire documente in vederea angajarii, ordondrii si lichidarii platilor din
fonduri publice (propuneri de angajament, angajament legal si ordonantare);
- verificarea casieriei, intocmirea de procese-verbale de control lunar :
-deschideri de credite bugetare pentru ordonatorul principal si tertiar de
credite ( cereri pentru deschidere de credite , dispozitii de repartizare sau
retragere de credite bugetare, note justificative si explicative, borderou
dispozitii bugetare , adrese de solicitare a sumelor defalcate din TVA ), lunar,
pana la finele lunii urmatoare sau de cate ori este necesar;
- verificare acte de casa;
-intocmire si transmitere la trezorerie a programarilor de ridicare numerar .
Jlunar, pana la data de 25 ale lunii , pentru luna precedenti;
-intocmire si transmitere a situtiilor financiare lunare catre Ministerul
Finantelor Publice (SNR) prin sistemul FOREXEBUG (balanta de verificare,
plati restante , non trezor etc) ,lunar, pani la data de 20 ale lunii , pentru luna
precedenta;
- descarcarea extraselor de cont comunicate de SNR si distribuirea citre
compartimentul de taxe si impozite , zilnic ;
-intocmirea ddrilor de seami trimestriale si comunicarea lor la Directia
Judeteand a Finantelor Publice Calirasi si S.N.R. :
- intocmirea anuald a proiectului de buget pentru anul urmator :
- Introducerea in sistemul FOREXEBUG a angajamentelor definitive si
a receptiilor pentru platile efectuate (cheltuieli de personal , cheltuieli
de capital si bunuri si servicii);
- punerea la dispozitia organelor de control si intocmirea documentelor
solicitate de acestea;
- participarea alaturi de comisia de inventariere la efectuarea
inventarierii patrimoniului la finele anului si operarea in contabilitate
a rezultatelor inventarierii;
- intocmirea declaratiei L 153 pani la data de 30.10. 2021
- verilicarea documentelor ce implicd cheltuiala fondurilor publice ,
prin aplicarea vizei de control financiar preventiv;
- evidenta veniturilor si cheltuielilor ;
- Intocmirea de note contabile pentru facturi si cheltuieli de personal ;
- intocmirea de situatii in vederea rectificirii bugetului local de venituri
si cheltuieli de cate ori a fost necesar :
- intocmirea si eliberarea de adeverinte pentru casa de sdnitate, pensii,
medic de familie ., angajatilor unitatii:
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Amenajarea teritoriului si
autorizarea lucririlor de
constructii

Solutionarea cererilor
primite de la cetiteni
Buna colaborare
interinstitutionali

- Intocmirea de situatii CASS in vederea recuperdrii sumelor pentru
concedii medicale ;

- transmiterea de raspunsuri la corespondenta repartizati;

- participarea la sedintele consiliului local pentru prezentarea diferitelor
situatii solicitate sau care necesitd aprobarea consiliului local

- intocmirea si transmiterea la INS Cilarasi a situatiilor solicitate ( SI,
§3, Chestionarul privind consumurile de energie , carburanti si
combustibili solizi etc).

- Eliberarea certificatelor de urbanism-20;

- Eliberarea autorizatiilor de construire -2;
-Eliberarea autorizatiilor de desfiintare-2:
-Efectuarea de receptii lucrari construire-6;
- Efectuarea de receptii lucrari desfiintare-1;
-Eliberare certificate de edificare-5 :

-Raspunsuri la solicitarile cetatenilor comunei pe probleme de urbanism.

-Intocmire si comunicare la INS Calarasi a raportarilor privind autorizatiile
de construire si certificatele de urbanism eliberate .

i)Raport activitate casier

Responsabil activitate : Neacsu Florian

Colectarea impozitelor

taxelor locale, precum si a
penalizarilor

amenzilor si
aferente.

Plata retributiilor si a altor

drepturi

-incasarea taxelor si impozitelor stabilite de lege si prin hotirari
ale consiliului local ;

-depunerea sumelor incasate la Trezoreria Lehliu;

-intocmirea borderoului zilnic pentru sumele incasate:

-ridicarea numerarului pentru efectuarea platilor;

-efectuarea de plati (salarii , indemnizatii. deconturi) pentru
angajatii institutiei, membrii consiliului local, persoane cu
handicap si asistentii personali ai persoanelor cu handicap;
-distribuirea  tichetelor sociale pentru  gradinita (Legea
248/2015);

-eliberarea certificatelor de atestare fiscali ;

-Inscriere in /radiere din evidente a autoturismelor.

Si

1) Registratura:

Responsabil activitate : Francu Alina-Roxana

Obiective

Realizari

Asigurarea unui circuit
corect, eficient, operativ
si legal al documentelor

[n anul 2021 au fost inregistrate 5122 adrese, cereri . referate , rapoarte,
contracte . protocoale si alte documente . fiind realizate urmatoarele
activitati:
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-inregistrarea cronologici a documentelor sosite prin intermediul Postei
Romane, serviciului de curierat, prin posta electronica sau depuse personal
de catre cetiteni , in registrul unic de intrare-iesire de evidentd a
documentelor;
- inregistrarea documentelor expediate din oficiu si cele pentru uz intern ;
- repartizarea lucrdrilor , conform rezolutei puse de primar, catre structurile
interne specifice , cu atributii in domeniile vizate si intocmirea borderoului
de predare a corespondentei ;
- mentionarea in registru a structurii interne cireia i-a fost repartizati
lucrarea .data solutionirii. destinatarul .
Alte activitati : copiere de documente . realizarea unor baze de date in
vederea intocmirii contractelor pentru distribuirea de
pubele catre locuitorii comunei . opisarea dosarelor
ce contin documente privind achizitiile , in vederea unei
identificari rapide acestora .

J) Raport activitate bibliotecar :
Responsabil activitate: Gheorghe Elena
Obiective l Realizari
Satisfacerea optima a | La finele anului 2021, biblioteca a inregistrat un numir de 8380 volume in
intereselor pentru lecturd; | valoare de 12352,79 lei.
Au fost scoase la casare 1660 de volume (uzate ) in valoare de 274 lei ;
Educarea si dezvoltarea | -Utilizitori activi : 51;
generatiilor viitoare -Utilizatori inscrisi in anul 2021 44;

Cartile  imprumutate sunt din diverse domenii generalitati, istorie,
beletristica), in jur de 748 volume dintre care 209 pentru copii,
Cartile au fost donate de diversi cititori de pe raza comunei .

L |

4. Bugetul institutiei:
-este afisat pe pagina de internet a institutiei (www.primarianicolaeba]cescu.ro).

5. Priorititi pentru perioada urmitoare (2022):
a) Finalizarea proiectelor existente :

-Infiinare sistem de canalizare in comuna Nicolae Bilcescu. jud. Calarasi (Nicolae Bilcescu. Paicu,
Fantana Doamnei );
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- Infiintare sistem alimentare cu apa sat Fantana Doamnei si modernizare sistem existent de alimentare cu

apa in satul Nicolae Balcescu, com. Nicolae Bilcescu, jud. Calarasi:

_ Modernizare strizi in comuna Nicolae Bilcescu, jud. Calarasi:

- Realizare fose septice , microstatii de epurare si sisteme de alimentare cu apa;

- Extindere gradinita;

- Teren de sport multifunctional-scoala .

b) Demararea procedurilor pentru urmatoarele proiecte:

-amenajarea unei baze sportive;
_realizarea unui nod rutier , amplasat la jonctiunea dintre A2 si DJ 305;

-alimentarea cu gaze naturale a localitaii.

Intocmit,
Anghel Violeta
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