ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
COMUNA OSTRA
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind infiinfarea si organizarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor al comunei Ostra

Consiliul local al comunei Ostra , judetul Suceava;
Avind in vedere:

- Referatul de aprobare nr 701 / 18.02.2022 al Primarului comunei Ostra ;

- Raportul nr 702 al Secretarului general al comunei Ostra ;

- Raportul Comisiei de specialitate respectiv pentru programe de dezvoltare
economico - sociald , buget ,finante , administrarea domeniului public si privat al
comunel , agriculturd , gospodérie comunala inregistrat la nr.1192/24.03.2022 :

- Avizul nr. 3491611din 14.03.2022 al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si

) Administrarea Bazelor de Date din cadrul Ministerului Afacerilor Interne ;
In conformitate cu prevederile:

- art. 129, alin.(2) lit.a), alin.(3) lit.c) si alin.(7) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului  nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completirile
ulterioare,

- Hotararii Guvernului Roméaniei nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei
privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice
comunitare. de evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul
resurselor umane, financiare si materiale, cu modificarile si completirile ulterioare:

- Ordonantei Guvernului Romaniei nr.84/2001 privind infiinfarea, organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

- In temetul dispozitiilor art. 139 alin.(1) din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.l (1) - Se aproba infiinfarea Serviciului public comunitar local de evidenta
a persoanelor al comunei Ostra , institutie publicd de interes local, fird personalitate
juridicd, in subordinea Consiliului Local al comunei Ostra prin reorganizarea
Compartimentului de Stare Civild din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Ostra .
(2) Activitatea Serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor este
coordonaté de Secretarul general al comunei Ostra .



Art.2- Se aproba organigrama Serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor al comunei Ostra , conform anexei nr. 1 care face parte integranti din
prezenta hotarare.

Art.3- Se aprobd statul de functii al Serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor al comunei Ostra , conform anexei nr. 2 care face parte integranti
din prezenta hotarare.

Art.4- Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei Ostra , conform anexei nr. 3 care
face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.5 - Managementul financiar al Serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor al comunei Ostra va fi asigurat de Compartimentul financiar —
contabil din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Ostra .

Art.6 — Activitatea Serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor
al comunei Ostra se va desfisura in sediul aflat in comuna Ostra , sat Ostra , str. Stefan

Cel Mare nr.2 .

Art.7 - Pénd la ocuparea postului, prin concurs, in conditiile legii, atributiile
Sefului Serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei Ostra ,
vor fi indeplinite de cétre Secretarul general al comunei .

Art.8. Primarul comunei Ostra prin compartimentele de specialitate va aduce la
indeplinire prevederile prezentei hotdrdri care va fi comunicati persoanelor si
institutiilor interesate prin intermediul secretarului unititii administrativ teritoriale Ostra
in termenele prevazute de lege , urmand a fi adusa la cunostinta publica prin afisare la
sediul Consiliului Local Ostra , precum si prin publicarea pe pagina de internet la adresa :
www.primdriacomuneiostra.ro , sectiunea Monitorul Oficial Local .

Presedinte de sedinti, Contrasemneaza:

Robaniuc-Maria=Magdalena Secretar general comuna,
<Y Smirindeanu Bogdan
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Anexanr.1la H.C.L nr. 18 din 24.03.2022

ORGANIGRAMA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR OSTRA
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Stare civila — 1
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Total functii publice de executie — 3
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Anexanr. 2 la H.C.L nr. 18 din 24.03.2022

ROMANIA
CONSILIUL LOCAL OSTRA
JUDETUL SUCEAVA

STAT DE FUNCTII
pentru Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Ostra

Nr. Functia Nr. Din care Nivel Clasa, gradul Observatii
crt. posturi vacante studii
1. | INSPECTOR 1 1 S I, DEBUTANT | Ev. Pers.
2. | INSPECTOR 1 1 S I, DEBUTANT | Ev. Pers.
3. | CONSILIER 1 1 S I, DEBUTANT | Stare civila
Presedinte de sedinti, Contrasemneazi:
Robani)xfmria -Magdalena Secretar general comuna,

Smirindeanu Bogdan




Anexa nr.3la HCL nr.18/ 24.03.2022

JUDETUL SUCEAVA
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI OSTRA

REGULAMENTUL

nr. 705 din 18.02.2022

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI OSTRA



CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei Ostra se
organizeazd in subordinea consiliului local al comunei Ostra, in temeiul art. 1 alin. (1) din
Ordonanta  Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobati cu modificdri si
completdri prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al comunei Ostra se
constituie fira personalitate juridici, prin hotirire a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor este acela de
a exercita competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeaza activitatea de evidenta a persoanelor si stare civild in
sistem de ghiseu unic.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfésoard 1n interesul persoanei i al comunitatii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe
baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor este
coordonati si controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor
$i Administrarea Bazelor de Date, denumitd in continuare D.E.P.AB.D., si de Directia
Judeteand de Evidentd a Persoanelor Suceava.

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd intocmirea,
pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a cartilor de identitate, a cartilor
electronice de identitate, precum si desfisurarea activitdtilor de primire a cererilor si de
eliberare a pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare a vehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare, in sistem de ghiseu unic.

2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreazi cu celelalte structuri ale primdriei, ale
Ministerului Afacerilor Interne si coopereaza cu autoritatile publice, precum si cu persoane
fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor
normative in vigoare.



CAPITOLUL 1II

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii §i regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc prin
hotarére a consiliului local al comunei Ostra, cu avizul prealabil al Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici si al D.E.P.A.B.D.

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
prevdzutd in anexa nr. 1.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor
este prevazut in anexa nr. 2.

(4) Regulamentul de organizare §i functionare al serviciului public comunitar local
de evidentd a persoanelor este prevazut in anexa nr. 3 la hotiirrea consiliului local.
Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are atributii pe linie de:
a) - evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
b) - stare civila;
c) - informatici;
d) - secretariat-arhivé si relatii publice.

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exerciti atributiile ce-i
sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetétenilor care au domiciliul sau resedinta
pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relatii
de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul
mentinerii, pastrarii i perfectiondrii starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de
relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la nivel
de serviciu/birou/compartiment si are in componenti structura de stare civila si structura de
evidentd a persoanelor

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, activitatea de
control si coordonare este atributul conducerii i se realizeaza prin intermediul secretarului
general al comunei fin calitate de coordonator, desemnat de primar. De asemenea, in
activitatea de control, pe linii specifice de munca, coordonatorul poate angrena si alt personal
specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt prevazute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumdrii si imbinérii in mod unitar a activitatii
acestora, a echilibrérii sarcinilor i a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea
unitétii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si
solutioneaza cererile cetidtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comuna

Ostra .
(2) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidenta

a persoanelor se stabileste prin hotdrdre a consiliului judetean, la propunerea Directiei
3



Judetene de Evidenta a Persoanelor Suceava, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date.

Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
asiguratd de seful serviciului/persoand desemnatd de citre primar din cadrul
compertimentului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este numit
sau eliberat din functie prin hotirare a consiliului local, in conditiile legii, cu avizul prealabil
al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date in conformitate cu
prevederile art. 9 alin. (2) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numarului de
functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea
patrimoniului §i managementul resurselor umane, financiare §i materiale, aprobati prin
Hotérérea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art. 12 - (1) Seful serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor in relaiile cu sefii celorlalte servicii/birouri/compartimente din cadrul primariei,
cu sefii structurilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara
sistemului Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

(2) in aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, la propunerea seful
serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor cu acordul coordonatorului
stabilit la nivelul serviciului, primarul comunei emite dispozitii obligatorii pentru tot
personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementdrilor specifice, seful serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor

persoane din subordine.

Art. 13 — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde in
fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfdsoara, potrivit prevederilor fisei
postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde de intreaga activitate pe care o desfagoard, in fata sefului serviciului.

CAPITOLUL 111

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmitoarele atributii

principale:

a) intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele/extraselor multilingve de stare civila;

b) inregistreazd actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificirile
intervenite in statutul civil, in domiciliul i resedinta persoanei, in conditiile legii;

¢) Intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;

d) Intocmeste, completeaza, rectifica, anuleaza sau reconstituie actele de stare civila si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civil3, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea casitoriei, prin divort pe cale administrativa, daci sotii sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, ndscuti din casitorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competentd teritoriala a
serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor;

g) utilizeaza si valorificd Registrul National de Evidenti a Persoanelor:;
4



h)

furnizeazd, in cadrul Sistemului national informatic de evident a populatiei, denumit in
continuare S.N.L.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenta
a Persoanelor;
furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei citre
autoritétile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre
cetateni;
primeste cererile si documentele necesare in vederea eliberirii cartilor de identitate.
primeste de la structurile competente cartile de identitate personalizate pe care le
elibereazd solicitantilor;
tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;
asigurd punerea 1in aplicare a indrumérilor/Metodologiilor/lnstructiunilor care
reglementeazd aplicarea unitard a legislatiei pe linie de evidentd a persoanelor si stare
civiléd;
constata contraventiile i aplica sanctiuni, in conditiile legii;
indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor si stare civila,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor are urmaétoarele atributii principale:

a)

b)

c)

d)

i)

primeste, analizeazd si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei si iInméneaza solicitantilor documentele in cauzi;

primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care
isi schimba domiciliul din striinitate in Romania;

primeste si solufioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate In unitéti sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de
refinere si de arest preventiv din cadrul unitétilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate si inméneaza documentele solicitate;

inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecdrei categorii de lucrari, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in
formularele necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate in Registrul National de
Evidenta a Persoanelor;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicérile autoritatilor sau institutiilor
prevazute de lege si inregistrate in Registrul National de Evidenti a Persoanelor;
desfasoard activitafi de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetétenilor;

furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre
cetdteni, cu respectarea prevederilor legale;

efectueazd verificdri in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucritorul de stare civild
nu are posibilitatea de a le efectua;

identifica — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitati etc. §i anuntd unitatile de politie in vederea luirii masurilor

legale ce se impun;



k) colaboreaza cu unitatile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de
cazare turisticd, in vederea identificdrii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de
evidentd a persoanelor, precum si a celor urmdirite in temeiul legii, precum si cu politia
locala potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

1) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L,
in scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

m) solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I., S.P.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a datelor persoanelor fizice, cu
respectarea prevederilor legale;

n) in colaborare cu structurile M.A.L sau politia locald desfasoari activititi specifice pentru
punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in
termenul previzut de lege; desfagoard activitéti specifice in conformitate cu Planurile de
masuri aprobate;

0) acordi sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si
de protectie sociald, aflate pe raza de competentd, care nu detin acte de identitate, in
vederea punerii in legalitate;

p) formuleaza propuneri pentru imbundtatirea activitatii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

q) intocmeste situatiile statistice si analizele activitdtilor desfigurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petitiilor si audientelor) si anual in cadrul serviciului;

r) completeazd la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401;

s) asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii si Intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;

t) rdspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

u) organizeazd, asigurd conservarea si utilizeazd, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

v) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

w) sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si
raporteazd disparitia acestora pe cale ierarhici;

x) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidents a persoanelor;

y) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

z) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte normative.

Sectiunea II

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de eviden{ a persoanelor
are urmatoarele atributii principale:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces,
in dublu exemplar i elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate/extrase multilingve
doveditoare, privind actele i faptele de stare civila inregistrate;

b) iInscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimite comunicari
de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau, dupi caz,
exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in
materie de stare civila;



c) elibereaz, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr. 190/2018
privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si1 al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor); elibereazi
la cerere formulare standard multilingve care vor fi anexate certificatelor de nastere, ciisitorie
si deces;

d) elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild; dovezile cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea
actului de stare civila;

e) trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local
de evidentd a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, in termen de
10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul
civil, comunicdri nominale pentru ndscutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al cetatenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate
ori declaratiile din care rezulti ca persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la
structura de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;

f) trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmdtoare inregistririi decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetétenilor incorporabili sau recrutilor;

g) trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, pana la data de 5 a lunii
urmatoare, certificatele anulate la completare;

h) intocmeste buletine statistice de nastere, de casitorie si de deces, In conformitate cu
normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pAnd la data de 5 a lunii
urmatoare inregistrarii, la Directia Jude{eana de Statistici;

i) dispune misurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor, si extraselor multilingve de
stare civild in condifii care si asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura
spatiul necesar destinat desfasurarii activititii de stare civili;

j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplina securitate;

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmitor, si il comunica, anual, structurii de stare civild din
cadml DJ.EFP.;

1) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificAind exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului si parafei;

m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd i documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor la care este arondata unitatea administrativ-teritoriali;

n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
strdindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divorf, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum $i documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi
D.EP.AB.D., in vederea avizdrii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupi caz, a
emiterii aprobarii;

0) primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild procurate din
strdinatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreund cu intreaga documentatie,

in vederea avizérii prealabile de cétre D.J.E.P., in coordonarea cérora se afli;
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p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazd verificdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazd D.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unitdtii administrative-
teritoriale competente;

q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild,
intocmeste documentatia si referatul prin care se propune primarului unititii administrativ-
teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E
D.JEE:

r) inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobandirea, redobandirea
sau renuntarea la cetdtenia roméand, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civild din cadrul D.J.E.P.;

s) transmite, dupd Inscrierea mentiunii corespunzatoare in actul de nastere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date, Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei
Cazier Judiciar, Statistica si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei
Roméne si Directiei Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, de la locul de domiciliu al solicitantului;

t) Inainteazd D.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, In termen de 30 de zile de
la data cand toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civild - exemplarul I;

u) sesizeazd imediat D.J.E.P., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila
cu regim special;

v) elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainitate;

w) efectueazd verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioara
a actelor de stare civild pentru cetatenii romani §i persoanele fard cetitenie domiciliate in
Romaénia;

x) efectueaza verificdri si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de citre
D.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civilad eliberate de
autoritétile strdine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

y) efectueaza verificdri si Intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecdtoreasca a actelor de stare civild si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreascd a mortii unei persoane.;
z) efectueazd verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
aa) primeste cererile de divorf pe cale administrativa, semnate personal de citre ambii soti, in
fata ofiterului delegat de la primaria care are in pastrare actul de cdsatorie sau pe raza cireia
se afla ultima locuintd comund a sotilor, inregistreazd cererile de divor{ pe cale
administrativa, In Registrul de intrare-iegire al cererilor de divort si acorda sotilor un termen
de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

ab) confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divort
pe cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de cdsitorie si actele de identitate
s1, dupd caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiterului de stare civild, in cazul
in care ultima locuin{d declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor sofi
inscris/a in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

ac) constata desfacerea cdsdtoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor In materie de stare civild, aprobatd prin H.G. nr.64/2011,
elibereazd certificatul de divort care va fi inménat fostilor soti intr-un termen maxim de 5 zile
lucratoare;



ad) solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar
judetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a
numarului certificatului de divort, care urmeazi a fi inscris pe acesta;

ae) comunicé la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.c.l.e.p. competent, pentru
inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea ciasatoriei pe cale
administrativd, in baza comunicarilor transmise de catre primdriile unitatilor administrativ —
teritoriale care are In péstrare actul de casdtorie, de primariile unitatilor administrativ —
teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pastrare actul de casatorie, de notarii publici;
af) colaboreazd cu autoritdfile de sdndtate publicd judetene si cu maternititile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a ciror
identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de pérasire a copiilor nou-ndscuti si neinregistrati la
starea civila;

ag) colaboreazd cu unitatile sanitare, institutiile de protectie sociald si unititile de politie,
dupéd caz, pentru cunoasterea permanenta a situafiei numerice si nominale a persoanelor cu
situatie neclard pe linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac
pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecérui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;

ah) transmite, lunar, la D.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

ai) transmite, trimestrial, la D.J.E.P. analiza situatiei privind punerea in legalitate pe linie de
stare civildsi de evidenta persoanelor a asistatilor $i minorilor institutionalizati in unitatile
sanitare §i de protectie sociald;

aj) Intocmeste, trimestrial, Anexa nr.4, referitoarc la numarul persoanelor care au solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civild in registrele de stare civild
romane ca urmare a (re)donandirii cetdteniei romane;

ak) intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decesele cettenilor
strdini decedati in Roménia;

al) desfdsoard activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cettenilor;
am) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale
M.A.L, in scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul
legii;

an) formuleazd propuneri pentru imbunatétirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
efc.;

ao) raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei;

ap) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publicd, in unitatile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistarii persoanelor a
cdror nagtere nu a fost Inregistratd in registrele de stare civild si a persoanelor cu identitate
necunoscuts;

aq) colaboreazd cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu
identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;

ar) raspunde de aplicarea Intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civila a persoanelor;

as) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de stare civild, reglementate prin acte
normative.

ag) primeste cererile privind Inregistrarea tardivd a nagsterii sau a nasterii produse in-
strdindtate si neinregistratd la autoritatile straine sau inregistratd cu date nereale si intocmeste
referatul cu verificarile prevazut de legislatia in domeniul;

at) intocmeste documentatia necesara avizarii cererii de inregistrare tardiva a nasterii de citre
serviciul public comunitar judetean de evidentd a persoanelor §i intocmeste actul de nastere in
baza avizului si aprobdrii primarului;

at) preia cererile de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului si a cetiteniei

persoanelor fizice precum §i documentele corespunzitoare si le inainteazi la D.E.P.A.B.D.
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av) indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comuna privind procedura de colectare,
actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.1.D.

Sectiunea III

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 — Pe linie informatic, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are
urmatoarele atributii principale:

a)

b)

)

actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicad in baza comunicérilor inaintate de ministere si alte autorititi ale administratiei
publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia
solutionérii cererilor acestora;

actualizeazd Registrul National de Eviden{d a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicérile primite si extrage din R.N.E.P.
situatii statistice pe linie de evidentd a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice puse
la dispozitie de D.E.P.A.B.D;

preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizici, in
baza comunicdrilor nominale pentru nascutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la
modificdrile intervenite in statutul civil al persoanelor in vérstd de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate;

opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inménérii cartilor de
identitate si a cértilor de identitate provizorii;

clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul stradal de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetatenilor;

opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenta
a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificéri sau semnalate de alti utilizatori);
desfdgoard activitdfi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

executd activitdti pentru intrefinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuni cu
specialigtii B.J.A.B.D.E.P;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

m) asigurd confidentialitatea i protectia datelor si informatiilor gestionate si ia misuri de

n)

0)

prevenire a scurgerii de informatii clasificate;
formuleaza propuneri pentru iImbunatétirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
ete.t
indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Eviden{i a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.
Sectiunea IV
ATRIBUTII PE LINIE SECRETARIAT-ARHIVA SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 19 — In domeniul secretariat-arhiva si relafii cu publicul, serviciul public comunitar
local de evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

10



a) primeste, inregistreazd si tine evidenta ordinelor, indrumdrilor, instructiunilor,
regulamentelor, dispozitiilor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul
serviciului;

b) verificd modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la asigurarea secretului de
serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor clasificate;

c) organizeazd si asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

d) asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

e) repartizeazd si expediazi corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

f) asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul
legal;

g) organizeazd si desfisoard activitatea de primire in audientd a cetitenilor de citre
conducerea serviciului sau lucridtorul desemnat;

h) centralizeazi principalii indicatori realizati, verifici modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative §i analizele activititilor desfasurate
periodic;

1) transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite;

J) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate
din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor si

ale personalului cu functii de executie sunt prevazute in fisele posturilor.

(2) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public comunitar
intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din serviciu, pe care le aprobi primarul
comunei .

(3) Fisa postului sefului serviciului se aprobd si se reactualizeazi, dupi caz, de
primarul comunei

(4) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidenti a persoanelor, figele posturilor vor fi reactualizate de citre sefului
serviciului si aprobate de primarul comunei.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor legale.

Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat si cunoasci si si aplice

intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

Presedinte de sedinta, Contrasemneazi:
Robgﬁm@Mdiﬁia{Magdalena Secretar general comuni,

\\“g\‘ Smarandeann Rnadan
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PRIMARIA COMUNEI OSTRA
JUDETUL SUCEAVA
Nr. 701/ 18.02.2022

REFERAT DE APROBARE

Prin raportul secretarului general al comunei Ostra s-a propus infiintarea Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor, in subordinea Consiliului Local Ostra, fard
personalitate juridica.

Conform datelor Institutului National de Statistici la data de 1 iulie 2020 comuna Ostra are
un numar de 3452 locuitori iar in prezent este deservitd din punct de vedere al evidentei
persoanelor de cétre Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al orasului Gura -
Humorului .

infiintarea unui serviciu public comunitar de evidentd a persoanelor in comuna Ostra, ar
oferi cetdtenilor comunei noastre facilitafi privind posibilitatea de a solicita si primi actele de
identitate , pasapoartele ,placute de inmatriculare , direct de la localitatea lor de domiciliu avind in
vedere actualul context edemiologic dar si ca urmare a aprobdrii nomenclatorului stardal in comuna
Ostra ,potrivt ciruia toti cetitenii comunei Ostra, trebuie si-si schimbe cirtile de identitate .

In conformitate cu prevederile O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificirile si
completdrile ulterioare, i ale H.G. nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de
dimensionare a numirului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenti a
persoanelor, constituirea patrimoniului §i managementul resurselor umane, financiare si materiale,
structura organizatoricd, statul de functii, numarul de posturi precum si regulamentul de organizare
si functionare, se stabilesc prin hotérare a Consiliilor Locale, cu avizul Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

In acest sens propun aprobarea structurii organizatorice, a statului de functii, valabil cu data
de adoptérii hotararii Consiliului Local Ostra privind infiinjarea serviciului public comunitar local
de evidentd a persoanelor al comunei OSTRA si implicit numirul de personal al serviciului,
respectiv Evidenfa Persoanelor — 2 functii publice si Starea Civild - 1 functie publici.

Deoarece atributiile si responsabilitétile ce intrd in competenta serviciilor publice comunitare
de evidentd a persoanelor, implicd exercitarea prerogativelor de putere publici, in conformitate cu
prevederile Codului Administrativ, toate cele 3 posturi stabilite pentru Serviciul Public Comunitar
de Evidenta Persoanelor Ostra, vor fi functii publice.

Totodata s-a procedat la elaborarea Regulamentului de organizare si functionare a serviciului
in conformitate cu prevederile actelor normative care reglementeazi activitatea de evidentd a
persoanelor si stare civila, pe care il supun spre aprobare.

Pentru aceste considerente, in conformitate cu prevederile art. 136 alin.(1) din Codul
Administrativ, supun spre aprobare proiectul de hotirare privind infiintarea serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor Ostra.

PRIMAR ox— J\
Ec, Oros loan '/




PRIMARIA COMUNEI OSTRA
JUDETUL SUCEAVA
Nr. 702 /18.02.2022

RAPORT DE SPECIALITATE

Subsemnatul Smérandeanu Bogdan , secretar general al comunei Ostra , jud. Suceava , am
analizat Proiectul de hotarare privind infiintarea serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor al comunei Ostra , din punct de vedere legal si oportun astfel:

Solicitarea si are sediul materiei in prevederile art. 4 si art. 25 din Ordonanta Guvernului nr.
84/2001 privind infiinfarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidents a
persoanelor, cu modificérile si completarile ulterioare” Se infiingeazd, in subordinea consiliilor
locale ale comunelor, ..., servicii publice comunitare locale de evidenta persoanelor, denumite in
continuare servicii publice comunitare locale, prin reorganizarea compartimentelor de stare civili
din aparatul propriu al consiliilor locale §i a formatiunilor locale de evidenta populatiei din
structura Ministerului Administratiei §i Internelor” respectiv ,In unitifile administrativ-
teritoriale in care nu funcfioneazd formatiuni de evidenta informatizati a persoanei, serviciile
publice comunitare locale se infiinfeazd si se organizeazd esalonat, o data cu dotarea si
asigurarea resurselor necesare, potrivit legii”.

in conformitate cu prevederlle pct. 2 din Anexa la Ordonanta de Urgenti a Guvernului
63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
precum si stabilirea unor masuri financiare, in unitatea administrativ-teritorial in care este organizat
serviciu public comunitar local de evidenta a persoanelor, la numarul maxim de posturi ce pot fi
incadrate la nivelul acesteia se mai adaugd numdrul de posturi in functie de numirul populatiei din
stabile, respectiv ,,un post pentru fiecare 6500 de locuitori”, iar pentru unititile administrativ-
teritoriale cu numarul locuitorilor mai mic de 22750, numirul maxim de posturi este 3.

Deoarece atributiile si responsabilititile ce intrd in competenta serviciilor publice comunitare
de evidenta a persoanelor, implicé exercitarea prerogativelor de putere publici, in conformitate cu
prevederile Codului Administrativ, toate cele 3 posturi stabilite pentru Serviciul Public Comunitar
de Evidenta Persoanelor Ostra , vor fi functii publice.

Conform datelor Institutului National de Statisticd la data de 1 iulie 2020, comuna Ostra , are
un numdr de 3452 locuitori iar in prezent este deservitd din punct de vedere al evidentei
persoanelor de cétre Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al orasului Gura

Humorului .

Intocmit,
Secretar general al comunei,
Cons,jur. Smirindeanu Bogdan



ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
Directia Judeteand de Evidents a Persoanelor Suceava
Municipiul Suceava str.Aviam lancu nr.1, cod postal 720008;
Telefon: 0230-522813; Fax:0230-522814; cod fiscal 17352702
e-mailevp@djepsv.re  www.djepsv.ro 150 9001

. ) “Nr.595 din 16 martie 2022

eCLY BN
’

. Catre,
PRIMARIA COMUNEI
_ JUDETUL SUCEA —
- In atentia domnului primar

Urmare adresei dumneavoastrd nr. 727 din 21 februarie 2022 referitoare la
infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor (SP.C.LEP.)
al comunei Ostra, vd comunicdm ca Directia peniru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date (D.EP.AB.D.) a avizat documentele constitutive
transmise.

V& transmitem Avizul DEPABD nr.3491611 din 14.03.2022 privind infiinjarea
S.P.CL.E.P. Ostra cu rugadmintea de a pune Tn aplicare recomandérile comunicate Tn
cuprinsul avizului necesare operationalizarii serviciului i emiterii ulterioare a avizului
privind functionarea S.P.C.LE P. Ostra

Va comunicam ca este necesard, in continuare, indeplinirea cumulativ a cerintelor
in ceea ce priveste asigurarea condiiilor tehnico-materiale, asigurarea resurselor
financiare pentru dotare, funcfionare §i transmitere date, resurselor umane, asigurarea
transmiterii de date in sistem securizat si conectarea la refeaua RCVD-MAI, in vederea
avizdrii de catre Directia pentru Evidenfa Persocanelor si Administrarea Bazelor de Date
din cadrul Ministerului Afacerilor interne a funciionarii Tn mod corespunzator si de duraté
a S P.CLE.P. Ostra.

Pentru indrumarea activitatii serviciului nou infiintat, se va desemna pentru o
perioada de 3 lunj, formator-coordonator, seful Serviciului de Evidentd a Persoanelor din
cadrul S.P.C.L.E.P. Gura Humorului, serviciu local de evidentd a persoanelor limitrof, de
la care se desprinde structura nou infiinfatd. De asemenea, structura judeleand de
evidentd a persoaneior din cadrul D.J.E.P. Suceava, prin Seful Serviciului de eviden{a a
persoanelor, va cocrdona aclivitalea de selecfie si predare a fiselor de evidenta locald
din evidenfa manuald a serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor din
care se desprinde noua structurd, pentru persoanele care la data de 01.07.2000 aveau
domiciliul pe raza serviciului public comunitar local de eviden{a a perscanelor nou infiintat.

V3 informam ca Tn procesul de selectionare si formare a personalului de profil nou
incadrat este imperios necesar a fi avute in vedere particularititile activitalii de evidents a
persoanelor 5i de eliberare a actelor de identitate, precum si efectele juridice determinate
de calitatea serviciilor prestate, in considerarea urméatoarelor elemente:

- eliberarea documentelor necesare In raporiurile dintre cetatean si statul
roman si alte persoane fizice sau juridice, raporturi juridice in care este necesara
stabilirea identitatii, pentru valorificarea unor drepturi sau indeplinirea unor obligatii;

- specificul activitatil privind prelucrarea, stocarea, utilizarea §i valorificarea
datelor din Regisirul Naticnal de Evidentd a Persoanelor, privit din perspectiva necesitétii
actualiz8rii coerente si cu date exacte si a accesului la informatiile cu caracter operativ
nedestinate publicitatii.

- exigenfele impuse de dispozilile Regulamentului UE 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date.

Stagiul minim de pregatire teoreticad si practicd a personalului incadrat in noua
structurd va fi pe durata a 3 luni calendaristice $i se va desfasura atit la S.P.C.L.E.P.



Gura Humorului, conform programului aprobat Tn acest sens, ¢at si la Direcfia Jugeteana
de Eviden{d a Persoanelor Suceava si Biroul Judefean de Administrare a Bazelor de
Date privind Evidenta Persoanelor Suceava, avand in vedere necesitatea inifierii
personalului cu sprijinul si sub indrumarea uror formatori din cadrul personalului
specializat, cu experientd pe linie de evidenta a persoanelor si administrarea bazelor de
date.

Totodatd se va solicita sprijinul B.J AB.D.E.P. Suceava pentru configurarea
tehnicii de calcul in vederea accesului la sistemului informatic , Sistemul national integrat
de introducere si actualizare a informatiilor legate de evidenia persoanelor”, instruirii
personalului pe linia exploatarii bazelor de date de evidentd a persoanelor si alribuirea
credentialelor de autorizare si identificare a operatorilor desemnati pentru activitaile de
prelucrare informaticé a datelor,

Dupi finalizarea acestor demersuri prevdzute de instructiuni, si informarea
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Suceava, vom fi in mésura sa transmitem
Directiei pentru Evidenta Persoanelor i Administrarea Bazelor de Date (D.E.P.AB.D.)
din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, solicitarea avizérii operafionalizéni  si
functionarii §.P.C.L.E.P. Ostra, avand in vedere:

- realizarea cumulativa a activitatilor mentionate;

- confectionarea de catre D.E.P.A.B.D. a stampilei rotunde, cu stema Romaniei
(20mm) ce se aplicd pe cartea de identitate provizorie si autocolantul privind stabilirea
resedintei gl perechii matri{d-patri{é necesare pentru noua formatiune de evidenta;

- achizifionarea, de catre Primaria comunei Ostra, de la o firmd specializata a
dispozitivulul pentru aplicarea timbrului sec;

- data stabilitd pentru inceperea efectiva a lucrului cu publicul;

De la data asigurarii infrastructurii informatice, petrivit generalizarii, in etape, a
eliberdrii carii electronice de identitate la nivelul tuturor serviciilor publice comunitare de
evidentd a persoanelor va fi necesard dotarea S.P.C L.E.P.cu echipamentele necesare
preludrii cererilor in vederea eliberdrii noilor de acte de identitate.

Dupé finalizarea etapelor este necesar ca Primaria comunei Ostra s& solicite
avizul privind functionarea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor
nou Infiin{at, solicitare care va fi Inaintatd, prin intermediul Direcliei Judetene de
Evidentda a Persoanelor Suceava, la Direclia pentru Evidenta Persoanelor §i
Administrarea Bazelor de Date din cadrul Ministerului Afacerilor Inteme.

V3 asiguram de o bund colaborare si sprijin in parcurgerea tuturor etapelor.

Cu stima,

MB/MM
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL SUCEAVA

Catre,

Priméria comunei Ostra
Doamnei/Domnului Primar

Data: 28.03,2022

Prin prezenta v comunicim numérul maxim de posturi' corespunzitor unitatii administrativ-
teritoriale Ostra, pentru anul 2022, rezultat in urma aplicarii prevederilor art. 111 din OUG nr. 63/2010 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabifirea unor
mésuri financiare, cu modific3rite si completdrile ulterioare, ale Ordinului ministrulul lucrdrifor publice, dezvoltarii
s administratiel nr. 331/2022 si in baza datelor transmise de dumneavoastrd cu adresa nr. 1170/24.03.2022,
dupd cum urmeaza: . .

Numdarul de Numar de Numar de Numér de Numar de Numar de posturi
posturi, posturi pentru |~ posturi posturi pentru posturi prevazut Tn proiecte
corespunzétor | Serviciul public | pentru implementare | suplimentar de pentru proiecte
unitatii comunitar focal | Servicitd/ a projectelor | soferinecesar | implementate care
administrativ- | de eviden{da | public de finantate din deservirii prevad ca indicator
teritoriale persoanelor? | = polife fondurf microbuzelor de rezultat sau
(determinat (determinat Jocald externe sau indicator de Numdrul
) !é’\gg;ﬁmr pmvggg;’(’; — (detefﬁﬁ?af neram%ursabif ‘autobuze_rl’or sustenabilitate maxsim (ile
: - otrivi i r
pct. 1din 2 din Anexa la pré)vederi!or (detefmfnat ((?;ggﬁ &t p?:;]ir:plreeger:_‘tg:e co;::spunz.
nexa la OUG nr. OUG nr. oct. 3 din Aot otit infiintarea u UAT.
Ga/2010, 63/2010, ou Anexa la prevederilor pct. | prevederilor pct. - il O
cumodff. i | modif. si compl. | OUG nr. SRAERLE | SanApera i | s o PO
compl. ulterioare) ulterioare) 63/2010, cu OUG nr OUG nr- prevederifor pct. 6 din
modif. i 63/2010, cu 63/2010, cu Anexala OUBOE
compl. modf, i compl. g pompt | SHRNI0 U TONES
; §icompl. | MOGl. §f COMpl. compl. ulterioare)
ulterioare) ulterioare) ulterioare) g
23 0. 0 0 1 3 27

Nota:

1 mumarul maxim de posturi nu se aplicd s/ capifolulul bugelar “fnvdtamant” finanfat din bugelele focale, precum si capitolelor bugetare
S sndtare” Asigursri 1 asistentd socials" si "Servicii publice de interes local sau judefean, spedializate, cu personalitate Jurldics, Infiinfate s
organizate in subordinea consilifor locale sau consiliior judefene, dupd caz, prin hotdrér ale autoritsflior deliberative ale unitétilor
administrativ-teritoriale respective”, asa cum sunt definite la art. 28 alin. (2) it a) din Legea servidilor comunitare de utiitati publice nr.
51/2006, republicatd, cu modificarile si completdrile uiterioare, indiferent de sursa de finaniare.
2 numérul pesturiior astfel determinat, poate f1 prevdzut si ubilizat mumai pentru serviciul public comunitar Jocal de evidentd a

persoanelor

3 uméni posturilor astfel determinat. poate fi prevdzut s utilizat numai pentru serviciul public de polftie locald, respectiv serviciul
de pazd a obiectivelor de interes judetean .
Ynumai pentru perioada implementarii prolectelor
Sin cazul in care unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriald a primit microbuze sau autobuze scolare in bsza
Ordonantel de urgentd a Guvernului nr. 115/2011
S projecte finaniate din fonduri externe nerambursabile

Cu stima,




ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA

COMUNA OSTRA
CONSILIUL LOCAL
COMISIA DE SPECIALITATE
Nr. 1192 din 24.03.2022

RAPORT DE AVIZARE

la proiectul de hotarire privind infiintarea si organizarea Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei Ostra

Comisia de specialitate nr.1 a consiliului local, respectiv pentru programe de
dezvoltare economico-sociald, buget, finante, administrarea domeniului public si privat al
comunei, agriculturd, gospodirie comunald, protectia mediului si turism din cadrul
consiliului local, intrunitd in sedintd de lucru in data de 24.03.2022, a procedat la
analizarea proiectului de hotérére la proiectul de hotdrare privind privind infiintarea si
organizarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei
Ostra areferatului de aprobare ce il Insoteste si a raportului compartimentului de resort .

Analizind documentele prezentate, Comisia constata ci proiectul de hotirére este

intocmit cu respectarea prevederilor legale .

in consecints, in temeiul art. 136 alin. (3) lit. b) si alin. (6) din Ordonanta de
Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completirile
ulterioare, Comisia avizeaza favorabil proiectul de hotirAre mentionat anterior,
propunénd dezbaterea acestuia in sedinta Consiliului local al comunei Ostra , judetul
Suceava, in forma inaintata de initiator.

Presedintele comisiei de specialitate aduce la cunostinta faptul ca avizul comisiei
de specialitate a fost emis cu respectarea cvorumului prevazut de lege.

Presedin;!gle;comisiei de specialitate Secretar comisie,
AR OMARN, PR
M?XJ,W;-C-.?¢P§53'F£&? Robaniyc Viorica
il \<<
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ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
COMUNA OSTRA
PRIMAR

PROIECT DE HOTARARE NR. 701 din 18.02.2022
privind infiintarea si organizarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor al comunei Ostra

Consiliul local al comunei Ostra , judetul Suceava;
Aviand in vedere:

- Referatul de aprobare nr 701 / 18.02.2022 al Primarului comunei Ostra ;

- Raportul nr 702 al Secretarului general al comunei Ostra ;

- Raportul Comisiei de specialitate respectiv pentru programe de dezvoltare
economico - sociald , buget ,finante , administrarea domeniului public si privat
al comunei , agriculturd , gospodarie comunala ;

- Avizul nr. 3491611din 14.03.2022 al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date din cadrul Ministerului Afacerilor Interne ;

in conformitate cu prevederile:

- art. 129, alin.(2) lit.a), alin.(3) lit.c) si alin.(7) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului  nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile
ulterioare,

- Hotérérii Guvernului Roméaniei nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei
privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice
comunitare. de evidenfa a persoanelor, constituirea patrimoniului i managementul
resurselor umane, financiare si materiale, cu modificarile i completirile ulterioare:

- Ordonantei Guvernului Romaniei nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificarile
s1 completarile ulterioare;

- In temeiul dispozitiilor art. 139 alin.(1) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Artl (1) - Se aprobd infiintarea Serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor al comunei Ostra , institutie publici de interes local, firi
personalitate juridicd, in subordinea Consiliului Local al comunei Ostra prin
reorganizarea Compartimentului de Stare Civila din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului comunei Ostra .

(2) Activitatea Serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonata de Secretarul general al comunei Ostra .



Art.2- Se aprobd organigrama Serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor al comunei Ostra , conform anexei nr. 1 care face parte integranti din
prezenta hotérére.

Art.3- Se aprobd statul de functii al Serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor al comunei Ostra , conform anexei nr. 2 care face parte integranti
din prezenta hotarare.

Art.4- Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului
public comunitar local de evidenti a persoanelor al comunei Ostra , conform anexei nr. 3
care face parte integranta din prezenta hotéarare.

Art.5 - Managementul financiar al Serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor al comunei Ostra va fi asigurat de Compartimentul financiar —
contabil din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Ostra .

Art.6 — Activitatea  Serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor al comunei Ostra se va desfasura in sediul aflat in comuna Ostra , sat Ostra
, str. Stefan Cel Mare nr.2 .

Art.7 - Pana la ocuparea postului, prin concurs, in conditiile legii, atributiile
Sefului Serviciului public comunitar local de evidentad a persoanelor al comunei Ostra ,
vor fi indeplinite de cétre Secretarul general al comunei .

Art.8. Primarul comunei Ostra prin compartimentele de specialitate va aduce la
indeplinire prevederile prezentei hotérdri care va fi comunicatdi persoanelor si
institutiilor interesate prin intermediul secretarului unitétii administrativ teritoriale Ostra
in termenele prevazute de lege , urménd a fi adusa la cunostintd publicd prin afisare la
sediul Consiliului Local Ostra , precum si prin publicarea pe pagina de internet la adresa :
www.primdriacomuneiostra.ro , sectiunea Monitorul Oficial Local .

Initiator al proiectului-de hotarare, Avizat :
Primar — @rosToan -~ Secretar general comuni ,
e \\ A Bogdan Smirindeanu
Ao \! /5
o o
ST o
) — f
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Anexanr. 11la Proiectul de H.C.L. nr. 701 din 18.02.2022

ORGANIGRAMA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR OSTRA

CONSILIUL
LOCAL OSTRA PRIMAR
Y
SECRETAR
GENERAL
COMUNA
A 4
SERVICIUL PUBLIC
COMUNITAR DE EVIDENTA A
PERSOANELOR
Stare civild — 1
Evidenta persoanelor — 2
Total functii publice de executie — 3
/ //* \\ Avizat,
Initiator aﬁlf[il‘bfectiiiﬁ'i\c{e\potérﬁre, Secretar general comuni,
Primar + Ofos Toan < | Smirindeann Rdsdan
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Anexa nr. 2 la Proiectul de H.C.L nr. 701 din 18.02.2022

ROMANIA
CONSILIUL LOCAL OSTRA
JUDETUL SUCEAVA

STAT DE FUNCTII
pentru Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Ostra

Nr. Functia Nr. Din care Nivel Clasa, gradul Observatii
crt. posturi vacante studii
1. | INSPECTOR 1 1 S I, DEBUTANT | Ev. Pers.
2. | INSPECTOR 1 1 S I, DEBUTANT | Ev. Pers.
3. | CONSILIER 1 1 S I, DEBUTANT | Stare civild
Initiator - %esi'ﬁ;@x Avizeazi , Secretar general comuni,
Orosdoan J\\\\ Smirandeanu Bogdan
Y 1 - -
' F' I’; §
2e? j] (
N Ve e
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Anexa nr.3 la Proiectul de HCL nr.701/ 18.02.2022

JUDETUL SUCEAVA
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI OSTRA

REGULAMENTUL

nr. 705 din 18.02.2022

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI OSTRA



CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei Ostra se
organizeazd in subordinea consiliului local al comunei Ostra, in temeiul art. 1 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea §i functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenfa a persoanelor, aprobatd cu modificdri si
completari prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei Ostra se
constituie fara personalitate juridici, prin hotirare a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este acela de
a exercita competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea 1n aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeazé activitatea de evidentd a persoanelor si stare civild in
sistem de ghiseu unic.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfagoard in interesul persoanei gi al comunitétii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe
baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonati si controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor
si Administrarea Bazelor de Date, denumitd In continuare D.E.P.A.B.D., si de Directia
Judeteand de Evidentd a Persoanelor Suceava.

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd intocmirea,
pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cértilor de identitate, a cértilor
electronice de identitate, precum si desfasurarea activitafilor de primire a cererilor si de
eliberare a pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare a vehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare, In sistem de ghiseu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primériei, ale
Ministerului Afacerilor Interne si coopereazd cu autorititile publice, precum si cu persoane
fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor
normative in vigoare.



CAPITOLUL II

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc prin
hotédrare a consiliului local al comunei Ostra, cu avizul prealabil al Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici si al D.E.P.A.B.D.

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor este
prevazutd in anexa nr. 1.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
este prevazut in anexa nr. 2.

(4) Regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar local
de evidenta a persoanelor este previzut in anexa nr. 3 la hotérarea consiliului local.
Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie de:
a) - evidenta a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
b) - stare civilé;
¢) - informaticé;
d) - secretariat-arhiva si relatii publice.

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd atributiile ce-i
sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetatenilor care au domiciliul sau resedinta

pe raza de competenta.
(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii

de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structura componentd in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia In scopul
mentinerii, pastrarii si perfectiondrii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de
relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat la nivel
de serviciu/birou/compartiment si are in componentd structura de stare civila si structura de
evidentd a persoanelor

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activitatea de
control si coordonare este atributul conducerii si se realizeaza prin intermediul secretarului
general al comunei 1in calitate de coordonator, desemnat de primar. De asemenea, in
activitatea de control, pe linii specifice de munca, coordonatorul poate angrena si alt personal
specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare §i restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumdrii $i Imbindrii in mod unitar a activitatii
acestora, a echilibrarii sarcinilor §i a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea
unitatii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor primeste si
solutioneaza cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comuna
Ostra .

(2) Modificarea arondirii actuale a serviciului public comunitar local de evidenta

a persoanelor se stabileste prin hotardre a consiliului judetean, la propunerea Directiei
3



Judetene de Evidenta a Persoanelor Suceava, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date.

Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor este
asiguratd de seful serviciului/persoand desemnatd de cétre primar din cadrul
compertimentului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este numit
sau eliberat din functie prin hotérare a consiliului local, in conditiile legii, cu avizul prealabil
al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date in conformitate cu
prevederile art. 9 alin. (2) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numarului de
functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea
patrimoniului $1 managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobatd prin
Hotararea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificérile si completérile ulterioare.

Art. 12 - (1) Seful serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte servicii/birouri/compartimente din cadrul primériei,
cu sefli structurilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara
sistemului Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, la propunerea seful
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor cu acordul coordonatorului
stabilit la nivelul serviciului, primarul comunei emite dispozifii obligatorii pentru tot
personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementirilor specifice, seful serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor
persoane din subordine.

Art. 13 — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde in
fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfidsoard, potrivit prevederilor fisei
postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde de intreaga activitate pe care o desfasoard, in fata sefului serviciului.

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii

principale:

a) intocmeste, {ine evidenta si elibereazi certificatele/extraselor multilingve de stare civila;

b) inregistreazd actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile
intervenite 1n statutul civil, in domiciliul si resedinfa persoanei, in conditiile legii;

c) Intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;

d) intocmeste, completeazd, rectificd, anuleazd sau reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativd, dacéa sotii sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, nascuti din césatorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competentd teritoriald a
serviciului public comunitar local de eviden{a a persoanelor;

g) utilizeazd si valorificd Registrul National de Evidenta a Persoanelor;
4



h)

n)
0)

furnizeazd, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit in
continuare S.N.I.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenta
a Persoanelor;
furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresad ale persoanei céitre
autoritafile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si cétre
cetateni;
primeste cererile si documentele necesare in vederea eliberérii cartilor de identitate.
primeste de la structurile competente cérfile de identitate personalizate pe care le
elibereaza solicitantilor;
tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;
asigura punerea in aplicare a Indrumdrilor/Metodologiilor/Instructiunilor care
reglementeazd aplicarea unitard a legislatiei pe linie de evidentd a persoanelor §i stare
civild;
constatd contraventiile si aplica sanctiuni, In conditiile legii;
indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor si stare civila,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a)

b)

c)

d)

1)

primeste, analizeazd si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei si inmaneazi solicitantilor documentele in cauzi;

primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care
isi schimba domiciliul din strdinidtate in Romania;

primeste si solufioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitati sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de
refinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate si Tnmaneazd documentele solicitate;

inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecdrei categorii de lucrari, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in
formularele necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate in Registrul National de
Evidenta a Persoanelor;

rdspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicérile autoritafilor sau institutiilor
previdzute de lege s1 inregistrate in Registrul National de Evidenta a Persoanelor;
desfdsoard activitati de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetétenilor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresd ale persoanei citre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si catre
cetdteni, cu respectarea prevederilor legale;

efectueaza verificdri in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucratorul de stare civila
nu are posibilitatea de a le efectua;

identificdi — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitati etc. si anun{a unitatile de politie in vederea luarii masurilor

legale ce se impun;



k) colaboreazd cu unitafile de politie, participdnd la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unititi de
cazare turisticd, In vederea identificdrii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de
evidentd a persoanelor, precum si a celor urmdrite in temeiul legii, precum si cu politia
locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

1) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L,
in scopul realizdrii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

m) solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L., S.R.I., S.P.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a datelor persoanelor fizice, cu
respectarea prevederilor legale;

n) in colaborare cu structurile M.A.IL sau politia locald desfdsoard activitati specifice pentru
punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in
termenul prevazut de lege; desfasoard activitéti specifice in conformitate cu Planurile de
masuri aprobate;

0) acordd sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si
de protectie sociald, aflate pe raza de competentd, care nu detin acte de identitate, in
vederea punerii In legalitate;

p) formuleaza propuneri pentru imbunatatirea activititii, modificarea metodologiilor de lucru
et

q) Intocmeste situatiile statistice si analizele activititilor desfasurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petitiilor si audientelor) si anual in cadrul serviciului;

r) completeazd la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401;

s) asigurd gestiunea cdrtilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;

t) rdspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

u) organizeazd, asigurd conservarea §i utilizeazd, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

v) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

w) sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si
raporteazd disparitia acestora pe cale ierarhici;

x) rdspunde de aplicarea Intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

y) constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

z) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte normative.

Sectiunea II

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor
are urmatoarele atributii principale:

a) Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de césitorie si de deces,
in dublu exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptétite certificate/extrase multilingve
doveditoare, privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite comunicari
de mentiuni pentru Inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau, dupd caz,
exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in
materie de stare civila;



c) elibereaza, gratuit, la cererea autorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr. 190/2018
privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor); elibereazi
la cerere formulare standard multilingve care vor fi anexate certificatelor de nastere, cisitorie
si deces;

d) elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild; dovezile cuprind, dupé caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea
actului de stare civila;

e) trimite, structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local
de evidenta a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in termen de
10 zile de la data Intocmirii actului de stare civild sau a modificdrilor intervenite in statutul
civil, comunicédri nominale pentru néscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificirile
intervenite in statutul civil al cetdtenilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate
ori declaratiile din care rezultd ca persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la
structura de evidenti a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;

f) trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmétoare inregistririi decesului,
documentul de evidentd militara aflat asupra cetitenilor incorporabili sau recrutilor;

g) trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, pani la data de 5 a lunii
urmitoare, certificatele anulate la completare;

h) intocmeste buletine statistice de nastere, de céasatorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistici, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii
urmadtoare inregistrarii, la Directia Judeteana de Statistica;

1) dispune masurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor, si extraselor multilingve de
stare civild In conditii care sd asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura
spatiul necesar destinat desfisurdrii activitatii de stare civila,

j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplini securitate;

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmétor, si il comunici, anual, structurii de stare civild din
gadml DJEPR.;

1) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului si parafei;

m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriali;

n) primeste cererile de Inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
strdindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi
D.EP.AB.D., in vederea avizdrii Inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupd caz, a
emiterii aprobarii;

o) primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civila procurate din
strdinatate, insofite de actele ce le sus{in, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il nainteaza, impreund cu intreaga documentatie,

in vederea avizérii prealabile de catre D.J.E.P., in coordonarea carora se afli;
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p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verificdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mentiunilor Inscrise pe acestea, intocmegste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazd D.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de cétre primarul unitdtii administrative-
teritoriale competente;

q) primeste cererile de reconstituire si Intocmire ulterioard a actelor de stare civila,
intocmeste documentatia si referatul prin care se propune primarului unititii administrativ-
teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E
DJEP:

r) Inscrie in registrele de stare civild, de indatd, menfiunile privind dobandirea, redobandirea
sau renuntarea la cetdtenia romand, in baza comunicérilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civilad din cadrul D.J.E.P.;

s) transmite, dupd Inscrierea mentiunii corespunzatoare in actul de nastere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date, Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei
Cazier Judiciar, Statisticd si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei
Romane si Directiei Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, de la locul de domiciliu al solicitantului;

t) Inainteazd D.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, In termen de 30 de zile de
la data cind toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civild - exemplarul I;

u) sesizeazd imediat D.J.E.P., In cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila
cu regim special;

v) elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptétite, certificate care sd ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striinitate;

w) efectueazd verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioara
a actelor de stare civild pentru cetifenii romani §i persoanele fard cetdtenie domiciliate in
Romania;

x) efectueazd verificdri si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de citre
D.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild eliberate de
autoritatile striine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

y) efectueazad verificdri si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecdtoreascd a actelor de stare civild si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreasca a mortii unei persoane.;
z) efectueazd verificéri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
aa) primeste cererile de divort pe cale administrativa, semnate personal de citre ambii soti, in
fata ofiterului delegat de la primiria care are in pastrare actul de cisatorie sau pe raza céreia
se afla ultima locuintd comund a sotilor, inregistreaza cererile de divort pe cale
administrativd, In Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acorda sotilor un termen
de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

ab) confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divort
pe cale administrativd, certificatele de nastere, certificatul de césétorie si actele de identitate
si, dupd caz, declaratiile pe propria rdspundere, date in fata ofiterului de stare civild, in cazul
in care ultima locuin{d declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti
inscris/d in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

ac) constatad desfacerea césatoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor Tn materie de stare civila, aprobatd prin H.G. nr.64/2011,
elibereazi certificatul de divort care va fi inmanat fostilor soti intr-un termen maxim de 5 zile

lucratoare;



ad) solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar
Jjudetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a
numadrului certificatului de divort, care urmeazi a fi inscris pe acesta;

ae) comunicd la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.c.l.e.p. competent, pentru
inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea casdtoriei pe cale
administrativa, in baza comunicérilor transmise de cétre primiriile unititilor administrativ —
teritoriale care are In péstrare actul de césdtorie, de primdriile unitatilor administrativ —
teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pastrare actul de cdsétorie, de notarii publici;
af) colaboreazd cu autoritdfile de sanatate publicd judetene si cu maternititile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a caror
identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de pérésire a copiilor nou-néscuti si neinregistrati la
starea civila;

ag) colaboreaza cu unitifile sanitare, institutiile de protectie sociald si unitatile de politie,
dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice $i nominale a persoanelor cu
situatie neclard pe linie de stare civila si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac
pentru punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;

ah) transmite, lunar, la D.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

ai) transmite, trimestrial, la D.J.E.P. analiza situatiei privind punerea in legalitate pe linie de
stare civilasi de evidenta persoanelor a asistatilor si minorilor institutionalizati in unitatile
sanitare si de protectie socialé;

aj) intocmeste, trimestrial, Anexa nr.4, referitoare la numérul persoanelor care au solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civila in registrele de stare civild
romane ca urmare a (re)donandirii cetdfeniei romane;

ak) intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decesele cettenilor
strdini decedati In Romaénia;

al) desfasoard activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetatenilor;
am) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul
legii;

an) formuleazi propuneri pentru imbunétatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

ao) raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

ap) executd actiuni i controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publicd, in unitétile sanitare si de protectie sociald, In vederea depistirii persoanelor a
caror nastere nu a fost Inregistratd in registrele de stare civild si a persoanelor cu identitate
necunoscuta;

aq) colaboreazd cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu
identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;

ar) raspunde de aplicarea Intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civila a persoanelor;

as) indeplineste si alte atributii specifice activitifii de stare civild, reglementate prin acte
normative.

ag) primeste cererile privind inregistrarea tardivd a nasterii sau a nasterii produse in
strdindtate si neinregistratd la autoritétile strdine sau inregistratd cu date nereale si intocmeste
referatul cu verificarile prevazut de legislatia in domeniul;

at) Intocmeste documentatia necesard avizarii cererii de inregistrare tardiva a nasterii de cétre
serviciul public comunitar judetean de evidentd a persoanelor si intocmeste actul de nastere in
baza avizului si aprobdrii primarului;

at) preia cererile de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului si a cetiteniei

persoanelor fizice precum si documentele corespunzitoare si le inainteazi la D.E.P.A.B.D.
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av) indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comuna privind procedura de colectare,
actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.I.D.

Sectiunea III

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 — Pe linie informatic, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are
urmadtoarele atribufii principale:

a)

b)

)

actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicd in baza comunicdrilor inaintate de ministere si alte autoritdti ale administratici
publice centrale si locale, precum §i a documentelor prezentate de cetdteni cu ocazia
solutionarii cererilor acestora;

actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicérile primite si extrage din R.N.E.P.
situatii statistice pe linie de evidenta a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice puse
la dispozitie de D.E.P.A.B.D.;

preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizici, in
baza comunicdrilor nominale pentru nascutii vii, cetdfeni romani, ori cu privire la
modificdrile intervenite in statutul civil al persoanelor in véarstd de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

preia In sistem informatizat imaginea cetdfenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
1dentitate;

opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inméndrii cartilor de
1dentitate si a cértilor de identitate provizorii;

clarificad neconcordantele dintre nomenclatorul stradal de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetétenilor;

opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenti
a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori);
desfdsoara activitdfi pentru administrarea refelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

executd activita{i pentru intrefinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiazd incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de
aplicafie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu
specialistii B.J.A.B.D.E.P.;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

m) asigurd confidentialitatea §i protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de

n)
0)

prevenire a scurgerii de informatii clasificate;
formuleaza propuneri pentru iImbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
ete.s
indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenti a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.
Sectiunea IV
ATRIBUTII PE LINIE SECRETARIAT-ARHIVA SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 19 — In domeniul secretariat-arhivd si relatii cu publicul, serviciul public comunitar
local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii principale:
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a) primeste, inregistreazd si tine evidenta ordinelor, indrumadrilor, instructiunilor,
regulamentelor, dispozitiilor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul
serviciului;

b) verificd modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la asigurarea secretului de
serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor clasificate;

c) organizeazd $1 asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

d) asigurd inregistrarea intrdrii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

e) repartizeazd si expediazi corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

f) asigurd primirea si inregistrarea petitiilor §i urmédreste rezolvarea acestora in termenul
legal;

g) organizeazd si desfdgoard activitatea de primire in audientd a cetdtenilor de citre
conducerea serviciului sau lucratorul desemnat;

h) centralizeazd principalii indicatori realizafi, verificdi modul de indeplinire a sarcinilor
propuse §i intocmeste sintezele, situafiile comparative si analizele activitatilor desfdsurate
periodic;

1) transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite;

j) asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate
din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor si

ale personalului cu functii de executie sunt prevdzute in figsele posturilor.

(2) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public comunitar
intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din serviciu, pe care le aproba primarul
comunet .

(3) Fisa postului sefului serviciului se aprobd si se reactualizeazad, dupd caz, de
primarul comunei

(4) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor, fisele posturilor vor fi reactualizate de catre sefului
serviciului si aprobate de primarul comunei.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor legale.

Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoasca si sd aplice

intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-I privesc. ‘

Avizat,
Initiator al-proiectului de hotérare, Secretar general comuna,
Primar=0Oros Joan Smirindeanu Bogdan
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