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Nr. 6017/ 08.05.2023
ANUNT CONCURS DE RECRUTARE

PRIMARIA COMUNEI CAIUTI, judetul BACAU, organizeazi concurs de
recrutare pentru ocuparea unei functiei publice de executie vacante in baza Art. 618
alin. (3) din Codul administrativ, cu modificirile §i completirile ulterioare:

Referent, clasa ITI, grad profesional superior, COMPARTIMENT
TAXE $IIMPOZITE LOCALE — ID 212417

‘Conditiile specifice de participare la concursul de recrutare sunt:
- Studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomi de

bacalaureat;

- Vechimea minimi in specialitatea studiilor: 7 ani;

- Alte competente: curs contabilitate, dovedit prin documente specifice;

- Durata timpului de muncs pentru functia publicd vacantd mai sus mentionati
este durata normald a timpului de munca, respectiv 8 ore/zi, pe o perioadi

nedeterminati.

Conditiile generale de participare la concursul de recrutare sunt urmitoarele:

* are cetdtenia romand si domiciliul in Roménia;

* cunoaste limba roman, scris si vorbit;

* are varsta de minimum 18 ani impliniti;

* are capacitate depling de exercitiu;

* este apt din punct de vedere medical s3 exercite o functie publics; Atestarea
stérii de sdndtate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul
de familie;

* indeplinegte conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

* Indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea

functiei publice;



« nu a fost condamnati pentru sivérgirea unei infractiuni contra umanitéii,
contra statului sau contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
care impiedica infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni svérsite
cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau

dezincriminarea faptei;
e nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita

profesia ori activitatea in executarea cireia a sdvérgit fapta, prin hotérére

judecitoreasci definitivi, in conditiile legii;

e nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul
individual de munc# pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

* nu a fost lucriitor al Securititii sau colaborator al acesteia, in condiiile

previzute de legislatia specifica.
Data, ora si locul desfiguririi probei scrise: 15.06.2023 11:00, Primiria Ciiuti

Perioada de depunere a dosarelor 11.05.2023 - 30.05.2023

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expiririi termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data
afisdrii rezultatului selectiei dosarelor.

Perioada soluionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Dosarul de concurs trebuie si cuprindd urmétoarele:

e formularul de inscriere;

e curriculum vitae, modelul comun european;

¢ copia actului de identitate;

e copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atestd
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori
in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz, in
situatia in care diploma de absolvire sau de licentd a candidatului nu este
echivalenti cu diploma de studii universitare de master in specialitate, conform
prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nafionale nr. 1/2011, cu
modificirile si completérile ulterioare;



copia carnetului de muncd §i a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrati, care si ateste vechimea in munc3 si, dupi caz, in specialitatea
studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

copia adeverintei care atestd starea de s3ntate corespunzitoare, eliberat3 cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calititii de lucritor
al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specificd;

declaratie accept prelucrare date cu caracter personal.

Copiile de pe actele din dosar se prezintd in copii legalizate sau fnsotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre

secretarul comisiei de concurs.

Bibliografie i tematic3

1.

Constitutia Roméaniei, republicats, cu tematica: Drepturi, libertiti si indatoriri
fundamentale. Administratia publici locali.

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile §i completirile
ulterioare, cu tematica: Norme privind respectarea demnititii umane, protectia
drepturilor si libertdfilor fundamentale ale omului, prevenirii si combaterii
incitérii la urd i discriminare. Prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse si de tratament intre femei si
birbati, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, cu tematica:
Egalitatea de sanse si tratament. Definitii in aceast3 materie. Egalitatea de sanse
si tratament ntre femei §i barbati in domeniul muncii. Egalitatea de sanse intre
femei gi barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei;

Titlul T si I ale pértii a VI-a din. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modific#rile si completirile ulterioare, cu tematica: Principii
aplicabile conduitei profesionale a funcfionarilor publici si personalului
contractual din administratia publicé, Drepturi si indatoriri;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile §i completarile
ulterioare cu tematica: Titlul IX — Impozite si taxe locale;

Hotérarea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificdrile si
completirile ulterioare, cu tematica: Titlul IX — Impozite si taxe locale;



7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, cu modificrile i
completirile ulterioare, cu tematica: TITLUL V -Stabilirea creantelor fiscale
si TITLUL VII - Colectarea creantelor fiscale;

8. Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentuluyi operatiunilor de cas, cu
tematica: I. Dispozitii generale, II. Efectyarea incasdrilor si platilor in numerar,

- Bvident3 si pistrarea numeraruluj §i V. Controlul respectirii disciplinei de
casd;

9. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea gi
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, cu tematica Anexa-Norme privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i
capitalurilor proprii;

10.Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si
completirile ulterioare, cu tematica: CAPITOLUL 11, Principii, reguli si
responsabilititi;

11.Legea contabilititii nr. 82/1 991, cu modificarile i completirile ulterioare, cu
tematica: CAPITOLUL.I - Dispozitii Generale, CAPITOLUL II, Organizarea
si conducerea contabilitatii;

12. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanii gi
raspunderea in legituri cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititi
sau institutiilor publice, cu modificirile §i completirile ulterioare, cu tematica:
CAPITOLUL IV - Rispunderi.

Atributiile gi responsabilitiitile din Fisa postului:
1.) Incasarea impozitelor si taxelor locale, amenzilor si a oriciror taxe stabilite In
conformitate cu hotiirdrile Consiliului Local in numerar cét si cu cardul bancar;
2) Deschiderea compeltarea §i actualizarea dosarelor fiscale ale contribuabililor persoane
fizice impreuni cu inspectorul din cadrul compartimentul Impozite si taxe locale;
3) Tine evidenta debitelor si a declaratiilor de impunere pe suport letric/electronic;
4) Preia pentru incasare, sub semnaturs de la inspectorul din cadrul compartimentului
Impozite si taxe locale, borderourile de debite, lista de plusuri, lista de ramésifi pentru

urmdrirea §i incasarea debitelor .

5) Asigur3 respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor contribuabililor
persoane fizice; .

6) Emite i transmite debitorilor persoane fizice decizii de impunere, note de plati i tine
evidenfa acestora in registrul special, conform plajei de numere acordatd, in termenul
revazut de lege;

7) fntocmegte procese - verbale de comunicare prin afisaj a actelor de urmirire, decizii de
impunere si note de platd ) unde este cazul, in termenul prevdzut de lege.

8) Pentru completarea dosarului fiscal, solicitd date cat si acte doveditoare ale proprietitilor
referitoare la debitorii persoane fizice de la celelalte compartimente din cadrul primriei, in

termenul previzut de lege.




9) In vederea identificarii mogtenitorilor bunurilor mobile si imobile pentru care nu s-a
procedat la dezbaterea masei suscesorale, colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul
primériei pentru identificarea prezumtivilor mogtenitori si gisirea temeiului legal pentru
recuperarea debitelor.

10). Predi dosarul fiscal al debitorilor »ai platnici” executorului fiscal, in termenul previzut
de lege.

11) Informeazi executorul fiscal privind stingerea efectelor procedurii de executare silitd,
in situafia in care, pe parcursul acesteia debitul a fost achitat;

12) Elaboreazi lunar pe baza datelor detinute, informéri si situatii privind stadiul incasarii
creantelor bugetare, a dosarelor trimise Spre executare silitd, executorului fiscal;

13) Informeazi ori de céte ori este necesar, inspectorul din cadrul compartimentului
[mpozite si taxe locale despre necesitatea efectudirii compensirilor, conform legii;

14) Descarci zilnic in baza de date, chitantele eliberate in urma activititii desfisurate pe
teren ;
15) Respecti Regulamentul operatiunilor de cass, avind obligatia de a preda zilnic Ia
casieria centrald, sumele incasate pe bazi de jurnal centralizator al incas3rilor pe chitante
$i pe surse de venituri ;
16) Rezolvi adresele repartizate spre solutionare de la birourile executorilor judecitoresti,
ANAF, Judecitorie, etc ce tin de impozite si taxe locale;

17) Comunici in termen situatiile solicitate de organele de control;

18) Arhiveazi documentele si le predi legate, numerotate si parafate pe bazi de inventar,
persoanei desemnate cu gestionarea arhivei Comunej Céiuti, In termenul legal;

19) Gestioneazi combustibilul pentru parcul auto ( FAZ) i predi situatia consumului de
combustibil lunar la contabilitate, pand pe data de 2 ale lunii urmitoare pentru luna
anterioard;

20). Tine evidenta magaziei de materiale si Intocmeste nota de receptie la factura de
achizitie de materiale, ca anex la facturs $i 0 predi la contabilitate in vederea decontirii

facturii;

21) Intocmeste bonurile de consum pe materiale §i le predd la contabilitate pentru
inregistrare in evidenta contabils pand cel tarziu pe data de 2 ale lunii urmiitoare pentru luna

anterioari;

22) Tine evidenta gestiunii magaziei de obiecte de inventar in depozit §i intocmeste procese
verbale de dare in functiune si le predi la contabilitate pentru inregistrare in evidenta
contabild, pand cel tArziu pe data de 2 ale lunii urmitoare pentru luna anterioars;

23) fntocmeste procese verbale de punere in functiune pentru activele fixe §i mobile si le
preda la contabilitate, pand cel tirziu pe data de 2 ale lunii urmiitoare pentru luna anterioars;

24) Pani pe data de 10 ale lunii, prezinti la contabilitate situatia stocului de materiale,
obiecte de inventor si active fixe din magazie pentru luna anterioars;




25) Descarcé in evidentele Itx, sumele primite de la persoanele juridice/fizice, pe satele
repartizate;

26) Indeplineste atributiile, ca membru supleant, previzute in sarcina UAT -urilor, in
Ordinul comun nr.1069/1578/114/2016, pentru aplicarea pct.101 din titlul IX « Impozite gi
taxe locale » din Normele metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015 privind Codul
fiscal, aprobate prin Hot.Guv.nr.1/2016 , cu modificarile si compeltarile ulterioare ;

27) Acordd asistentd contribuabililor privind completarea gi/sau depunerea, precum gi
transmiterea declaratiei unice potrivit Ordinului comun MFP i MDRAP

nr.1938/4735/2018 cu modificérile §i completirile ulterioare;

28) Indeplineste si alte atributii dispuse de primar, de ciitre seful de birou Financiar-
Contabilitate, Consiliul local sau cele care decurg din acte normative aplicabile domeniului
de activitate.

Vor fi adiugate 3i atributiile comune tuturor angajatilor pe linie de SSM, PSI, SCIM.

Relatii suplimentare se obtin la sediul primériei, str.Riducanu Rosetti, nr.77,
consilier juridic Luchian Liliana-Mirela, telefon 0234/338401, email:

primariacaiuti@primariacaiiiti.ro.

Primar,

Orindaru s A Secretar general al comunei,

Cipitind Ramona
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Afisat astiizi 11.05.202
Ora (00




