ROMANIA
JUDETUL IALOMITA
COMUNA BALACIU
PRIMAR

COMUNA BALACIU, JUD. IALOMITA , str. Calea Bucuresti, nr.22 , cod postal 927040,
Tel./Fax: 0243-261244 / 261058, e-mail: primaria @balaciu.ro

Nr. 2348 din 23.06.2021

ANUNT

Unitatea administrativ teritoriala comuna Balaciu, judetul Ialomita, reprezentata legal
prin Primar - Mihu Cornel, potrivit prevederilor art. II din Legea nr. 203/2020 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19 ,art.618 alin.(3) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare si ale art.39 din H.G. nr.611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare, anunta public organizarea in data de 27 iulie 2021
ora 11, a concursului pentru ocuparea urmatoarelor functii publice de executie vacante, in
cadrul aparatului de specialitate al primarului:

1. Compartiment patrimoniu,infrastructura, achizitii publice:
- consilier,clasa I, grad profesional asistent

2. Compartiment urbanism, lucrari publice,protectia mediului,situatii de urgenta
- referent,clasa III,grad profesional debutant

A. Conditiile de desfasurare a concursului
- data publicarii anuntului de concurs pe site-ul institutiei / site A.N.F.P.- 24.06.2021;

- dosarele candidatilor se depun la sediul Primariei comunei Balaciu,incepand cu data de
24.06.2021 ora 8, pand in data de 13.07.2021 ora 16;

- selectia dosarelor se va face intre - 14.07.2021-20.07.2021;

- depunerea contestatiilor - 21.07.2021;

- solutionarea contestatiilor la selectia dosarelor - 22.07.2021;

- sustinere proba scrisa - 27.07.2021 ora 11;

- depunere contestatii - 28.07.2021;

- solutionarea contestatiilor la proba scrisa - 29.07.2021;

- data sustinerii interviului se va afisa odata cu rezultatul probei scrise, avind loc in
termen de maxim 5 zile lucratoare de la sustinerea probei scrise;
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B. Conditii de participare la concurs.
1. Conditii generale — candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de
art.465 din 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;
2. Conditii specifice.
2.1. Consilier,clasa I, grad profesional asistent - Compartiment Patrimoniu,
Infrastructura, Achizitii publice
Studii de specialitate - studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
intr-unul dintre domeniile stiintelor economice, juridice, administrative sau ingineresti,
Vechime - minimum 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice
Perfectionari (specializari) — Nu
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)
- Microsoft Office, programe de gestionare baze de date
Limbi strdine!) (necesitate si nivel de cunoastere) - Nu este cazul
Abilitati, calitati si aptitudini necesare
Capacitatea de -
- alucra eficient independent dar si in echipa
- analiza si sinteza
- delegari in municipiul resedinta de judet
Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
- Mu este cazul
2.2 Referent,clasa III,grad profesional debutant - Compartiment urbanism,
lucrari publice,protectia mediului,situatii de urgenta
Studii de specialitate - studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat
Vechime - Nu
Perfectionari (specializari) — Nu
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)
- Microsoft Office, programe de gestionare baze de date, nivel baza
Limbi straine) (necesitate si nivel de cunoastere) - Nu este cazul
Abilitati, calitati si aptitudini necesare
Capacitatea de -
- a lucra eficient independent dar si in echipd
- analiza si sinteza
- delegari in municipiul resedinta de judet
Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
- Mu este cazul

In vederea participrii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului de concurs, candidatii depun dosarul de inscriere la concurs, care trebuie sa continad
in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la HG nr.611/2008

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

! daca este cazul;
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e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma
de absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare
de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

(2) Adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.
Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care
atestd starea de sandtate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1), precum si copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap prevazut la alin. (2) se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

3. coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs,

- Trandafir Alexandru Viorel — secretar general al comunei Balaciu si secretarul comisiei

- adresa de corespondenta - Primaria Balaciu,str.Calea Bucuresti nr.22,jud.Ialomita

- telefon/fax, - 0243261244/0243261058

- e-mail — primaria@balaciu.ro /viorel_trandafir@balaciu.ro

4. bibliografie/tematica.
4.1 Consilier,clasa I, grad profesional asistent - Compartiment patrimoniu,
infrastructura, achizitii publice
- Constitutia Romaniei, republicata ;
- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare ;
- partea a III-a Administratia publica locala
Titlul I  Dispozitii generale
Titlul IIT Regimul general al autonomiei locale
Titlul V  Autoritatile administratiei publice locale, de la cap.I la cap.IV
inclusiv
- partea a VI-a Statutul functionarilor publici
Titlul T  Dispozitii generale
Titlul I Statutul functionarior publici
- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare ;
- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare ;
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- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare ;

- Hotdrarea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr.98/2016 ;

- Legea nr.101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.98/2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii ;

- Legea nr. 7/1996 a cadastrului si publicitatii imobiliare, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere
in evidentele de cadastru si carte funciara,republicat, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 287/2009, Codul Civil, Cartea III, Titlul VI-Proprietatea Publica si Titlul VII-
Cartea Funciara;

4.2 Referent, clasa III, grad profesional debutant - Compartimentul
urbanism, lucrari publice, protectia mediului, situatii de urgenta

- Constitutia Romaniei, republicata ;
- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare ;
- partea a III-a Administratia publica locala
Titlul I  Dispozitii generale
Titlul III Regimul general al autonomiei locale
Titlul V  Autoritatile administratiei publice locale, de la cap.I la cap.IV
inclusiv
- partea a VI-a Statutul functionarilor publici
Titlul I  Dispozitii generale
Titlul IT  Statutul functionarior publici
- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare ;
- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare ;
- Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul MDRL nr.939/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii ;
- Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de elaborare si
actualizare a documentatiilor de urbanism, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul MDRAP nr.233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de elaborare si
actualizare a documentatiilor de urbanism, cu modificarile si completarile ulterioare;
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- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.195/2005 privind protectia mediului, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata,

- Legea nr.481/2004 privind protectia civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.21/2004 privind Sistemul National de
Management al Situatiilor de Urgentd, cu mopdificdrile si completarile ulterioare.

5. Atributiile prevazute in fisa postului
5.1 - Consilier,cdlasa I, grad profesional asistent - Compartiment patrimoniu,
infrastructura, achizitii publice

Atributiile postului cuprind 40 % patrimoniu si infrastructura si 60% achizitii publice
1. Atributiile referitoare la patrimoniu sunt urmatoarele:

- Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, pentru tinerea evidentiei, valorificarea si buna administrare a domeniului public si privat al
comunei Balaciu, conform legii ,dupa inscrierea in evidentele contabile;

- Participa la toate actiunile care vizeaza actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea,
conservarea si intretinerea domeniului public si privat al comunei Balaciu;

- Asigura evidenta miscarilor patrimoniului apartindnd comunei Balaciu;

- Conduce evidenta terenurilor fara constructii intravilan si extravilan in colaborare cu
compartimentele Registrul agricol si fond funciar si Urbanism si amenajarea teritoriului;

- Urmarirea intocmirii, perfectarii si derularii contractelor de concesiune care au ca obiect bunuri din
domeniul public al comunei Balaciu;

- Elaborarea de documentatii privind trecerea bunurilor din domeniul public in cel privat;

- Conduce si raspunde de tinerea la zi a registrele privind evidenta ofertelor si a contractelor de
concesionare, prevazute de legislatia in vigoare;

- Rezolva in termenul legal sesizarile primite de la cetatenii comunei, referitoare la respectarea
legalitatii in administrarea si exploatarea patrimoniului consiliului local;

- Constituie si exploateaza baza de date referitoare la situatia juridica a imobilelor;

- Propune legalizarea situatiilor juridice ale imobilelor (terenuri si cladiri) apartinand domeniului
public si privat al comunei Balaciu;

- Conduce evidenta tuturor terenurilor, apartinand domeniului public, ocupate cu constructii (
chioscuri, tonete, terase etc.);

- Asigura inregistrarea in evidentele unitatii administrativ teritoriale, a terenurilor si constructiilor
care, potrivit dispozitiilor legale, sunt proprietatea comunei Balaciu;

- Intocmeste documentatii pentru trecerea in domeniul public a unor bunuri din patrimoniul
societatilor comerciale, la care statul sau unitatea administrativ teritoriala este actionar si se ocupa de
trecerea acestora in domeniul public prin procedura de expropriere pentru cauza de utilitate publica;

- Sesizeaza compartimentele de specialitate in cazul existentei unor constructii neautorizate pe
domeniul public sau privat, in vederea luarii masurilor in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- Asigura elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedintele consiliului local, ce privesc
activitatile de care raspunde;

- Raspunde de solutionarea in termenul prevazut de lege a corespondentei repartizate
compartimentului

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului comunei Balaciu;

2. Atributiile referitoare la infrastructura sunt urmatoarele:

- Initiaza proiecte, urmareste intocmirea documentatiilor tehnice si asigura realizarea
investitiilor publice pentru drumuri, strazi,alei pietonale, etc. ce se executa din bugetul local sau
din alte fonduri publice;

- Raspunde de derularea lucrarilor de investitii, respectarea termenelor si efectuarea receptiilor;
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- Colaboreaza cu Compartimentul buget,programe,prognoze si cu celelalte comartimente pentru
stabilirea necesarului de fonduri in vederea elabordrii bugetului local;
- Urmadreste modul de utilizare si asigura gospodarirea fondurilor destinate lucrarilor de
investitii, reparatii, amenajari, etc.;
- Urmadreste si monitorizeaza derularea contractelor de delegare a gestiunii serviciilor publice
de utilitate publica.
- Urmadreste si stabileste masurile necesare, precum si necesarul de surse financiare pentru:
a. intretinerea si repararea drumurilor, podurilor, strazilor, trotuarelor;
b. salubrizarea comunei cu satele componente;
c. intretinerea si revizuirea periodica a dotarilor stradale, aparate de joaca;
d. siguranta circulatiei;
e. iluminat public;
f. promovarea lucrarilor de investitii;
- Participa la elaborarea documentatiei de achizitie publica (caiete de sarcini, fise tehnologice, estimari
valorice, clauze tehnice contractuale, etc.) pentru reparatii curente;

3. Atributiile referitoare la achizitiile publice sunt urmatoarele:

- Identifica anunturile publicate pe website-urile oficiale (SICAP) privitoare la contractele de
achizitii publice;

- Monitorizeaza statusul achizitiilor pe rol (clarificari, contestatii, prelungiri, anulari, etc);

- Studiaza si elaboreaza continutul documentatiei de atribuire ,cand este cazul (referate, note
justificative/strategii, fise de date, formulare) pentru procedurile de achizitii publice organizate,
pe baza documentatiei primite de la compartimentele din cadrul Primariei comunei Balaciu, care
solicita demararea acestora;

- Intocmeste documentatia solicitatd prin caietul de sarcini, in vederea initierii procedurilor de
achizitii publice;

- Selecteaza modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa sau,
dupa caz, prin utilizarea uneia din procedurile de atribuire: licitatie deschisa, restransa,
procedura simplificatd, negociere fara publicare a unui anunt de participare, procedura pe anexa
II;

- Elaboreaza, utilizeaza si arhiveaza documentatia de atribuire a contractelor de achizitie,
documentatie ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractului de achizitie publica si
de procedura de atribuire selectatd pentru aceasta;

- Pune la dispozitia operatorilor economici documentatia de atribuire, conform modalitatii stabilite
de legislatia in vigoare;
- Intocmeste Programul anual al achizitiilor publice

- Realizeaza si transmite spre publicare, cu respectarea termenelor legale, utilizand mijloacele
electronice la dispozitie, anunturile de intentie, de participare, si de atribuire catre SEAP sau in
cazul procedurii simplificate pe anexa 2, pe site-ul institutiei;

- Primeste de la ANAP notificarile privind invalidarea unor anunturi, remediaza lipsurile sau
omisiunile, conform motivatiei pe care se sustine notificarea in cauza, precum si acceptul sau
refuzul de la derogarile solicitate;

- Rdspunde de respectarea intocmai a modalitatilor de desfasurare pentru fiecare din procedurile
de atribuire selectate si lansate;

- Intocmeste si péstreaza dosarul achizitiei publice cu toate documentele aferente continute de
acesta, specificate conform legislatiei in vigoare;

- Raspunde de solutionarea eventualelor contestatii privind derularea procedurii de achizitii
publice, cu sprijinul compartimentului juridic;

- Asigura organizarea procedurilor de achizitie publica pentru bunuri, servicii si lucrari conform
legii;
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- Propune primarului spre aprobare pe baza referatelor intocmite, componenta comisiilor de
evaluare a ofertelor;

- Asigura intocmirea formalitatilor de publicitate/comunicare pentru procedurile organizate si
transmiterea documentatiei de elaborare si prezentare a ofertei;

- Organizeaza si desfasoara activitati privind primirea, inregistrarea si pastrarea ofertelor la
procedurile organizate;

- Intocmeste procesele verbale de deschidere a ofertelor, de analizd si de atribuire a contractelor
de achizitie publica si clarificarile la proceduri;
- Comunica catre ofertantii participanti rezultatele procedurilor de achizitie publica;

- Inregistreaza contestatiile si asigura comunicarea acestora catre autoritatile publice, ofertantii
implicati in procedurd, comisia de evaluare si compartiment juridic;

- Asigura transmiterea rezultatului analizei contestatiilor tuturor factorilor in drept;

- Asigura restituirea garantiilor de participare la procedurile de achizitie publica;

- Intocmeste note de comand& pentru achizitiile directe demarate pentru Compartimentul de
achizitii publice;

- Transmite documentatiile de achizitie publica spre validare catre A.N.A.P. prin intermediul
S.E.AP,;

- Publica anuntul sau invitatia de participare ca urmare a validarii transmise;

- Are obligativitatea cunoasterii si aplicarii legislatiei in vigoare, aferente domeniului de activitate;

- Face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectare si adjudecare;

- Transmite ofertantilor rezultatul adjudecdrii (in termen legal)/se ocupa de semnarea contractului
de catre parti;

- Conlucreaza cu alte servicii de specialitate din primarie pentru a obtine sprijinul necesar in
rezolvarea problemelor specifice, care au conexiuni cu activitatea acestora;

5.2 Referent, clasa III, grad profesional debutant - Compartimentul
urbanism, lucrari publice, protectia mediului, situatii de urgenta

a) In domeniul urbanismului:

- Coordoneaza si raspunde de intreaga activitate de urbanism desfasurata pe teritoriul
comunei Balaciu si asigura respectarea prevederilor cuprinse in documentatiile de
amenajare a teritoriului si de urbanism aprobate, pentru realizarea programului de
dezvoltare urbanistica a comunei Balaciu ;

- Coopereaza in procesul de intocmire a programului de dezvoltare urbanistica a localitatii
si cu institutii, agenti economici, organisme si organizatii neguvernamentale de interes
national, judetean sau local;

- In indeplinirea atributiilor sale in domeniul amenajarii teritoriului si al urbanismului,
utilizeaza informatii din toate domeniile de activitate economico-sociala;

- Realizeaza initierea, coordonarea si consultanta in elaborare a strategiilor de dezvoltare
urbana, politicilor urbane, planurilor de actiune initiate de administrartia publica locala;

- Realizeaza initierea, coordonarea si consultarea in colaborare a instrumentelor de
control al dezvoltarii urbane - planuri de urbanism, zonificari, regulamente de urbanism
si construire, regulamente de administreare a proprietatii. Asigura avizarea si controlul
implementarii instrumentelor de control al dezvoltarii rurale .

- Asigura integrarea competitivd a localitatii in contextul dezvoltarii la nivel european,
urmadrind viziunea comund a actorilor implicati in proces prin adaptarea propunerilor
locale si regionale la strategiile si politicile nationale si europene;

- Urmarirea si evaluarea permanentda a rezultatelor neprevazute din domeniul de
activitate pe masura ce necesitdtile si resursele evolueaza, precum si propunerea de
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solutii si actiuni eficiente de corectare a acestora tinand cont de realitatea economica si
de dezvoltarea durabila;

Asigura evidenta si administrarea documentatiilor de urbanism si amenajare a
Eeritoriului;

Intocmirea, verificarea legalitdtii din punct de vedere tehnic si eliberarea actelor de
autoritate in domeniu - autorizatii de construire/desfiintate, acord unic, autorizatii de
comert stradal, regularizari taxe de autorizare in constructii, autorizatii de functionare,
adeverinte;

Intocmirea verificarea legalitatii din punct de vedere tehnic si eliberarea certificatului de
urbanism in vederea construirii sau desfiintarii, operatiuni notariale, comasari, parcelari,
dezmembrari in vederea construirii, adeverinte de intravilan sau extravilan, avize comisii
de specialitate coordonate;

Colaboreaza la initierea, coordonarea si controlul armonizarii proiectelor de investitii in
infrastructura tehnico-edilitara, rutiera;

Colaboreaza la initierea, coordonarea si controlul proiectelor de spatii verzi, piete, spatii
publice, cimitire, urmadreste asigurarea calitatii cadrului construit, amenajat si plantat ale
comunei;

Coordonarea activitatii de protejare a monumentelor aflate in patrimoniul comunei
Balaciu ;

Urmdreste imbunatatirea conditilor de viata prin eliminarea disfunctionalitatilor,
asigurarea accesului la infrastructuri, servicii publice si locuinte convenabile pentru toti
locuitorii;

Urmdreste si  propune in colaborare cu ceilalti membri ai compartimentelor de
specialitate din primadrie, masuri pentru crearea conditiilor pentru satisfacerea cerintelor
speciale ale copiilor, varstnicilor si ale persoanelor cu handicap, imbunatatirea aspectului
edilitar gospodaresc din punct de vedere urbanistic al comunei;

Urmareste utilizarea eficienta a terenurilor, in acord cu functiunile urbanistice adecvate,
extinderea controlata a zonelor construite;

Urmareste protejarea si punerea in valoare a patrimoniului cultural construit si natural;
Impreund cu compartimentul pentru protectie civilda, urmareste realizarea obiectivului
privind protejarea localitatilor impotriva dezastrelor naturale. Participa la toate actiunile
privind prevenirea si combaterea inundatiilor si efectelor meteorologice periculoase;
Asigura constituirea, intretinerea, extinderea si dezvoltarea bazei de date si documente,
asigura tinerea la zi a planurilor topografice cu inventarierea tehnico-imobiliare si
planurile de retele subterane de pe teritoriul comunei;

Face propuneri privind avizarea lucrarilor de constructii a caror avizare se efectueaza de
organele judetene;

Face propuneri in vederea avizarii de catre consiliul local pentru amplasarea de noi
obiective urmarind incadrarea lor armonioasa in ansamblul zonei;

Face propuneri catre consiliul local privind destinatia terenurilor libere din intravilan;
Intocmeste schite, detalii de sistematizare, face propuneri de parcelare impreuna cu
compartimentul cadastru pentru terenurile necesare cetatenilor care urmeaza sa-si
construiasca locuinte;

Intocmirea evidentelor releveelor retelelor tehnico-edilitare existente si tinerea acestora
la zi. Urmareste modul cum se executa lucrarile edilitare precum si alte lucrari de
constructii;

Participa in cadrul comisiei de coordonare a lucrdrilor edilitare la avizarea acestor
lucrari;

Impreuna cu compartimentul registrul agricol face propuneri pentru acordare denumiri
de strazi, institutii, obiective publice locale

Intocmeste proiecte de hotarari/ dispozitii in domeniile sale de activitate;
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- Verifica respectarea disciplinei in constructii in comuna Balaciu , constatd contraventii si
tine evidenta sanctiunilor aplicate. Controlul se va efectua conform planurilor
saptamanale aprobate de conducerea primariei;

- Asigura intocmirea si eliberarea certificatului de urbanism solicitantului in termen legal,
mentionandu-se in mod obligatoriu scopul emiterii acestuia;

- Asigura intocmirea si eliberarea autorizatiei de construire in termenul legal

- Calculeaza taxele pentru certificatele de urbanism si autorizatiile de constructie,
raspunde pentru incadrarea acestora in prevederile legale si efectueaza regularizarea
taxelor de autorizare la termenele prevazute, in colaborare cu compartimentul de
impozite si taxe locale;

- Verificd documentatia depusa pentru autorizatii si raspunde pentru neincadrarea in
prevederile legale, arhitecturale si urbanistice;

- Asigura respectarea punerii in aplicare a documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului;

- Urmareste respectarea conditiilor impuse in autorizatii si intocmeste proces-verbal de
contraventie pentru cazurile de nerespectarea documentatiilor aprobate sau a
prevederilor Legii nr. 50/1991, republicata;

- Asigura evidenta tuturor avizelor, acordurilor, certificatelor de urbanism si autorizatiilor
emise si pregdteste documentatiile pentru indosarierea in evidenta arhivei;

- Intocmeste referate, proiecte de hotdrari, dispozitii in cadrul domeniului de urbanism;

- Rdspunde in termen legal la toate adresele, scrisorile si sesizdrile ce vizeaza obiectul sdu
de activitate.

b) In domeniul protectiei mediului
- Asigura punerea in aplicare a legislatiei specifice de mediu;
- Umareste si asigura indeplinirea prevederilor din planurile de gestionare a
deseurilor, curatenia localitatilor, prin serviciul de salubrizare;
Actioneaza pentru curatenia si salubrizarea digurilor,a cursurilor de apa, asanarea
terenurilor insalubre si prevenirea poludrii apelor;
Asigura.

- masurile necesare pentru protectia sanatatii publice,cu sprijinul si sub
supravegherea organelor de specialitate ale satului;

- masuri pentru conservarea si protectia mediului

- prevenirea poluarii accidentale amediului sau a cursurilor de apa,prin depozitarea
necontrolata a deseurilor de catre operatorii economici sau de catre cetateni;

- elaboreaza programe proprii de protectie a mediului si integreaza obiectivele
cerintele de madiu in pregadtire,elaborarea planurilor de protectie si interventie in caz de
poluari si accidente ecologice si in adoptarea unor programe de profil,comunicand
autoritatii competente pentru protectia mediului toate informatiile solicitate;

- asigura pregadtirea si transmiterea catre autoritdtile competente pentru protectia
mediului a informatiilor si documentatiei necesareobtineri avizului de mediu pentru
planurile si programele pentru care este necesara evaluarea de mediu;

- solutioneaza cereri de informatii privind mediul si elaboreaza adeverinte,
certificate, potrivit competentelor stabilite de legislatie;

- organizeaza informatia prind mediul in baza de date electronice si reactualizeaya
permanent aceste baze de date;

- indeplineste orice alte atributii stabilite de legislatia privind mediul precum si cele
dispuse de conducerea institutiei,in conditiile legii.
c) In domeniul situatiilor de urgenta:
- este direct subordonat primarului, care este si presedintele Comitetului local
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pentru situatii de urgenta, iar pe linia specializarii Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta
“Barbu Catargiu” al judetului Ialomita;

- este sef al intregului personal al serviciului voluntar;

- raspunde de organizarea si defasurarea tuturor activitatilor de prevenire si interventie
in situatii de urgenta, potrivit prevederilor legilor, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in
vigoare. De asemenea conduce activitatile cu privire la: asigurarea capacitatii operative si de
interventie, pregatire, planificare si desfasurarea activitatilor conform planului de pregatire si
interventie anual al serviciului

- organizeaza si conduce actiunile echipelor si grupelor specializate a voluntarilor in caz
de incendiu, avarii, calamitati naturale, inundatii, explozii si alte situatii de urgenta

- planifica si conduce activitatile de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de
aplicare a documentelor operative, conform legii;

- asigura masuri organizatorice, materialele si documentele necesare privind instiintarea
si aducerea personalului serviciului voluntar la sediul acestuia, in mod oportun, in cazul
producerii unor urgente civile sau la ordin;

- conduce lunar, procesul de pregatire al voluntarilor pentru ridicarea capacitatii de
interventie, potrivit documentelor intocmite in acest scop

- asigura studierea si cunoasterea de catre personalul serviciului voluntar a
particularitatilor localitatii si clasificarii din punct de vedere al protectiei civile precum si
principalele caracteristici ale factorilor de risc care ar influenta urmarile situatiilor de urgenta
din zona de competenta;

- urmareste asigurarea bazei materiale a serviciului voluntar prin compartimentul
achizitii publice din cadrul Primariei comunei Balaciu pe baza propunerilor instructiunilor de
dotare;

- intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care
pot fi folosite in situatii de urgenta pe care o actualizeaza permanent;

- asigura incadrarea serviciului cu personal de specialitate voluntar;

- informeaza primarul despre starile de pericol constatate pe teritoriul localitatii;

- verifica modul cum personalul serviciului voluntar respecta programul de activitate si
regulamentul de organizare si functionare al serviciului voluntar;

-intocmeste si  actualizeaza permanent documentele operative ale serviciului,
informandu-| pe primar despre acestea;

-controleaza ca instalatiile, mijloacele si utilajele de stins incendii, celelalte materiale
pentru interventie de pe teritoriul localitatii sa fie in stare de functionare si intretinute
corespunzator;

-tine evidenta participarii la pregatire profesionala si calificativele obtinute;

-tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor si interventiilor la care a participat serviciul
voluntar;

-urmareste executarea dispozitiilor date catre voluntari si hu permite amestecul altor
persoane neautorizate in conducerea serviciului;

-participa la instructaje, schimburi de experienta, cursuri de pregatire profesionala,
organizate de serviciile profesioniste pentru situatii de urgenta;

-participa la verificarea cunostintelor membrilor serviciului voluntar la incadrare;

-impreuna cu compartimentul de prevenire verifica modul de respectare a masurilor de
prevenire in gospodariile populatiei si pe teritoriul agentilor economici din raza localitatii;

-face propuneri privind imbunatatirea activitatii de prevenire si eliminarea starilor de
pericol;

-pregateste si asigura desfasurarea bilantului anual al activitatii serviciului voluntar;

-intocmeste si actualizeaza in permanenta fisele postului pentru personalul voluntar;

-tine evidenta participarii la interventie si face propuneri pentru promovarea acestuia sau
pentru acordarea de distinctii sau premii;
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-intocmeste anual proiectul de buget pentru serviciu;

-urmareste in permanenta executia bugetara si face propuneri de rectificari daca este
cazul catre compartimentul buget din cadrul Primariei comunei Balaciu;

-promoveaza in permanenta serviciul in randul populatiei si elevilor si asigura recrutarea
permanenta de voluntari;

-colaboreaza cu aparatul de specialitate al Primarului comunei Balaciu;

-raspunde conform legii pentru bunurile aflate in folosinta;

-indosariaza, numeroteaza si preda anual documentele, conform prevederilor legale la
arhiva;

-se preocupa permanent de perfectionarea profesionala si studiaza in permanenta
legislatia in domeniu;

-executa atributiile prevazute in regulamentele si instructiunile pe linia protectiei civile,
prevenirii si stingerii incendiilor, primeste si ale atributii pe linia situatiilor de urgenta de la
Primarul comunei Balaciu.

- Tine evidenta, gestioneaza si asigura conservarea arhivei;

- Identifica si efectueaza copii conforme cu originalul, dupa documentele pe care Primaria
comunei Balaciu le creeaza si le detine, daca aceste documente se refera la drepturi care il privesc pe
solicitant;

- Pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate;

- Indeplineste in conditiile legii orice alte atributii stabilite de c&tre primarul comunei Balaciu cu
respectarea prevederile art. 437 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ;

- Respecta dispozitiile Regulamentului European nr. 679/2016 si a Legii nr. 190 din 18 iulie 2018
privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

- Respecta prevederile art. 438 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare privind delegarea de atributii;

- Respectd prevederile Legii nr. 319/2006 - Legea securitatii si sanatatii in munca.

PRIMARUL COMUNEI BALACIU
Cornel Mihu

Pagina 11 din 11



