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ANUNT CONCURS

Primaria comunei Caiuti cu sediul in satul Caiuti, strada Raducanu Rosetti,
nr. 77, Judetul Baciu organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea pe durati
nedeterminatd a functiei contractuale de executie vacante, de secretar —
dactilograf in Compartimentul Secretariat, Relatii cu publicul.

1. Probele stabilite pentru concurs: selectia dosarelor de inscriere, proba
practicd, proba scrisa si interviu.

2. Locul de desfagurare a concursului: sediul Primériei Caiuti.
3. Conditii generale de participare la concurs:

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii
trebuie sd indeplineascd urmitoarele condifii generale, conform art. 3 al
Regulamentului-cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 286 din 23 martie
2011, cu modificirile si completirile ulterioare:

a) are cetatenia romAnd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in RomaAnia;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementat de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) are o stare de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra
umanititii, contra statului ori contra autoritdfii, de serviciu sau in legiturd cu
serviciul, care impiedica infiptuirea Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

4. Conditiile specifice aferente functiei contractuale de executie
secretar-dactilograf’:



- nivelul studiilor — studii medii liceale, absolvite cu diplomai de bacalaureat;
- vechime in munci de minimum 3 ani;
- cunostinte operare calculator (Word, Excel si utilizare e-mail): nivel mediu.

S. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de
concurs care va contine urmitoarele documente:

- cererea de Inscriere la concurs adresatd primarului comunei Caiut;

- copia actului de identitate;

- copia diplomei de absolvire a studiilor medii liceale;

- copia carnetului de munca sau, dupd caz, adeverintele care atesti vechimea
in munca;

- cazierul judiciar;

- adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzatoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulirii concursului de citre medicul
de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate;

- curriculum vitae, modelul European;

- declarafia de consimtimant privind prelucrarea datelor cu caracter
personal.

Adeverinta care atesti starea de sinitate confine, in clar, numirul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere ¢i nu
are antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor,
acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
judiciar, cel mai tirziu pan la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de
munca sau, dupd caz, adeverintele care atesti vechimea vor fi prezentate 1n
original n vederea verificirii conformititii copiilor cu acestea.

6. Calendarul de desfasurare a concursului:

- Publicarea concursului: 18.03.2021;

- Depunerea dosarelor: 18.03.2021- 31.03.2021, ora 16.00;

- Selectia dosarelor si afisarea rezultatelor: 01.04.2021, pana la ora
16.00; s

- Depunerea contestatiilor la selectia dosarelor: pana la 02.04.2021, ora
16.00; |

- Afisarea rezultatelor dupa contestatii: pana la 05.04.2021, ora 16.00;

- Sustinerea probei scrise: 12.04.2021, ora 10.00;

- Afisarea rezultatelor la proba scrisa: 12.04.2021, péna la ora 16.00;

- Depunerea contestatiilor la proba scrisi: pana la 13.04.2021, pani la ora
16.00;



- Afisarea rezultatelor dupd contestatii la proba scrisi: pana la
14.04.2021, ora 10.00;

- Sustinerea probei de evaluare a abilititilor si aptitudinilor practice:
14.04.2021, ora 11:00; ,

- Afisarea rezultatelor la proba de evaluare 2 abilitatilor si aptitudinilor
practice: 14.04.2021, pani la ora 16.00;

- Depunerea contestatiilor la proba de evaluare a abilitdtilor i
aptitudinilor practice: pani la 15.04.2021, ora 16.00;

- Afisarea rezultatelor dupd contestatii la proba practica: 16.04.2021,
pand la ora 11.00;

- Sustinerea intervialui ; 16.04.2021, ora 12:00;

- Afigarea rezultatelor la interviu: 19.04.2021, péna la ora 16.00;

- Depunerea contestatiilor la interviu: 20.04.2021, pand la ora 16.00;

- Afisarea rezultatelor dupi contestatii: 21 .04.2021, pani la ora 12.00.

- Afigarea rezultatelor finale: 21.04.2021, pani la ora 16.00
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1. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activititii de
solufionare a petitiilor, cu modificrile i completarile ulterioare;

2. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificdrile si completirile ulterioare;

3. Hotdrirea Guvernului nr.123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberal acces la
informatiile de interes public;

4. O.U.G nr.57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu modificirile
si completérile ulterioare: Partea a-VI-a, Titlul III — Personalul contractual din
autoritatile si institutiile publice, art. 538 pani la art. 562 ;

5. REGULAMENTUL (UE) 2016/679 AL PARLAMENTULUI
EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primiriei Céiuti, din satul
Ciiuti, strada Raducanu Rosetti, nr. 77, Judetul Bacau, telefon: 0234/338401,
persoand de contact : Ivan Daniela- Ize.f'?'ent.
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