ROMANIA ]
JUDETUL BACAU )
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CAIUTI

HOTARARE
privind aprobarea decontirii cheltuielilor de transport pentru functionarii
publici si personalul contractual din aparatul de specialitate al primarului
comunei comunei Caiuti, judetul Baciau

Consiliul local al comunei Ciiuti, judetul Bacéu, intrunit in sedinta
extraordinara din 15 februarie 2024

Avand in vedere temeiurile juridice, respectiv:

- art. 1 alin. (5), art. 15 alin. (2), art. 31 alin. (2), art. 120 alin. (1) si art. 121 alin.
(1) si alin. (2) din Constitutia Romaéniei, republicatd;

- art. 3, art. 4 si art. 9 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptatd la
Strasbourg la 15 octombrie 19835, ratificatd prin Legea nr. 199/1997;

- art. 2, alin. (2), art. 40, art. 42 alin. (1) si (4), art. 49 alin. (1), art. 57, art. 80 - 84
din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea
actelor normative, cu modificarile si completérile ulterioare;

- art. 129, alin.(1), alin. (12), art. 197, art.198, art. 417, alin (3) din O.U.G 57/2019
privind Codul Administrativ cu modificarile si completirile ulterioare;

- art. 11", alin. (1) din Legea nr. 153/2017 - Legea cadru a salarizirii personalului
plitit din fondurile publice, cu modificarile si completarile ulterioare ;

- Hotirarea Guvernului nr.39/2024 privind aprobarea modalitatii de decontare a
cheltuielilor de transport pentru functionarii publici si personalul contractual din
cadrul familiei ocupationale ,,Administratie” din aparatul de specialitate al
primarilor comunelor si al institutiilor si serviciilor publice de interes local,
infiintate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea consiliilor locale din
commune;

Luand act de:

- Referatul Compartimentului Juridic, Resurse umane nr. 934/26.01.2024;

- referatul de aprobare al primarului comunei Cdiuti nr.1676 din 12.02.2024;

- raportul de specialitate al secretarului general al comunei Caiuti nr.
1676/12.02.2024;

- avizele consultative ale comisiilor constituite pe domenii de specialitate in cadrul
Consiliului local Caiuti nr. 1823/2024, nr.1824 /2024 si nr.1825/2024;

in temeiul dispozitiilor art.139, alin.(1) si 196 alin.(1), lit.a) din O.U.G. nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE :



Art.1. - Se aprobd decontarea cheltuielilor de transport pentru functionarii
publici si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale «Administratie» din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Ciiuti.

Art.2. - Se aprobd Regulamentul privind stabilirea modalititii de decontare a
cheltuielilor de transport pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul
familiei ocupationale ,,Administratie” care detin calitatea de angajati ai Comunei
Caiuti, conform Anexei care face parte integranti din prezenta hotirére.

Art.3. - Decontérile se vor realiza pe bazid de documente justificative in
conformitate cu legislatia de specialitate, incepand cu luna februarie 2024.

Art.4. - Primarul comunei Céiuti, prin compartimentele de specialitate, va
duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Art.S. - Prezenta hotirdre va fi comunicati primarului comunei Ciiuti,
Institutiei Prefectului judefului Bac3u si va fi adusi la cunostingi publica in conditiile
legii.
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Hotarirea nr. 8/15.02.2024
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CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CAIUTI
Anexa la HCL nr.8/15.02.2024

REGULAMENT

privind stabilirea modalitatii de decontare a cheltuielilor de transport pentru
functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale
»Administratie” care detin calitatea de angajati ai Comunei Caiuti

Art.1 (1) Prezentul regulament are ca obiect stabilirea procedurilor i a documentelor
justificative ce trebuie prezentate la decont de persoanele implicate in vederea
decontirii contravalorii cheltuielilor de transport ale salariatilor intre localitatea de
domiciliu/resedintda si localitatea unde se afld locul de muncd al acestora.

a) comuna- este unitatea administrativ - teritoriald de baza care cuprinde populatia
rurald unitd prin comunitate de interese si traditii, alcétuitd din unul sau mai
multe sate, in functie de conditiile economice, social - culturale, geografice si
demografice. Prin organizarea comunei se asigura dezvoltarea economica, social
- culturala si gospodireasca a localitatilor rurale. Comunele pot avea in
componenta lor mai multe localititi rurale denumite sate, care nu au
personalitate juridica

b) sat - resedintia de comunai - satul 1n care isi au sediul autoritatile administratiei
publice comunale este sat - resedintd de comuna.

¢) localitate - in conformitate cu dispozitiile art. 2, alin. (2) din Legea nr.
351/2001 privind aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national,
sectiunea aIVea * Reteaua de localitati, cu modificarile si completérile utterioare,
prin localitate se intelege: capitala Roméniei, municipii, orase, sate resedinti de
comund, sate componente ale comunelor si sate apartindnd municipiilor si
oraselor;

d)localitate de domiciliw'resedintd - localitatea din mediul urban sau din mediul
rural in care persoana are domiciliul/resedinta, potrivit documentelor de
evidenta a populatiei;

e) beneficiari - functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei

ocupationale "Administratie" din aparatul de specialitate al primarilor comunelor

si al institutiilor si serviciilor publice de interes local, infiintate in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea consiliilor locale din comune, indreptatiti la
decontarea cheltuielilor de transport;

f) cheltuieli de transport - suma de bani achitatd de beneficiar pentru deplasarea

dus - Intors din localitatea de domiciliv/resedintd in localitatea unde acesta isi are

locul de munca.



Art. 2. (1) Beneficiaza de decontarea cheltuielilor de transport, angajatii Comunei
Caiuti (functionari publici si personal contractual) care nu au domiciliul sau resedinta
in localitatea unde acestia isi au locul de munca.

(2) Cheltuielile de transport se deconteaza doar atunci cénd traseul ce trebuie parcurs
zilnic depédseste limita teritoriald a localitatii in care se giseste locul de munca.

Art.3. (1)Decontarea cheltuielilor de transport:

a) se realizeazd proportional cu perioada de activitate din cadrul unei luni
calendaristice, pe baza pontajului lunar;

b) nu se realizeazi decontarea pe perioada concediilor de orice fel sau a suspendirii
rapoartelor de serviciu/ contractelor individuale de munci ale beneficiarilor;

(2) Pentru deplasarea cu autoturismul, angajatii vor primi contravaloarea a 7,5 litri
carburant la 100 km parcursi pe distanta cea mai scurti dintre localitatea de domiciliu
si localitatea unde acestia isi au locul de munci.

(3) Distanta cea mai scurtd dintre localitdti este distanta calculatd pe drumuri publice;
pentru stabilirea distantelor se va utiliza un calculator de rute .

(4) Se deconteazd cheltuielile de transport pentru angajatii care au domiciliul intr-o
localitate situatd la o distan{d mai micd de 25 km de localitatea in care isi are locul
permanent de muncd, respectiv sat Caiuti si nu mai mult de suma de de 400 lei lunar.

Art.4. (1) In vederea decontirii lunare a cheltuielilor de transport, angajatii Comunei
Caiuti au obligatia de a depune lunar pana in ultima zi lucritoare a lunii curente la
Compartimentul Secretariat, Relatii cu Publicul, Biblioteca cererile prin care se
solicitd decontarea cheltuielilor de transport, potrivit anexei care face parte integranti
din prezentul Regulament.

(2) Cererea pentru acordarea sumei forfetare pentru achitarea cheltuielilor de transport
se intocmeste in nume propriu, se inregistreazi cu numdr de inregistrare si se depune
la sediul autoritétii locale- Compartimentul Secretariat, Relatii cu Publicul, Bibliotecs,
insotitd de urmatoarele documente doveditoare:

- dacd deplasarea se efectueaza cu mijloc de transport in comun:

| | copie a B.I./C.L.;

|_| abonament;

|_| bilete de célitorie;

- dacd deplasarea se efectueaza cu autoturismul/ambarcatiunea personal/personali:

| | copie a B.I./C.I;

|_| copie a certificatului de inmatriculare al autoturismului/ambarcatiunii [daca este
inmatriculat(d) pe numele persoanei solicitante sau al sotului] sau alti dovadi a
proprietatii asupra mijlocului de transport;



| | imputernicire notariald [daca autoturismul/ambarcatiunea este inmatricula(d) pe
numele altei persoane];

| | contract de comodat [dacd autoturismul/ambarcatiunea este Inmatriculat(d) pe
numele altei persoane];

|_| bonuri de carburant;

- daci transportul se efectueaza cu mijloacele de transport in regim taxi sau mijloacele
de transport alternativ efectuat de un operator de transport alternativ autorizat:

| | facturile emise de firma transportatoare.

Art.5. (1) Compartimentul Secretariat, Relatii Publice, Biblioteca va preda aceste
cereri, centralizat, Compartimentului Juridic, Resurse Umane, impreund cu pontajul
lunar, in vederea verificarii/ analizdrii acestora si a intocmirii tabelului centralizator
cu persoanele beneficiare si sumele de acordat.

(2) Compartimentul Juridic, Resurse Umane va analiza cererile lunare pentru
decontarea cheltuielilor de transport, avand in vedere urmétoarele elemente:

a) existenta cererii lunare a cheltuielilor de transport prin care se solicitd decontarea
cheltuielilor de transport, potrivit anexei care face parte integranta din prezenta anexa;
b) domiciliul/resedinta solicitantului dovedit(d) cu mentiunile cuprinse in cartea de
identitate, potrivit prevederilor art. 91 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil,
republicatd, cu modificérile si completéarile ulterioare;

¢) daci solicitantul are sau nu are domiciliul sau resedinta in localitatea unde are locul
de muncd, pe baza declaratiei pe propria raspundere;

d) distanta, in kilometri, intre localitatea de domiciliu/resedinta si localitatea in care se
afla situat locul de munci;

e) mijloacele de transport cu care se deplaseazi solicitantul intre localitatea de
domiciliu si localitatea in care se afla situat locul de munci;

f) valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip de mijloc de transport in comun;
g) valoarea biletelor pe fiecare mijloc de transport, numai in urmatoarele situafii: pe
ruta respectiva nu se emit abonamente sau beneficiarul utilizeaza mai multe mijloace
de transport in comun;

h) optiunea beneficiarului privind mijlocul de transport utilizat.

(3) Dupa analizarea si verificarea acestor cereri va intocmi tabelul centralizator cu
cererile anexate pe care are obligatia de predare spre semnare persoanei desemnate si
exercite controlul financiar preventiv propriu din cadrul Comunei C&iuti si aprobare
Primarului Comunei Céiuti .

(4) Dupi obtinerea vizei de control financiar preventiv si aprobarii de cétre Primar,
angajatul compartimentului Juridic Resurse Umane are obligatia ca pand cel tarziu pe
data de 03 a lunii viitoare si predea Compartimentului Financiar-contabilitate tabelul
centralizator Insotit de cererile angajatilor si de documenetele justificative pentru care
se solicitd acordarea sumelor forfetare lunare.

( 5) Compartimentul financiar- contabilitate are obligatia acordérii acestor sume



odatd cu virarea drepturilor lunare aferente lunii pentru care se solicitd decontarea.
Totodata, raspunde de arhivarea si péstrarea documentelor justificative prezentate
la decont.

Art.6. Ordonatorul principal de credite va prelucra datele cu caracter personal ale
salariatilor necesare pentru decontarea cheltuiclilor de transport, in conditiile
respectdrii legislatiei incidente privind protectia datelor cu caracter personal.

Art.7. Prezentul Regulament se completeazi cu prevederile actelor normative care au
acelasi obiect de reglementare.

Art.8. Prezentul Regulament se aduce la cunostinta publicd prin postare pe site-ul
WWW.primariacaiuti.ro.
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Anexi la REGULAMENT

CERERE
pentru decontarea lunari a cheltuielilor de transport

Citre :
Primarul COMUNEI CAIUTI
Domnului primar,

Subsemnatul/Subsemnata, - ,posesor/posesoare al/a
B.L/C.I. seria Nr. ,CNP . angajat/a in cadrul

~avand functia de , solicit
decontarea cheltuielilor de transport pe luna anul , in cuantum de

_lei, reprezentand contravaloarea:
| | ab 0namentulu1
|_| biletelor de cilitorie;
|_| facturilor emise de firma transportatoare;
|_| bonurilor de carburant.

Atagez urmétoarele documente doveditoare:
- daci deplasarea se efectueaza cu mijloc de transport in comun:
| | copiea B.I/C.L;
|_| abonament;
| | bilete de cilitorie;

- daci deplasarea se efectueaza cu autoturismul/ambarcatiunea personali:

| | copie a B.I./C.L;

|_| copie a certificatului de inmatriculare al autoturismului/ambarcatiunii (dacd este
inmatriculat pe numele persoanei solicitante sau al sotului) sau altd dovadi a proprietitii
asupra mijlocului de transport;

|_| imputernicire notariald (daca autoturismul/ambarcatiunea este inmatriculat/a pe numele
altei persoane);

|_| contract de comodat (daci autoturismul/ambarcatiunea este inmatriculat/a pe numele altei
persoane);

|_| bonuri de carburant.

- daca transportul se efectueaza cu mijloacele de transport in regim taxi sau
mijloacele de transport alternativ efectuat de un operator de transport alternativ
autorizat:
|_| facturile emise de firma transportatoare;
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