PRIMARIA COMUNE!I MIHAILENI
JUDETUL BOTOSANI
Nr 1223 din 12.04.2021

ANUNT

Primaria comunei Mihaileni, judetul Botosani organizeaza in baza art Il din
Legea nr203/2020 pentru modificarea si completarea Legiinr55/2020 privind
unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID
-19, concurs de recrutare pentru ocuparea atrei functii publice de executie
vacante de consilier ,clasa | ,grad profesional principal ,in cadrul Biroului
contabilitate Impozite si taxe locale ,pe perioada nedeterminata cu durata
normala atimpului de munca de 8 ore /zi respectiv 40 ore/saptamana.

Probele pentru concurs

-selectie dosare

-proba scrisa

-interviu

- Data desfasurarii probelor scrise 14 mai 2021 ,ora 10,00 la sediul Primariei
comunei Mihaileni ,judetul Botosani,sala de sedinte etaj 1

- Data desfasurarii interviului ,in termen de maximum 5 zile lucratoare dela
data sustinerii probei scrise , cu respectarea prevederilor art 56 din H.G nr
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici ,cu modificarile si completarile ulterioare .

-Data si ora sustinerii interviului se afiseaza obligatoriu odata cu rezultatele
la proba scrisa.

- Dosarele de concurs se depunin termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului pe pagina de internet a Primariei comunei Mihaileni
judetul Botosani si site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
respectiv in perioada 12.04.2020 -4.05.2020 inclusiv ora 16,00 la sediul
Primariei comunei Mihaileni.

-Selectia dosarelor -1in termen de maxim 5 zile lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor de concurs.



Persoana de contact si functia detinuta -D-na Apetri Cornelia secretar
general al U.A.T Mihaileni. Nr 0730700173 .Nr fax 0231625103 e-mail
primariamihailenibt@yahoo.com

Conditii de participare

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art 465 alin 1
din 0.U.G nr 57/2019 privind Codul administrativ.

Studiile necesare

-pentru functia publica de executie consilier clasa | ,grad profesional
principal de la Impozite si Taxe Locale —operator rol —responsabil achizitii
publice

-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
in domeniul stiintelor economice conform art 386 lita din 0.U.G nr 57/2019.
-conditii minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice minimum 5 ani conform art 468 alin 1 litb din O.U.G nr
57/2019.

-pentru functia publica de executie consilier clasa | ,grad profesional
principal de la Impozite si Taxe Locale —casier

-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul stiintelor economice conform art 386 lit a din
0.U.G nr57/2019

-conditii minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice minimum 5 ani conform art 468 alin 1 lit b din O.U.G nr
57/2019.

-pentru functia publica de executie consilier clasa | ,grad profesional
principal —contabilitate

-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul contabilitate conform art 386 lit a din O.U.G nr
57/2019

-conditii minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice minimum 5 ani conform art 468 alin 1 lit b din 0.U.G nr
57/2019.

CONTINUTUL DOSARULUI DE PARTICIPARE LA CONCURSUL PENTRU
OCUPAREA FUNCTIILOR PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

a. Formular de inscriere ,conform modelului prevazutin anexa 3 a
H.G nr 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare.



b. curriculum vitae ,modelul comun european

c. copia actului de identitate

d. copii ale diplomelor de studii,certificatelor si altor documente care
atesta efectuarea unor specializari si perfectionari.

e. copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrata ,care sa ateste vechimea in munca si in
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului.

Modelul adeverintei este prevazut in Anexa nr 2 D din H.G nr 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici ,cu modificarile si completarile ulterioare.
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in Anexa nr2 D
din H.Gnr611/2008, trebuie sa cuprinda elemente similare celor prevazute
in Anexa nr 2D.

f. adeverinta care atesta starea de sanatate corespunzatoare

,eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul
de familie al candidatului.
Pentru candidatii cu dizabilitati , in situatia solicitarii de adaptare
rezonabila ,adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie insotita de
copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap ,emis in conditiile
legii.

g. cazier judiciar
Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere.
In acest caz candidatul declarat admis la selectia dosarului are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar pina la
desfasurarea probei scrise.

h. declaratie pe propria raspundere ,prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere care sa ateste lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia , in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

Depunerea documentelor se face intr-un dosar ,iar copiile de pe actele
prevazute mai sus trebuie insotite de documentele originale ,care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei
de concurs.

BIBLIOGRAFIA TEMATICA stabilite in vederea desfasurarii
concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacanta de consilier clasa |l grad profesional principal de la Impozite si
Taxe Locale —operator rol responsabil achizitii publice

-Constitutia Romaniei -republicata
-Titlul | si titlul Il ale partii a VI a din 0.U.G nr 57/2019 cu modificarile si
completarile ulterioare.




-Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare ,republicata cu modificarile si completarile
ulterioare

-Legea nr 202 /2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati,republicata cu modificarile si completarile ulterioare

-Legea nr 207 /2015 privind Codul de procedura fiscalda cu modificarile
si completarile ulterioare.

Titlul Il Dispozitii Generale

Titlul V Stabilirea creantelor fiscale
Titlul VI Controlul fiscal

Titlul VII Colectarea creantelor fiscale
Titlul IX Sanctiuni

-Legea nr 227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare .

-Hotararea Guvernului nr 1/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr 227/2015 privind Codul fiscal cu
modificarile si completarile ulterioare.

-Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si
completarile ulterioare

-Hotdrarea Guvernului nr 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor
de achizitie publica /acordului cadru din Legea nr 98/2016 privind achizitiile
publice cu modificarile si completarile ulterioare.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA stabilite in vederea defasurarii concursului
de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacanta de
consilier clasa | grad profesional principal de la Impozite si Taxe Locale —
casier

-Constitutia Romaniei republicata

-Titlul | sill ale partiiaVla din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr57/2019
cu modificarile si completarile ulterioare

-Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare ,republicata ,cu modificarile si completarile
ulterioare

-Legea nr 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati,republicata cu modificarile si completarile ulterioare.
-Regulamentul operatiunilor de casa aprobat prin Decretul nr 209/1976.
-Legea nr 22/1969 privind angajarea gestionarilor ,constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor.

-Ordinul MFP nr 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.



-Legea nr 207/2015 privind Codul de procedura fiscala cu modificarile si
completarile ulterioare.

Titlul V. Stabilirea creantelor fiscale

Titlul VI. Controlul fiscal

Titlul VII .Colectarea creantelor fiscale

Titlul XI =Sanctiuni

-Legea nr 227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA stabilite 1Tn vederea desfasurarii
concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacanta de consilier clasa | grad profesional principal —contabilitate

- Constitutia Romaniei republicata

- Titlul | si Il ale partiia VI a din O.U.G nr 57 /2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare .

- Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare republicata , cu modificarile si
completarile ulterioare .

- Legea nr 202 /2002 privind egalitatea de sanse intre femei si barbati
republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

- Legea nr 273 /2006 privind finantele publice locale cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Legea nr 82/1991 —Legea contabilitatii republicata cu modificarile si
completarile ulterioare

- Legea nr 53/2003 —Codul Muncii —republicata

- 0.G nr 119/1999 privind controlul intern /managerial si controlul
financiar preventiv republicata cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr 923 /2014 al Ministerului  Finantelor Publice pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu republicat.

- Ordinul M.F nr 2861/2009 —Normele privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii patrimoniului aprobat.

- Legea nr 207 /2015 privind Codul de procedura fiscala cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Legea nr227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare.



Atributiile specifice functiei publice de executie vacante de consilier clasa
| gradul profesional principal dela Impozite si Taxe Locale -operator rol —
responsabil achizitii publice

-intocmeste borderoul de debite si scaderi pentru diferentele de impozit si
taxe datorate de persoane fizice sijuridice
-urmareste daca s-au depus la termenele prevazute de lege ,declaratiile de
impunere de catre contribuabili , persoane fizice si agenti economici
persoane juridice
-efectueaza activitate de inspectie fiscala , in baza unor programe anuale,
trimestriale si lunare, programe aprobate prin acte ale autoritatilor
administratiei publice locale, asa cum prevede art. 118 alin 1 din Legea nr
207/2015 privind Codul de procedura fiscala.
- verifica periodic persoanele fizice si juridice aflate in evidentele fiscale
posesoare de bunuri impozabile asupra sinceritatii declaratiilor de impunere
si sanctioneaza nedeclararea in termen legal a bunurilor supuse impozitului
si taxelor.

la masuri de modificare unde este cazul , a impunerilor initiale si
incasarea diferentelor de impozit stabilit.
-analizeaza si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si
taxelor si prezinta organelor competente avize sau propuneri in legatura cu
acordarea de inlesniri la plata, amanari, reduceri si majorari de intarziere
-asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele si taxele
datorate de persoane fizice si juridice.
-urmareste 1incasarea veniturilor in termen si stabileste masuri de
recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de incasare.
-intocmeste raportarile lunare , trimestriale si anuale privind executia
bugetara ,conturile de debite si incasarile trimestriale privind executia
impozitelor ,taxelor cu debitsi fara debit precum si situatiile operative privind
incasarile realizate pe care le prezinta in termen pentru analiza si stabilirea
masurilor corespunzatoare.
-intocmeste referatele de necesitate pentru fundamentarea cheltuielilor la
proiectul de buget.
-tine evidenta nominala si centralizata a debitelor si incasarilor si taxesi a
altor venituri ce se cuvin bugetului local si publica pe pagina de internet
proprie lista debitorilor persoane juridice care inregistreaza obligatii fiscale
restante precum si cuantumul acestor obligatii. Lista se publica trimestrial
pana in ultimazi a primei luni din trimestrul urmator celui de raportare.
-intocmeste borderoul de debite pentru impozite si taxe locale inclusiv
pentru diferentele stabilite urmare a controlului fiscal.



-efectueaza zilnic verificarea documentelor de casa prin confruntarea
sumelor din fiecare chitantda emisa de agentul fiscal si cele finscrise in
borderoul desfasurator de incasari.

-efectueaza cel putin odata pe luna controlul inopinat al casei cu numararea
banilor si altor valori aflate in casa si semneaza in registrul de casa cu ocazia
fiecarei verificari.

-intocmeste borderourile de scadere cu sumele reprezentand bonificatiile
acordate la platile facute cu anticipatie.

-intocmeste certificate fiscale ce se elibereaza contribuabililor cu privire la
situatia fiscala.

-participa la Tintocmirea bugetului comunei si a documentatiei pentru
promovarea proiectului de hotarare cu stabilirea impozitelor si taxelor locale.
-tine evidenta inventarului bunurilor din domeniul public si privat.

-verifica 1n teren agentii economici ,persoane juridice si persoane fizice
asupra determinarii materiei impozabile reale .

-atributii privind inscrierea sau dupa caz scoaterea din evidentele fiscale a
autoturismelor si a altor mijloace de transport.

-elaboreaza planul anual de achizitii publice pe care il propune spre aprobare
primarului pe baza necesitatilor si prioritatilor comunicate de compartimente
din cadrul primariei.

-elaboreaza documentatia de atribuire sau in cazul organizarii unui concurs
de solutii, a documentatiei de concurs pe baza caietelor de sarcini.
-definitiveaza documentatia de atribuire ,caiet de sarcini sau dupa caz
documentatia descriptiva , clauzele contractuale obligatorii, fisa de date a
achizitiei, transmite anunturile de intentie, participare si de atribuire catre
Sistemul Electronic de Achizitii Publice si Monitorul Oficial.

-efectueaza studiile de piata ,strangerea de oferte ,pentru achizitii publice
directe.

-participa in comisiile de evaluare a ofertelor si urmareste respectarea
regulilor de publicitate necesare asigurarii transparentei.

-pastreaza dosarul achizitiei publice si pune la dispozitia organelor de control.
-indeplineste orice alte atributii in limita competentelor dispuse de
conducerea Primadriei comunei Mihaileni.

Atributii specifice functiei publice de executie vacante de consilier clasa | grad
profesional principal de la Impozite si Taxe Locale —casier

-intocmeste dosare fiscale pentru contribuabili ,persoane fizice cu situatia
actualizata a bunurilor.



-efectueaza operatiuni de fincasari si plati in numerar ,intocmeste zilnic
borderoul incasarilor in numerar si registru de casa iar exemplarul al doilea
il detaseaza si 1l preda sub semnatura functionarului public din cadrul
biroului contabilitate care tine evidenta contului.

-efectueaza operatiuni de incasare in numerar a sumelor reprezentand
impozite , taxe ,amenzi si alte contributii care se fac venit la bugetul local
datorate de persoane fizice si juridice care au bunuri impozabile pe raza
comunei Mihaileni .

-directioneaza contribuabilii persoane fizice si juridice catre compartimentele
de specialitate atunci cand constata nereguli la rolurile fiscale in vederea
clarificarii acestora.

-asigura integritatea numerarului existent in casierie in timpul zilei operative
-urmareste circuitul documentelor de incasari in numerar in scopul asigurarii
integritatii acestora.

-zilnic listeaza borderoul privind incasarile pe tipuri de venituri intocmeste
monetarul si depune sumele de bani in termen legal , miercuri si vineri la
Trezoreria Dorohoi —

-emite pentru sumeleincasate chitante

-ridica de la Trezoreria Dorohoi ,salariile angajatilor, indemnizatiile alesilor
locali si le distribuie acestora.

-ridica si distribuie ajutoarele de incalzire

-se deplaseaza 1in teren si incaseaza obligatiile fiscale restante ,culege
informatii corecte si complete despre situatia contribuabililor.

-face demersurile necesare pentru identificarea domiciliului sau sediului
debitorilor precum si a bunurilor si veniturilor debitorilor.

-urmareste strict termenele de prescriptie privind creantele bugetare
precum si situatiile cand acestea se intrerup sau se suspenda si instiinteaza
seful biroului contabilitate si operatorul rol.

-intocmeste foile de varsamant

-efectueaza ridicari de numerar de la Trezoreria Dorohoi pentru cheltuieli
curente materiale de personal si de capital in functie de planificarile si
solicitarile existente.

-la primirea documentelor de plata verifica existenta ,valabilitatea si
autenticitatea semnaturilor prin care se dispune plata

-asigura gestionarea mijloacelor banesti si a altor valori potrivit legii si
intocmeste referate de necesitate .

-intocmeste instiintarile de plata si preda operatorului rol dovezile de
comunicare a acestora.

-asigura numerotarea si eliberarea chitantelor precum si evidenta acestora.



-efectueaza periodic si ori de cate ori este necesar punctajul cu functionarul
public din cadrul biroului Impozite si Taxe Locale pentru incasarile si platile
in numerar.

-respecta Regulamentul operatiunilor de casa impus prin norme legale in
vigoare si atuturor prevederilor legale in activitatea pe care o desfasoara.
-participa la actiunea de inventariere anuala a patrimoniului primariei si a
unitatilor subordonate.

-inlocuieste angajatii din compartimentul financiar-contabil ,impozite si taxe
cand acestia nu se afla in institutie si in perioada cand acestia se afla in
concediul de odihna.

-se preocupa de studierea legislatiei aplicabile si orice alte acte normative.
-anual efectueaza gruparea documentelor si constituie dosarele pentru
arhiva si le preda laarhiva primariei pe baza de proces-verbal.

-conduce zilnic registrul de casa .

-inregistreaza corespondenta generala in registrul de intrare —iesire si
distribuie cu semnatura de primire angajatilor primariei si urmareste
solutionarea in termen a petitiilor.

-indeplineste  orice alte atributii in limita competentelor dispuse de
superiorul ierarhic sau conducerea Primariei comunei Mihaileni

Atributii specifice functiei publice de executie vacante de consilier clasa |
gradul profesional principal de la Contabilitate.

-stabileste si raspunde de aplicarea masurilor legale ce se impun pentru
respectarea disciplinei financiare si bugetare , in scopul identificarii si
sanctionarii evaziunii fiscale si atragerea de venituri suplimentare la bugetul
local.

-intocmeste balantele de verificare lunare

-asigura gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice.
-intocmeste impreuna cu ordonatorul principal de credite proiectele de buget
local.

-stabileste si raspunde de aplicarea masurilor legale ce se impun pentru
respectarea disciplinei financiare si bugetare , in scopul identificarii si
sanctionarii evaziunii fiscale si atragerea de venituri la bugetul local.
-asigura angajarea ,lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor.

-asigura masurile necesare pentru aplicarea normelor legale privind
intocmirea , manipularea ,circulatia si pastrarea documentelor cu regim
special.

-urmareste recuperarea pagubelor pricinuite de functionarii din cadrul
primariei si a serviciilor acesteia, precum si recuperarea sumelor datorate



de persoane fizice si juridice care nu si-au onorat obligatiile de plata catre
bugetul local.

-aplica viza de control financiar preventiv si stabileste normele necesare
pentru respectarea Legii contabilitatii .

-intocmeste rapoartele de specialitate si documentatii ce stau la baza
proiectelor de hotarare din domeniul sau de activitate.

-asigura si raspunde de incasarea veniturilor bugetului local si utilizarea
acestora conform prevederilor bugetare.

-intocmeste darile de seama contabile trimestriale si anuale si le depune la
Directia Generala a Finantelor Publice.

-urmareste executia bugetului local si intocmeste raportul privind contul de
executie al acestuia.

-intocmeste balantele de verificare lunara.

-asigura gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice .
-urmareste si asigura efectuarea obligatiilor de plata conform prevederilor
legale.

-organizeaza ,coordoneaza si raspunde de activitatea de casierie in baza
normelor si instructiunilor specifice.

-asigura respectarea normelor legale cu privire la inventarierea anuala a
bunurilor ,integritatea , pastrarea si paza bunurilor si valorilor de orice fel.
-urmareste executia bugetara pentru toate activitatile finantate prin bugetul
local precum si pentru activitatile finantate din surse extrabugetare.

-pe baza bugetului aprobat ,intocmeste deschideri de credite si dispozitii
bugetare pentru toate activitatile cuprinse in bugetul local.

-in concordanta cu prevederile bugetare intocmeste lunar cererile de sume
defalcate si transferuri din bugetul de stat, pe care le supune avizarii
Directiei Generale a Finantelor Publice.

-asigura onorarea la timp si corecta a obligatiilor financiare ale institutiei
catre terti cu respectarea prioritatilor potrivit legii.

-asigura documentele si sumele necesare pentru deplasarile efectuate de
personalul propriu in interes de serviciu.

-asigura evidenta contabila si analitica a mijloacelor fixe , a obiectelor de
inventar precum si a materialelor gestiunii, in scopul pastrarii integritatii
patrimoniului.

-organizeaza efectuarea platilor reprezentand drepturi salariale ale
personalului aparatului propriu si a altor activitati organizate in cadrul
primariei.

-intocmeste statele de plata ale asistentilor personali ,ingrijindu-se de
asigurarea fondurilor necesare.



-intocmeste statele de plata pentru personalul din cadrul primariei asigura
aplicarea retinerilor potrivit obligatiilor de plata ce revin personalului
primariei comunei Mihaileni.

-asigura conducerea evidentei zilnice a registrului de casa si depunerea
documentelor justificative , in vederea verificarii si inregistrarii in evidente
din chirii, impozite, concesionari ,taxe de participare la licitatie si le depune
de doua ori pe saptamana la Trezoreria Dorohoi.

-asigura respectarea normelor si instructiunilor specifice privind operatiunile
de casa.

-organizeaza pregatirea si desfasurarea lucrarilor de inventariere privind
patrimoniul public si privat al comunei ,efectueaza valorificarea inventarelor
si face propuneri pentru recuperarea pagubelor constatate dupa caz.
-urmareste indeplinirea masurilor luate cu privire la casarea , declasarea
sau transmiterea bunurilor intocmind documentele necesare dupa caz.
-face parte din componenta comisiei pentru elaborarea ,implementarea si
dezvoltarea Sistemului de control intern managerial din cadrul primariei .
-raspunde de pastrarea documentelor cu care lucreaza de arhivarea lor si
de predarea lor la arhiva primariei.

-prezinta propuneri pentru instituirea conform legii de taxe speciale.
-apreciaza gradul de conformitate a sistemului propriu de control intern
managerial cu standardele de control intern managerial , in raport cu
numarul de standarde implementate.

-participa la intocmirea rapoartelor trimestriale , privind progresele
inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemelor de control managerial in
raport cu programul intocmit precum si cu situatiile deosebite Tn actiunile
de monitorizare , coordonare si indrumare metodologica.

-respecta cu strictete interzicerea platilor in numerar catre persoane juridice
pentru prestari servicii si achizitii bunuri etc.

-indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea unitatii.

Primar Secretar
Barbacariu loan Laurentiu Apetri Cornelia

Afisat azi 12 aprilie 2021 pe pagina de internet sila afisierul de la sediul
Primariei comunei Mihaileni .



