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1. SCOP

1.1. Prin prezenta procedurd se asigurd crearea unui set unitar si coerent de masuri
pentru analizarea si solutionarea, la nivel judetean, a documentatiilor depuse spre
validare/invalidare la Comisia Judeteand pentru stabilirea dreptului de proprietate
privata asupra terenurilor Botosani, emiterea hotararilor si a titlurilor de proprietate.

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Procedura este aplicatd de citre salariatii din cadrul Institutiei Prefectului Judetul

[ EPRY)

actelor normative care reglementeaza acest domeniu.

3.DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primara _

3.1.1. Legea nr. 18/1991, legea fondului funciar cu modificdrile si completarile
ulterioare

3.1.2. Legea nr. 1/2000, pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si celor forestiere, cu modificérile si completarile ulterioare

3.1.3. Legea nr. 400/2002 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
102/2001 privind modificarea si completarea Legii nr. 1/2000 pentru reconstituirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere

3.1.4. Legea nr. 247/2005, privind reforma in domeniile proprietatii $i justitiei, precum
si unele masuri adiacente

3.1.5. Legea nr. 165/2013, privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire,
in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului
comunist in Romania. Lege nr. 165/2013 cu modificarile si completarile ulterioare
3.1.6. Legea nr.231/2018 pentru modificarea gi completarea Legii fondului funciar nr.
18/1991.

3.1.7. Legea nr. 87/2020 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr.
18/1991.

3.2. Legislatie secundara

3.2.1. H.G. 890/2005, pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de
constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de
proprietate privatd asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de
proprietate, precum si punerea iIn posesie a proprietarilor, cu modificdrile si
completérile ulterioare

3.2.2. Ordinul 700/2014 al AN.C.P.L

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne

3.3.1. Regulamentul de organizare si functionare a Institutiei Prefectului - Judetul
Botosani

3.3.2. Fisa postului
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii

Pentru scopurile prezentei proceduri se aplica termenii de la pct. I Glosar de termeni —
Anexa 1 — Codul controlului intern managerial al entitatilor publice din O.S.G.G. nr,
600/2018.

4.2. Abrevieri

Nu este cazul.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalitati

5.1.1. Procesul documentat prin prezenta procedurd vizeaza constituirea/reconstituirea
drepturilor de proprietate asupra terenurilor, atribuirea terenurilor in proprietat.,
precum si acordarea de masuri compensatorii.

5.1.2. Comisia Judeteani pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor Botosani, denumitd in continuare Comisia Judeteand de Fond Funciar
(CJFF) functioneaza pe langi Institutia Prefectului Judetul Botosani si este autoritate
publicd cu autoritate administrativ-jurisdictionald competentd si solutioneze cererile de
constituire/reconstituire/ atribuire in proprietate a terenurilor situate In intravilanul sau
extravilanul unititilor administrativ-teritoriale, si solutioneze plangerile Impotriva
C.L.F.F., sa rectifice/modifice titlurile de proprietate, sa emita duplicate ale titlurilor de
proprietate.

5.1.3. Hotdrirea Comisiei Judetene de Fond Funciar Botosani poate viza: solutionarea
favorabild sau nefavorabild a cererilor persoanelor indreptdtite prin validarea sau
invalidarea propunerilor comisiilor locale de fond funciar. Prefectul Judetului Botosani,
cu sprijinul salariatilor Institutiei Prefectului Judetul Botosani, emite si elibereaza
solicitantilor, la propunerea comisiilor locale de fond funciar, ordinele care ates
proprietatea asupra terenurilor din intravilanul localitétilor.

5.2 Activitati
5.2.1 Procesul documentat prin prezenta procedurd cuprinde urmaétoarele activitati:

a. inregistrarea la registratura generald a Institutiei Prefectului Judetul Botosani a

solicitarilor adresate Comisiei Judetene de Fond Funciar/prefectului;

b. analizarea de catre Colectivul de lucru de pe ldngd Comisia Judeteand de Fond
Funciar, a documentatiilor depuse la Institutia prefectului. Supunerea spre dezbaterea
Comisiei Judetene de Fond Funciar;
analizarea si adoptarea hotararilor de cétre CJFF Botosani;
. redactarea, semnarea si difuzarea hotarérilor si procesului-verbal de sedintg;
emiterea, revocarea, rectificarea, modificarea si semnarea titlurilor de proprietate;
emiterea ordinelor prefectului in situatiile reglementate de art.36 Legea nr. 18/1991,
cu modificarile si completarile ulterioare;
g. arhivarea.

O oo
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3.3. Documente utilizate

5.3.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

5.3.1.1. Lista documentelor utilizate este cea din Anexa 1 (Actele necesare
reconstituirii dreptului de proprietate pe tipuri-prevederile art.9 din Legea nr. 18/1991,
republicatd), documentele fiind puse la dispozitia Colectivului de lucru si membrilor
comisiei judetene de catre Comisiile locale/Primarii, A.D.S., O.C.P.I, Directia Silvici,
Directia Judeteana a Arhivelor Nationale, precum si de catre alte institutii.

5.3.1.2. Se pot folosi si copii/extrase de pe documentele aflate in arhiva institutiei
prefectului, a caror eliberare a fost aprobatdi de Secretarul general, precum si
documentele transmise persoanelor indreptitite.

5.3.1.3. Documentele reprezintd acte justificative pentru revendicidri, in sensul
reconstituirii/recunoasterii dreptului de proprietate respectiv: acte de proprietate, acte
de identitate, de stare civild care atestd gradele de rudenie, schite, extrase din registre
care atestd proprietatea unor terenuri.

5.3.1.4. Actele care rezultd din analiza documentelor justificative sunt: referate,
procese-verbale si hotédrari ale structurilor statului cu responsabilititi 1
titluri de proprietate.

5.3.2. Rolul documentelor

5.3.2.1. Se vor avea in vedere urméatoarele:

a. documentele constituie pentru solicitant suportul legal si justificarea ca persoana
indreptdtitda sd revendice reconstituirea/constituirea dreptului de proprietate
asupra terenurilor;

b. referatele, procesele-verbale si hotararile Comisiilor reprezintd rezultatul analizei
solicitarii si a documentelor justificative si incadrarea spetei in cadrul legislativ
specific domeniului fondului funciar; ‘

c. titlul de proprietate reprezinta actul care atestd proprietatea terenului/terenurilor.

5.4. Pasi premergitori
5.4.1. Analizarea si solutionarea documentatiilor depuse spre validare/aprobare la
Comisia Judeteana pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor
Botosani, adoptarea, emiterea hotarérilor si a titlurilor de proprietate sunt precedate de
o serie de pasi premergitori stabiliti de legislatia specificid fondului funciar, pentru
solutionarea cererilor.
5.4.1.1. Inregistrarea cererii in conformitate cu dispozitiile art. 11 din H.G. nr.
890/2005, dupa cum urmeaza:
a. cererile de reconstituire a drepturilor de proprietate asupra terenurilor situate in
intravilanul sau extravilanul localitdtilor, de corectare a unor titluri de
proprietate, de emitere a unor duplicate ale titlurilor de proprietate, etc. se depun
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si se Inregistreazi la primdria localitatii pe raza creia se afla terenul ce urmeaza
a fi atribuit/reconstituit/ recunoscut.

b. in cazul in care cererea a fost adresatd direct Comisiei judetene sau Institutiei
prefectului, aceasta se redirectioneaza cétre comisia locald competentd, cu
informarea solicitantului despre acest fapt.

5.4.1.2. Directionarea cererii Insotitdi de documentatia aferentd. Astfel, cererile,

impreund cu actele doveditoare depuse de solicitanti, documentatia intocmita de

Comisia Locald de Fond Funciar, copii ale documentelor existente in arhiva primériei,

relevante 1n analiza dosarului, impreund cu hotarérea comisiei locale de fond funciar,

referatul cu propuneri de solutionare semnat de ciitre presedinte, secretar si
membrii comisiei locale, vor fi inaintate spre analizare Comisiei Judetene de Fond

Funciar.

5.5. Etapele solutionarii cererilor
5.5.1. Inreglstrarea la registratura generald a Institutiei Prefectului a 801101tar110r
adresate Comisiei Judetene de Fond Funciar Botosani (CJFF) si repartizarea acestora

Nr.

- Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfasurarea
etapei de lucru

1. | Inregistrarea
dosarelor (vizare
prealabila)

Documentatia intocmita la
nivelul primériilor este
transmisa de comisiile locale
de fond funciar la Institutia
Prefectului Judetul Botosani,
unde se Inregistreaza in
registrul general de evidentd a
corespondentei, dupd ce In
prealabil a fost verificata de
citre membrii Colectivului de
lucru, conform uat-lor
repartizate.

Functionarul
desemnat din cadrul
Institutiei prefectului
care are
responsabilitati pentru
inregistrarea
corespondentei
Membri colectivului
de lucru din cadrul
Institutiei Prefectului

2. | Repartizarea
dosarelor

Dosarele  sunt prezentate
prefectului, care le repartizeaza
Secretarul general iar acesta le
repartizeaza Sefului Serviciului
Juridic. Seful Serviciului
Juridic repartizeaza dosarele
functionarilor din cadrul
Colectivului de lucru in
vederea sprijinirii Comisiei

Prefect

Secretar General

Sef Serviciu Juridic.
Functionarii din
cadrul Colectivului de
lucru constituit in
vederea sprijinirii
Comisiei judetene de
fond funciar
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Nr.
crt.

Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfasurarea
etapei de lucru

judetene de fond funciar
constituit prin Ordin al
prefectului pentru a le verifica
si prezenta In vederea analizarii
si adoptérii hotararilor
Comisiei judetene de fond
funciar.

la O.C.P.L

3. | Inaintarea dosarelor

Ulterior repartizarii catre
functionarii din cadrul
colecticului de lucru,
documentiile sunt inaintate
catre O.C.P.I. Botosani pe bazi
de condici, in vederea
verificarii cadastrale a
amplasamentelor.

Pentru documentatiile care nu
corespund din punct de vedere
cadastral, reprezentantul
O.C.P.L. va intocmi referat si-1
va restui Comisiei judetene
impreund cu toata
documentatia.

La documentatiile prin care se
solicitd reconstituiri,
reprezentantul O.C.P.L.
Botosani din colectivul de
lucru al C.J.F.F. va indica, In
referat, reconstituirile
anterioare existente la toate
legile fondului funciar, pe
numele solicitantului, pentru a
evita dubla reconstituire.

Functionarii din
cadrul
compartimentului
urmdrire actelor cu
caracter reparatoriu,

Reprezentantul
0O.C.P.I. — membru in
colectivul de lucru
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e

Analizarea, de

catre

Colectivul de lucru

stabilit prin  Ordinul

prefectului, a documentatiilor depuse la Comisia Judeteand de Fond Funciar Botosani

Persoane implicate

documentatiei, cdnd
este cazul

incompleta, lipsesc acte
justificative sau lipsesc
informatii cu privire la
temeinicia cererii, se solicita
informatiile necesare

completarii dosarului, Comisiei

Nr. ‘ . a "
crt Etapa de lucru Descrierea etapei in desfisurarea
) etapei de lucru
1. | Completarea Cand documentatia este Functionarul din

cadrul Colectivului de
lucru constituit in
vederea sprijinirii
Comisiei judetene de
fond funciar caruia i-a
fost repartizat dosarul

in vederea
solutiondrii de catre
Comisia judeteana de
fond funciar

documentele din Anexa 1 si
raspund cerintelor legislative,

sunt selectate pentru a fi
supuse spre analizare sl
dezbatere membrilor comisiei
judetene.

Fisele tehnice vizate s
referatele intocmite de
reprezentantul  OCPI,  sunt
scanate, in aplicatia
informatica existentd, la
numirul de  intrare  al
documentatiei.

In acest sens, este Intocmit
referatul care constituie actul
premergator adoptarii hotararii

si care contine prezentarea
succinta a continutului
dosarului, cu  propunerea

corespunzitoare documentatiel
verificate.

locale de fond funciar. In Functionarii
functie de situatie, dosarul se compartimentului
poate trimite la comisia locald | urmérirea actelor cu
de fond funciar pentru caracter reparatoriu
completare. Consilier juridic
Secretar general
2. | Pregétirea dosarului | Dosarele care contin | Functionarul din

cadrul Colectivului de
lucru constituit Tn
vederea sprijinirii
Comisiei judetene de
fond funciar, conform
uat-lor repartizate

Consilierul juridic din
cadrul colectivului de
lucru
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Nr.

ert. Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfisurarea
etapei de lucru

Referatul va fi semnat de céatre
functionarul care l-a Intocmit,
verificat de functionarii si
consilierul juridic din cadrul
colectivului de lucru. Referatul
va fi avizat de catre Secretarul
Comisiei Judetene.

5.5.3. Analizarea si adoptarea hotérarilor de citre Comisia Judeteana Botosani

Nr.

crt. Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfasurarea
etapei de lucru

1. | Convocarea Comisiel
Judetene de Fond
Funciar

Presedintele Comisiei Judetene
de Fond Funciar stabileste data
sedintei si 0 comunica
Secretarului general pentru a
convoca pe membrii acesteia.
Functionarea comisiei judetene
este stabilitd in Regulamentul
de organizare si functionare al
Comisiei Judetene de Fond
Funciar aprobat prin HG.
nr.890/2005.

Prefect

Secretar general
Functionarii din
cadrul Colectivului de
lucru constituit in
vederea sprijinirii
Comisiel judetene de
fond funciar

2. | Desféasurarea sedintei
Comisiei Judetene de
Fond Funciar de
solutionare a
dosarelor in vederea
validérii /invalidarii
propunerii comisiei
locale

Se verifica si se analizeaza
dosarele In vederea adoptérii
hotérérii de admitere sau
respingere a propunerii
comisiei locale de fond funciar.
Se verificd cvorumul
membrilor comisiei.

Hotararile se adopt cu votul
majoritdtii membrilor comisiei.
Fiecare membru are un singur
vot. In caz de paritate de
voturi, votul presedintelui
decide.

Se consemneazi cele discutate
si constatate Intr-un proces-

Prefectul 1n calitate de
Presedinte al Comisiei
Judetene de Fond
Funciar

Secretar general al
Institutiei Prefctului,
in calitate de secretar
al Comisiei judetene
Membrii comisiel
judetene

Functionarii din
cadrul Colectivului de
lucru constituit in
vederea sprijinirii
Comisiei judetene de
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Nr.

- Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfasurarea
etapei de lucru

verbal care va fi semnat cu sau
fara obiectiuni de toti membrii
comisiei judetene prezenti la
sedinta.

fond funciar

5.5.4. Redactarea, semnarea si difuzarea hotarérilor si procesului-verbal de sedinta

Nr.

ort. Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfasurarea
etapei de lucru

1. | Redactarea
hotararilor

Dupa finalizarea sedintei,
dosarele sunt preluate de
functionarii din cadrul
Colectivului de lucru care vor
proceda la redactarea
hotararilor

Functionarii
desemnati din cadrul
Colectivului de lucru
constituit in vederea
sprijinirii Comisiel
judetene de fond
funciar.

2. | Redactarea

sedintei comisiei
Judetene de fond
funciar

procesului - verbal al

Persoanele desemnate cu
intocmirea procesului verbal al
sedintei comisiei judetene sunt
obligate:

- s34 consemneze nominal toate
interventiile de pe parcursul
sedintei, masurile dispuse,
rezultatul votului;

-sa verifice redactarea corectd a
acestuia din punct de vedere
gramatical si sd-1 semneze.
Semnarea procesului verbal se
face de cétre presedinte,
secretar, membrii comisiel
prezenti la sedinta, cu sau fara
obiectii.

Functionarul
desemnat din cadrul
Colectivului de lucru
constituit in vederea
sprijinirii Comisiel
Judetene de Fond
Funciar.

3. | Inregistrarea
hotérarilor

Fiecare hotarare adoptata de
CJFF, in ordine cronologici, va
fi inregistratd in registrul
electronic de hotarari.

Functionarul
desemnat din cadrul
Institutiei prefectului
care are
responsabilititi pentru
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Nr.
crt.

Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfisurarea
etapei de lucru

corespondentei,
sprijinit de
functionarul
desemnat din cadrul
Colectivului de lucru
constituit in vederea
sprijinirii Comisiei
Judetene de Fond
Funciar

Semnarea hotararilor

Hotéararile redactate, impreuna
cu dosarul aferent se depun la
cabinetul prefectului pentru
semnarea acestora, de catre
Presedintele si Secretarul
C.J.F.F., dupa avizare.
Hotérarile se redacteazd in 4
sau 5 exemplare, dupa caz.
Hotérarea va fi redactatd In 5
exemplare atunci cénd un
exemplar se comunicad Garzii
Forestiere Suceava/ADS.
Exemplarul nr.l al hotérarii va
fi avizat de membrii
Colectivului de lucru si de
Seful Serviciului Juridic. Dupé
avizare, exemplarul nr.] va fi
semnat de Presedinte si
Secretar si de cétre membrii
CJFF prezenti la sedintd, care
va fi arhivat la Institutia
Prefectului Judetul Botogani
impreuna cu exemplarul nr.2.
Exemplarele 2-4, respectiv 2-5
vor fi semnate de citre prefect
in calitate de presedinte al
Comisiei Judetene de Fond
Funciar Botosani si de
secretarul general 1n calitate de

Prefect,

Secretar general,

Sef serviciu juridic
Membrii Colectivului
de lucru Membrii
Comisiei Judetene
Membrii colectivului
de lucru
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JUDETUL BOTOSANI
Persoane implicate
Nr. . v n o
ort Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
) etapei de lucru
Secretar al acesteia.
5. | Difuzarea hotérarilor | Difuzarea hotérarilor se face Functionarul public

comunicand céte un exemplar
al hotérarii atat comisiei locale
care a Tnaintat propunerea, cat
si altor institutii implicate In
retrocedarea terenurilor
agricole si forestiere. Astfel,
pentru scrierea titlului de
proprietate se va expedia un
exemplar din hotérare Oficiului
de Cadastru si Publicitate
Imobiliard Botosani, iar pentru
delimitarea terenului, un
exemplar din hotarare se
expediazd Agentiei Domeniilor
Statului. In cazul in care se
valideazi restituirea de teren
forestier, un exemplar din

din hotarare se transmite la
Garda Forestiera Suceava.

Un exemplar al hotérarii
Comisiel Judetene de Fond
Funciar se comunica comisiei
locale de fond funciar, care la
randul el va trimite
solicitantului, cu confirmare de
primire,  hotdrarea comisiel
judetene.

Expedierea hotararilor se face
de cétre functionarul desemnat
din cadrul compartimentului de
secretariat a Institutiei
prefectului.

desemnat din cadrul
structurii In care se
desfasoara activitatea
de secretariat

Functionarii
compartimentului
urmdrirea actelor cu
caracter reparatoriu

Reprezentarea in
instanta a intereselor
Comisiei Judetene de

Fond Funciar

Reprezentarea In instanta a
intereselor Comisiei Judetene
de Fond Funciar Botosani se
face de cétre consilierii juridici

Prefect
Secretar general
Seful Serviciului
Juridic
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JUDETUL BOTOSANI
Persoane implicate
Nr. ‘ , x ,
crt Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
) etapei de lucru
Botosani desemnati de conducerea Consilierii juridici cu

Institutiei prefectului si consta
in:

formularea de intampinari,
raspunsuri la intAmpinari, cai
de atac, depunerea actelor
solicitate de instantele
judecatoresti necesare

in vederea solutionarii
cauzelor;

sustinerea in instantd a
cauzelor avand ca obiect
plangerile Indreptate impotriva
hotararilor Comisiei Judetene
de Fond Funciar Botosani,
precum si in toate celelalte
cauze ce au ca obiect aplicarea
legilor fondului funciar, la
termenele stabilite de instantele
judecatoresti, atunci cdnd este
cazul;

formularea de cereri de
chemare

in judecatd, la propunerea
Comisiel Judetene Botosgani, de
catre Prefect,

atributii in fisa
postului, pentru
reprezentarea in
instanta a intereselor
Comisiei Judetene de
Fond Funciar

5.5.5. Emiterea si semnarea titlurilor de proprietate

Persoane implicate

de proprietate

proprietate se face de comisia
judetean de fond funciar
Botosani, prin editarea lor de
catre OCPIL. Documentatiile
sunt Tnaintate OCPI impreund
cu fisele de punere in posesie

2}; Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
: etapei de lucru
1. | Eliberarea titlurilor | Emiterea titlurilor de Colectivul de lucru al

Comisiei Judetene de
Fond Funciar,
Salariatii Oficiului de
Cadastru si Publicitate
Imobiliara
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Nr.
crt.

Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfasurarea
etapei de lucru

transmise de comisiile locale.

proprietate

2. | Semnarea titlurilor de

Titlurile de proprietate, ce
poartd semndtura O.C.PI +
Garda Forestierd, dupé caz, se
depun la cabinetul prefectului
de catre reprezentantul OCPI si
sunt semnate de cétre prefect si
secretar general. Dupa
semnarea sl stampilarea
titlurilor de proprietate acestea
se predau delegatului OCPI.
Prefectul sau secretarul general
pot returna cétre OCPI titlurile
de proprietate trimise la
semnat, pentru verificari sau
lamuriri suplimentare.

Prefect
Secretar general

5.5.6. Emiterea ordinelor prefectului pentru atestarea proprietétii asupra terenurilor din
intravilanul localititilor (Anexa 3)

Nr.
crt.

Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfasurarea
etapei de lucru

pentru emiterea

individual

1. | Inregistrarea cererii

ordinului cu caracter

Intrucét atribuirea in
proprietate a terenurilor
previzute de alin.(2) - (5) ale
art. 36 din Legea nr. 18/1991,
republicatd, se face, prin
ordinul prefectului, la
propunerea primdriilor, dupd
verificarea situatiei juridice a
terenurilor, documentatiile se
vor depune de catre primarii la
sediului institutiei prefectului.
Documentatia primita de

la primérie este inregistratd in
registrul de evidenta a
corespondentei al institutiei
prefectului.

Functionarul din
cadrul structurii cu
atributii de secretariat
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Exemplar unic

Nr.

it Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfiasurarea
etapei de lucru

Cererile de atribuire Tn
proprietate, adresate direct
Institutiei Prefectului judetul
Botosani, vor fi redirectionate
primdriilor pe raza céreia se
afla situat terenul pentru care
se doreste atribuirea in
proprietate.

cereril de atribuire in
proprietate.

la O.C.P.I. Botosani, cu adresa
de inaintare, in vederea
avizarii amplasamentului.
Cererea si documentele
anexate sunt verificate sub
aspectul temeiniciei si
legalitétii propunerii inaintate,
analizdndu-se pentru fiecare
caz in parte, urmatoarele
situatii:

- daca solicitantul face dovada
dreptului de proprietate asupra
locuintei (se anexeaza
contractele de vanzare-
cumpdrare, contractele de
donatie, certificatele de
mostenitor, cartile funciare

2. | Repartizarea cererii de | Cererile de atribuire in Prefect
atribuire In proprietate | proprietate cu documentatia Secretar general
anexa, inregistrate, sunt Sef serviciu juridic
repartizate Secretarului Consilier juridic
general. Acesta le repartizeaza
sefului serviciului juridic care
la rAndul lui le repartizeaza
consilierului juridic cu
atributii de intocmire a
ordinelor de atribuire in
proprietate a terenurilor.
3. | Verificarea Anterior verificarilor, Consilierul juridic
documentelor anexate | documentatia va fi transmisd | responsabil
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Nr.
crt.

Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfasurarea
etapei de lucru

ete);

- daca terenul aferent
constructiei a trecut in
proprietatea Statului In
conditiile art.30 din Legea nr.
58/1974 sau a altor acte
normative speciale (se verificd
daci sunt astfel de mentiuni in
actele de proprietate);

- daci terenul proprietate de
stat, situat in intravilanul
localitatii, a fost atribuit In
folosinta vesnicd sau in
folosinta pe durata existentel
constructiei actualului
detinator al constructiei (se
verificd daca existd decizia
administrativa de atribuire in
folosinta a terenului, respectiv
titlul de proprietate asupra
locuintei in care se
mentioneaza terenul atribuit in
folosinta).

Intocmirea referatului
in vederea aprobarii
emiterii ordinului de
proprietate

Dupa verificarea actelor, se
intocmeste unreferat (ca
instrument de prezentare si
motivare) din care reiese ca
sunt indeplinite conditiile
cerute de lege pentru emiterea
ordinului de proprietate.

La emiterea acestuia se va
respecta procedura privind
emiterea Ordinelor de prefect.

Consilierul juridic
responsabil

Termenul de redactare
a ordinelor de
proprietate

Pentru operativitate, o datd cu
intocmirea referatului de catre
consilierul juridic se

Prefect
Secretar general
Sef serviciu juridic
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Nr.
crt.

Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfisurarea
etapei de lucru

intocmeste si proiectul de
ordinul de proprietate.
Redactarea ordinelor de
proprietate se face, de regula, in
termen de 30 zile de la
inregistrarea cererii primdriei la
Institutia prefectului, daca
documentatia este completa.

Consilier juridic

Redactarea ordinului
(pértile constitutive)

Ordinul va fi redactat cu
respectarea  structurii actului
administrativ mentionata in
Legea nr. 24/2000, republicata,
adica:

- titlul ordinului (denumirea
genericd);

- formula introductiva
(denumirea autorititii emitente);
- preambulul care enunti, in
sintez&, scopul si/sau motivarea
reglementarii.

- partea dispozitiva (continutul
propriu zis al reglementérii)

Consilier juridic

Avizarea si semnarea
proiectelor si a
ordinelor prefectului

Dupa ce au fost redactate, de
consilierul juridic responsabil,
proiectele de ordin vor fi
semnate de cétre acesta,
prezentate spre avizare cu
privire la legalitate catre seful
serviciului juridic si spre
aprobare Prefectului judetului.
Ordinele Prefectului vor fi
semnate de cétre Prefect si
contrasemnate de cétre
secretarul general.

Prefect

Secretar general
Sef serviciu juridic
Consilier juridic

Neemiterea ordinului
de proprietate

In cazul in care nu sunt
indeplinite toate conditiile
normelor legale sau
documentatia nu este completa,
ordinul de proprietate nu este
emis, documentatia fiind
transmisa,

Prefect

Secretar general
Sef serviciu juridic
Consilier juridic

16 /29




MINISTERUL
AFACERILOR INTERNE

INSTITUTIA PREFECTULUI
JUDETUL BOTOSANI

PROCEDURA OPERATIONALA

privind aplicarea legilor fondului funciar la nivelul

Institutiei Prefectului - Judetul Botosani

Cod: PO-IPBT-8J-01

NESECRET

Editia 1

Revizia 1

Exemplar unic

Nr.

ert. Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfasurarea
etapei de lucru

cu adresa de Tnaintare,
primariei care a facut
propunerea, in vederea
completarii dosarului sau cu
mentiunea neindeplinirii
conditiilor de legalitate.

Inregistrarea ordinelor
de proprietate

Dupd ce sunt semnate si
stampilate, ordinele datate si
numerotate sunt inregistrate in
registrul special de evidentd a
ordinelor emise de prefect.

Functionarul din
cadrul structurii cu
atributii de secretariat

10. | Transmiterea ordinelor

de proprietate

Ordinele de proprietate sunt
transmise  solicitantilor si
primériilor prin scrisoare
recomandatd cu confirmare de
primire. Ordinele de
proprietate se emit in 4
exemplare (cate un exemplar
pentru toate persoanele
indreptatite, pentru primarie,
pentru OCPI si un exemplar,
Impreund cu intreaga
documentatie, care se
arhiveaza la Institutia
prefectului).

Secretar general
Functionarul din
cadrul structurii cu
atributii de secretariat

11. | Modificarea/rectificarea
ordinelor de proprietate
in baza
cererii/referatului
inregistrat la Institutia

prefectului

Dupa intrarea In vigoare a
ordinelor de proprietate care
au caracter de act
administrativ individual, in
situatii temeinic justificate si
dac nu au intrat in circuitul
civil si nu au produs efecte
juridice, acestea pot fi
modificate sau rectificate, in
baza cererii persoanei
indreptitite/referat intocmit de
consilierul juridic al Institutei
prefectului si inregistrata la

Prefect

Secretar general
Sef serviciu juridic
Consilier juridic
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INSTITUTIA PREFECTULUI Cod: PO-IPBT-SJ-01 :
JUDETUL BOTOSANI Exemplar unic
N Persoane implicate
r. ; i i .
- Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
etapei de lucru
compartimentul secretariat.
5.5.7. Arhivarea
N Persoane implicate
r. . . . o
-y Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
etapei de lucru

1. | I