ROMANIA
JUDETUL CALARASI
COMUNA NICOLAE BALCESCU
CONSILIUL LOCAL,

PROIECT
DE
HOTARARE

privind aprobarea indreptarii erorii materiale din Regulamentul de organizare si
Junctionare a Aparatului de specialitate a Primarului Comunei Nicolae Balcescu,
Judetul Calarasi

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI NICOLAE BALCESCU, JUDETUL CALARASI

AVAND IN VEDERE :
-referatul de aprobare al primarului  comunei Nicolae Balcescu domnul Lascu Ilie in

calitate de inifiator;
-referatul nr.1897 din 21.05.2021- intocmit de doamna Vasile Mirela Janina consilier

cabinet primar; e
-raportul favorabil al comisiilor de specialitate ale consiliului local;
*QUG nr. 57/2019-privind Codul Administrativ, publicatd in Monitorul Oficial nr. 535

din 5 iulie 2019; Xy = g , .
- prevederile art.129 alin.(1), alin.(2) lit, 6", alin (4) lit,e", art 139 alin.(1) din O.U.G

sind Codul administrativ, cu compleidrile ulterioare;

s 96, alin. 1, lit. ,,a” din Ordonanta de urgenta nr. 57

In temeiul prevederilor arl. _I 96, all
din 3 iulie 2019 privind C odul administrativ;

HOTARASTE:

rea erorii materiale din Regulamentul de Organizare si
cialitate a Primarului Comunei Nicolae Balcescu ,
face parte integranta din prezenta hotarare,

Art.1 Se aproba indrepia

Functionare a Aparatului de spe !
judetul Calarasi conform ANEXET care

astfel: .
i in (4) lit e), devine: N .
ej ,.e,.,-f;,'; ;3:1{:,,(,;3,-,;,;;,,1@;0 de specialitate, corecla inregisirare fiscald a
c'omrf:"n.'al'?ih?or la organul fiscal teritorial, la sediului social principal.
; it c), devine: X N ;
(2) i ’A{.L 36}':)2?;2: ;; " i{’a req execuldrii si executarea in concrel a activitgfilor din
ndasuri pe < ) . 17
domeniile prevazute in OUG 57/2019. art. 129 alin. (6) i (7).
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3. Art. 36 alin (3) lit d), devine:

d) ia njc?..s:m'f pentru asigurarea imventarierii, evidenfei statistice, inspectiei si controlului
jurm.:afn serviciilor publice de interes local prevazute la in QUG 57/2019, art. 129 alin.
(6) i (7). precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al unitafii administrativ-
reritoriale;

4. Art. 36, alin (8), devine:

(8) Numirea conducdtorilor institufiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor
publice de interes local se face pe baza concursului sau examenuli organizat potrivit
procedurilor si criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea primarului, in
conditiile OUG nr. 572019 partea a Vi-a tithid II capitolul VI sau titlul Il capitolul 1V,

dupa cac.

5 La Art. 38 se elimind sintagmele: “consiliul judefean”, “presedintele consiliului
Judetean”, “consilierii judefeni"

6. La Art. 40 se reformuleazd urmditoarele alienate, astfel:

gestionarea evidentei informatizate a actelor si faptelor de stare civila;
imtroducerea de date in calculator pentru formarea bazei de date conform actelor

si faptelor de stare civila;

% La Art. 41:
a. se introduce Capitolul “1. Cabinet Primar” §i ca urmare se renumeroteaza

aliniatele.

b.  la atribufiile privind Casieria se reformuleazd aliniatul asfel:
- completeaza zilnic Registrul de Casa si Foaia de Varsamant, depunand zilnic

sumele incasate, pe destinatii bugetare, la Trezoreria Lehliu;

¢ la Capitolul Atribufii privind urmdtrirea, executarea sifita, se elimindg aliniatele cu
referire la Biroul Amenzi, mmpaﬂimemele Constatare §i Impunere Persoane Fizice si
respectiv Constatare Impunere Persoane Juridice, Biroul Contabil si Sistemul de

Management al Calitafii. . - Sy
d.  la Capitolul C omparrimemul Ci ada.s'fm i Urbamsm: se elmlmm :.:Im:{aml.'
-ine evidenta planurilor cadastrale, a registrelor pa‘sc’.mr;iulr de imobile si a parcelelor,
planuri intocmite de catre IGFC OT la nf’vcflui afmlm 7 990 si 1?9&-

e.  la Capitoful C ompartimentul A dmm:stm'n? se e_[:n:{na .ulmec‘:rcle.' .

= Verifica respectared ordinei si curateniei din institutia de invatamant,in grupurile

sanitare, etc.; . . . ; :
Monitorizeaza lucrarile de reparatii curente si capitale, de intretinere, de
» ei sportive;

lor care folosesc parcul;

curdfenie si igienizare a scolii si baz
Urmdreste mmpurlamenml persoant




Art.2 Preze ; i i : ) ) )
fii Prezentul Regulament modificat  conform articolului 1 din prezenta
) are v ) 5 SIT v fertl : 5 . e . .
lotarare Il\uﬂ adus la cunostinta salariatilor din Aparatul de specialitate al Primarului
comunei Nicolae Bulcescu prin afisare la sediul Primariei Nicolae Balcescu .

"" t.3 Prezenta hotarare se comunicd, prin intermediul secretarului general al
comunei, persoanelor mentionate la art. 2, Prefectului Judeului Calarasi i se aduce la
cunostinga publica prin depunere la Monitorul Oficial al Comunei Nicolae Balcescu
?H}C“m M prin publicarea pe pagina oficiala a Primariei Nicolae Balcescu, judetul

alarasi

INITIATOR PROIECT
AVIZAT PENTRU LEGALITATE
SECRETAR GENERAL-VOICU ECATERINA

.
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Junctionare a Aparatului de specialitate a

—
——

ROMANIA
JUDETUL CALARASI
COMUNA NICOLAE BALCESCU
PRIMAR,

REFERAT DE APROBARE

lap ra.wcml de hotarare aprobarea indreptarii erorii materiale din Regulamentul de organizare si
functionare a Aparatului de specialitate a Primarului Comunei Nicolae Balcescujudetul Calarasi

Prezentul referat de aprobare are la baza prevederile art.6 alin.(3). art.29 alin.(1) lit. ..¢ “si alin. (3) si
art. 30 alin.(1) si (2) din Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, reprezentand instrumentul de
prezentare si motivare a proiectului H.C.L. Nicolae Balcescu privind aprobarea indreptarii erorii
materiale din Regulamentul de organizare si functionare a Aparatului de specialitate a Primarului
Comunei Nicolae Balcescu,judetul Calarasi;

Acest proiect de hotarare a fost initiat avand in vedere necesitatea privind aprobarea indreptarii

erorii materiale din Regulamentul de organizare si functionare a Aparatului de specialitate a Primarului

Comunei Nicolae Balcescu judetul Calarasi;

Sa avut in vedere:
~referatul nr.1897 din 21 05.2021- intocmit de doamna Vasile Mirela Janina consilier cabinet primar;

e ale consiliului local;

-raportul favorabil al comisiilor de specialitat
art 139 alin.(1) din O.U.G nr. 57/2019

- prevederile art. 129 alin.(1). alin. (2) lit,b" alin (.J) lit,e”
privind Codul administrativ. ¢t cnmp!eldrﬂe ulterioare;

Supun spre analiza si aprobare Consiliului local al comunei Nicolae Balcescu, judetul Calarasi,
eptarii erorii materiale din Regulamentul de organizare si

proiectul de hotarare pentru aprobared indr : e "
Primarului Comunei Nicolae Balcescu judetl Calarasi

PRIMAR
LAS

p A
9
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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI
NICOLAE BALCESCU

"gg;;:E w97
Domnule Primar, Al 204/ hma 5".‘ 9 xiuu,ZL..

I3« ~ 3 = [
:pj fi?;ql:le‘:;i}:::ll?;ra IHPI}H cd in.Rc_gu[mncnml de Organizare i Functionare al aparatului de
S lll_ul comunei Nicolae Bilcescu, am identificat erori materiale cum ar fi:
- neconcordante intre denumirea unor compartimente in ROF si denumirea acestora in
structura organizatorici:
- referiri la articole din acte normative firi o trimitere explicita la actele normative
aplicabile;
- referiri la atributii ale unor compartimente si/sau demnitari care nu sunt de competenja
acestora.
Ca urmare pentru indreptarea acestor erori materiale se impune actualizarea/revizuirea
Regulamentului de Organizare si Functionare, astfel:
1. Art. 36 alin (4) lit e), devine:
e) verificda, prin compartimentele de specialitate, corecla inregisirare fiscala a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, la sediului social principal.
Art. 36, alin (5), lit ¢)
¢) ia masuri pentru organizarea execuldrii si executarea in concref a activitdfilor din
domeniile prevazute in OUG 57/2019, art. 129 alin. (6) 5i (7);
3. Art. 36 alin (5) Iit d), devine:
d) ia mdsuri pentru asigurarea inventarierii, evidenfei stafistice, inspecfiei §i
controlului furnizarii serviciilor publice de interes local prevazute la in OUG 57/2019,
art. 129 alin. (6) si (7), precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al unitatii
administrativ- teritoriale;

4. Art. 36, alin (8), devine
(8) Numirea conducdiorilor institufiilor publice de interes local, respectiv ai
serviciilor publice de interes local se face pe baza concursului sau examenului
organizat potrivit procedurilor si criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea
nr. 57/2019 partea a Vi-a titlul 1l capitoldl VI sau titlul

(88

primarului, in condifiile OUG

1 capitolul 1V, dupd caz. . . .
5. La Art. 38 se elimina sintagmele: “consiliul judetean”, “presedintele consiliului judetean®,

“consilierii judeteni®
6. La Ant. 40 se reformuleaza urmitoarele alienate, astfel:

- gestionarea evidenjei informatizate a actelor §i Japtelor de stare civila,

- introducerea de date in calculator pentru formarea bazei de date conform actelor §i

faptelor de stare civilda;

7. LaAnt. 41: '
a. se introduce capitolul

aliniatele.

“]. Cabinet Primar” §i ca urmare se renumeroteazi

ieria se reformuleaza aliniatul astfel:

. b. laatributiile privind Cas : ‘ ‘ |
; Casa si Foaia de Varsamant, depunand zilnic sumele

- completeaza zilnic Registrul de Casc R

incasate, pe destinatii bugetare, la Trezoreria Lenbin;
¢. la capitolul 4 (ribufii privind urmdrired, executarea silitd, se elimind aliniatele cu
referire la Biroul Amenzi, compm'fimenwie Constatare §i Impunere Persoane Fizice
si respectiv Constatare Impunere Persoane Juridice, Biroul Contabil 5i Sistemul de
Management al Calitdfit. o ) S
dk]a cﬁpitolui Compartimentul Cadastru si Urbanism se elimind alineatul:

N




“fine evidenta  planurilor cadastrale, a registrelor posesorilor de imobile i a
parcelelor. planuri intocmite de catre 1GFCOT la nivelul anudui 1990 si 1998;

S !a capitolul Compartimennd Administrativ se elimina alineatele:

Verifica respectarea ordinei si curateniei din institutia de invatamant,in grupurile
sanitare, elc.;
Monitorizeaza lucrarile de reparatii curente si capitale, de intretinere, de curajenie si
igienizare a ycolii si bazei sportive;
Urmdreste comporiamentul persoanelor care folosesc parcul:

Cu stima,

Mirela -Janiha Vasy
Consi}j
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ANEXA & la HCL / - PG ] uncfii
si a Regulamentul de ( )' privind aprobarea Organigramei, a Statului de func(ii
n ¢ » ¢ s o pgr it 4 G . . . .
\ .’-. g _‘ rganizare si Functionare aferente aparatului de specialitate al pr'mfm‘”h”
comunei Nicolae Balcescu

REGULAMENT DE ORGANIZARE S1 FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI
NICOLAE BALCESCU

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art.1 Regulamentul de organizare i functionare al aparatului de specialitate al primarului
comunei Nicolae Balcescu a fost elaborat in baza OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
precum si a altor acte normative in vigoare, in temeiul carora se desfasoara activitatea specifica.
Art.2 Comuna Nicolae Bilcescu este unitate administrativ - teritoriala cu personalitate juridica.
Comuna poseda un patrimoniu i are initiativé in ceea ce priveste administrarea intereselor publice
locale, exercitand. in conditiile legii, autoritatea in limitele administrativ-teritoriale stabilite.
Art.3 Administratia publica a comunei Nicolae Balcescu se intemeiaza pe principiile autonomiei
locale, descentralizirii serviciilor publice, eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale,

legalitaii si consultarii cetdtenilor in probleme locale de interes deosebit.
blice prin care se realizeazi autonomia locald la nivelul

Artd4 Autoritajile administrafiei pu

comunei sunt Consiliul local al comunei Nicolae Balcescu, ca autoritate deliberativa si Primarul

comunei Nicolae Balcescu ca autoritate executiva, alese conform legii.

Art.5 Consiliul local si Primarul functioneaza ca autorita{i administrative autonome §i rezolva

treburile publice din comuna, in conditiile prevazute de lege.

Art.6 Primarul, viceprimarul, secretarul general al um}atii admims}rgtiv-leriloria]e si aparatul de

specialitate al primarului constituie o structura funcuonal' cu activitate permanents, denumiti
linire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului,

“primaria comunei” care duce la indeplinire hot
solutionand problemele curente ale colectivitatii locale. . :
Nicolae Bilcescu, la propunerea primarului, aproba, in conditiile

Art.7 Consiliul local al comunei % ! abia ] :
legii, infiintarea, organizarea si statul de functii ale aparatului de specialitate al primarului, ale
institutiilor si serviciilor publice de interes local, precum §i reorganizarea §i statul de functii ale

regiilor autonome de interes local.

L.1 - Obiectul de activitate
Art8 Autoritatile administratiei publice Jocale ale comunei Nicolae Balcescu au dreptul si
capacitatea efectiva de a rezolva si gestiona in nume propriu i sub responsabilitatea lor o parte
importanta a treburilor publice, in interesul colectivitatii locale pe care o reprezinta.

alizeaza autonomia la nivel local sunt:

Art. 9 (1) Autoritatile prin care s real : ool
a) consiliul local ca autoritate deliberativa;

b) primarul ca autoritate executiva la nivel Iotfa!. N '
(2) in clasificarea dupa modul de formare a organelor administratiei publice, atit autoritatea locala

deliberativa cat si cea executiva sunt organe alese in conditiile legii.

Pagina 1 din 33
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Art. 10 Consiliul loc 2 inItiativa si hotiracte 3 : :

local. cu exceptia C“::)?ﬂ' m'“a"‘z si hotraste, in conditiile legii, in toate problemele de interes
. 2 ¢ care sunt date prin lege 3 o & . s
: in competen ale administratiei

publice locale sau centrale. 2 petenta altor autoritati {

;:l:;Ilnla:i:) S:Srjﬂgij f'i_t‘ll\’llale a P‘l‘lmz'l_riei cpmunei Nicolae Bélcescu.se sub(?rdoneazé princfpiujl{i
loﬁa]e » gestionariy responsabile i eficiente a problemelor publice, in interesul colectivitatii
(2) Auributiile Primariei comunei Nicolae Bilcescu se concretizeazd in activitafi executive cu
caracter de (_"S_PO_Z‘UE §1 activitali cu caracter de prestatie.
(3) Prin activitafile executive cu caracter de dispozifie se realizeaza procesul de organizare si
executare a legilor, hotararilor Consiliului Local si altor acte normative, stabilindu-se conduita
concretd pe care trebuie sA o urmeze diferite persoane fizice si juridice din comuna Nicolae
Balcescu.
Actele juridice emise in exercitarea acestor activitai sunt dispozilii, avize, acorduri i autorizafii.
(4) Activitatile executive cu caracter de prestajie se realizeaza din oficiu sau la cererea cetajenilor
si persoanelor juridice, urmirind in principal:

a) asigurarea calitaii viefii in cadrul colectivitd{ii locale (salubritate, ocrotirea mediului

ambiant, asigurarea utilita{ilor publice, intrefinerea cailor publice);

b) satisfacerea unor cerinie, din oficiu sau la cererea persoanelor fizice sau juridice.
Art.12 Dispozitiile prezentului Regulament se aplica funciionarilor publici si personalului cu
contract individual de munca din aparatul de specialitate al primarului comunei Nicolae Balcescu.
Art.13 Functionarii publici §i personalul angajat cu contract individual de munca, din aparatul de
specialitate al primarului comunei Nicolae Bélcescu, fiecare in domeniul lor de activitate, sunt in
serviciul colectivitatii locale si asigura satisfacerea cerintelor cetatenilor prin aplicarea corecta a
legilor, altor acte normative, inclusiv a hotararilor Consiliului Local i dispozitiilor Primarului.
Art.14 (1) Functionarii publici din aparatul de specialitate al Consiliului Local se bucura de
stabilitate in funciie si se supun reglementérilor Statutului functionarilor publici.
(2) Personalul angajat cu contract individual de munca nu are calitate de functionar public §i se

supune reglementarilor prevazute de legislatia muncii.

CAPITOLUL 11 - STRUCTURA ORGANIZATORICA

ate al primarului comunei Nicolae Balcescu este organizat pe
ditiile legii.
arul de posturi se stabilesc prin hotdréri ale Consiliului Local,

tarea prevederilor legale.
numirul de functii se stabilesc prin hotaréri ale Consiliului

Art.15 (1) Aparatul de specialit
compartimente functionale, in con
(2) Structura organizatorica §i num
la propunerea primarului, cu respecta
Art.16 (1) Structura organizaloricé §!
local, in conditiile legii. _ ) . )
(2) In structura Primériei comunei Nlcqlae Balf:escu se regdsesc urmamarelf: categorii de personal:
a) functii alese - primarul, ales prin vot direct §1 v1ce.pnm~aru‘l ales prin vot mdlreclr de catre
consiliul local, din randurile membrilor acestuia, pastrdndu-si, totodatd, calitatea de
b) fﬁﬁrc];ili::;?ic:ll;blid e cii dlch_:rc - sfcretaru] general al comunei, sefi birou, sefi serviciu,
numiti prin concurs, in condlll-llc legii; o .
¢) functionari publici de execufie — numili, de regula, in urma susjinerii unui examen sau
concurs al caror statut este prevazut de OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
Pagind 2 din 33
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d) personal contractual — angajat potriviy Legii nr. 53/2003 Codul Muncii, modificat si
completat, a caror conduita este previizuta de OUG 57/2019 privind Codul Administrativ.

Arl-l7 Intreaga activitate a Primariei este organizatd si condusad de citre primarul comunei
Nicolae Balcescu.

Art.18 (i_) Primaria comunei Nicolae Bélcescu, potrivit competentelor stabilite prin lege, este
structurata pe compartimente functionale, dupa cum urmeazi:

» Primar comuna:
o Cabinet Primar - Consilier primar
e Compartiment Financiar-Contabj]
¢ Compartiment Achizitii Publice
¢ Compartiment Cadastru si Urbanism
o Compartiment Administrativ
¢ Serviciu Voluntar Pentru Situatii de Urgenta si Asistentd Sociala

» Secretar General comuni — Nicolae Bilcescu:
¢ Compartiment Stare Civild
e Compartiment Registru Agricol

» Viceprimar: )
e  Monitorizare Unita(i de Invajamant
e Compartiment Culturd

Art.19 Toate serviciile si compartimentele de la art. 18 func}ioncaz.é §i acfioneaza in numele
autoritatii din care fac parte, fara a avea capacitfne_iuridicé admtl:nist_ram_ré.
Art.20 in indeplinirea obligatiilor ce“le revin conform legii gi prin prc_azennljl‘ regylamenf,
conducatorii compartimentelor si serviciilor, sau persoanele desemnate prin dispozitia primarului,
au urmatoarele atributii comune: ) e . -
a) asigura organizarea activitatii structurni din care face pane; pentiy .iecaf’e augajal;
b) asigura instruirea in ceea ce privesie normele de prol.ecila muncil §i prevenirea §i stingerea
incendiilor si vegheaza la respectarea acestor norme; ; q ) -
c) asigura detalierea atributiilor com'parumemelc.}r pe care le conduc, cu precizarea sarc(:;m or
pe care le presupune fiecare functie de executie, prin elaborarea pentru fiecare subordonat,

d = ﬁ§ef:).rt(ii:ap (;-s:fau masuri, dupa caz, in rezolvarea problemelor specifice domeniilor de
au initia ’

. le conduc;
ivi artimentelor pe care le ct 2 T .
" ac_uwt:ate a,iee:s(:emria de catre personalul din subordine a legislatiei in vigoare, specifica
asigura cu

i iu de activitate; - . ;
. _ﬁzcaruldom;':r'ésc si verifica permanent utilizarea eficienta a programului de lucru,
indruma, uri

fiecarui angajat in rezolvarea legala, competenta si de calitate a tuturor
preocuparea liec rt cu pregatirea, experienta si functia ocupata;

inilor i intate, in rapo 1
53“3'"'_’0!‘ mcred:-z:::ondcm: raspund de solutionarea problemelor curente, semneaza
2) repartizeaza coO \

lucrarile compartimentului; terme
h) asigura si raspund de rezolvarea ||-1- e
sesizarilor si scrisorilor populatiei;

n, cu respectarea legislatiei in vigoare, a cererilor,
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1) propun si, dup_a caz, iau masuri in vederea imbunatatirii activitatii in cadrul
COP“PZ’F"_"“’“""”'- colaboreaza si conlucreaza cu celelalte compartimente din cadrul

- -PAmALEl; raspunzand cu promptitudine la solicitarile acestora;

J) asigura respeclarea prevederilor din prezentul regulament;

k) raspund de cresterea gradului de competenta profesionala i de asigurarea unul
comportament corect in relatiile cu cetatenii, in scopul cresterii prestigiului functionarului
public;

) indeplinesc orice alte atributii date de sefii ierarhici superiori;

Art.21 Persoanele incadrate pe funciii de executie raspund, conform reglementarilor in vigoare,
pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a sarcinilor care le revin, precum si pentru cazul
in care au dispus masuri contrare prevederilor legale, fata de primar i viceprimar, dupa caz.

Art.22 (1) Primarul conduce, indruma si controleaza activitatea tuturor compartimentelor
functionale din cadrul primariei, conform atributiilor prevazute de lege i raspunde de intreaga

activitate a acestora.
(2) Viceprimarul si secretarul general al comunei indrumai compartimentele functionale conform

atributiilor pe care le au potrivit legii si delegate de catre primar.

CAPITOLUL 111 - PATRIMONIUL

Art.23 Patrimoniul comunei Nicolae Balcescu este alcatuit din bunurile mobile si imobile care
apartin domeniului public de interes local, domeniului privat al acestuia, la care se adauga
drepturile si obligatiile cu caracter patrimonial.

Art.24 Comuna Nicolae Balcescu, ca persoana juridica civila are in proprietate bunuri din
domeniul privat, iar ca persoana juridica de drept public este proprietara bunurilor domeniului

public de interes local, potrivit legii. _ . _— L o
Art.25 Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile §i insesizabile.

Domeniul privat este supus dispozitiilor de drept comun daca prin lege nu se prevedq altfel. _
Art.26 Consiliul local al comunei Nicolae Balcescu hqtéréste ca t‘l‘ununle ce apan!n.om‘emului
public sau privat de interes local sa fie tjate in 'afi'mlms!farea regiilor autonome si institutiilor
publice, si fie concesionate ori inchiriate, in conditiile Iegn.‘ ) ‘ .
Art.27 Consiliul local hotdraste cu privire la cumpararea §i vanzarea bunurilor ce fac parte din
domeniul privat de interes local, in condlilildle legu., avand obhgau‘a inventarierii aces'tora._ . .
Art.28 Consiliul local poate da in folosintd gr_al‘uué, pe termen Im_mat, bunuri mobl'le si lfnol.)ule
proprietate publica sau privata, Pefsoa”eio,”f_'”dme ﬁ.ré s:cop Iueralty, care c_ieEfﬁsoara a.‘:lfv,“.é“ de
binefacere sau de utilitate publica ori serviciilor publice in scopul desfagurarii unor activitali care
satisfac cerinjele cetétenilor comunei.

CAPITOLUL 1V - BUGETUL §1 ADMINISTRAREA ACESTUIA
Art.29 Bugetul comunei Nicolae Bilcescu se administreaza in conditiile prevazute de lege,
confi incipiului autonomiei locale. ) ) L

o ggré sr,l;il[péomun ei Nicolae Bilcescu s¢ elaboreaza, se aprqba §i se executa in conditiile Legii
ﬁﬂa-meior ;ub]icc locale, Legii administratiei publice lu%-alc si ale celorlalte acte normative in
domeniu. de catre consiliul local, la propunerea primarului.
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;\ert\.?i:ii\SJIL::J[IuI?iI;a;:S[];rIT uielile bugetului local se desfasoara pe baza clasificatiei bugetare stabilite
Fanitikile i :

;,::(;:i \BLJI;::]:ZLL E;Jr;:lq?h'“ ]-OCHI_ sunt constituite din sursele realizate pe teritoriul comunei
i - din venituri preluate de la instiwtiile, regiile autonome de interes local sau

sosictile COII_‘Icr(:laIc pe care le-a infiinjat si din alte surse, in conformitate cu dispozitiile legale.

Art.33 hnpoznele_.m_\e[e locale si taxele speciale se stabilesc de catre Consiliul local al comunei

Nicolae Balcescu, in limitele §i conditiile legii.

Arlt.3-? le' bu_get.u] local se finanjeazi in condiiile stabilite de lege, actiuni social culturale,

obiective §1 actiuni econom ice de interes local, cheltuieli de intretinere $i)functianare a autoritatilor

admmlslrguel publice locale, precum si alte obiective prevazute prin dispozitii legale.

Art.35 Primarul comunei Nicolae Balcescu intocmeste, prin aparatul de specialitate si prezintd

spre aprobare Consiliului local contul de incheiere al exercitiului bugetar.

CAPITOLUL V - ATRIBUTII, COMPETENTE, RESPONSABILI

ATRIBUTIILE PRIMARULUI
Art. 36 Primarul comunei Nicolae Balcescu este seful Administrajiei Publice Locale din comuna

Nicolae Balcescu si al aparatului de specialitate al Instituiei Primarului Nicolae Bélcescu, pe care
il conduce si 1l controleaza.

Primarul comunei Nicolae Balcescu indeplineste, in conformitate cu prevederile OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, republicatd, are urmatoarele principale atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii:

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;

¢) atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ- teritoriale;

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetdtenilor, de interes local;

¢) alte atributii stabilite prin lege.
(2) In temeiul alin. (1) lit. a), primarul:

a) indeplineste functia de ofiter de star
serviciilor publice locale de profil;

e civila si de autoritate tutelard si asigura functionarea

b) indeplineste atributii privind organizarea §i desfasurarea alegerilor, referendumului si a
recensdmantului;

¢) indeplineste alte atributii stabilite prin lege.

prevazute la alin. (1) lit. b), primarul:

in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economici. sociald si de mediu 2 unitatii administrativ-teritoriale, care se publica pe pagina de

internet a unitatii administrativ-teriloﬁale in conditiile legii;
i local si dispune masurile necesare pentru pregtirea si

(3) In exercitarea atributiilor

a) prezinta consiliului local,

b) participa la sedintele consiliulu
desfasurarea in bune conditii 2 acestora;

|, alte rapoarte si informari;

¢. proiectele de strategii privind starea economica.
eritoriale, le publica pe site-ul unitafii administrativ-

¢) prezinta, la solicitarea consiliului loca
ultarilor public
nistrativ-t
nsiliului local.

d) elaboreaza, in urma cons _
sociala si de mediu a unitaji! admi

teritoriale si le supune aprobirii €0
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(4) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit, ¢}, primarl:
a) exercitdl functia de ordonator principal de credite;

s ~meste M = . s wn ‘e . . . . % H
b) "“F“'—nlltj ; prmu.lf:i bugetului unitatii administrativ- teritoriale si contul de incheiere a
Y OTC Wweels : o @ . . g % " e .
exercijiin ugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile si la termenele
previzute de lege:
¢) prezintd consiliului local informiri periodice privind executia bugetara, in conditiile legii;

d) mmaza.‘m condnnlclleg_l_l. negocieri pentru contractarea de imprumuturi §i emiterea de titluri
de valoare in numele unitatii administrativ-teritoriale;

e) vcnhc_a. prin c_on'n‘pammeme]e de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la
organul fiscal teritorial, la sediului social principal.

(5) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. d), primarul:

a) co-or-doneazz’l realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de
spe_‘:lahtate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica
de interes local;

b) ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenté;

¢) ia masuri pentru organizarea executdrii §i executarea in concret a activitatilor din domeniile
previzute in QUG 57/2019, art. 129 alin. (6) si (7);

entarierii, evideniei statistice, inspeciei i controlului furnizarii

prevazute la in QUG 57/2019, art. 129 alin. (6) si (7), precum
privat al unitatii administrativ- teritoriale;

d) ia masuri pentru asigurarea inv
serviciilor publice de interes local
si a bunurilor din patrimoniul public si
¢) numeste, sancfioneaza i dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupa caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului
de specialitate, precum si pentru conducatorii instituiilor si serviciilor publice de interes local;
banistice prevazute de lege, le supune aprobarii consiliului local
evederilor acestora;

urile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative,
atre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al
ire a cerintelor tehnice;

f) asigura elaborarea planurilor ur
si acfioneaza pentru respectarea pr

g) emite avizele, acord
ulterior verificarii si certificaril de_c
regularittii, legalitatii si de indeplin

h) asiguri realizarea lucrarilor si ia mﬁsun'le_ ne
asumate in procesul de integrare europeand ot

pentru serviciile furnizate cetatenilor.
arii publici anume imputerniciti si ducd la indeplinire obligatiile

altor acte de procedurd, in conditiile Legii nr. 135/2010, cu

cesare conformarii cu prevederile angajamentelor
omeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor

(6) Primarul desemneaza function
privind comunicarea citatiilor §1 @

modificarile si completdrile ulterioare.
Zatoare a atributiilor sale, primarul colaboreaza cu serviciile

lor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei
teritoriale, precum §i cu autoritdfile administraiei

(7) Pentru exercitarea corespun
publice deconcentrate ale mInISICreion 3o
publice centrale din unitatile administrativ-

publice locale si judetene.
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8) Numirea conducatorilor ineii g . ) )
i(m)eres Yl & fac‘em”jot: Institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor publice de
Sl itebein do ITL ﬂza concursului sau examenuluj organizat potrivit procedurilor i

ea a Vi-atitlul 1] ¢ consiliul local la propunerea primarului, in conditiile OUG nr. 57/2019
partea a V- ttlul IT capitolul VI sau titlul 111 capitolul v dupa caz.

Atributiile primarului in calitate de reprezentant al statului

(lj!) In l‘-“’l‘m l:arca _ﬂFrlbu.II ilor de autoritate tutelars §i de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce ii revin
”.],ac-; - :j“ rmative privitoare la recensamant, la organizarea si desfasurarea alegerilor, la luarea

ety fe gl m;ecgu c","["”f precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul acfioneaza si

ca reprezentant al statului in comuna, in orasul sau in municipiul in care a fost ales.

(2)In aceastd calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul
condluc‘fuonlor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, daci sarcinile
ce ii revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate,

ATR]BUTIIL!Z VICEPRIMARULUI COMUNEI NICOLAE BALCESCU
Art. 37 Institutia Primarului comunei Nicolae Balcescu are un viceprimar.
Viceprimarul comunei Nicolae Bélcescu poate exercita, prin delegare de competen(d, unele din

atribufiile care revin Primarului din OUG nr. 57/2019:
a) controleaza igiena si salubritatea localurilor publice si produselor alimentare puse in vanzare

pentru populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate;
b) rispunde de inventarierea si administrarea bunurilor care aparfin domeniului public si

domeniului privat al comunei Nicolae Balcescu;
¢) organizeazi evidenta lucrarilor de constructii din localitate si pune la dispozitie autoritatilor

administrafiei publice centrale rezultatele acestor evidente;
d) ia masuri pentru controlul depozitérii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel, pentru

asigurarea igienizarii malurilor, cursului de apa de pe raza comunei Nicolae Bilcescu.
ATRIBUTIILE SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI NICOLAE BALCESCU

Art. 38 Secretarul general al comunei Nicolae Balcescu este functionar public de conducere.

Secretarul general indeplinegte, in conditiile legii, urmétoarele atribu}ii: ' N
a) avizeazi proiectele de hotarari §i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,

respectiv ale presedintelui consiliului judefean, hotararile consiliului local;

b) participa la sedingele consiliului local;
©) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relaia dintre consiliul local si primar;

d) coordoneazs organizarea arhivei si evidenja statisticd a hotdrdrilor consiliului local si a
diSPOZiliilor primarului. respectiv a hotararilor consiliului judefean si a dispozitiilor presedintelui

Consiliului judeean;
©) asigurs transparenta si comunicarea citre autoritatile, instituiile publice si persoanele interesate

dactelor prevazute la lit. a);
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e secretariat,

sipurd proceduril : e
f) asig p e de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor d
si redactarea

comunicarea ordinii de zi, intocmirea 2
S e iy procesului- verbal odi B L
hourarilor consiliului local; al al sedintelor consiliului local

jourd pregdtirea | i - N ol
g) asigura preg ucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale

acestuia;

h) poate a_tefS!a;j prn demgafe de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
a_SOi:ml'; 515 '_-‘1" ﬁil"-_ﬂpmbﬂia cu mod.:ﬁcéri si completéri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din

care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul cireia functioneazd;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare

ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

je fectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sediniele consiliului local a consilierilor

local;

k) numara voturile si consemneazi rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de sedintd

sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedinta sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotaréri a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinia, legarea, numerotared paginilor, semnarea si

stampilarea acestora;
n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sd nu ia parte
consilierii locali care s€ incadreazi in dispozitiile OUG nr. 57/2019 art. 228 alin. (2); informeazi
presedintele de sedintd, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea
situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;
ge sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local,
sau de presedimele consiliului judetean, dupa caz.

(2) Prin deroga _din Legea m‘..?.731’2006 privind finaniele
publice locale, cu modificarile §i completérile ulterioare, m-snuatulle previzute in OUG nr.
572019 art. 147 alin. (1) i (2) sau, dupd caz, la art. 186 ail_n. (1) si(2), secr’:tal‘-ul general al
unitatii/subdiviziunii administrativ~lel'i10riﬂle indeplineste funchia de ordonator principal de credite
pentru activitayile curentc. _ . . )
(3) Secretarul general al comunei comunica 0 sesizare pentru _desch[dgrea Pm“fi‘f'"' S!fccesoral "
camerei notarilor publici, precum si 0ﬁc1u!ul de cat!a.st.ru si publicitate imobiliard, in a carei
circumscriplie teritoriald defunctul a avul ultimul don?ucﬂn:u it
a) in termen de 30 de zile de la c?ala decesului unei persoanc, in situatia in care decesul a
survenit in localitatea de domicihu;_
b) la data |uarii la cunostintd, In s!

administrativ“leritoriale;

p) alte atributii prevazute de le
de primar, de consiliul judetean
re de la prevederile art. 21 alin. (2)

tuatia in care decesul a survenit pe raza altei unitéfi
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¢) la data primirii sesizarij
zarii i itorial i T i teritori
o 2fla fifabiltels defunqilﬂ(; I_a oﬁ.c[uln teritorial, in a carei raza de competenia teritoriald
Sncegistrliil sisiematice. Inscrigl in céarfi funciare infiinfate ca urmare a finalizarii
(4) Atributia prevazuti la ali =
S b detttet |n.r{3l poate fi delegata catre una sau mai multe persoane carc
eI ol al e ofiter de stare civila, prin dispoziia primarului la propunerea
. Primarulburmé a l{ﬂltﬁln./sybdlvmunii administrativ- teritoriale.
O re?.!e indeplinirea iacestei atributii de ctre secretarul general al comunei sau,
ﬁ;oNeinde : itre ofiterul de stare civila delegat, in conditiile alin. (4).
( plinirea atnbuu?l prevazute laalin. (3)atrage sancionarea disciplinara §i
contraventionald a persoanei responsabile.
S?}St’alﬁ_!l'etamll general al comunei unde nu functioneazd birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:
a; Iegahmn.ea §emnﬁlu_nl'or de pe inscrisurile prezentate de pari, in vederea acorddrii de
citre afl.tontﬁ]lle‘admmlslrape: publice locale de la nivelul comunelor si oragelor a
beneﬁm‘llor de asistenta sociali si/sau serviciilor sociale;
b) Ieguallzarea: copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semnaturd privata.

Secretarul general al comunei asigurd coordonarea urmitoarelor compartimente aflate in
subordinea sa:
e Compartiment Stare Civila
e Compartiment Registru Agricol
- indeplineste alte atributii prevazute de lege sau insircindri date de Consiliul Local sau de

Primar, dupé caz;
- corespondeazd cu celelalte servicii §i compartimente din cadrul primariei, in vederea

formularii de aparari adecvate in dosarele aflate pe rolul instaniei;

- are obligatia de a restitui actele ce i-au fost incredintate in exercitarea atributiilor sale;

- are obligatia de a pastra secretul profesional cu‘privire la toate ﬂCliVilﬁ}i]e sale.

- in perioadele in care este absent din institutie, dt?Ieagé, in conditiile legii, executarea
atributiilor functionale inlocuitorului legal al acestuia. S

- Inconformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului Romaniei nr. 1/ 1992, coordoneaza,
indruma, controleaza activitatea privind Registrul Agricol si semneazd documentele

specifice acestei activitati. _ 20
Art. 39 Conform prevederilor legale, Primarul coordoneazii, supravegheazi si controleaza
activitatea tuturor institutiilor §i serviciilor publice din subordinea Consiliului Local al comunei

Nicolae Béalcescu.

TELOR
ATRIBUTIILE SERVICIILOR SI COMPARTIMEN
DIN CA]I;RUL APARATULUI DE SPECIALITATE AL INSTITUTIEI

PRIMARULUI COMUNEI NICOLAE BALCESCU

Art. 40 SECRETARUL GENERAL AL COMUNE NICOLAE BALCESCU coordoneaza
urmatoarele activitaji: .
e Compartiment Stare Civild
istru Agricol

e Compartiment Regi
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inregistrarea in regj s . i
e : 5'5"'“[_ SPecial de intrare-jesire 2 tuturor documentelor adresate
partimentulu; say emise din oficjy:
]

:jr::g]cunl.l::.if;;;?k:; ?;I]i‘;;edcmlé in registrele cu acte de nagtere, cisatorie si deces, in

;2:23?;'ir;are:f;§:?;ldg ;igl;r}e) Jcﬁéé_llorie §i deces urmare a aprobarii Primfar!.ll_ui si a

de autoritai St B Calarasi, prin transcrierea actelor de stare civild emise

!nlocmfrea actc{or de stare civili in baza sentingelor Judecitoresti prin care s-a dispus

lnlocm!rea ulterioar3 say reconstituirea actelor de stare civila;

Intocmirea actelor de nastere in baza sentinelor civile de incuviinare a adopliei;

intoemirea actelor de nastere ca urmare admiterii inregistrarii tardive a nasterii dispusa

prin hotirare Judecitoreasc:

intocmirea actelor de nagtere pentru copiii gisifi sau abandonati, pe baza procesului

verbal si eliberarea extrasului pentru uz oficial;

intocmirea actelor de deces pe baza sentintelor civile de declarare a mortii prezumtive;

completarea si eliberarea certificatelor de nagtere, casitorie si deces pentru fiecare act

intocmit;

completarea si eliberarea certificatelor de nagtere, cisdtorie si deces in locul celor

distruse, pierdute, furate si deteriorate;

completarea si actualizarea livretelor de familie la solicitarea

familiei; ) SN )

intocmirea publicatiilor de casatorie si asigurarea publicirii m_len[l.el.vmor_:lor soulde ase

casdtori, odatd cu depunerea actelor, prin afisarea la sediu!'anérle[, pe site-ul Primariei

§i comunicarea acesteia la primaria de domiciliu sau resedinta daci este caz‘ul;“

legalizarea certificatelor de nagtere prin semnare si parafare, urmare a copierii acestora

pe spatele declaratiei de césétorﬁe; e —

completarea si eliberarea dosz:lor de ln{eglstrare a actelor de St?[r'e fwllé,

completarea si eliberarea certificatelor privind c?n!p;an]ene;;a_ f?'"" h. i

completarea si eliberarea e;(x.rase[or ;?e.nll;ur:::';z::i;éﬁi_sﬂ Icnarea unor institutii si, din
. X ] A 1] s

N ﬁ‘cm, PNt e st;il:l;;ii:; ‘affale in pastrare la compartimentul de stare civila:

oo ?(‘)p“' = i::; extraselor pentru uz oficial de pe actele de stare civil3 transcrise,

comple‘ta.rea e nitar Local de Eviden{a a Persoanelor ;

la Serviciul Pl.Jtzhc_ComU traselor pentru uz oficial de pe actele de stare civili pe care

completarea i jnaintirea exirase ofite de o copie a sentintei/certificatului de divort, la

s-au aplicat meniiuni de divori, Inso} iden{a a Persoanelor

Serviciul Public Comunitar Local de Eviden{ ;

i se pentru uz oficial de pe actele de césitorie i_mocrnite, cu _lnentiune
trimiterea de extra ,flonial la Registrul National Notarial al Regimurilor Matrimoniale;
*

deverinjelor de inhumare pentru fiecare act intocmit s pentru

reprezentantul legal al

privind regimul matri

completarea §i ellberarez} a i
in afara {arii; . . ; .

perso?nele de;efa:i?ié?or statistice pentru fiecare act intocmit si pentru divorqurile

completarea bule

administrative; icarilor de nastere pentru actele de nagtere intocmite si inaintarea

completarea comuni h -ul de domiciliu;

acesE)ra in termen de zece zile, la §.P.CLEPul
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completar icari :
indrfmar:aapc;:::"ﬂf ;:lf:ti; :::dlﬂcare inlcﬂn’enite in_slatulul civil al persoz'mei;
e IS B Urmal fezelate ea ;(‘:ESK‘)‘m in legéturd cu aglele necesare si procedura
N P a0 I{nerli documentelor dorite; ) .

X \ii fiec3rui solicitant in parte pe baza d telor de identitate;
verificarea corectitudinii documentel - e ey ol
prin confuitarcadaiolor inscr'1 ntelor prezentate (ce::en, acle c.ie identitate, scnllr:l(e, etc.)

. o ise cu datele reale, certificate prin documente oficiale;
certificarea de?'f"ai"lf‘)l’ date in faja ofiferului de stare civild, prin care s¢ face
recunoasterea §i incuviin{area purtarii numelui copiilor nasculi in afara casatoriei;
FEjmErEs atenjicl viitorilor sofi la depunerea actelor cu privire la obligatiile legale ce le
revin, in se‘nsul de a prezenta la oficierea cisitoriei, actele de identitate ale lor si ale celor
doi martori care trebuie si-i insoteasca;
verificarea dosarelor pentru divortul administrativ si certificarea copiilor documentelor
anexate;
intocmirea i eliberarea certificatelor de divort;
avizarea cererilor in vederea publicarii acestora in Monitorul Oficial partea a 11I-a, pentru
schimbarea numelui pe cale administrativa;
verificarea dosarelor pentru schimbarea numelui pe cale administrativd si efectuarea
tuturor demersurilor in vederea obtinerii dispozitie presedintelui Consiliului Judefean
Calarasi;
efectuarea de verificiri solicitate
nasterii:
efectuarea demersuri

de instanja de judecatd pentru inregistrarea tardivi a

lor necesare pentru intocmirea documentaiei de rectificare a actelor
de stare civila si inaintarea acesteia la S.P.C.E.P.J. Cildragi, in vederea avizarii;
inaintarea catre Comp. de Evid. a Pers. de la ultimul dom. al defunctului, a borderoului

cu datele persoanelor decedate si a actelor de identitate ale acestora;
intocmirea tabelului cu datele defunctilor care au avut ultimul domiciliu pe raza localitatii

si inaintarea acestuia la Camera Notarilor Publici gﬁlém5i;
intocmirea, lunar, 8 tabelului privind decesele copiilor in varsta de pand la 18 ani pentru
£l

gestionare la A.J P.LS. Calérasi; e -
inaintarea, lunar, a tabelelor cu datele persoanelor decedate pe raza localitaii, cétre biroul

de avizare din cadrul primdriei pe raza creia se afla ultimul domiciliu al celui decedat,
in vederea sesizarii cu privire a deschiderea procedurii succesorale;
indrumarea cetaenilor Ja achitarea taxelor datorate conform legii pentru oficierea

iei, taxa di inistrativ, etc.;
casatoriei, taxa divori administrativ, €1¢;
apfiﬁ;:re‘; ,de amenzi $i avertismente, intocmirea proceselor-verbale de amenda pentru

contraventiile prevazute in Legea cu privire 12 actele de stare civild;
verificarea centificatelor medicale constatatoare pentru nascutul viu/mort i a

lor prezentate; i
doq‘fl_m:l:: ceftiﬁcatelm medicale constatatoare de deces si a celorlalte documente
verificar

B irii actuluy; .
necesare intocm! ' carea copiilor documentelor anexate;

atorie si certifi
. elor casatorie § ; A xate;
g s telefonic sau in scris, pentru stabilirea statutului civil al mamelor

Efoluabts Venﬁca“’localité;ii sinu poseda documentele necesare declardrii nasterii;
care au'néscut pe raza | licitate altor institulii, extrase pentru uz oficial, copii
intocmirea de adrese pri f flate in pastrare, comuniciri de mentiuni, dovezi
aepe documentele D7 jiilor neclare aparute in actele de stare civila;‘

anexe, sentinte, i1 vederea

n care sunt s0
jmentului a
clarificarii situa
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2. Compartiment Registru Agrico
Atribuyii:

R =

intocmire ici
mirea adreselor de solicitare a certificatelor de

primarii, ai ciror titulari ay stare civild aflate in péstrarea altor

domiciliul pe raza localitatii;

|n10C|,|iTEa de adt(_SE dE naimn Ie ¢ ’ (:llel(il S(Il]{ tate de a!ie p”t“a“ y
aimta acertih i i i:
|nl0cm”ed dd!e Sei $| ]llcdale | .

duiid) a buletinelor statistice I Directia de Statistica Calarasi

operarea mentiunilor comun;j i

nicate de alte primarii si t [ Rl
: lor ” lui
Judetean de stare civila: : il

aplicarea de iuni : i
c:)\-i! e s me;‘cenpum pe maf.glm.?a actele de stare civila ale persoanelor in al caror statut
enit modificari prin casatorie, deces, divort, rectificare de acte, adoptie,

recunoa il 1atie: 3 lcus Lo . G .
elcl? stere, stabilirea filiatiei, contestare a paternitétii, incuviinjarea purtirii numelui,

completarea §i inaintarea comunicarilor
§1 primariilor competente, dupi caz;

operarea mentiunilor de renuntare, redobandire sau acordare a cetifenie romane,

Inaintarea comunicarilor serviciului Jjudetean de stare civila, intocmirea si expedierea

altor comunicari, dupa caz;

inaintarea comunicirilor de renunare, redobandire sau acordare a cetdtenie romane

serviciului judetean de stare civila;

desfagurarea certificatelor, completarea registrelor de evidenta a acestora si a registrelor

cont;

gestionarea §i desfagurarea registrelor de stare civila in registrul cont;

gestionarea si atribuirea codurilor numerice personale;

intocmirea tabelelor pe coperta fiecarui registru de stare civila, exemplarul 1 si 11, care

conlin datele actelor speciale inregistrate in' cuprinsul acestora;

intocmirea plicurilor in vederea transmiterir corespondentei;

desfasurarea corespondentei expediate in condica de remitere; .

gestionarea evidentei informatizate a actelor si faptelor de stare civila; :

introducerea de date in calculator pentru formarea bazei de date conform actelor si

ivila;

{:gi;esl:rri::e:,u:lrjni:erota:rea si stampilarea actelor din dosarul de c..’s;étorie;' .

semnarea, stampilarea si par;fariea ;:tl;:;){mti?‘i:r;:ntelor specifice activitatii de stare
vila % i rul co :

civili, Mg v mtoc;r:::: ,;2;;% ap!icar:a stampilelor si parafelor de stare {:ivilé;

st ) L : actelor primare §i a tuturor lucrarilor pe masura

indosarierea, arhivarea §i conservarea

rezolvirii acestora;

i torului arhivistic; . |
acutliahzarea nolmegglabazé de inventar §i proces-verbal de predare primire, la arhiva
predarea anual,

- 5 nainte;
T intocmite cu un an inainte; )
ln§t|tuue1 a dos?irgl?if pﬁslrérii si conservarii registrelor gi a celorlalte documente de stare
asigurarea secu &

s lor de politie §i a sefului serviciului asupra eventualelor cazuri de
sesizarea organc A o o

ispariti i e stare civilad necomp s ) o
e ‘{E_ﬂlﬁcfr:?::;' jocumentatiiior in vederea eliberarii Anexei 24 — Succesiunii.
verificarea i intoc .

de mentiune serviciului judetean de stare civila

1 - 2 functii publice de execujie:
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L

ws

punerea in executare g |e
si fond funciar;
completeaza, {ine la zj s ;
: i5ice 3 . .
document cu regim Spe?:ial ':il(l;athaza dalelle din registrul agricol, Registrul agricol este un
inscrie date cu privire Ja ,'0 . Cl:lm(':'m special d.e evidenta primara unitara in care referentul
coordoneaza, verifica si ?a podariile populatiei si membrii acesteia. Secretarul comunei
agricol. Orice modificare asg:::]ie de modul de completare si tinere la zi al registrului
" Or Inscrise | . . :
secretarului comunei: in registrul agricol se face numai cu acordul

?ompleteazé situatiile statistice care reflecta d
in termenul legal organelor in drept:

E?:;;falrfear:z é::;;trr;hé! exactitii da_ltelor declara_te si inscrise_in regis_trele agricole; '

I - € registre agricole, centralizator, chestionare si repertoarul registrelor
agricole;

intocmegte qoctlmentfele necesare pentru eliberarea certificatului de producitor pe baza
datelor inscrise in registrul agricol si constatérilor din teren, conform legii;

raspunde de securitatea registrelor agricole, a centralizatorului acestora, pastrarea si
conservarea acestora precum si darile de seama statistice;

raspunde de pastrarea si conservarea cererilor pe legea 18/1991, legea 169/1998, legea
1/2000 precum si a registrelor de inregistrare a cererilor in baza legilor sus mentionate;
intocmeste referate pentru dosarele aflate pe rolul Instantei de Judecata;

raspunde de contractele de arenda inregistrate la Primaria Comunei Nicolae Balcescu;
initiaza un program de masuri privind imbunatatirea calitatii pasunilor si fanetelor pe care
il propune spre dezbatere si aprobare consiliului local;

alte atributii date de conducatorul unitétii prin dispozitie.

gilor si a ce ) i
¥ lorlalte acte normative referitoare la registrul agricol

ate inscrise in registrul agricol, inaintandu-le

prezentele atribugii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducatorul autoritaii publice locale.

Art. 41 COMPARTIMENTE IN SUBORDINEA PRIMARULUI:

1. Cabinet Primar- 1 consilier

arului/vicepn'mamlui este numit si eliberat din functie de catre
(atea in baza unui contract individual de munca pe duratd
ii, pe durata mandatului primarului. De asemenea, legea

dispozifie a primarului.

Consilierul personal al primart
primar si isi desfigoard actiVll
determinata, incheiat in conditiile Ie'g
prevede ca atributiile se stabilesc prin

2. Compartiment F nanciar — Contabil: 2 functii publice de executie

colectarea impozitelor si taxelor locale, urmdrirea §i executarea
constatarea $i verificarea materiei impozabile, impunerea tuturor
zice si juridice, solutionarea obiectiunilor.

Compartimentul asigurd
silita a creantelor bugetare,
contribuabililor, persoane fi

Atributii:

- realizeaza activitatea d
local de cdtre persoan¢

re a impozitelor si taxelor datorate bugetului

tatare si stabili zitel ! ‘
& eons ; | pe cladiri i terenuri, taxa pentru folosirea

le juridice: impozitu
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terenurilor propriet

: ate de stat j ;

impozit asupra mijloacelor de[ IIT‘ alte scopuri decar pentru agricultura sau silvicultura,
afigaj si reclami. impozity| pe sllﬁzlclfr; l: oo alsaines ol buur depians,
. . ole, tax iale elc -

introduce in baza de date sl é laxe speciale etc.;

_ de impunere, d i .
e | tele , de modifi asei i i
Sco?}ere dﬁm.ewdema a bunurilor impozabile sau taxabile; R
analizeaza i solutioneaza cererile contribuabilil ,

compensarea unor sume nedatorate, platite in pl
gestioneaza toate documentele referitoare laim
efectueaza controlul fiscal, verificind persoa

et el mpocielr st e o

snalizek coreciledteciih f)cumenlelor si declaratnlo‘r privitoare la impunere;
b € de eliberare a certificatelor de atestare fiscala pentru persoane juridice
§ IMogMESIe .Cel'llﬁcate de atestare fiscald pentru persoane juridice;

?‘ol_lc!té si verifici documente, inscrisuri, registre sau evidente contabile ale persoanelor

juridice controlate, necesare realizirii obiectului controlului;

stabileste in sarcina contribuabililor, persoane juridice, diferente de impozite §i taxe pentru

nerespectarea obligagiilor faji de bugetul local si calculeazi, potrivit legii, majoréri de
intarziere pentru neplata in temenele legale, a impozitelor datorate;

verifica persoanele juridice, din punct de vedere al incadrarii in perioadele de scutire,

conform prevederilor actului normativ in baza céruia au fost aprobate;

asiguré aplicarea unitaré a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de

persoanele juridice;

efectueazi actiuni de control in vederea verificirii modului de declarare, stabilire,

constatare, impunere §i achitare a obligatiillor de plata catre bugetul local, a identificarii i
impunerii cazurilor de evaziune fiscald;

constata contraventiile si infractiunile din punct

si ia masuri, conform legislatiei in vigoare; J1 >
analizeazi aspectele si fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale i informeazi

operativ conducerea asupra problemelor deosebite constatate, luand sau propunénd

masurile care se impun; »
ia masuri pentru verificarea constatari
stabilirea sau, dupa caz, modificarea 1mp
persoane juridice;
analizeazi §i prezintd or
de amandri, esalondri, red
de intarziere:
efectueazi analize $i

stabilirea impozitelor §i 1ax€! entru nere
verificare si impunere, masurile luate p

: 14 si
genereaza fenomenele de evaziune fiscald §

islatiei de i ite si taxe locale: ey X . ) _
Ieg:slanei de |rr1!:0(2t:a je ey stabilire §i operare in baza de date a impozitelor si
realizeaza activita

bugetului local de catre contribuabilii persoane fizice: impozitul pe cladiri,
taxelor datorate bugetu

i transport etc.;
impozitul pe terenuri impozitul asupra mijloacelor de p
pozi ’

or persoane juridice privind restituirea sau
us sau eronat la bugetul local;

punerea contribuabililor persoane juridice;
ne juridice din punct de vedere al masei

de vedere al obligatiilor catre bugetul local

lor ficute de cdtre organele de specialitate, prin
unerilor desemnate in sarcina contribuabililor,

ize sau propuneri in legdturd cu acordarea

elor competente av ] uner acor \
g : iri de impozite si taxe, precum i majordri

uceri, scutiri §i restitu

in legitura cu verificarea, constatarea si
ersoanelor juridice, rezultatele actiunilor de
spectarea legislaliei fiscale, cauzele care
propune mdsuri pentru imbunatatirea

intocmeste informari
xelor in sarcina p
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exercitd controlul fiscal, verificind AP
asupra veridicita(ii declaragie de ; persoanele fizice posesoare de bunuri impozabile
e i . e
ufide este cazul impunerile initiale '_"]Plf!k‘rt?. asupra modificarilor intervenite, actualizand
S = : . " . ]
stabilite: ate §1luand masuri pentru incasarea diferentelor de impozite
analizeaza. solufioneazi sj 31
5 a ;
impozitelarsi faxelon I‘ fpureaza in baza de date cererile de scutire de la plata
bl con;r \- - oca €. in conformitate cu prevederile legale in domeniu;
i — da Tm" © $1 aplicd sancliunile prevazute de actele normative pentru
fectzeaz“ [‘?:_ a;a""mr de Impunere say depunerea acestora peste termen;
e dre i § G s ot o x
S Cc i :c ri de 1.'0!, Impuneri gi incetari de rol, analize si informari in legaturé cu
o . OTS atarea $_| s?ablllrea impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor fizice;
veninea lcererll edde.rest‘nullre In numerar §i documentele privind existena plusului de
Incasari la unele ebite din impozite si taxe, la care nu mai apar termene de plata si opereaza
in baza de date aceste restituiri:
intocmegte referatul de restituire pentru sumele platite de citre contribuabil, in plus sau
eronat, la bugetul local;
?nahzeazé cererile de eliberare a certificatelor de atestare fiscala pentru persoane fizice i
intocmeste certificate de atestare fiscald pentru persoane fizice;
analizeaza si solufioneazi contestaiile la impozitele si taxele stabilite;
consiliaza contribuabilii in vederea intocmirii declaratiilor de impunere si in orice alte
probleme in legitura cu impozitele si taxele locale.

Casierie
verifica, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat, intocmeste zilnic

documentele de casa;
conduce evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste soldul de casa zilnic, confrunta

soldul zilnic din jurnalul de casa cu cel faptic existent in casierie;
asigura integritatea, securitatea numeralului existent in casierie in timpul zilei
urmareste circuitul documentelor de incasari in numerar in scopul asigurarii integritatii

acestora; . e
indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitatii;

urmareste incadrarea corecta pe Surse de venit si bugete componente in conformitate cu
legislatia in vigoare cu clasificatia bugetara aprobata si cu conturile deschise in acest sens;
intocmeste borderoul de incasari si plati pe destinatii bugetare; o
completeaza zilnic Registrul de Casa si Foaia de Varsamént, depunand zilnic sumele

- sogte ia Lehliu;
incasate, pe destinatii bugetare, la Trezoreria Lehl; .
depune ;a Trezorerie. derilor legale, veniturile incasate;

conform preve  VERIW 4 o
indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si sarcinile stabilite de conducerea unitatii
Ines
sau Primarie;

executarea silita ' N
re contribuabili a tuturor debitelor primite pentru a fi

pozite, taxe, amenzi elc;
juridice, asupra obligatiilor existente si solicit

Atributii privind urmirirea, exec
urmareste achitarea in termen de cat
inscrise in eviden(a, reprezentdnd im
instiinieaza debitorii, persoanc ﬁzu.:e sau
efectuarea platilor in termenul legal:
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contabilita

s TR e gt oI A, e T =
- i

in Sllufilla neachitarjj treantelor by
a debitelor, ¢y respecy

urmdrire pentry debite]
inspectorii de Urmirire
bugetare, in caz contrar

. ougetare la term
area dispozigiijor legale
€ restante, care yor cu

en‘ele de platé, se trece la executarea silita

& In acest sens, intocmeste dosarele de

sunt obligati sg o . prinde loafe actele in legatura cu urmarirea:

intervenind rac P :jce Pfe\'edf_:rlle‘legale de executare a creanjelor

verifica e pun ehrt?‘a pre}fazuta de actele normative in vigoare;
electuarea platii debitelor aflate in evidenta;

cutorij i HEn R -
-OTEpentru contribyabilii persoane fizice si persoane juridice, in
erile legale:

identa tuturor proceselor

intocmeste titlurile exe
conformitate ¢y preved

verbale de amenda primite prin posta sau

inregistreaza si tine ey
registratura apartj . :
act'stora- partinand persoanelor fizice destinate, destinate institutiei in vederea urmaririi

intocm i : ; i
este borderourile cy Procesele verbale de amenda care nu indeplinesc conditiile

legale pentru a putea fi urmarite, in vederea restituirii lor catre organele emitente;

lnlro(:luce In baza de date a programului de impozite si taxe procesele verbale de amenda,
apartinand persoanelor fizice;

pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate si raspund pentru legalitatea actiunilor
intreprinse;

arhiveaza documentele specifice biroului la sfarsitul anului;

indeplineste, in conditiile legii, orice alte atributii repartizate de conducerea institutiei:
raspunde la cereri, sesizari si reclamatii care intra in competenta serviciului;

insusirea si aplicarea tuturor actelor normative de referinta in specialitate si in domeniul
administratiei publice locale:

participa la audientele {inute de primar, viceprimar, asigura detalii specifice problemelor
solicitate de persoana audiati; o

colaboreazi la redactarea proiectelor de hotarari specifice serviciului;

intocmeste rapoarte de specialitate §i colaboreazi cu celeltalte servicii in deerea elatforaru
proiectelor de dispozitii ale Primarului §i de hotdrari ale Consiliului Local Nicolae

Bilcescu specific activitatii serviciului; ) ) ) 'y
intocmeste diferite situaii statistice specifice obiectului de activitate.

Potrivit legii contabilitatii (Legea nr. 82/ 1991, republicatd), obligatia organizirii si conducerii

{ii in cadrul consiliilor locale, respectiv primériilor, revine ordonatorului principal de

* ! ° 5 : tabil. Documentele justificative care stau la baza
credite ului Compartimentului con * i
i"r‘fgislrg:"ilf;f;n contabiiﬁate angajeazi rispunderea persoanelor care le-au intocmit, vizat, aprobat

- - i i caz. : . .
or; ]:reg:tsilrat u:“ clonta.b!lll:gte;‘:s'g’ecmrea prevederilor legale referitoare la administrarea
partimen asig

finantelor publice si are urmitoarele atrib

ufii: _
- i itii a contabilitatii;
i i i rea in bune conditii
vanizarea si functiona bu . a
ey 0"?.-_3"' i trafea cronologica §i sistematica, prelucrarea si pastrarea documentelor
urmareste inregis
7 i [ i ra
Co.n i lul operatiunilor patrimoniale efectuate §i al procedeelor de prelucrare
SSRHA. Goiiy | bile furnizate;
i i or contabl )
ili xactitatea datelor 0 _
utilizate, precum si € lui de conturi general, modelelor, n?glslre_lolr gn_fon'nu!arelor
Aslgura respecla:;ea p!a{llztea contabild si normelor metodologice privind intocmirea si
P :
commune privind activ

utilizarea acestora; ] )
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avizeaza angajarea si ordon

= anlares: HA H . y . ..
vigoare, respectiv ordinul ]\flinl'allh'i Ch_e“}*‘thlor institugiei, in conformitate cu legislafia in
persoanelor desemnate prin D_islen!i}u Finangelor Publice nr. 1792/ 2002, prin intermediul
ofectiifaza: lichidires QF_' ] 'SP(;Z'IIIE a Primarului comunei Nicolae Balcescu;

. §t plata cheltuielilor instituiei, i i islatia 1
vigoare, or instituiei, in conformitate cu legislatia In
prin intermediul persoanelor de in Di iti : i i Ni

= semnate prin Di lae
Balcescu p spozijie a Primarului comunel Nico

ani j . i
Z:!t::;::rle C];md““ evidenta angajamentelor bugetare i legale,
gaj e bugetare si legale, in conformitate cu ordinul Ministerului Finanjelor
Publice nr. 1792/ 2002;
mlo?meae situatiile financiare obligatorii privind activitatea institutiei la termenele
stabilite;
pe baza informatiilor privind incasarea veniturilor, intocmeste situaiile financiare ale
F‘or:nsnllulul Local al comunei Nicolae Balcescu i asigura transmiterea acestora in termenul
indicat la organele teritoriale ale Ministerului Finantelor;
administreaza baza de date a patrimoniului comunei Nicolae Balcescu, respectiv bunuri ce
apar{in domeniului public si domeniului privat, mijloace fixe, precum si obiecte de inventar
aflate in patrimoniul Institutiei Primarului comunei Nicolae Bélcescu;
gestioneaza §i actualizeaza periodic baza de date a patrimoniului Institutiei Primarului
comunei Nicolae Balcescu, impreuni cu serviciile publice locale, unitatile de invatamant,
societafile comerciale aflate sub autoritatea Consiliului Local al comunei Nicolae

Bilcescu;
participa la activitatea de inventariere
Nicolae Bilcescu si prezinta Primarului rezultatele a

intocmeste statele de plata a salariilor personalului pri
conform legislatiei in vigoare;
sprijina recuperarea debitelor restan .
intocmegte si distribuie fisele fiscale pentru personalul angajat p.erm‘z?nem sau temporar;

intocmeste ordinele de plata si efectueazé viramf:ntele catre fum.izufu de.bunuri, servit_:ii si
lucrari si catre bugetul public consolidat, pe bazi de documente justificative legale, avizate
si aprobate de cei in drept;
intocmeste situalii statistice pentrt i i
efectueazi prin casieric, opefa;iunl _de incasari,
aprobate §i supuse controlului financiar preventiv,
intocmeste rapoarte de spccialit_ate pentru proiecte
financiar-contabile, inijiate de diverse compartimen

catre serviciile publice din subordinea ConS{llqui I_.,ocal; N ' K
propune proiecte de dispozitii ale Primarului, referitoare la activitatea financiar-contabili;

acorda viza .bun de platd”s potrivit imputernicirii primite prin Dispozitia Primarului

comunei Nicolae Balcescu.

raporteazd

a patrimoniului Institutiei Primarului comunei
cestei activitati;
mariei si indemnizatiilor consilierilor

te din impozite si taxe locale;

ru Institutia Primarului comunei Nicolae Balcescu;

plati in numerar pe baza documentelor
cu respectarea reglementarilor legale;
le de hotarari referitoare la activitati
te din cadrul primiriei, precum gi de

3. Compartiment Achizifii Publice - | functie publica de executie

Aributii principale:
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i

organizeaza sistemul de selecti L as ; . St
e Yzt e ot pri\inde]w"]e a.i societd{ilor comerciale care executa lucrari si constituie

. ‘ind evolutia prefurilor pe pi i i J
nspomlse do: {ia pret pe piala materialelor, forfei de munca,
sz:l':ljér;aer;;uperarea debitelor restante din impozite si taxe locale

reazd cu societafi 5 ii i i
sabilirea wno ] lall.le care elaporeaza documentatii tehnico-economice, pentru
o] r costuri optime la lucrarile de investiii aprobate;

organizeaz i s o s : .
organizeaza procedurile de atribuire a contractelor de achizifii publice de lucrari de
investitii;
e:al];oreazé (;osarele de ?chizitii publice §i contractele aferente acestora;
elaboreaza documentatiile, instruciiunile pentru ofertanti, necesare pentru procedurile de
atribuire a contractelor de achizifii publice;
{ine eviden(a scrisa a tuturor lucrarilor care au fost repartizate serviciului;
intocmegte borc'!eroun si situatii privind stadiul lucrarilor de la momentul inregistrarii pana
in momentul eliberarii acestora;
arhiveazd documentatiile eliberate, claseaza corespondenta si elibereazd duplicate ale
documentatiei din arhiva serviciului;
intocmeste invitatii in vederea completarii documentatiilor i a clasérii acestora;
intocmeste in termen legal corespondenta privind completarea sau restituirea

documentatiilor analizate;
colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul primiriei, precum si cu serviciile

descentralizate din subordinea Consiliului Local;

colaboreazi cu celelalte compartimente in vederea transmiterii catre beneficiarii interesafi
a tuturor informatiilor necesare pentru intocmirea unor documentatii corecte si complete,
in conformitate cu prevederile legale; . ‘

organizeaza procedurile de atribuire a lucrdrilor din categoria serviciilor (proiectare,

necesare investitiilor;
litate pentru proiectele de hotaréri referitoare la investitii

le de specialitate din cadrul primériei §i de serviciile publice

expertizare, evaluare etc.)
intocmeste rapoarte de specia
initiate de catre compartimente
din subordinea Consiliului Local;

constata incilcarea legilor i aplicd sanctiuni, conform legislatiei in vigoare.

4. Compartiment Cadastri si Urbanism — 1 functie publicd de executie

Atributii principale: o
et tele regulamentelor locale de urbanism i aferente

face propuneri pentru proiectel
documentatiilor de urbanism §t
face propuneri pentru menjinerea
Nicolae Balcescu;

analizeazi, verifica, imocmes}
construire/ demolare in conditil
verifica, intocmeste si prelungest
construire/demolare in conditiile 1
intocmegte adrese in vederea comp
administrative; ‘ n
desfigoara program cu pubhcyl: _\"f:n i
certificate de urbanism i autorizajil:

menajare a teritoriului;
aspectului urban si modernizarea arhitecturald a comunei

e si elibereaza certificate de urbanism si autorizatii de

le legii;

e certificate de urbanism si autorizatii de

egii; " :
letérii documentatiilor necesare pentru emiterea actelor

care documentatii, primire completdri, eliberare
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lujioneaza scrisorile si sesizsri
iszelemﬁ: serisorile si sesizarile persoanclor fizice si juridice care intrd in sfera de
::;‘l?g?ifli:fn;:];gﬁt:l iscl;l;;::[;iz :Pfl‘-’lnd autorizatiile i certificatele de urbanism emise de
:;‘]‘:r‘; l:;"c‘:: (;::tté ;Telsfljlliléliltgl:L;Nalmnal de Statistica lista autorizatiilor de construire emise
colabareazd cu celelalte compartimente in vederea instrumentarii dosarelor care fac
obiectul unor litigii aflate pe rolul instantelor judecatoresti, privind actele administrative
elaborate df: catre structura de specialitate din cadrul compartimentului;
colaboreaza cu celelalte compartimente in vederea transmiterii catre beneficiarii interesafi
sau catre proiectanii a tuturor informatiilor necesare pentru intocmirea unor documentatii
complete §i corecte, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
claseazé corespondenta si elibereaza duplicate dupa actele administrative;
efectueaza gruparea documentelor compartimentului in unitagi arhivistice si le depune la
arhiva pe baza de proces-verbal ;
verifici documentatiile de urbanism (PUZ si PUD), intrate in serviciu pentru aprobare, din
punct de vedere al respectrii legislatiei in vigoare;
intocmeste referate de specialitate pentru promovarea de catre primar a documentatiilor de
urbanism, in vederea aprobarii acestora prin hotarare a Consiliului Local Nicolae Balcescu;
intocmegte si elibereaza corespondenta specifica in vederea completérii documentatiilor de

urbanism inaintate spre aprobare;
colaboreaza cu elaboratorii documentatiilor de urbanism initiate de catre autoritatea

publica locala pe parcursul procesului de avizare-aprobare a acestora;
inregistreaza in registrul de intrari si atribuie numar de inregistrare certificatelor energetice

depuse de solicitanti; _
intocmeste si emite certificate de atestare a edificarii constructiei;

pune lunar la dispozitia publicului spre informare, prin afisare la sediu, lista certificatelor

de urbanism si a autorizatiilor de construire emis_e;
susjine in comisiile C onsiliului Local al comunel Nicolae Bilcescu, proiectele de hotarare

inaintate spre aprobare; . e B ; -
colaboreaza cu alte compartimente din Institutia Primarului comunei Nicolae Bélcescu pe
probleme legate de activitatea de avizare a documentatiilor de urbanism;

drul Consiliului Local, la solicitarea acestora, in vederea

participa la diverse comisii din cadr !
sustinerii documentatiilor de urbanism Promovale pentru aprobart.:, . ‘
line evidenia scrisd a tuturor lucrarilor care au fost repartizate compartimentului;

intocmeste borderouri §i situatii privind stadiul lucrarilor de la momentul inregistrérii pana

i i ii acestora;
:??er:t?:?azr;urleiIéz:il‘iérI: atcermina’rcea lucrarilor .conform prevederilor Legii nr. _50/ 1991
republicata si actualizata. coroboratélprevederlie cu H.G.R. nr. 273/.1994 actual_lzalaf

analizeaza documentatiile pentru avize de amplasare panouri publicitare mobile/pliante,
bannere publicitare; .
colaboreazi cu alte comparti
pe probleme legate de activitale
primegte §i inregistreaza cerer!
inscrisurile aflate in competenta de s

mente din Institutia Primarului al comunei Nicolae Balcescu

atea de publicitate; -
le pentru emiterea actelor administrative precum si toate

Jutionare a compartimentului;
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are obligatia de a . )
2 joaliza procedurile descrise prin “Sistemul de Management al

Calitdtii™, in concordants i
. antad cu modificaril i v s :
: € ce interv . ca
urmare a noilor acte normatjve: L in in activitatea compartimentelor

asigura informarea si consultarea
curs de elaborare say avizare;

:E:ig:; :;Z':b;:::::: ‘:;S;illz%; d:idezvollare_ urbana .Si le supune apfobarii consiliului local;
; . punerea in practica a prevederilor documentatiilor de
urbanism aprobate;
atestd reglm}ll tehnic, economic si juridic al imobilelor pe baza evidentelor definute,
precum i prin verificari, pentru nevoi interne:
o tehnic: - efectuarea masuratorilor, identificarea pozitiei, configuratiei $i marimii
suprafefelor terenurilor pe destinatii de folosin{a si proprietari;
o ecorjon{ict: - identificarea pe baza evidenielor existente si prin orice alte mijloace a
destinatiei, categoriei de folosinta a parcelelor si eventual, a elementelor necesare
stabilirii valorii imobilelor;
© juridic: - identificarea proprietarului pe baza actului de proprietate §i a oricéror
acte, precum si a posesiei efective;
efectueazd masuratori pentru intocmirea planurilor de situajie corespunzitoare necesare
desfasurarii activitatii institutiei;
identifica si evidentieazd imobilele de pe teritoriul comunei Nicolae Balcescu, proprietatea

comunei;
efectueazi masuratori si traseaza parcelele de teren care fac obiectul punerilor in posesie

si averificarilor efectuate in baza legilor fondului funciar; )
efectueaza masuritori topografice, cadastrale pentru imobilele care fac obiectul propunerii

de emitere a Ordinului Prefectului cfm. legilor fondului funciar;

redacteaza schitele in vederea intocmirii Ordinului Prefectului;
analizeazi si solutioneaza, in limitele legale, cererile depuse privind diverse situatii tehnice

si de cadastru, de granituire, etc. ale tere:‘wriloE; ) B e
intocmeste schitele topografice si planurile de }ncadare in zond in cafiml'|[151,‘1u‘e.;
identificd terenurile i spatiile care pot face obiectul expropierii sau inchirierii;
verifica pe teren datele topograﬁce. (sup::a.fe;e, inplasamem.) si culege informatii despre
categoria de folosint, clase de bonitare i investitii e.:fectuate, ik .
verifica expertizele topografice privind terenuri situate pe raza teritoriala a comunei

Nicolae Bilcescu; = .
asigura legatura cu petentii prin corespondenta §i in programul cu publicul;
S tante din impozite si taxe locale;

ftinz i res

sprijina recuperarea debitelor i prife s

rgg;pjunde la fereri sesizari si reclamafil care intrd in competenta serviciului;
;

lizeaza activitatii specifice geﬂ—[opo-cadas{rale prin: mésur:‘ato_ri lo'pog‘raﬁce, calcule de
;g;a |z;a‘za ??;V;ogrdonate la teren, realizarea unor schite, planuri, prin diverse proieciii la
prafefe g1

liilor topografice §i completarea lor cu documenta;i'il_e _t_oponimice; ’
scara a deta ufof (ep de specialitate cu privire la eventualele litigii cadastrale in vederea
Intocmeste refrera

i i a autorizatiilor de construire;
. o > de urbanism 3122 y X . )
ot Cenll‘ﬁcatzlzzlelor cu caracter normativ emise de organele centrale si locale in
urmdaregte aplicare

domen I modau i ini igatiilor ce revin pelsoaneior fizice 5;
i r i i | de mdeplmlre a Obllgalll
iul exprop 1€ ilor sl od

i i jvitate;
juridice in acest domeniu Qe activital A
executa delimitari, preluari. comasarl ’

publicului pentru documentatiile de urbanism aflate in
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se ocupd de intocmirea

numarului cadastral pent ) .I'Edac‘tarea_ contractarea de documentalii pentru obinerea

dlibercazi dOCleenE:Ie ’;‘e"“:’bllele care apar{in comunei Nicolae Balcescu;

el . N atestare a reaimului juridic : -

juridice sau fizice interesate: gimului juridic al terenurilor pentru persoanc

raspunde la cereri, sesizari si s :

cnlzboreazﬁ E :rl; (:saets:z‘;)r.l si rsclamain care intra in competenta serviciului;

indeplinirii sarcinil ; !rou-n.lor,. compartimentele din cadrul Primériei in vederea

" cﬂ)li . a'; cl" I? serviciu si asigurarii bunului mers al institutiei;

o conc%)rd'm oy ctua (;?a Pchedurlle descrise prin ,,Sistemul de Management al Calitatii”

ordan{a cu mo ificarile ce intervin in activitatea directiei, ca urmare a actelor

normative noi;

intocmeste ra iali . e :

: : $] p poarte de specialitate pentru proiectele de hotardri referitoare I
omeniul de aflt\illﬁle al dlfec(let, inifiate de diverse compartimente din ca

presu 5t C_Serthl[le pl'J'bl:ce din subordinea acesteia;

intocmeste diferite situaiii statistice specifice obiectului de activitate.

a activitafi din
drul primdriei

5. Serviciul Voluntar Pentru Situatii de Urgenta si Asistentd Sociali: 1 functie publica de

executie
Principalele atributii in domeniu asistentei sociale:

intocmeste dosarele beneficiarilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu
modificarile si completirile ulterioare;
intocmeste dosarele pentru ajutoare de urgenia. potrivit Legii nr. 416/2001 privind
venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare;

intocmeste documentele beneficiarilor ajutorului pentru incalzirea locuintei in perioada
| noiembrie — 31 martie, potrivit Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu

modificarile si completdrile ulterioare;
intocmeste dosarele beneficiarilor Ordonantei de urgen{d a Guvernului nr. 70/2011
privind acordarea de ajutoare pentru incilzirea locuinjei, precum si a unor facilitati
populaiei pentru plata energiei termice, cu modificirile si completarile ulterioare, masuri
de protectie sociald in perioada sezonu.lui rece; N ‘ k
intocmeste dosarele beneficiarilor Legii nr. 61/ 1993 privind alocatia de stat pentru copii,
icata i ile si ile ulterioare;
republicatd, cu modificarile §i completarile ul : _ B
intocmeste dosarele beneficiarilor Ordonaniel de urgentd a Guvgmulyl 148/2005 privind
susjinerea familiei in vederea cresterii copilului, cu modificarile $i completarile

ulterioare, OUG 111/2011. B oy L
intocmeste dosarele beneficiarilor Legil nr- 396/2006 privind acordarea unui sprijin
financiar la constituire familiei; . . o

Emocn:e;le dosarele beneficiarilor Legii nr. 448/2006 prwm_d protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap. republicata cu modificarile ulterioare;

i 3 imi iferite institutii;
solution adresele primite de la diferite It ' -
efec::l?:aigz?a solicilar?:a diferitelor institutii, anchete sociale si intocmeste rapoarte de

ancheti sociala:
intocmeste situatia pr
potrivit Ordinului nr. I L

. e
monitorizare a copiilor care sunt lipsiti de ingrijir a
se afla la munca in strainatate;

ror parin{i sunt plecali la munci in strainatate
d activitajile de identificare, interventie si
parintilor pe perioada in care acestia

ivind copiii ai_c.:?l
19/2006 privin
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intocmeste situatia privind Hotirs o .
operational Ajut R Hotararea nr. 799/2014 privind implementarea Programului
iy g Julorarea persoanelor defavorizate:
Intocmeste documentatii T . 2 i
de evaluare medico Sgélizltze"eﬁc'ﬂ”lor Ordinului nr. 491/2003 pentru aprobarea Grilei
: ; E a a persoanelor i i itati i 3
medico-sociale: p care se interneazdi in unitali de asistenia
certificd prin dovada si i R ) 3 e
persoanel[z) it :da $i ia declarat.l_t privind intentia de a pleca la munci in strainatate
 Siopuinid U sau nu au copii minori potrivit Hotirarea Guvernului nr. 683/2006
privind ro:J Arca riorm_elor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 156/2000
P protecpia cetdtenilor roméni care lucreaza in striinitate, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 384/2001;
|r:;?cme$§e suua.l}l_a priv?pd beneficiarii de ajutor social care vor primii asigurarea
puligatant: potrivit Legii nr. 260/2008 privind asigurarea obligatorie a locuinjelor
impotriva cutremurelor, alunecarilor de teren sau inundaiilor;
f:olab.oreazé cu organizatii non guvernamentale de rromi in vederea intocmirii de acte de
identitate;
asista §i indruma in cazurile sociale a persoanelor de etnie rroma, pentru a beneficia de
serviciile sociale oferite, ajutor social, alocatiile monoparentale si complementare ajutor

pentru incilzire, etc;

Atributii in domeniul situatiilor de urgenta:

Identificarea si gestionarea tipurilor de riscuri generatoare de dezastre naturale si

tehnologice de pe teritoriul comunei N. Balcescu ;
Culegerea, prelucrarea, stocarea, studierea si analizarea datelor si informatiilor referitoare

la protectia civila;
ulatiei cu privire la pericolele la care este expusa,

Informarea si pregatirea preventiva a pop | ;
masurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie puse la dispozitie,

obligatiile ce ii revin si modul de acliune pe t.impul.silua;iei qe t{{gentf’x; _
Organizarea §i asigurarea starii de operativitate §i a capacitapii de interventie optime a
serviciului pentru situatii de urgentd si a celorlalte organisme specializate cu atributii in
domeniu; - . .
insliin;area agentilor economici §i alar.marea popu!a[ner in snua(u‘ de Pr?te.c;le civild; .
Protectia populatiei, a bunurilor materlalf.:, a valonl.or culturale i arhivistice, precum si a
mediului impotriva efectelor dezgasir(_alor si ale Cofﬂ_]‘f‘e’_w armae;
Asigurarea condiiilor de supraviefuire a popula_:;:e: in situatii de urgentd;

iei operative pentru reducerea pierderilor de vieti

Organizarea §i executared intervent iy : o X
omenesti, limitarea si inlaturarea efectelor calamitdtilor naturale si ale celorlalte situatii de

rotectie civila; . " : : ;
pConst;ituirea rc;zcrvelor de resurse financiare §i tehnico-materiale specifice;
Planificarea si conducerea activitatilor de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de
aplicare a documentelor operative; . .
:Siguré verificd si mentine in mod permanent slarea de funcjionare a punctului de
comandé si dotarea cu materialele necesare, potrivit ordinelor in vigoare;
Asiourd masurile organizatorice, materialele i documentf:!e necesare privind instiinfarea
si agucerea persona{ului de conducere la sediul Primariei, in mod oportun in caz de
de rdin: o 5 ; . .
Cﬁfi[:::;; s;;reg; grea E,ersoﬂf"”I“i propriu §i asigurd verificarea acestora prin exercitii de
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alarmare. in vederea mentinerii <(ar: .
Oreanizeazi si hentinerii starii de operativitate;
rganizeazd i conduce, prin Comitetu] L Situatii 3 ivitordi
sefiliit Brovetiet divile - 3 Il Local pentru Situatii de Urgenta, potrivit ordinelor
Toraiilor dé brofectie n f:ltjzui de fatd Primarul comunei Nicolae Balcescu -actiunile
FRESEE sl Cl;'.i a pentru inlaturare urmelor produse de un eventual dezastru;
e, BieEsres Clomil elp lm'lri planurile privind activitatile de protectie civild anuale si
. pregal ttetului Local pentru Situatii de a si iciului voluntar

pentru situaii de urgenta; P I SDRPIgTig: meciy
Asigurd colaborar itie Ni : Asuri

gurd « €a cu Postul de Polijie Nicolae Balcescu pentru realizarea masurilor
cuprinse in documentele operative;

ezinti " : i .

‘Pr Zinta propuneri pentru introducerea in planul de buget a fondurilor necesare pentru
inzestrarea formatiunilor de protectie civila;
Participa obhgatorl_u la toate convocirile, bilanturile, analizele si la alte activitati conduse
de esaloanele superioare;
Pregat.egt.e si prezinta sefului protectiei civile informari si rapoarte privind stadiul pregatirii
formatiunilor de protectie civilj;
Tine evidenta, pastreazi §i méanuieste documentele secrete conform legislatiei in vigoare;
intocmeste, actualizeaza si pune in aplicare planul de mobilizare al comunei N.Balcescu;
Tine evidenta militara a salariatilor conform legislatiei in vigoare;
Colaboreazi cu toate compartimentele din cadrul primériei pentru indeplinirea atributiilor;
Arhiveaza documentele aflate in evidenta compartimentului.

6. Compartiment Administrativ: 4 posturi contractuale de executie

Intocmirea graficelor de curatenie si a pontajelor de prezenta pentru angajatii din cadrul
institutiei de invatamant, urmarirea calitatii muncii acestora;

Efectueaza cel putin odata pe sAptaménd un control care sa vizeze fflaca cei din posturile de
paza sunt prezenti in zona respectiva si in p]enimdint?a foneEO{ fizice; g

Da dovada de indemanare, precizie si rigurozitate in comunicarea efectudrii operatiilor
specifice a lucrarilor care urmeaza sa fie realizate pentru fiecare muncitor

calificat/necalificat, la fiecare opcra;i_une_; _ _
Se implica in performantele echipei prin evaludri ale competentelor si performantelor
indivizilor si echipei, prin crearea unui mediu propice invatarii si dezvoltarii profesionale,
susfine initiativele individuale si de grup si ofera feedback permanent muncitorilor din
formatia pe care o coordoneaza; ‘ )

wer bile postului referitoare la normele generale de

Respectarea tuturor cerintelor '3P[fca 5 ke i
protectia muncii, protectia mediului, aparare ‘|n.1|30_l_r1va incendnlor; o
Raspunde de organizarea si desfasurarea activitagn la locul de munca repartizat in cadrul

punctului de lucru;

Interzice accesul la munca sa
le permite desfagurarea servic
Raspunde de realizarea progra
lucru;

Raspunde de calitatea Jucr
Organizeaza si conduce €€
Rispunde disciplinar si ma entry
sarcinilor de munca in toate cazurile can :
comis abateri de la normele de comportament in

lariatilor in stare de ebrietate sau intr-o conditie fizica care nu

jului in conditii de securitate si sandtate;
mului zilnic pe fiecare muncitor si pe intreaga formatie de

arilor realizate, ia masuri pentru inliturarea defectelor apérute;

hipa de reparaiii si revizii;
terial pentru neindeplinirea corespunzatoare a atributiilor si
d interesele societalii au fost prejudiciate sau a

cadrul societatii.
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Rezolva, prin consultare cy ¢
administrativ;

f\dlpln_ﬂf@aza $i .raspund_e de pistrarea bunurilor mobile si imobile si de inventarul
instituliei pe care il repartizeaza §i a ciror evidents o tine:
Primeste materialele pentru aprovizioarea unill - 1:‘.;]6!A o " "
indicate in documentele care le insol;:sc i s g mva.tamanl, \cm o
pentru a se evita degradarea respectand s raspunde de depoznar.ea lor in bune conditiuni
e &4 proseseody illregislraﬁlepdi ndu-se sn‘ normele de protectia muncii si PSI ;
Sesizeaza abaterile celor | e S -
Raspunde de remedieres :jl; ?;:lsiurq sa ia decizii pentru remefilerea acestora ;

! ; unilor ce pot conduce la accidente de munca;
Rasp_unde de intocmirea corecta a sarcinilor conform fisei postului;
PrezEma -célre conducerea primariei referate, informéiri in legaturs cu masurile pe care le
considerd oportune pentru rezolvarea /remedierea unor probleme, situatii;
Pastreaza mijloacele §i materialele de paza si stingere a incendiilor ( punct PSI /
_extincloarc) in bune conditii;
Intocmegte inspectia periodica a bunurilor si protejarea acestora impotriva furtului, avariei,
dezastrelor naturale sau provocate;
Urmareste mentinerea integritatii bunurilor din parc si mengine curafenia ;
Raporteaza situatia bunurilor din parc ;
Alarmeaza organele de ordine publics daca observa incidente de naturé sa puni in pericol
ordinea si linistea in incinta parcului ;
Daci se produc incendii sau alte dezastre, ia primele masuri pentru prevenirea accidentelor
si avariilor pani la sosirea pompierilor,politiei i altor organe in drept;
Efectueaza constant si corect intretinerea zilnica a autovehicului ;
Transporta personalul cu grija;

Asigura alimentarea ritmica a masinii cu combustibil;
Instiinteaza seful ierharhic superior de defectiunile tehnice care apar la autoturismul pe

nducerea unitayii, toate problemele ce revin sectorului

care il conduce;

Se ocupa de revizia tehnica periodica; ‘ e . ‘
Isi insuseste si respecta normele de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora,

Asigura buna functionare si intretinere a autovehiculului respectand toate indicatiile si

instructiunile tehnice; )

Asigura zilnic curatenia acestuia; ) ) y wi o

Se frezima la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzatoare (s nu existe situatii de
oboseali, consum de alcool, etc.); _ 2 [l . .
e 'de munca isi desfagoara activitatea astfel incat sa nu se expund la pericol de accidente

atét propria persoana cat si a persoanelor ce le transporta; ot
Respecta si raspunde de respectarea normelor (_1e Protectie a muncii g1 de P.S.I; .
Nu paraseste locul de muncé fara o cerere scrisa care se va face cu aprobarea sefului in care isi

desfasoara activitatea titularul postului i care va avea avizul primarului, cerere in care se va

SpRcif ct perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz contrar este direct
e t ]a care ar putea fi expus — situatie in care primarul si conducitorul

5 3 ice evenimen ol . ; .

::)spuni?lor d[e ﬁ,rilcin care isi desfagoard activitatea titularul postului sunt exonerate de orice
mpartimentu

raspundere; ) .

Matura zilnic in incinta imobilulut; -

Spala pe jos ori de cate ori €st€ nevoie
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Art. 42. COMPARTIMENTE IN SUBORDINEA VICE

I.
2.

138

Sterge praful si i .
me[:intl:)rii aspec::ﬁjci[:jaen:srz;e;;?:z:ele de paianjen ori de cate ori este nevoie in vederea
Spala gedam.unle ori de cate ori este nevoie ;
Snun'a € mda_lﬂ_condlicatorul ierarhic de orice neregula constatata;

esfasoara activitatea in asa fel incat sa nu expuna la pericol d, id imbolnavire
profesionala persoana propri i iati i D e & istruid |
; o >odna propne sau alti angajati in conformitate cu pregatirea si Instruirea in

omeniu protectiel muncii primita de la angajatorul sau;
f:; :Jr;s;usl,:sli ,S,l, gzs;lplzc:; ni(r)ll“;zzecge c}{)rotectie a‘rr_nuncii.si ma_sun'le de aplicare a acestora; )

; nducatorului ierarhic accidentele de munca suferite de propia

persoana sau de alti angajati;
C“ oopereaza cu persoanele cu atributii specifice in domeniul securitatii si sanatatii in munca, atat
timp cat este necesar, pentru realizarea oricarei sarcini sau cerinte impuse de autoritatea
competenta pentru prevenirea accidentelor si bolile profesionale;
Nu e?&ecuta nicio sarcina suplimentara legata de activitatea sa decat daca vine de la persoanele
autorizate si daca vine pe cale ierarhica si se incadreaza in prevederile legale;
Este strict interzisa consumarea de bauturi alcoolice inainte de intrarea in serviciu sau pe timpul
serviciului;
La plecarea de la imobilele date spre ingrijire, indiferent de motiv,trebuie sa lase echipamentul

curat, celelalte mijloace pe care le-a folosit in buna stare;
Manifesta grija deosebita in minuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe care le are in

primire pt a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor;

PRIMARULUI:
izare Unitdti de Invatgmint — 10 posturi contractuale de executie

Compartiment Monitor, !
— 1 post contractuale de execufie

Compartiment Culfurd

ati de Fnvéitimant asigura monitorizarea unitajilor de

Compartiment Monitorizare Unit vaf f asigl :
rimara si gimnaziald din Comuna Nicolae Balcescu si

invatamant din refeaua prescolard, p
se ocupa de:
- monitorizarea unitafl
curente si capitale; ) o
- monilcfrizaf:za u;;i:é;i]or de invatamant sub aspectul necesarului de dotéri §i obiecte de
inventar;
- urmdrirea inventarului €x ;
- monitorizarea unitatilor de inval
- semnalarea avariilor aparute dlel c ,
. g - i
- asigura legatura cu unitagile din rejed; ) ‘
- incidrarezial in normativele legale de sanitate publica, ITM, PSl etc.;

- €.
- intocmeste rapoarte asupra acestor aspect

Jor de invatgmant sub aspectul necesarului de lucrari de reparatii

istent la nivelul unitatii de invajamant, inclusiv mijloace fixe;
imant sub aspectul consumurilor de utilitfi;
1adirile si rejelele de utilitati ale unitagilor gcolare;

tuale de executie
lizeazd proieclul anual al activitailor culturale, educative, ce

te in anul in curs, cu stabilirea alocatiilor bugetare estimative;
tatilor in conformitate cu proiectul aprobat;
ener, in organizarea de expozilii, spectacole, concerte,

Compartiment Culturd—1 post contrac

- Intocmegte si actua

urmeaz3 a fi realizate In
- Asigura derularea activi
- Seimplica. in calitate de part
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Art44 Atributii privind organizar
) Organizarea audientelor la nivelul i
Programului stabilit de primarul comunei, pri

manifestari sporgiy

¢ in perimetryl Co i;
Intocmeste §i acn 6 ot &

alizeazi baze de d

Comune;, ale cu privire la patrimoniul cultural al
ponderea minoritatilor .

. . a4 0r Janizal 1 y el _
Comunei: ganizatiilor neguvernamentale si a cultelor de pe raza

Stabileste relatjj
I & . - ¥ . - -
e Nicol‘a gelmlabnrare €U compartimentele specializate din Primaria
v ot e Ba ces‘cu pe!nru dezvoltarea unor proiecte comune;
Aza §1 desfasoars manifestari culturale $1 socio-educative, pentru pastrarea

si e.\;_pnmare? |d.ent|ll:‘1;ii etnice, lingvistice si religioase a persoanelor apar{inind
diferitelor minoritai;

Colaboreazi cu Inspectoratul

i Scolar al Judetului Calarasi si cu alte unitali de
invalamant, in vederea deryl

v arii unor activitati comune care sa se incadreze in
specificul compartimentuluj (concursuri interscolare, simpozioane, spectacole);
Cola_borea;é cu cluburile sportive si cu cluburile copiilor, in vederea derularii unor
manifestari sportive (intreceri, marsuri, concursuri);

Colaboreaza cu mugzee. biblioteci publice, universitifi culturale, ansambluri
profesioniste de muzica si dansuri populare si alte institutii publice de culturi si
ara in vederea organizarii de proiecte culturale;

Indeplineste si alte sarcini date de conducatorul institutiei in legatura cu obiectul
$i natura activitatii desfasurate;

Efectuarea statisticii de bibliotec3, ce include evidenta utilizatorilor, a frecveniei
acestora si a documentelor eliberate pentru lectura;

intrcprinde operafiuni de notificare a restantierilor, recuperare fizica sau valorica
a documentelor deteriorate sau pierdute de utilizatori si aplicarea de sanctiuni
pentru nerestituirea la termen , in conditiile legii; . bty
Igienizarea spatiilor de bibliotecd si asigurarea conditiilor microclimatice de
conservare a colectiilor; _ L , ..
Asigura egalitatea accesului la m!‘grma;n si 'Ia f!_om{n‘]enlel_e necesare mfor[nérn,
educatiei permanente §i dezvol(érll personalitafii uul:zau_)nlor, @r? deos_el?lre df_:
statut social sau economic, virstd, sex, apartenenid politica, religie ori

ationalitate; . i ;g
B,Ig'animza activitatea de lecturd si oferd servicii de documentare si informare

nitara; . ivitati i, si i
g?::!?ne si :)rganizeazé alte tipuri de activitafi, ceremonii, simpozioane, mese

rotunde. lansari de carte , expozilii de picturd, grafic, fotografie, etc;

ART. 43 COMPARTIMENTE iN SUBORDINEA CONSILIULUI LOCAL: -~

CAPITOLUL VI - ALTE ATRIBUTII S1 COMPETENTE

ea de audienfc i . . o
lul Primariei comunei Nicolae Bilcescu se face potrivit

dispozifie.
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(2) In mod obligatoriy. primarul vy stabili o i
& . . . . c Z1 o
viceprimar §i o zi de audienta pentry se :
Art. 45 In functie de nevoije
stabili zile de‘audren;;‘i $i pentru alyj functionari din aparatul de
Art46 Relafia cu consiljyj local este asigural
sulamentului  privi . - g g
5;;i"ig”a[i\f-,em[;:i nilzd Pr_f’tedllﬂf_& administrative gestionate de catre secretarul unitatii
rccun'; A | i -tl_)ll‘l\ ind felatla Intre autoritatile publice comunale, intre acestea si prefect,
precum; g - Ariontatile publice comunale s autoritatile publice judetene, care indeplineste
urmdtoarele atributii:
I. Primeste proiectele de hotari

e ; Jrart iniiate de citre primarul comunei sau consilierii locali,
verificind legalitatea acestora. in €eea ce priveste continutyl si forma;

N i = ya . o " 3 . . - : el
2 .ASIg.UI'E"l cony oca.rea.Consmulm local in sedintele ordinare §! extraordinare, in baza dispozitiei
primarului comunei Nicolae Balcescu, ¢

2 } u cel putin 5 zile calendaristice inainte de data sedintei
pentru sedintele ordinare sau 3 zile pentr

: u sedintele extraordinare;
3. Asigura aducerea la cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor de interes general, precum

si data i locul de desfasurare a sedintelor Consiliului local.

4. Pune la dispozitia consilierilor documentatia legata de sedintele Consiliului local, materialele

inscrise in ordinea de zi.

3. Intocmeste ordinea de zi a sedintelor Consiliului Local, incluzind proiectele de hotarari depuse

de initiatori, insotite de avizele comisiilor de specialitate si de rapoartele de specialitate ale

compartimentelor de resort.

6. imocmesle rapoarte de neavizare pentru proiectele pe care le considera nelegale si le prezinta

consiliului local in sedinta in care este dezbatut proiectul respectiv; -

7. Comunica Institutiei Prefectului Judetului Calarasi, in termenul.prevazm ‘dc Iege,. hotarz"u}le

adoptate de Consiliul local si dispozitiile Primarului; aduce la cunostinta celor interesati hotararile

si dispozitiile in termenele prevazute de lege. L

8. Asigura indosarierea corespunzatoare (;usdut, nulmzzl?;,r proces-verbal, opis) documentelor
i iliului local si raspunde de pastra L .

;'r]%;Egg:ab:;:eizgf;z:‘u:opii]osr cu Ir.:c:teh: originale, cu exceptia celor care se elibereaza de

autoritatile publice centrale.

audien(a pe saptamana pentru primar, o zi
cretarul comunej,

locale, pe perioada determinata

sau nedeterminatd, primarul poate
specialitate, pe sate.
a de secretarul comunei, cu respectarea stricta a

ibutii 1 niul juridic — contencios .
ﬁl?:gi[rrclg;t;ln;nrgi‘::’;‘;e Béfcescu si Priméria comunei Nicolae Balcescu sunt reprezentate de

ibutii unui ionar din aparatul propriu, daci
i i. Pri lega atributii unui funcfionar
Tima i. Primarul poate delega ' onar
g"depl?tlllesi{:::]::;itii]e cerute de legislatia in materie, sau, poate incheia contract de reprezentare
cu alfi juristi sau avocati, in conditiile legii.

2 o atributii:
Art. 48 /n domeniu juridic, Fx‘fm u”“i:eoaarg::e pe ro‘lul instantelor judecatoresti in care figureaza
I. Asigura asistenta juridica in cauz

¢a parte comuna Nicolae Balcescu. instanta, impreuna cu documentatia necesara.

g T i ¢ inainteaza in i SR .
5' [lznmaza acu.unl:e calre Ze atac pentru apararca domeniului public si privat al comunei, a
- Exercita caile legale

i ial $i drepturi i obligatii legale,
igatil atrimonial i a altor 0
drepturilor si obligatiilor cu caracter p

[udlaza d( lsarek: a”ale pe H)] si l‘llle evide“la aCCSIOIa. .

5 S ] . P . n '

. ici i b 1 acu ‘“Iu executon a l toresti ramase de mitive
- 00lICIta investirea € u Il{)lal a“k)! udeca (h) ‘

ilita. ’
6. Intocmeste dosarele de executare s artimentelor interesate.
7. Comunica hotararile judecatoresti cOmp
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8. Prezinta, la cererea Consil;
forma solicitata.

rt.49 Reguli generale privi : 2
Av i Privind circulafia documentelor in cadrul Primirici comunei Nicolae
Biilcescu
(1) Toate documentele care circulq Th s § s _ _

b . §1 intre diferitele ¢ imariei
Bilcescu vor primi un numar de inrew: " ompartimente ale Primariei Nicolae

Art.50 Atri bl..lli.i privind activitatea de arhivi

.]. Aceasta acllv_llale_es_.te indeplinita de un arhivar care organizeaza fondul de arhiva, creat si aflat
in pastrarea !’nmane_l comunei Nicolae Balcescu si sub indrumarea secretarului efectueaza
operatiuni de inventariere, selectionare, expertizare si pastrare in bune conditii a acestuia:

2. primeste pe baza de inventar fondul de arhiva creat de compartimentele functionale din cadrul
aparatului de specialitate pentru anul anterior;

3. intocmeste si elibereaza, la solicitarea cetatenilor, pe baza datelor inscrise in documentele
existente in arhiva, adeverinte privind: vechimea in munca, starea materiald, modul de folosinta si
detinere a unor bunuri mobile si imobile, dupa incasarea taxei special stabilite prin hotararea
consiliului local;

4. asigura predarea la Directia Judeteana a Arhivelor Nationale a documentele al caror termen de
pastrare a expirat, conform nomenclatoarelor arhivistice existente;

5. asigura, cu sprijinul celorlalte compartimente functionale, actualizarea nomenclatorului
arhivistic al dosarelor constituite la nivelul primariei, pe care il trimite spre aprobare Directiei
Judetene a Arhivelor Nationale si spre aprobare primarului in vederea emiterii dispozitiei, pentru

afi pus in aplicare.

Art. 51 Atributii privind activitatea de gestionare a resurse.lornumane .
I. Aceasta activitate este indeplinita de un salariat cu pregétire in domemyl (esurselor umane,
numitad prin decizie a Primarului comunei gi care indeplineste, in principal, urmitoarele

atributii: . _ o
Urmireste si asigurd aplicarea corecta a reglementdrilor legale in vigoare
referitoare la incadrarea, salarizarea si promovarea personalului din aparatul

[ imariei; ' N : |
;i;'oprllf alagl]’icarc a;telc normative in vigoare cu privire la salariile personalului
= une in r n |
i ale functionarilor publice; o ) |
contractual si ale ! nd cheltuielile cu salariile aferente aparatului

P entatia privi : - . :
" Elab(.)rea'Z: :::s:::iie | ; Compartimentului contabilitate, taxe §i impozite pentru
riu Sl ituri si ieli;
propnu § ea projectului pentru bugetul de venituri §i cheltmels,. .
fEdeamenzl;r . cl:cumenlalia pentru avizarea de ciitre Agentia Nationala a
- aborea

L] ﬂduce -1 d X U‘IE Ullhzale in
I unctio I I p“hl Cl, 4 fu“C"”Ol PUbllce de co T S e e

cadrul primriei; iilor publice pentru primarie si il transmite
upare a funcfulor p g :
. E[abo_rqa;ﬁ Il')IiZTE‘I: :erﬁcﬁonar“m Publici pentru avizare apoi se aproba de citre
Agentiel Nallo
Consiliul Local;
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Asiguri organj ;
avizelor prgja'rl:ﬁfgez:(:zzl]:::er:]lﬁf: elaborarezl dogumen!a;.iilor pentru obtinerea
posturilor vacante arile .Iegnle in vigoare §i urmdreste ocuparea
Asigurd secret Pty ap_al:e'nul propriu al primdriei;
ConIeStatiilorr;:,:;im] comisiilor de concurs si al comisiilor de solufionare a
' penru concursurile organizate in vederea recruti romovarii
personalului primiriei; e SR
552)2?:::;‘; ?;gf;:i“‘li g;SPOZillii_ p/rivind_ numire‘a/eliberarea, modificarea sau
s Al Dol femcm munci, sancfionarea pentru personalul din
. primarului;
Comunica Pfgennel Nationale a Functionarilor Publici, in termen de 10 zile
lucritoare, orice modificare intervenita in situatia functionarilor publici;
-Elabolreaﬁ contractele individuale de munci pentru personalul contractual,
inclusiv pentru asistentii personali ai persoanelor cu handicap grav si le modifica
prin acte aditionale, in conditiile legii, de cate ori este cazul;
Elaboreaza proiectele de dispozitii privind constituirea comisiilor de concurs i a
comisiilor de solutionare a contestafiilor de cite ori se organizeazi concursuri
pentru ocuparea posturilor vacante in cadrul aparatului de specialitate al primarului;
Asigura intocmirea, completarea permanentd, pastrarea si evidenfa dosarelor
profesionale si personale ale functionarilor publici din aparatul propriu al pri mariei;
Elibereaza adeverinte sau alte documente prevazute de reglementarile legale la
solicitarea salariatilor sau a altor persoane fizice sau juridice indreptétite;
Coordoneaza activitatea de elaborare a fiselor postului pentru toate functiile
cuprinse in statul de functii, conformitate cu atributiile stabilite prin Regulamentul
de Organizare i Funcionare;
Coordoneaza activitatea de elaborare a rapoartelor de evaluare a performantelor
profesionale individuale pentru ﬁ.u!c;ion_arii publici si personalul contractual din
cadrul primariei si centralizeaz_é cahﬁc:?twele acordale.; - o
Asiguré organizarea perioadei de stagiu pentru func.;ionfru publici si personalul
contractual si definitivarea acestora la incheierea sl_ag:u.[u], o
intocmeste si actualizeaza pefrn?nent documentafia pnvu:'d y[echlmea in munci a
salariailor institufiei si acorda, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
: in acestea,
déf:;g:::: Z(;e gﬁz‘;rrﬁ;ltaﬁa privind programarea goncediilor dedodihnﬁ pentru
salariafii prim Ariei, 0 supune aprob%irll primarului §i urmareste modul de efectuare

are a acestor concedii; _ N
Sial: reprﬂizaamnual planul de formare profesionala a personalului si urméreste modul
ntocme

: cestuia; C oo A,
de _rcahzare_ a:w wvidenta declaratiilor de avere si de interese pentru funcfionarii
Pl‘lll:lC‘SIe $t lcu b publice de conducere §i de E.XCCU!IC din cadrul primériei
publici care ocup de internet a institutiei;

i asipurs a lor pe pagina . :
5i asigurd a_ﬂ$ar;ecwlpde regulament intern pe care il supune spre aprobare
E!abor&ela«f-adlf;ﬁ consultarea compartimentelor din structura organizatorica;
ul_ . : A
primaruiul; ea corespondentei repartizata;

Asigura rezolvar carul Electronic de Evidenta a Salariatilor din cadrul Primiriei

Actualizeazd Reg! TSAL:
prin inlenned‘ltulagiEc\;“e P }Q.F.P. cu privire la cariera functionarilor publici;
Intocmeste situ e
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- Colaboreaza cu 1
atributiilor:

- Arhiveazi documentele aflate in gestiune.

ate compartimentele din cadrul primiriei pentru indeplinirea

Art.52 Alribut.ii _privind protectia muncii

I.A_lﬂblﬂ"Ie privind sdndtatea si securitatea in munci sunt indeplinite de citre o persoana care
define P_“?_Sf‘“"ea '{ecesafﬁ exercitirii acestor atributii si este desemnata de citre Primarul comunei
prin decizie. sens in care desfasoard, in principal, urmatoarele activitafi:

a) asigura §i controleaza cunoasterea si aplicarea de catre toti salariatii a masurilor tehnice, sanitare
si organizatorice stabilite, precum si a prevederilor legale in domeniul sanatafii si securitafii in
muncd in conformitatee cu legislatia aplicabila in vigoare;

b) intocmegte rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniile de activitate, in
vederea promovarii lor in Consiliul local;

¢) Asigura lunar impreuna cu inspectorul cu atributii de asistenta sociala din aparatul de specialitate
al primarului, protectia muncii persoanelor asistate, beneficiare ale Legii nr. 416/2001 modificata
si completata prin Legea 276/2010;

d) Prezinta, la cererea Consiliului local si a Primarului, rapoarte si informari privind activitatea de
sandtate $i securitate in munca.

CAPITOLUL VII - INCOMPATIBILITATI SI CONFLICTE DE INTERESE

Art.53 Demnitarii publici (primar, viceprimar si ales.i Iocali)' sum.in co'n'ﬂic_t de ime_rese daca emit
un act administrativ sau nu incheie un act juridic ori nu emit o d_lspozme, in exercitarea ffmcnel,
care produce un folos material pentru sine, pentru so.tul sau onl rudcl{: sale d:: gradul I; acteler
administrative emise sau actele juridice incheiate on dispozitiile emise cu incalcarea acestei

obligalii sunt lovite de nulitate absolljté.
Art54 (1) Functionarul public este in con
S- I 5 . aa -
al)me:?f:.chemal sa rezolve cereri, sa ia decizii sau sa participe !alluarea deciziilor cu privire la
ice si juridi tii cu caracter patrimonial;
TS0, dice cu care are relatii cu ca i s “
Il:;pa:']ei ﬁZl’ce 2 (Ji:.:; aceleiasi comisii, constituite conform legii, cu functionari publici care au
icipa in ca ,
calitat ruda de gradul I; _ .
¢) inleiisi?:z;l?:atrimoniglc ale sotului sau rudelor sale de gradul 1 pot influenta deciziile pe
t

: el ice.
care trebuie sa le ia in exerc:lar;f:} fugcl_l;:el:::’;’ functionarul public este obligat sa se abtina de la
(2) in cazul existentei unui conflict de 1 s

" . 7iei sau participarea la luarea unei decizii si sa- informeze de indata
-2olvarea cererii, luarea deciziel direct. Acesta este obligat sa ia masurile care se impun

i e SUbordg;la::tiei publice, in termen de cel mult 3 zile de la data luarii
Pentru exercitarea cu impartialitate a fun ’
(2 ;Elnostinta. lin. (1) conducatorul autoritatii sau institutiei publiceé la propunerela
! i m. : i ic 1 za, va desemna un a
Seﬁ:fnu'cz'lzun}]f Jiierg Iaii subordonat direct funcuonarul_ putbllc in cau t
1 1erarhic carua 11 €8 . . Ide experlen a.
: i nive .
uncty & asl rega!lre $ o d]s
(4)0130naa|r pubhc&care ?rflaieealinp (2) poate atrage, dupd caz raspunderea ciplinara,
Incalcarea dispozitilo AR
HE = 1 egil.
4ministrativa, civila ori penala, potrivit leg

flict de interese daca se afla in una dintre urmatoarele
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Art.55 (1) Calitatea de fiyngy
in care a fost numit, precum
(2) Functionarii publici nu pop 4
neremunerate, dupa cum Urmeazga:
2)in Cagmll au};(.)rilatifor Sau institutijloy publice;

b) in cadrul cabinetului dempj i i

di)n functia publica, in t:onditiit |amlul_’. Cu exceptia caz'fl}!i in care functionarul public este suspendat

d) in calitate de membry a] unu
(3) Nu se afld in sitatie de
functionarul public care este ¢

1 grup de interes €conomic,

inco ibili - : . y .
Mpatibilitate, in sensul prevederilor alin. (2) lit. a) si c),
act administrativ, emis in conditiile legii, sa

prevazute la alin. (2) lit. €) nu pot sa-sj desfasoa

spe(.‘la]ﬂa?e la aceste §o_caetali timp de 3 anj dupa iesirea din corpul functionarilor publici.

(5) Functionarii publici nu pot fi mandatari aj unor persoane in ceea ce priveste efectuarea unor
acte in legatura cu functia publica pe care o exercita.
(6) in situatia prevazuta la alin. (2) lit. b), la incheierea mandatului demnitarului, functionarul
public este reincadrat in functia publica detinuta sau intr-o functje similara.

Art.56 (1) Nu sunt permise raporturile ierarhice directe in cazul in care functionarii publici
respectivi sunt soti sau rude de gradul 1.

(2) Prevederile alin. (1) se aplica si in cazul in care seful ierarhic direct are calitatea de demnitar.
(3) Persoanele care se afla in una dintre situatiile prevazute la alin. (1) sau (2) vor opta, in termen
de 60 de zile, pentru incetarea raporturilor ierarhice directe sau renuntarea la calitatea de demnitar.
(4) Orice persoana poate sesiza existenta situatiilor prevazute la alin. (1) sau (2).

(5) Situatiile prevazute la alin. (1) si neindeplinirea obligati‘ei.prevazqze la alin. (3) se constata de
catre seful ierarhic superior al functionarilor publici respectivi, care dispune incetarea raporturilor
ierarhice directe dintre functionarii publici soti sau rude t_ie g_ra_dul L ‘

(6) Situatiile prevazute la alin. (2) si neindeplinirea obligatiei prevazute [a.alm. (3) se constata,
dupa caz, de catre primul-ministru, ministru sau Prefect, care dispune incetarea raporturilor
ierarhice directe dintre demnitar si functionarul public sot sau ruda de gradul I. .
Art.57 Functionarii publici pot exercita functii sau activitati in dc?memul dlda(:':llc, al cercetarii
stiintifice, al creatiei literar-artistice si in alte domenii de activitate din sectorul privat, care nu sunt
in legatura directa sau indirecta cu atributiile exercitate ca ﬁm.cuor.la_r |_)ubl|c potrivit fisei p-OS‘tIJIUI.
Art.58 (1) Functionarul public poate candida pentru o functie eligibila sau poate fi numit intr-o

functie de demnitate publica.  ubli suspenda:
(2) Rapo iciu al functionarului public se e -
ﬂp) neutli v f e?l:i: ua?iliei electorale, pana in ziua ulterioara alegffntor‘ N T Sste alesi
b) l[,Jan:l;za;ncaeu::-ea functiei eligibile sau a functiei de demnitate publica, in cazul in care

functionarul public a fost ales sau num.il'. . iti itui
Art59 (1) Funcliogarii publici pot fi membri ai partidelor politice legal constituite,

re activitatea $i nu pot acorda consultanta de
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2) Funa_ionan'lor' publici le este interzjs g fie membyi aj
T 3 - a1 org
ff)' ';E;j',ﬁi:;lp;f;fl:fl:: apere in mod public poritile unui parid politic
e car <3 Vi s = .
* i membr ai uns panidL ([:Iql!'mt legii, fa_c parte din categoria inaltilor functionari publici nu
po Politic. sub sanctiunea destituirii din functia publica

CAPITOLUL VI - REGULI spg
PREVENIRII FAPTELOR DE couur?igLE % SOMEOREANEHT, T SEOrUE

p : paratul propriu, care exercita o functie publicd, indiferent
demodul in care au fost investite, care indeplinesc pc,-m; P ;

: : 5 » nent sau temporar, potrivit legii, o functie
arc i . - iy ¥ 2
sau O Insarcinare, in masura in care participa la luarea deciziilor sau le pot influenta, sau care
exercita atributii de control, potrivit legii, sunt obli

B f il Pt £ gate sa indeplineasca indatoririle ce le revin din
exercitarea functitlor, atributiilor sau insarcinarilor incredintate, cu respectarea stricta a legilor si

a nm:me]or de conduita profesionala, si sa asigure ocrotirea i realizarea drepturilor si intereselor
legitime ale cetatenilor, fara sa se foloseasca de functiile, atributiile ori insarcinarile primite, pentru
dobandirea pentru ele sau pentru alte persoane de bani, bunuri sau alte foloase necuvenite.

Art.61 Persoanele care exercita o functie publica in cadrul autoritaii publice, precum si persoanele
care detin o functie de conducere, au obligatia sa isi declare averea in conditiile legii.

CAPITOLUL IX - DISPOZITII FINALE

Art.62 (1) Coordonarea, indrumarea §i controlul activitdfii compartimentelor functionale ale
Primiriei se realizeaza de catre Primarul Comunei Nicolae Balcescu, potrivit prerogativelor legale,
prin intermediul viceprimarului, administratorului public si al secretarului general.
(2) Prin dispozijia Primarului s-au stabilit alnbu(.ui.e de co_ordui).nare si control pentru viceprimar.
(3) Secretarul general al comunei asigura inde;_)hmrea alr.lbu;_l.llor previzute de OUG ar. 57{2019
privind Codul Administrativ si indeplinegte orice alte atributii previzute de lege sau incredintate
de ca ili e catre Primar. . e
Aﬂc-::;eTiglnes::I ::;;:::?:}Z?l‘:;e aparatului GC_SPecjalitatc ale primm_’u}m comunei Nl(_:(}l%_Béices.c?
vor respecta prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenfa decizionald in administratia publica
i islatiei privi tacitd. 1 o L
i:t.|6€flz!z1r:3|u ;c;;\:r;::j :(f,:?::,;?fnenw] or Primariei comunei Nlcolae_Bﬁl;:.esc_u,n au obligatia de a
sesiza Primarul si Consiliul Local, in legétura cu eventualele disfunctionalitati, in aplicarea acestui

Re ) - : . ;
X rflzlgme.m. oot din structura aparatului de specialitate ai_ primarului comunei
-05 Fiecare compartime spozitia consilierilor locali. la cererea acestora.

: g . une la di ) ! !
-leae Balcescu are obligatia de 2 P fac de catre seful compartimentului, sau in mod

infi iy i s : itarea si raspunsul se B
Yormatiile solicitate. Solicitarea § ilor de specialitate.

direct, pri ici edintele comisi . —
kit 6kP§n~P3mT'IP'ar:a ;i;us indéplinirea necorespunl"ﬂoar_e~ pre.cu'm si mcélcarlga fiu intenfie a
a"ibutiilo?ndeeps:er;]\:i"::iu atrage raspunderea administrativa, civild sau penald, dupid caz, a

Unctionarului sau salariatului vinoval. | se completeazi cu celelalte dispozilii legale incidente

Art.67 Dispoziiile prezentului Regu'lrm‘i?erioar »
in materi . arile u : .
oIS PRl U Togle funcyii/post previzute in Org

g anigramd se vor regisi in fisele
Art. 68 Atributiile specifice fiecarei
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posturilor ce vor fi intocmite pe
cu alte activitati cu ocazia intae
comunei Nicolae Balcescy,

Art. 69 Fisele posturilor se aproba de ¢3 : ,

| i catre primar sj se . ) ’

la salariat, un exemplar la responsabi) Primar si se intocmesc in trei exemplare (un exemplar

ariat : ul cu activitatea de i i
e o s e a resurse umane si respectiv un exemplar

baza disg

2 pozifiilor preze
mirii i

nului regulament, putand fi letate
ozifiil g ! 1d fi completate
aprobarij acestor; . ,

! sau ulterior prin dispozitie a Primarului

CrsSOn: 1 el C NG i
Art.70 Pls.r‘Sl nalul Prt{naﬂcn comunei Nicolae Bilcescu este obligat sa cunoasca si sa respecte
prevederile prezentului Regulament.
Comuna Nicolae Bilcescu, judetul Calarasi
Presedinte sedinta,

Contrasemneazi
Secretar General al comunei,
VOICU ECATERINA
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ROMAN/A
JUDETUL CALARAS, COMISIA PENTRY |
NVATAMANT,
COMUNA NICOLAE ga; CESCy SANATATE S| FAMILIE, MUNCA S/
CONSILIUL LocA L PROTECTIE sociaLa, ACTIVITAT)

SOCIAL-cuL TURALE,CULTE
SIPROTECTIA COPILULUI

Jjudetul Calarasi

PRgggg;g PENTRU INVATAMANT, SANATATE s/ FAMILIE, MUNCA Si
SOCIALA, ACTIVITATI 'SOCIAL-CUL TURALE, CULTE SI PROTECTIA

COPILULUI din cadrul Consiliuluj Local Nicolae Balcescu , constituita in baza

catre primarul comunei Propus pe ordinea de zi a sedintei ordinare din data
de 28.05.2021.
La sedinta participa un numar de 3 membrii din totalul de 3 ai comisiei.
Sedinta este legal constituita si este condusa de doamna ION IULIANA
In calitate de presedinte , care prezinta membrilor comisiei proiectul de hotarire si
solicita dezbateri , propuneri si observatii pe marginea acestuia , precum si concluzii in
vederea acordarii avizului sau respingerii acestuia.

Avand in vedere: ) -
- Legea nr.24 din 27 martie 2000 privind normele de tehnica legislativa pentru

] 1 ificarile si letarile ulterioare
elaborarea actelor normative ,republicata cu modrﬁcgnle si comple ¢ :
-Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica republicata

-P; i L lin.1 si alin.2 din Constitutia Romaniei; _
-P;z:gg:gjz :;ri ;i;fa;raful 2 din Legea nr.199/1997 pentru ratificarea Cartei Europene

i 15 actombrie 1985;
a aut i e ,adoptata la Strasbourg pe 985;
-Prevzzzf’y: Ia’ftc;; art 24psi art.28 din legea cadru a descentralizarii nr.1 95/2006 .
In urma .dez,bat-erilor s-au constatat urmatoarele aspecte: consideram oportuna si

intemeiata initierea acestui proiect de hotarare proiect ce indeplineste prevederile legale

i i ] | sedintei , motivatia initiatorului , precum si
ind i dezbaterile din cadrul se ) ) _ prec
conc;uzﬁ,‘g’;‘f;gﬁt’(tideémisfa acorda AVIZ FAVORABIL , projectui de hotaie s
bropune adoptarea '!ui in sedinta ordinara din data de 26.05.
MEMBRII :

PRESEDINTE BRATU MARCEL NICOLAE
LA
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ROMAN/A
JUDETUL CALARAS, COMISIA PENTRY ADMINISTRATIE PUBL}
CA
COMUNA NICOLAE g/ CEscy LOCALA, yurIDICA S/ DE DISCIPLINA,
CONSILIUL LOCA, APARAREA ORDINYI 5/ LINISTI PUBLICE St

A DREPTURILOR CETATENILOR

RAPORT DE Avizage

COMISIA PENTRU ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA, JURIDICA S| DE
DISCIPLINA, APARAREA ORDINII SI LINISTY PUBLICE SI A DREPTURILOR
CETA TEJ_NILOR din cadrul Consiliului Local Nicolae Balcescu , constituita in baza
prevede'nlor aft. 124 din OUG NR.57/2019 - privind CODUL ADMINISTRATIV, s-a

dezbaterii si acordarii avizului la proiectul de hotarare mai sus mentionat de catre
primarul comunei propus pe ordinea de zi a sedintei ordinare din data de 28, 05.2021.

La sedinta participa un numar de 3 membrii din totalul de 3 ai comisiei.

Sedinta este legal constituita si este condusa de domnul STEFANESCU MIHAIL
In calitate de presedinte , care prezinta membrilor comisiei proiectul de hotarare si
solicita dezbateri , propuneri si observatii pe marginea acestuia , precum si concluzii in
vederea acordarii avizului sau respingerii acestuia.

In urma dezbaterilor s-au constatat urmatoarele aspecte:

Avand in vedere: 3 NIh o)
- Legea nr.24 din 27 martie 2000 privind normele Fle :e:hnn_:a legislahv.a pentru -
elaborarea actelor normative ,republicata cu modrﬁcgnle sr_cpmp!gtanle y!fenoare,.
-Legea nr.52/2003 privind transparenta deci;ioqafa in adfpp{usrrana publica republicata;
-Prevederile art. 121 alin.1 si alin.2 din Constitutia Romaniei; < L
-Prevederile art.3 paragraful 2 din Legea nr.199/1997 pengy r?g égc‘.irea artei Europene
a autonomiei locale ,adoptata la Strasbourg pe 15 0;“”” ‘t?a it
Prevderiio arl.21,r1.24 sl art.26 din legon Cecku B FRRORRTRERR L
nr.195/2006,consideram oportuna si intemeiata initierea ac p

] i i ] ale pentru a fi supus adoptarii . .
, 0 f ’ga‘fep?;j: g;i;gﬁg: (ﬁ’? cadfu! sedintei , motivatia initiatorului , precum si
vind in v

concluziile stabilite , Comisia acorda AVIZ FA VORABIL , proiectului de hotarire si

; i 8.05.2021.
Propune adoptarea lui in sedinta ordinara din data de 2

MEMBRII :
ROSU MARIAN-ALEXANDRU

SECRETA

R
POPESCU JONUT GABRIEL
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ROMANIA
JUDETUL CALARAS; COMISIA PENTRU PROGRAME DE
COMUNA NICOLAE BA cescy) DEZVOLTARE ECONOMICO-SOCIALA,
CONSILIUL LOCAL. BUGET FINANTE, ADMINISTRAREA

DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT AL COMUNEI
AGRICUL TURA,GOSPODARIRE,PROTECTIA
MEDIULUI,COMERT SI URBANISM

RAPORT DE Av

e ' A PROIE CTuLUI DE HO':'AZR‘:gEE

pnw!?d aprobarea mdreptan‘f erorii materiale din Regulamentul de organizare si

functionare a Aparatuly; de specialitate a Primarului Comunei Nicolae Balcescu,
Judetul Calarasi

COMISIA PENTRU PROGRAME DE DEz VOLTARE ECONOMICO-SOCIALA,

BUGET FINANTE, ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT AL
COMUNEI A QRJ‘CUL TURA,QOSPODA RIRE, PROTECTIA MEDIULUI, COMERT SI
prevederilor art. 124 din QUG NR.57/2019 - privind CODUL ADMINISTRATIV, s-a
intrunit in sedinta , conform Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului
Local la data de 28.05.2021 in vederea dezbaterii si acordarii avizului la proiectul de
hotarire mai sus mentionat de catre primarul comunei propus pe ordinea de zi a sedintei
din data de 28.05.2021.

La lucrarile sedintei participa un numar de 5 membrii din totalul de 5 ai comisiei.
Sedinta este legal constituita si este condusa de domnul AGIU MA RIAN in calitate de
presedinte , care prezinta membrilor comisiei proiectul de hotarare si solicita dezbateri,
propuneri si observatii pe marginea acestuia , precum si concluzii in vederea acordarii
avizului sau respingerii acestuia.
In urma dezbaterilor s-au constatat urmatoarele as,qef:!e o .
Avind in vedere : -Legea nr.24 din 27 martie 2000 privind normele de tehnica
legislativa pentru elaborarea actelor normative ,republicata cu modificarile si
?fe,z;;ff:!se 2}:2!?530:‘; f&m d transparenta decizionale in administratia publica republicata
-Prevederile art. 121 alin.1 si alin.2 din Constitutia Romaniei; ! Cartei E
-Prevederile art.3 paragraful 2 din Legea nr.199/1997 pentru ;a;g?géfea artei Europene
a autonomiei locale ,adoptata la Strasbourg pe 15 ‘,’c“’.'f"b”gwoéﬁ Corara
-art.21,art. 24 si art.28 din legea cadru a de;centrairzam nr. ik i
oportuna si intemeiata initierea acestui proiect de hotarare propus p

. ! . a fi adoptat. . .
care :ﬂiegliggs{e %'g::gzggz ;z%?;ed‘;fcadml sedintei, motivatia initiatorului , precum si
canc!uz;'ﬂ‘gnsrafgm‘?: Comisia acorda AVIZ FAVORABIL , proiectului de hotarire si

i ] .05.2021 .
Propune adoptarea Iui in sedinta ordinara din data de 28.05.20

PRESEDINTE
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