COMUNA CAIUTI

JUDETUL BACAU

Satul Ciiuti, nr. 471

Telefon 0234/338401 ;Fax 0234 /338701
E-mail - primariacaiuti@yvahoo.com
WWwWw.primariacaiuti.ro

DISPOZITIA Nr.39
din data de 08.02.2024
privind stabilirea
cadrului general de aplicare a prevederilor Ordinului Ministrului Finanelor Publice nr. 1792/2002
referitoare la angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor efectuate de autoritatea
publicd locald Comuna Ciiuti

Primarul comunei CAIUTI, judeful Baciu,
Avand in vedere temeiurile juridice, respectiv prevederile:

a) art. 1 alin, (5), art. 31 alin. (2), art. 120 alin. (1) si art. 121 alin. (1) si (2) din Constitutia
Romaéniei, republicati;

b) art. 4 paragrafele 1 — 4 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptati la Strasbourg Ia 15
octombrie 1985, ratificati prin Legea nr. 199/ 1997,

¢) art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicats, cu modificirile si
completirile ulterioare; .

d) art. 154 alin. (1), alin. (3), art. 155 alin. (1), lit.c), alin.(4), lit.a), alin.(5), lit.e), art. 197 alin. (1),
(3) = (5), art. 199 si art. 240 din Ordonanta de urgents a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, coroborate cu cele ale art. 1 alin. (Dsi2)
lit. b) si d) din anexa nr. 1 la aceasta;

e) art. 1 alin. (1) - (6), art. 2 alin. (1) lit. a) —c), art. 4 alin. (1) — (3), art. 7 alin. (I)si(3)siart. 11
alin. (1) si (2) din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completirile
ulterioare;

f) art.23, alin.(2), lit.c), art. 24, alin.(2) si alin.(3), art.54 alin.(1) din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificirile si completarile ulterioare;

g) art. 22 din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

h)Anexei din Ordinul Finantelor Publice nr.1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor legale si bugetare, cu modificirile si
completrile ulterioare;

J) Ordinului Secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;

i) Ordinului MFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar - contabile, cu modificirile si
completirile ulterioare;



k) Ordonantei nr. 119/1999 —republicata — privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

1) Ordinului 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare 1a exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Luénd in considerare:
Referatul compartimentului financiar-contabilitate nr. 1418/05.02.2024,
Hotirarea Consiliului local Caiuti nr.98 /2023 privind aprobarea unor misuri in vederea
reorganizirii structurilor functionale din aparatul de specialitate al primarului comunei Céiuti,
judetul Bacdu si din serviciile publice de interes local din subordinea Consiliului local Caiuti ;
Hotirarea Consiliului local Caiuti nr.101 /2023 privind aprobarea noii organigrame, a noului stat
de functii si a Regulamentului de organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al
primarului comunei Caiuti, judetul Bacau;

Tinind seama de prevederile art. 80 — 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de
tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicati, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Luand act de faptul ci proiectul prezentei dispozitii a fost inregistrat in Registrul pentru
evidenta proiectelor de dispozitii al autoritdfii executive la nr. 39/08.02.2024, fiind insotit de
referatul consilierului juridic nr. 1525 din 08.02.2024,

Constatéind c3 sunt indeplinite conditiile legale pentru emiterea actului administrativ,

in temeiul prevederilor art.155, alin.(1), lit.e) si art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completérile
ulterioare,

in temeiul art. 155 alin.(1), lit.e) si art. 196, alin.(1), lit. b) din 0.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1. Se aprobi metodologia care cuprinde cadrul general de aplicare a prevederilor Ordinului
Ministrului Finanelor Publice nr. 1792/2002 referitoare la normele proprii, documentele, circuitul
acestora si persoanele desemnate sé efectueze operatiunile legate de parcurgerea celor 4 faze ale
executiei bugetare a cheltuielilor referitoare la angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, precum si organizarea, asigurarea evidentei si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, previzutd in anexa, care face parte integranti din prezenta dispozitie.

Art.2. Primarul Comunei Caiuti in calitate de ordonator de credite este autorizat si angajeze, s
lichideze si sa ordonanteze cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar, in limita creditelor bugetare
aprobate, iar plata cheltuielilor se va efectua de persoanele care vor fi autorizate potrivit legii.



Art.3. Operatiunile specifice angajirii, lichidarii si ordonantdrii cheltuielilor sunt in competenta
ordonatorilor de credite si se efectueazi pe baza propunerilor compartimentelor din cadrul
aparatului de specialitate al primarului. '

Art.4. Doamna Neagu Mioara, inspector in cadrul Compartimentului financiar-contabilitate din
cadrul aparatului de specialitate al primarului este desemnati persoani responsabila cu atributii pe
linia organizarii i realizirii evidentei angajamentelor bugetare si legale.

Art.S. Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazi numai cu viza prealabild de control
financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

Art.6. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se obligd toate persoanele din
compartimentele aflate in aparatul de specialitate al primarului, desemnate in anexa nr. 1 la
prezenta dispozitie.

Art.7.—  Prezenta dispozitie abrogd prevederile dispozitiei 213 din data de 30.06.2020.

Art.8. — Prezenta dispozitie, cu caracter normativ, poate fi atacati potrivit prevederilor Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completérile ulterioare.

Art.9 — Prezenta dispozitie, prin intermediul secretarului general al comunei Céiuti, in termenul

prevazut de lege:
a) se comunici Institutiei Prefectului Judetul Bacau;
b) se comunica compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului;
C) se aduce la cunostintd publicd prin Monitorul oficial local la adresa de internet
WWWw.primariacaiuti.ro .

Contrasemneaza:

Secretarul general al comunei
Ramona Capatina

Intocmit
Consilier juridic
Liliana M. Luchian

;; Siel.




COMUNA CAIUTI ANEXA A DISPOZITIA NR. 39/08.02.2024

Metodologia privind aplicarea cadrului general al prevederilor Ordinului Ministrului Finanelor
Publice nr. 1792/2002

inainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice masura care ar
produce o cheltuiald, ordonatorii de credite trebuie s se asigure cd masura luatd respectd
principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar s#nitos, in special ale
economiei si eficientei cheltuielilor. in acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie sa fie
precedatd de o evaluare care si asigure faptul cd rezultatele obtinute sunt corespunzitoare
resurselor utilizate.

Executia bugetard a cheltuielilor presupune parcurgerea a patru faze si anume:

angajarea cheltuielilor;
lichidarea cheltuielilor;
ordonantarea cheltuielilor;
plata cheltuielilor.

Wb

ompartimentele de specialitate sunt structurile organizatorice aflate in cadrul aparatului de
specialitate al primarului care initiaza proiecte de acte juridice (angajamente legale) prin care
rezult3 obligatii de platd prin angajarea raspunderii juridice a institutiei.

1. ANGAJAREA CHELTUIELILOR

Angajarea oricérei cheltuieli din fonduri publice imbraca doua forme de angajamente :
- Angajament legal
- Angajament bugetar

Angajarea reprezinti etapa in care comuna Caiuti isi creeaza obligatii legale fata de terte
persoane (angajament legal) si iti rezervd creditele bugetare necesare acoperirii acestor obligatii
(angajamentul bugetar).

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele prevézute la art. 1 alin. (2) din Legea
nr. 500/2002, cu modificirile si completdrile ulterioare in cadrul cérora se angajeazd, se
ordonanteazi si se efectueaza plati, reprezintd limite maxime care nu pot fi depasite.

a) Angajament legal - fazd in procesul executiei bugetare reprezentdnd orice act
juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe scama fondurilor publice.

Angajamentul legal trebuie si se prezinte sub forma scrisa si s fie semnat de ordonatorul
de credite. Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica, comanda, conventie,
contract de munci, acte de control, acord de imprumut etc.



principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sénatos, in special ale
economiei si eficientei cheltuielilor.

In acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie sa fie precedati de o evaluare care sa
asigure faptul ¢ rezultatele obtinute sunt corespunzitoare resurselor utilizate.

Proiectele angajamentelor legale (referatul — nota de fundamentare) reprezinta decizii de
principiu luate de ordonatorul de credite care implica o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fata
de terte persoane.

Pentru angajarea unei cheltuieli, compartimentele din aparatul de specialitate al Primarului
au obligatia de a intocmi referate — note de fundamentare din care sa rezulte legalitatea, necesitatea,
eficienta si oportunitatea cheltuielilor precum si suma estimata a se angaja. Suma estimata trebuie
s fie cuprinsi in Programul Anual al Achizitiilor Publice.

Propunerea de angajament legal (referatul, nota de fundamentare) se inainteaza
Compartimentului Financiar-Contabilitate pentru a confirma existenta prevederilor bugetare
conform naturii economice a cheltuielii precum si existenta disponibilititilor binesti in conturile
de trezorerie.

Proiectul de angajament legal se incadreazi in limitele angajamentului bugetar, stabilite
potrivit legii.

Proiectul de angajament legal respectd toate prevederile legale care fi sunt aplicabile, in
vigoare la data efectudrii sale(control de legalitate).

Proiectul de angajament legal respectd sub toate aspectele ansamblul principiilor si
regulelor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care face
parte (controlul de regularitate) .

Modelul ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli” este prezentat in anexa nr. 1.

Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de citre ordonatorul de credite
decat daca au primit in prealabil viza de control financiar preventiv propriu in conditiile legii.

Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazi numai cu viza prealabild de control
financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

Angajarea cheltuielilor se efectueaz in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incat sa existe
certitudinea ci bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv
prestate, si se vor pliti in exercitiul bugetar respectiv.

Ordonatorii de credite nu pot angaja cheltuieli intr-o perioadd in care se stie cd bunul,
lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat, receptionat si platit pana la data de 31 decembrie a
exercitiului bugetar curent, respectiv ultima zi de plati previzuta in Programul calendaristic pentru
derularea principalelor operatiuni de incheiere a exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor
multianuale.

in situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi platite
péni la finele anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmator.

Ordonatorilor de credite li se interzice sd ia cu buni stiintd méasuri care au ca obiect
angajarea de cheltuieli peste sumele aprobate in buget, la partea de cheltuieli, cu exceptia
angajamentelor multianuale efectuate in conditiile legii.

Ordonatorii de credite nu pot incheia nici un angajament legal cu terte persoane fara viza
de control financiar preventiv propriu decét in conditiile autorizate de lege.

Dupa semnarea angajamentului legal de citre ordonatorul de credite acesta se transmite
compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate, respectiv



contul 8067 pe fiecare pe capitol, subcapitol, articol si alineat si pe fiecare beneficiar in parte
(contract, comandi ,etc ).

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii,
afecteazi fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

in aplicarea principiului anualitdfii, potrivit ciruia "plitile efectuate in cursul unui an
bugetar in contul unui buget apartin exercitiului corespunzétor de executie a bugetului respectiv",
si a prevederilor legale, potrivit cirora pentru a efectua o platd este obligatorie parcurgerea
prealabild a celor trei faze, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea, se impune punerea in
rezerva a creditelor bugetare angajate, astfel incat toate angajamentele legale incheiate in cursul
unui exercitiu bugetar sau in exercitiile precedente de ordonatorul de credite sau de alte persoane
imputernicite s poata fi platite in cursul exercitiului bugetar respectiv, in limita creditelor bugetare
aprobate.

in vederea respectarii acestei cerinte, angajamentul bugetar prin care au fost rezervate
fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate, precedi
angajamentul legal.

Este interzis ordonatorilor de credite aprobarea unor angajamente legale fira asigurarea ci
au fost rezervate si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar, cu exceptia
actiunilor multianuale.

Valoarea angajamenelor legale nu poate depisi valoarea angajamentelor bugetare si,
respectiv, a creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente actiunilor
multianuale care nu pot depasi creditele de angajament aprobate in buget.

Angajarea cheltuielilor trebuie si se faci intotdeauna in limita disponibilului de credite
bugetare si, respectiv, in limita disponibilului de credite de angajament pentru actiuni multianuale.

in scopul garantérii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv toate actele prin care
statul sau unitifile administrativ-teritoriale contracteazi o datorie fatd de tertii creditori, sunt
precedate de angajamente bugetare, respectiv de rezervarea creditelor necesare platii
angajamentelor legale.

Pentru actiunile multianuale se inscriu distinct in buget creditele de angajament si creditele
bugetare.

Pentru actiunile multianuale ordonatorii de credite incheie angajamente legale in limita
creditelor de angajament aprobate in buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

Cheltuielile de investitii se angajeazi individual in cadrul angajamentelor multianuale care
reprezintd limita superioara de angajare.

Toate angajamentele legale din care rezulti o cheltuiald pentru investitii publice sau alte
cheltuieli asimilate investitiilor, cofinantate de o institutie internationald, se vor efectua in
conformitate cu prevederile acordului de finantare.

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezinti limita superioard a
cheltuielilor care urmeaza a fi ordonantate si plitite in cursul exercifiului bugetar. Platile respective
sunt aferente angajamentelor legale efectuate in limita creditelor de angajament aprobate in
exercitiul bugetar curent sau in exercitiile bugetare anterioare.

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decét cele care privesc actiuni multianuale, se face
numai in limita creditelor bugetare aprobate.

Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in
limita prevederilor si potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea
instituiilor publice si cu respectarea dispozitiilor legale.

Angajamentele bugetare pot fi:



b1) angajamente bugetare individuale;

b2) angajamente bugetare globale.

Dupa avizarea angajamentului bugetar individual sau global dupa caz, de cétre persoana
desemnati si exercite controlul financiar preventiv propriu, acesta se semneaza de ordonatorul de
credite si se transmite compartimentului financiar - contabilitate pentru inregistrare in evidentd a
cheltuielilor angajate.

bl) Angajamentul bugetar individual este un angajament specific unei anumite
operatiuni noi care urmeaza si se efectueze.

Angajamentul bugetar individual se prezinta in acelasi timp cu proiectul angajamentului
legal individual.

b2) Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului
legal provizoriu care priveste cheltuielile curente de functionare de naturd administrativd, cum ar
fi:

- cheltuieli de deplasare;

- cheltuieli de protocol;

- cheltuieli de intretinere si gospodarie (incilzit, iluminat, apa, canal, salubritate, posta,
telefon, radio, furnituri de birou etc.);

- cheltuieli cu asigurdrile;

- cheltuieli cu chiriile;

- cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

Modelul angajamentului bugetar este prezentat in anexa nr. 2.

In cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul de credite verificd faptul ca
angajamentele legale individuale incheiate si nu depaseascéd valoarea angajamentelor provizorii
care au fost emise anterior.

Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupd indeplinirea urmitoarelor
conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu prezentele norme
metodologice;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul
aprobat;

c) proiectul de angajament legal se incadreazi in limitele angajamentului bugetar, stabilite
potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respecta toate prevederile legale care 1i sunt aplicabile, in
vigoare la data efectudrii sale (controlul de legalitate);

€) proiectul de angajament legal respectd sub toate aspectele ansamblul principiilor si
regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte
(controlul de regularitate).

Persoana desemnatd si exercite controlul financiar preventiv propriu poate sd refuze
acordarea vizei dac3 considers ca nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pana la
finele exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiald angajata si neplititd pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar
curent se va pliti in contul bugetului pe anul urmator din creditele bugetare aprobate in acest scop.

Aceastd cheltuiald trebuie si se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din
contabilitatea cheltuielilor angajate.



in angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si in angajamentele bugetare
individuale sau globale se precizeazi subdiviziunile bugetul aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile
aferente acestora, pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si
cheltuielile cu dobénzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice se consideri angajamente legale
si bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecirui an cu intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

In situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este
necesard elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale,
insotite de memorii justificative

Dupi avizarea angajamentului bugetar (individual sau global) de citre persoana desemnati
sa exercite conrolul financiar preventiv propriu, acesta se semneazi de ordonatorul principal de
credite si se trannsmite compartimentului financiar - contabilitate pentru inregistrarea in contul
8066, pe capitol, subcapitol, articol si alineat si pe fiecare beneficiar in parte (contract, comandi
Lete)

Compartimentul financiar contabilitate, are obligatia transmiterii compartimentelor de
specialitate i activitatilor institutiei care sunt sub autoritatea consiliului local, o copie a bugetului
pe capitole i subcapitole , acesta reprezentind angajamentul bugetar ( cont 8060) .

RESPONSABILITATILE ORDONATORULUI DE CREDITE

Institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare a cheltuielilor, au
obligatia sd organizeze evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinutd in mod obligatoriu de compartimentul
financiar - contabilitate, iar persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiv propriu
va supraveghea organizarea §i tinerea evidentei, actualizarea si raportarea angajamentelor bugetare
si legale.

Scopul organizirii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice
moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu
privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin comparatie si se determine creditele
bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor.

Scopul organizirii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice moment
si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la
angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.

Tinerea acestei evidente in paralel si la alte compartimente, inclusiv de persoana desemnati sa
exercite controlul financiar preventiv propriu, este optionali.

in acest scop, printr-un act de decizie administrativi se vor desemna persoana (persoanele) si
inlocuitorii acesteia care vor avea atributii pe linia organizirii i conducerii evidentei
angajamentelor bugetare si legale.

Principalele atributii ale acestora privesc:
a) evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si a modificarilor
intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 8060%) "Credite bugetare



aprobate";

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066*) "Angajamente bugetare";

¢) compararea datelor din conturile 8060%) "Credite bugetare aprobate” si 8066*) "Angajamente
bugetare" si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067*) "Angajamente legale";

e) la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decét moneda
nationali, la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Roméniei, valabil pentru
ultima zi lucréatoare a lunii.

Cu diferentele din reevaluare se majoreazi sau se diminueazd, dupd caz, valoarea
angajamentelor bugetare si legale din conturile 8066*) "Angajamente bugetare” si 8067*)
"Angajamente legale";

f) la finele anului, inregistrarea in creditul contului 8067*) "Angajamente legale" a totalului
platilor efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se preiau din
conturile 700 "Finantarea bugetara privind anul curent", 120 "Disponibil al institutiei publice
finantate din venituri proprii", 119 "Disponibil din fonduri cu destinatie speciala si de
redistribuire" etc.

Procedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie s dea posibilitatea de
a asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent informatii

cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile;

b) angajamentele legale;

c) plitile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat;

d) soldul angajamentelor legale care mai trebuie plétite la finele anului;

e) datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele
trimestrului”, potrivit modelului prezentat in anexa nr. 4 la prezentele norme metodologice,
situatie care este parte componenti din structura "Situatiilor financiare" trimestriale si anuale ale

institutiilor publice.

Situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi insofitd de un
raport explicativ privind toate informatiile utile cu privire la angajamentele efectuate in cursul
exercitiului bugetar, conform modelului prezentat in anexa nr. 4.

Avand in vedere c3 valorile la care se referi creditele bugetare, angajamentele bugetare si
legale nu constituie elemente patrimoniale, acestea se evidentiaza fn contabilitate in conturi in
afara bilantului, utilizindu-se metoda de inregistrare in partidd simpld; inregistririle se fac in
debitul si creditul unui singur cont, fira utilizarea de conturi corespondente. Conturile de ordine
si evidentsi 8060*) "Credite bugetare aprobate", 8066*) "Angajamente bugetare” si 8067*)
"Angajamente legale" au urmétoarea functiune:

Contul 8060*) "Credite bugetare aprobate”

Cu ajutorul acestui cont instituiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare
a cheltuielilor, tin evidenta creditelor aprobate pentru efectuarea cheltuielilor aprobate prin

buget.
Contabilitatea analitici a creditelor aprobate se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul
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fiecarui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

in debitul contului se inregistreazi la inceputul exercitiului bugetar creditele bugetare
aprobate, cu defalcarea pe trimestre, precum si suplimentirile efectuate in cursul exercitiului
bugetar, care majoreazi creditele bugetare aprobate.

In creditul contului se inregistreaza diminudrile de credite efectuate in cursul exercitiului
bugetar, care micsoreazi creditele bugetare aprobate.

Soldul contului reprezinta totalul creditelor bugetare aprobate la un moment dat.

Contul 8066*) "Angajamente bugetare"

Cu ajutorul acestui cont institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare
a cheltuielilor, tin evidenta angajamentelor bugetare, respectiv a sumelor rezervate in vederea
efectudrii unor cheltuieli bugetare, in limita creditelor bugetare aprobate.

Contabilitatea analiticd a angajamentelor bugetare se tine pe titluri, articole si alineate in
cadrul fiecdrui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se Inregistreazi angajamentele bugetare, precum si suplimentdrile efectuate
in cursul exercitiului bugetar, care majoreazi angajamentele bugetare initiale.

fn creditul contului se inregistreazi diminudrile de angajamente bugetare efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care micsoreazi angajamentele bugetare initiale.

Soldul contului reprezinti totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.

Soldurile conturilor 8060*) "Credite bugetare aprobate” si 8066*) "Angajamente bugetare" la
finele exercitiului bugetar nu se redeschid in anul urmator.

La inceputul fiecirui exercitiu bugetar, in debitul contului 8066*) "Angajamente bugetare" se
preia soldul contului 8067*) "Angajamente legale™ de la finele exercitiului bugetar anterior.

Fac exceptie angajamentele legale neplitite aferente actiunilor multianuale, pentru care in
debitul contului 8066*) "Angajamente bugetare” se preiau numai angajamentele legale neplatite
pentru care existd credite aprobate n exercitiul bugetar curent.

Contul 8067*) "Angajamente legale"

Cu ajutorul acestui cont institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare
a cheltuielilor, tin evidenta angajamentelor legale, aprobate de ordonatorul de credite in limita
creditelor bugetare aprobate.

Contabilitatea analitici a angajamentelor legale se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul
fiecarui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se Inregistreazé angajamentele legale, precum si suplimentirile efectuate in
cursul exercitiului bugetar, care majoreazi angajamentele legale initiale.

in creditul contului, in cursul anului se inregistreaza diminudrile de angajamente legale care
micsoreazi angajamentele legale initiale, iar la finele anului, totalul platilor efectuate in contul
angajamentelor legale.

Soldul contului la finele lunii reprezint3 totalul angajamentelor legale, iar la finele anului,
totalul angajamentelor rimase neachitate.

Contul 8071 «Credite de angajament aprobate»
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Cu ajutorul acestui cont institutiile publice {in evidenta creditelor de angajament aprobate in
anexa la bugetul ordonatorului de credite, pentru exercitiul bugetar respectiv.

Contabilitatea analitici a creditelor de angajament aprobate se tine pe structura bugetului
aprobat.

in debitul contului se inregistreaza creditele de angajament aprobate, cu defalcarea pe
trimestre, precum si suplimentérile efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreazi
creditele de angajament.

In creditul contului se inregistreaza diminudrile de credite de angajament aprobate si efectuate
in cursul exercitiului bugetar.

Soldul debitor al contului reprezinti totalul creditelor de angajament aprobate la un moment
dat.

Contul 8072 «Credite de angajament angajate»

Cu ajutorul acestui cont se {ine evidenta creditelor de angajament angajate in limita creditelor
de angajament aprobate.

Contabilitatea analiticé a creditelor de angajament angajate se tine pe structura bugetului

aprobat.

In debitul contului se inregistreazi creditele de angajament aprobate, precum si modificarile
efectuate in cursul exercitiului bugetar asupra creditelor de angajament aprobate.

In creditul contului se inregistreazi creditele de angajament angajate, precum si modificérile
efectuate in cursul exercitiului bugetar asupra acestora.

Soldul debitor al contului reprezinti creditele de angajament neangajate, care vor putea fi
angajate in anul urmétor.

Conturile de angajamente bugetare si legale se vor tine pe analitice distincte pentru actiunile
multianuale si celelalte actiuni.

Structurile organizatorice de specialitate responsabile de intocmirea documentelor care
creeazd obligatiile de platd pe seama institutiei publice sunt prezentate in tabelul urmitor :

INREGISTRARE BUGETARA
Denumire document Capitol | Articol Cont Structura organizatoricd de
bugetar specialitate
Drepturi salariale si obligatiile | 51.02 641; 645.06 | -Secretar general
aferente acestora 61.02
66.02
67.02
68.02
74.02
-Salartii de baza 83.02
-Spor ptr cond de muncé-spor 10.01.01
de noapte 10.01.05
-Indemizatii ptr pers din afara
unitétii —consilieri 10.01.12
-indemnizatii de hrana
-alte drepturi salariale 10.01.17
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-contributie asiguratorie de 10.01.30
muncé 10.03.07
Cheltuieli de intretinere si | 51.02 610 ; 611; |- Administratorul public
gospodadrire 61.02 628 pentru Compartimentul
(incalzit, iluminat , 66.02 20.01.03 achizitii publice ,
apa canal , salubritate) 67.02 20.01.04 -Viceprimar
70.02
Cheltuieli de intretinere si | 51.02 20.01.08 | 602.08 Administratorul public pentru
gospoddrire(posta- timbre si 628 Compartimentul achizitii
AR) publice
-compartiment  relatii cu
publicul, petitii, biblioteci
Cheltuieli de intretinere si | 51.02 20.01.08 | 628 - Administratorul  public
gospodadrire(telefon ) 61.02. pentru Compartimentul
67.02 achizitii publice
83.02 -Viceprimar
Cheltuieli de intretinere si | 51.02 20.01.30 | 611 Administratorul public pentru
gospoddrire(asiguréri , chirii , | 61.02 Compartimentul achizitii
rovinete si alte prestiri | 67.02 publice -Viceprimar
servicii ) 74.02
Prestari servicii(servicii | 51.02 20.01.09 | 628 - Administratorul  public
tehnicd de calcul, imprimante, | 61.02 20.01.30 | 611 pentru Compartimentul
camere de luat vedere, | 67,02 achizitii publice
multiplicare, publicitate , | 74,02 -Viceprimar
administrare pagini WEB, | 83.02
administrare platforma SCIM
si PAAC, GDPR ,etc )
Prestiri servicii —servicii auto | 51.02 20.01.09 | 628 - Administratorul  public
61.02 20.01.30 pentru Compartimentul
74.02 achizitii publice,
-Viceprimar
Piese de schimb auto 51.02 20.01.05 | 6024 - Administratorul  public
61.02 pentru Compartimentul
74.02 achizitii publice,
-viceprimar
Combustibil, lubrefianti si alte | 51.02 20.01 602.02 - Administratorul  public
materiale (deodorant , lichid | 61.02 602.08 pentru Compartimentul
parbriz, ulei , antigel ,apa | 74.02 achizitii publice,
distilatd ) 83.02 -viceprimar
84.02
Prestari  servicii  (servicii | 51.02 629 - Administratorul  public
centrald termicd, finchiriere | 84.02 20.01.30 pentru Compartimentul
utilaje , achizitii publice,
materiale drumuri ) -Viceprimar

20.01.09
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Achizitii de materiale 51.02 20.05.09 | 302.08 - Administratorul  public
si obiecte de inventar 61.02 20.05.30 | 303 pentru Compartimentul
67.02 achizitii publice,
70.02 - compartimentele de
74.02 specialitate
83.02
84.02
Reparatii curente 51.02 20.02 628,611 - Administratorul  public
84.02 pentru Compartimentul
achizitii publice
-compartiment urbanism i
amenajarea  teritoriului
lucréiri publice, disciplina in
constructii,administrarea
domeniului public
-viceprimar
Reparatii capitale 51.02 71.03 231 - Administratorul  public
84.02 pentru Compartimentul
65.02 achizitii publice
-compartiment urbanism i
amenajarea  teritoriului
lucrdri publice, disciplina in
constructii,administrarea
domeniului public
-viceprimar
Abonamente la ziare, reviste | 51.02 20.01.09 | 602.08 - Administratorul  public
61.02 pentru Compartimentul
67.02 achizitii publice -
comparimente de specialitate
- Primar
Cheltuieli de specializare, | 51.02 20.13.00 | 629 - Administratorul  public
perfectionare 61.02 pentru Compartimentul
67,02 achizitii publice
68.02 -secretar general
74.02
83.02
Cheltuieli de protocol 51.02 20.30.02 | 602.8 - Administratorul  public
61.02 pentru Compartimentul
67.02 achizitii publice
74.02 -primar
83.02
Cotizatii deverse asociatii 51.02 20.01.30 | 628; -secretar general
611 -primar
-Ajutoare incalzire 68.02 57.02.01 | 677 -compartiment juridic, resurse

-Ajutoare de urgenti
-50 ani de la césatorie

umane
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-compartiment asistenta
sociald/ asistenti persoanli
Achizitii de dotari | 51.02 71.01.02 | 208 - Administratorul  public
independente 61.02 71.01.03 | 211 pentru Compartimentul
67.02 71.01.30 | 212 achizitii publice
70.02 213 -compartimente de
74.02 214 specialitate  care  soliciti
83.02 achizitia
84.02
Obiective de investitii 51.02 71.01 231 - Administratorul  public
65.02 pentru Compartimentul
67.02 achizitii publice
70.02 -compartiment urbanism si
74.02 amenajarea  teritoriului
84.02 lucrdri publice, disciplina in
constructii,administrarea
domeniului public
Carti biblioteca 51.02 20.11.00 | 303 - Administratorul  public
67.02 pentru Compartimentul
achizitii publice
-compartimentul relatii
publice, petitii, biblioteca
Prestiri servicii (protectia | 51.02 20.01.09 | 628 - Administratorul  public
muncii si  PSI, servicii | 61.02 20.01.30 pentru Compartimentul
medicale ) 67.02 achizitii publice
68.02 -persoana cu atributii  de
74.02 protectia muncii
83.02
Cheltuieli de intretinere si 602.8 - Administratorul  public
gospodarire(furnituri de birou pentru Compartimentul
si materiale de curitenie,) achizitii publice
- compartimentele de
specialitate
-viceprimar
Servicii culturale 67.02 20.01.30 | 677 - Administratorul  public
20.30.30 pentru Compartimentul
achizitii publice
- compartiment juridic
-resposabil proiect
Ajutor financiar culte 67.02 57.02.11 | 677 -Compartiment juridic,
resurse umane
-viceprimar
Finantarea  activititii = de | 56.02 51.01.15 | 671 -compartiment asistentd

protectie de tip rezidential a
persoanelor cu handicap

sociald/ asistenti personali
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Tichete gradinitd 65.02 57.02.03 | 671 - Administratorul  public
677 pentru Compartimentul
achizitii publice
-compartiment asistenta
sociald
Vouchere de vacanti 51.02 10.02.06 | 671 - Administratorul  public
61.02 677 pentru Compartimentul
66.02 achizitii publice
67.02 -secretar general
68.02
74.02
84.02
Cheltuieli de deplasare 51.02 20.06.01 | 611 -compartimente de
61.02 specialitate
67.02
68.02
74.02
83.02
Servicii  incdrcat  tonere | 51.02 20.01.09 | 629.02 - Administratorul  public
imprimante 61,02 pentru Compartimentul
67.02 achizitii publice
74.02 -compariment de specialitate
83.02
Servicii de inretinere iluminat | 70.02 20.01.09 | 611 - Administratorul  public
public 20.01.30 | 628 pentru Compartimentul
achizitii publice
-viceprimar
Dezinfectanti 51.02 20.04.01 | 602.08 -Administratorul public
61.02 pentru Compartimentul
67.02 achizitii publice
68.02 -viceprimar
74.02
83.02
Servicii cadastrare 51.02 20.30.30 | 628 - Administratorul  public
67.02 pentru Compartimentul
70.02 achizitii publice
84.02 -viceprimar

-compartiment urbanism si
amenajarea  teritoriului
lucréri publice, disciplina in
constructii,administrarea
domeniului public

LICHIDAREA CHELTUIELILOR
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Este faza 1n procesul executiei bugetare in care se verifici:
- existenta angajamentelor,
- se determind sau se verifici realitatea sumei datorate,
-se verificd conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza
documentelor justificative care atestd operatiunile respective.

Documentele care atestd cd bunurile bunurile au fost livrate, lucririle executate si
serviciile prestate sunt: Factura fiscald (cod 14-4-10/A) sau Factura (cod 14-4-10/aA) cuprinse in
anexa nr. 1A "Catalogul formularelor tipizate, comune pe economie, cu regim special de tiparire,
inseriere §i numerotare, privind activitatea financiari si contabild" la Hotirirea Guvernului nr.
831/1997 pentru aprobarea modelelor formularelor comune privind activitatea financiara si
contabild si a normelor metodologice privind intocmirea si utilizarea acestora, sau alte formulare
ori documente cu regim special, aprobate potrivit legii.

Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectueazi de citre
persoanele imputernicite de ordonatorul de credite, pe baza datelor inscrise in facturd si a
documentelor intocmite de comisia de receptie constituita potrivit legii (Proces - verbal de receptie
-cod 14 - 2 - 5, Proces - verbal de receptie provizorie - cod 14 - 2 - 5/a, Proces - verbal de punere
in functiune - cod 14 -2 - 5/b, in cazul mijloacelor fixe, Nota de receptie si constatare de diferente
-cod 14 - 3 - 1A, in cazul bunurilor de natura stocurilor, si alte documente prevazute de lege, dupa
caz) cu mentiunea ,,Confirm pe propria raspundere ci bunurile au fost livrate de gestionarul
unitatii, si persoanele desemnate cu administrarea domeniului public si privat, Nume Prenume;
Data; Semnatura”.

Prin confirmare se certifici realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor cuprinse in
documentele justificative.

Persoanele nominalizate pentru a confirma_realitatea, regularitatea si legalitatea

operatiunilor cuprinse in documentele justificative sunt urmitoarele:

- Florea Constantin — viceprimar pentru cheltuielile efectuate de ciitre compartimentele
aflate direct in subordinea sa, conform organigramei aprobate aflate in vigoare precum
si pentru certificarea cheltuielilor efectuate pentru functionarea administratiei publice
locale, ordine publici si siguranti nationali, protectia mediului, drumuri si poduri, alte
cheltuieli in domeniul agriculturii, locuinte, servicii si dezvoltare publicii, alte cheltuieli
in domeniul culturii, recreerii si religiei, cimin cultural, sport , inviatimant, sinitate,
achizitii publice si alte servicii publice generale si a cheltuielilor generate de
compartimentele impozite si taxe locale, compartiment executiiri silite, finnaciar
contabilitate, politie locals.

- Capitind Ramona — secretar general al comunei pentru pentru cheltuielile efectuate de
citre compartimentele aflate direct in subordinea sa, conform organigramei aprobate
aflate in vigoare;

- Managerii de Proiect desemnati prin dispozitie pentru proiectele derulate cu fonduri
europene/ PNNR.
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Documentele care atestd bunurile livrate, lucrérile executate si serviciile prestate sau din care reies
obligatii de plati certe se vizeazi pentru ,,Bun de plata” de ordonatorul de credite sau de persoana
delegati cu aceste atributii, prin care se confirma ca:

- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;
- lucrdrile au fost executate si serviciile prestate;
- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea
gestiunii si a notei contabile de inregistrare;
- conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursérilor de rate sau a plétilor de
dobanzi la credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite;
- alte conditii prevézute de legislatia specifica aplicabild sunt indeplinite.
Prin acordarea semnaturii si mentiunii ,,Bun de plata” pe facturi, se atesti ci serviciul a
fost efectuat corespunzator de cétre furnizor si cé toate pozitiile din facturi au fost verificate.
Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie sa cuprind si date cu privire la termenele de plati a obligatiei.
Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza
inregistrédrii in contabilitatea patrimoniala a institutiei publice pentru reflectarea serviciului
efectuat si a obligatiei de plata fati de tertii creditori.

in tabelul urm[tor sunt specificate principalele documente care presupun lichidarea
cheltuielilor si structurile organizatorice care le intocmesc :

Denumire Tip cheltuiald Structura organizatoricé | Persoana care pune
document de specialitate ,Bun de plati,,
Statul de platd, | Drepturi salariale si | -Secretar general Primar
Centralizator salarii | obligatiile aferente
, Situatia | acestora
recapitulativi
privind salariile
Factura Cheltuieli de | - Administrator Public | Primar
intretinere si | pentru  Compartiment
gospoddrire (incalzit, | achizitii publice ,
iluminat , apd canal , | -Viceprimar
salubritate )
Factura Cheltuieli de | - Administrator Public | Primar
intretinere si | pentru  Compartiment
gospodérire(posta- achizitii publice ,
timbre si AR) -Compartiment  Relatii
cu publicul, Petitii,
Bibliotecd
Factura Cheltuieli de | - Administrator Public | Primar .
intretinere si | pentru  Compartiment
gospodarire(telefon ) | achizitii publice ,,
-Viceprimar
Facturd Cheltuieli de | -Administrator ~ Public | Primar
intretinere si | pentru  Compartiment
gospodarire(asiguriri | achizitii publice ,,
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, chirii , rovinete si
alte prestéri servicii )

-Viceprimar

Facturd

Prestiri
servicii(servicii
tehnici de calcul,
imprimante, camere
de luat vedere,
multiplicare,
publicitate ,
administrare pagini
WEB, administrare
platforma SCIM si
PAAC, GDPR .etc)

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice ,,
-Viceprimar

Primar

Factura

Prestiri servicii -
servicii auto

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice ,,
-Viceprimar

Primar

Facturd

Piese de schimb auto

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice ,,
-viceprimar -

Primar

Facturid

Combustibil,

lubrefianti si  alte
materiale (deodorant
, lichid parbriz, ulei ,
antigel ,apa distilati )

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice ,,
-viceprimar

Primar

Factura

Prestari servicii
(servicii centrald
termicd, finchiriere
utilaje , materiale
drumuri )

- Administrator Public
penttu  Compartiment
achizitii publice ,
-Viceprimar

Primar

Facturd

Achizitii de materiale
si obiecte de inventar

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice ,,

- compartimentele de
specialitate

Primar

Factura

Reparatii curente

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice,
-compartiment urbanism
si amenajarea teritoriului
, lucrari publice,
disciplina in
constructii,administrarea
domeniului public

Primar
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- compartiment juridic,
resurse umane
-viceprimar

Facturi

Reparatii capitale

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii  publice ,-
compartiment urbanism
si amenajarea
teritoriului, lucrari
publice, disciplina in
constructii,administrarea
domeniului public
-compartiment  juridic
resurse umane
-viceprimar

Primar

Facturi

Abonamente la ziare,
reviste

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice,
-compariment
specialitate

- Primar

de

Primar

Factura

Cheltuieli de
specializare,

perfectionare

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice ,
-secretar general

Primar

Facturd

Cheltuieli de

protocol

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice ,-primar

Primar

Facturi

Cotizatii deverse

asociatii

-secretar general
-primar

Primar

Stat de plata
Centralizator state
de plata

-Ajutoare incilzire
-Ajutoare de urgenti
-50 ani de Ia
césitorie

-compartiment  juridic
resurse umane

-compartiment asistenti
sociald/ asistenti

personali

Primar

Factura

Achizitii de dotari
independente

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice,
-compartimente de
specialitate care solicitd
achizitia

Primar

Factura, Note
justificative ,
Referate

Obiective de

investitii

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice ,

-compartiment urbanism
si amenajarea

Primar
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teritoriului, lucréri
publice, disciplina in
constructii,administrarea
domeniului public

Facturi Cirti biblioteci - Administrator Public | Primar
pentru  Compartiment
achizitii publice,

- Compartiment Relatii
cu publicul, Petitii,
Bibliotecd
Factura Prestari servicii | - Administrator Public | Primar
(protectia muncii si | pentru  Compartiment
PSI, servicii | achizitii publice
medicale ) -persoana desemnati cu
' atributii de protectia
muncii
Factura Cheltuieli de | - Administrator Public | Primar
intretinere si | pentru  Compartiment
gospodarire(furnituri | achizitii publice ,
de birou si materiale | - compartimentele de
de curitenie,) specialitate
-viceprimar

Facura Servicii culturale - Administrator Public | Primar
pentru  Compartiment
achizitii publice ,

- compartiment juridic,
resurse umane
-resposabil proiect

Cerere de acordare | Ajutor financiar culte | -Compartiment juridic, | Primar

a ajutorului resurse umane

financiar -viceprimar

Contract cadru de | Finantarea activitatii | -compartiment asistent3 | Primar

asociere finantarea | de protectie de tip | sociald/ asistenti

activitatii de | rezidential a | personali

protectie de tip | persoanelor cu

rezidential a | handicap

persoanelor cu

handivcap

Factura Tichete gradinitd - Administrator Public | Primar
pentru  Compartiment
achizitii publice,

-compartiment asistenti
sociald/ asistenti

personali
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Facturg

Vouchere

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice
-secretar general

Primar

Ordin de deplasare

Cheltuieli de
deplasare

-compartimente de
specialitate

Primar

Factura

Servicii incércat
tonere imprimante

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice,
-compartiment de
specialitate

Primar

Factura

Servicii de inretinere
iluminat public

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice,
-viceprimar

Primar

Facturi

Achizitii de materiale
-dezinfectanti

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice,

- viceprimar

Primar

Facturd

Servicii cadastrale

- Administrator Public
pentru  Compartiment
achizitii publice,
-viceprimar
-compartiment urbanism
si amenajarea teritoriului
R lucréari publice,
disciplina in constructii,
administrarea
domeniului public

Primar

Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare se depun la Compartimentul
Financiar-Contabilitate pentru a fi inregistratate in contabilitatea Comunei Caiuti pentru

reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plati fati de tertii creditori.

ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirmi ci livririle de bunuri au fost
efectuate sau alte creante au fost verificate §i cd plata poate fi realizati. Persoana desemnati de
ordonatorul de credite- inspectorul din cadrul compartimentului Financiar-Contabilitate, confirma
cé existd o obligatie certd si 0 suma datorati, exigibila la o0 anumiti dat, si in acest caz ordonatorul

de credite bugetare poate emite "Ordonantarea de plata" pentru efectuarea platii.
P P p P




22

»Ordonantarea la plata’ este documentul prin care ordonatorul de credite dispune prin
Compartimentul Financiar-Contabilitate s Intocmeascé instrumentele de plati a cheltuielilor si
sd efectueze plata obligatiilor catre terti.

Modelul documentului ,,Ordonantarea la plata’ este prezentat in anexei nr. 3.

Ordonantarea de plati trebuie si contind date cu privire la:

- exercitiul bugetar in care se inregistreaza plata;

- subdiviziunea bugetari la care se inregistreaza plata;

- suma de plata (in cifre si litere) exprimatd in moneda nationald sau in moneda
straind, dupé caz;

- datele de identificare a beneficiarului platii;

- natura cheltuielilor;

- modalitatea de plata.

Ordonantarea la plati este datatd si semnatd de ordonatorul de credite dupid ce a fost
intocmita in cadrul Compartimentului Financiar-Contabilitate.

Ordonantarea de platé va fi insotitd de documentele justificative in original si va purta viza
persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care si confirme corectitudinea
sumelor de plat, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea serviciilor,
existenta unui alt titlu care s& justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in
gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.

in situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeaza s se efectueze
plata in rate a bunurilor livrate, lucrarilor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere
urmatoarele:

- prima ordonantare de plati va fi insofitdi de documentele justificative care
dovedesc obligatia cétre creditor pentru plata ratei respective;

- ordonantdrile de platé ulterioare vor face referire la documentele justificative deja
transmise compartimentului financiar-contabilitate.

La emiterea ordonantérii de plati finale, ordonatorul de credite confirmi ci operatiunea s-
a finalizat.

Ordonantarea la platd va fi insotita de documente justificative in original si va purta viza
persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate care sa confirme corectitudinea sumelor
de plati, livrarea si receptionarea lucrarilor, executarea lucririlor si prestarea serviciilor, existenta
unui titlu care si justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea si in
contabilitatea Comunei Caiuti.

In cazuri exceptionale, cand nu este posibild prezentarea documentelor justificative in
original, vor fi acceptate si copii ale documentelor justificative, certificste pentru conformitate cu
originalul de cétre ordonatorul de credite sau de persoana delegati cu aceste atributii.

fnainte de a fi transmisa compartimentului financiar-contabil pentru platd, ordonantarea
de platd se transmite pentru avizare persoanei desemnate si exercite controlul financiar preventiv
propriu.

Scopul acestei aviziri este de a stabili ca:

- ordonantarea de plati a fost emisi corect;

- ordonantarea de platd corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectivi este
exacté,

- cheltuiala este inscrisd la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;

- existd credite bugetare disponibile;

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementirile in vigoare;
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- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

Nici o ordonantare de plati nu poate fi prezentati spre semnare ordonatorului de credite
decét dupd ce persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiv propriu a acordat viza.

Persoana desemnatd si exercite controlul financiar preventiv propriu se asiguri ci
ordonantrile supuse vizei se referd la angajamente de cheltuieli deja vizate si ci sunt indeplinite
conditiile de lichidare a angajamentelor.

Ordonantarile de plati nevizate de persoana desemnati si exercite controlul financiar
preventiv propriu, sunt nule si fird valoare pentru ccompartimentul financiar -contabil care
urmeaza sd faca plata, dacd nu sunt autorizate in conditiile previzute de legislatia specifica
aplicabila.

Dupa aprobare, ordonantarea de platd impreund cu toate documentele justificative in
original se inainteazi compartimentului financiar -contabil pentru plata.

Primele trei faze ale procesului executiei bugetare a cheltuielilor se realizeazi in cadrul
Comunei Ciiuti, rispunderea pentru angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor revenindu-
i ordonatorului de credite bugetare sau persoanelor imputernicite si exercite aceasta calitate prin
delegare, potrivit legii.

Lista de verificare a ,,Ordonantirii de plata ,, privind achizitia publici de produse , servicii sau
lucrari — cumpirare directi
Obiectivele verificarii :

1. Existenta actelor justificative :

1. Programul anual al achizitiilorpublice-viza primarului

2. Referatele de necesitate vizate §i aprobate de ordonatorul principal de credite

3. Nota justificativa privind selectia procedurii de achizitie publici vizatd de Compartimentul

Juridic si Ordonatorul principal de credite-primar,

4. Minim doua oferte si Studiu de oferte , inregistrare, certificate in privinta realitatii si
legalititii i semnate de ordonatorul prncipal de credite,

5. Propunere de angajare a unei cheltuieli si Angajament bugetar individual/global

6. Comanda de achiziti publicd

7. Contract

8. Facturi fiscald

Persoana care certifici disponibilul de fonduri pe Ordonantare la platii —este angajatul
compartimentului Financiar Contabilitate.

PLATA CHELTUIELILIL.OR

Plata cheltuielilor este faza finald a executiei bugetare prin care institutia este eliberata de
obligatiile fata de tertii creditori.
Plata cheltuielilor se efectueaza de citre doamna Neagu Mioara —inspector in cadrul
compartimentului financiar-contabilitate, in limita creditelor bugetare si a destinatiilor aprobate.
Plata cheltuielilor se efectueazi in urmitoarele conditii :
- cheltuielile care urmeazi sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;
- existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilititi in conturi de
disponibil;
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- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueazi plata este cea corecti si
corespunde naturii cheltuielii respective;

- existd toate documentele justificative care sa justifice plata;

- semniturile pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau
persoanelor desemnate de acesta si exercite atributii ce decurg din procesul executirii cheltuielilor
bugetare, potrivit legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atesti serviciul
efectuat;

- suma acordati beneficiarului este corecti;

- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar
preventiv propriu;

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

- alte conditii prevazute de legislatia specifici.

Nu se poate efectua plata:

- in cazul in care nu existd credite bugetare deschise si/sau repartizate, ori

- cind nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate
pentru plata de cétre persoanele desemnate din cadrul compartimentelor de specialitate;

- cénd beneficiarul nu este cel fati de care instituia are obligatii;

- cénd nu existd viza de control financiar-preventiv propriu pe ordonantarea de
platd si nici autorizarea prevazuta de legislatia specifici aplicabila.

in cazul constatirii unei erori in legatura cu plata ce urmeaza si fie efectuati, se suspendi
plata.

Motivele deciziei de suspendare a platii se prezinti intr-o declaratie scrisi care se trimite
ordonatorului de credite spre informare, persoanei imputernicite si exercite controlul financiar
preventiv propriu.

Ordonatorul de credite poate solicita in scris si pe propria raspundere efectuarea plailor.

Instrumentele de plata utilizate, respectiv cec-ul de numerar si ordinele de plati pentru
Trezoreria Statului (OPHT) se semneazi de citre persoanele autorizate din cadrul
Compartimnetului Financiar-Contabilitate, se emit pe numele fiecirui creditor si vor avea inscrise
in spatiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de la care se face plata.
Anexe:

- Anexa |- Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare

- Anexa 2- Angajament bugetar individual/global

- Anexa 3 — Ordonantare de plati

- Anexa - SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE

la finele trimestrutui . . . .. fr . =
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Anexa nr.1
COMUNA CAIUTI
JUDETUL BACAU
Data  emiterii .
Compartimentul de specialitate .
Nro..........
PROPUNERE DE ANGAJARE
a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare
Scopul:
Beneficiar: . A .
Calculul disponibilului de credite bugetare
lei -
Subdiviziunea Suma angajati
clasificatiei valuta
bugetului
aprobat
CaP e Credite |Credite Disp Oml.)ll Disponibil
) de credite .
bugetare [bugetare de credite
subcap ...... bugetare
aprobate [aprobate L mai curs lei bugetare
ity ‘l(ct. 8060)(ct. felul  lsuma  [valutar [ rimas de
U........ poate  fi .
) 8066) . angajat
X . angajat
art..........
alin.........
10 1 2 3=col.1-/4 5 6 7 8=col.3-
2 7
TOTAL:.......... __ )
Compartimentul ~ Compartimentul de |Control financiar preventiv |
‘de specialitate contabilitate CFPP CFPD -
Data . ......... Data.......... |
‘ Data . SRR Data . . . .. ... .. Viza . . ........ Viza . .. ....... |
Semnitura . . . . Semnitura.......... Semnitura..........
|- Semnétura . . . .. SR | ‘
Ordonator o _ de credite,h
Data

Semnétura .........
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Anexanr. 2

COMUNA CAIUTI )
JUDETUL BACAU

Data  emiterii . . . . .
Compartimentul de specialitate . . . . . .
Nr.......

Beneficiar: .......

- lei -

 Inregistrarea bugetard Suma
cap...subcap....tithu.... art..... alin...........
Suma totala

........

Tipul angajamentul: individual (global) . .. ...

| Spatiu rezervat CFPP Data:

|- viza Semnétura:

- Refuz de viza

- Inregistrare individuala Nr..... Data.....
‘ Spatiu rezervat CFPD Data:

- Viza

- Intentia de refuz de vizi Semnitura:
| - Refuz de viza
|- Inregistrare individuala Nr

Ordonator de credite,

Data:
Semnitura:



27

Anexa nr. 3
COMUNA CAIUTI
JUDETUL BACAU
Data  emiterii . . .
Compartimentul de specialitate . . . . . .
Nr.......
'ORDONANTARE DE PLATA
Natura cheltuielii . . . .
Lista documentelor Justificative
Nr/data angajamentul legal
Modul de plata (virament/numerar)
Lei/Valuta ; .
Suma datorata beneficiarului .
Avansuri acordate si retinute beneficiarului
Suma de plati (lei) . . . . .
| Suma de platd (valuta) |
- felul valutei .
- suma in valuti ‘
- cursul valutar .|
| -sumainlei........ |
Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare
- lei -
Subdiviziunea ‘
clasificatiei bugetare | Disponibil
Cap .. .subcap . ... Disponibil inaintea ‘Suma de |dupa
I efectudrii platii (ct. 8066) plati efectuarea
tithu . .. .art..... platii |
alin. ...
: - .
| | 3=col. 1-|
0 1 2 5
| [
Numele si adresa Numarul de cont
beneficiarului Trezoreria (Banca)
....... Cod.......
|Compartime:ntul de Compartimentul  de ' Control financiar preventiv
specialitate contabilitate CFPP CFPD
Data....... Data....... Data....... Data.......



Ordonator de credite,

Data
Semnatura;

28
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ANEXA Nr. 4
COMUNA CAIUTI
JUDETUL BACAU

SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE
la finele trimestrului . . . . . Lo ..

- mii lei -
[ ., 0 s | TV T _[_ B
Subdiviziu |- " {‘E‘@?ﬁ?m" legale  pya
nea . . 1n care: aferente
clasificatiei E;lgeta r’?tzgajame E:;ggie TOTA [sojqui |  |angajamente |Angajame
bugetului . . L la ) lor legale nte legale
aprobat 2) roba ?;g;tggz) ?ILSP omib ct.  finceput Angajame |(din ct. 700, |de platit
(cap . ../ (ct ’ 8067 Iy nte curente |12, 119
titlu . . .) ) . etc.)
8060) anului

L 3 = (col.h - 3 = (col. 4-

}07 1 2 1-2) 4 5 6 7 7
: —— —
[ ] I |
] [ T |
T T I I
| [ | 0 B [
L 1T T ] [
Ordonator de credite, Conducétorul  compartimentului  financiar-
contabil,
Contrasemneazi:

Secretarul general al comunei
Ramona Cipatina

Intocmit
Consilier juridic
Liliana M. Luchian
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JUDETUL BACAU
COMUNA CAIUTI
Satul Ciiuti, str. Riducanu Rosetti, nr. 77
Telefon 0234/338401 ;Fax 0234 /338701
E-mail - primariacaiuti@primariacaiuti.ro

www.primariacaiuti.ro
Nr. 1572/08.02.2024
Ly
Gabriel Ora
REFERAT,

Avand in vedere :

- Referatul compartimentului financiar-contabilitate nr.1418/05.02.2024;

- Hotérérea Consiliului local Ciiuti nr.98 /2023 privind aprobarea unor maisuri in vederea
reorganizdrii structurilor functionale din aparatul de specialitate al primarului comunei Ciiuti,
Judetul Baciu si din serviciile publice de interes local din subordinea Consiliului local Caiuti ;

- Hotéréarea Consiliului local Ciiuti nr.101 /2023 privind aprobarea noii organigrame, a noului stat
de functii si a Regulamentului de organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al
primarului comunei Caiuti, judetul Baciu;

Analizind prevederile legislative reglementate prin dispozitiile:

a) art. 1 alin. (1) — (6), art. 2 alin. (1) lit. a) — ¢), art. 4 alin. (1) - (3), art. 7 alin. (1) si (3) siart. 11
alin. (1) si (2) din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completirile
ulterioare;

b) art.23, alin.(2), lit.c), art. 24, alin.(2) si alin.(3), art.54 alin.(1) din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare;

¢) art. 22 din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completarile
ulterioare;

d)Anexei din Ordinul Finantelor Publice nr.1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor legale si bugetare, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

) Ordinului Secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;

f) Ordinului MFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar - contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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g) Ordonantei nr. 119/1999 —republicata — privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
cu modificérile si completarile ulterioare;
h) Ordinului 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile i
completdrile ulterioare;

este necesard emiterea unei dispozitii privind stabilirea cadrului general de aplicare a
prevederilor Ordinului Ministrului Finanelor Publice nr. 1792/2002 referitoare la angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor efectuate de autoritatea publicd locald Comuna
Caiuti, motiv pentru care va propun aprobarea proiectului de dispozitie nr. 39/08.02.2024,
atasat la prezentul referat.

Secretar general al
Ramona Capatina

Intocmit
Consilier juridic,

Liliana-Mirela Luchian
®
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