ROMANIA

JUDETUL IALOMITA
COMUNA SINESTI
PRIMAR

DISPOZITIE

privind desemnarea doamnei STAN PETRUTA » 82 indeplineasca atributiile de
primire si repartizare, Pe compartimente, pe baza de semnatura, a corespondentei.

Primarul comunei Sinesti, judetul Ialomita,
Avénd in vedere:
- prevederile art, 45 din Legea nr. 188/ 1999, privind statuty] functionarilor publici
republicata ;
fn temeiul prevederilor art. 68 alin. (1) si ale art. 115 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 215/2001
privind administratia publics locala, republicats, cu modificarile si completirile ulterioare,
- Legea nr.52/2003-privind transparenta decizionala in administratia publica ;

b

DISPUNE:

Art. 1. Se desemneazi doamna STAN PETRUTA, sa indeplineasca atributiile de primire si
repartizare, pe compartimente, pe baza de semnatura, a corespondentei;

ART. 2. Dispoztia nr.58/ 13.03.2015, isi inceteaza aplicabilitatea;

Art, 3. Prezenta dispozitie va fi comunicats prin grija secretarului comune;j Sinesti.
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JUDETUL IALOMITA
PRIMARIA COMUNEI SINESTI
PRIMAR

DISPOZITIE
privind constituirea Comisiei de selectionare a arhivei

Primarul comunei Sinesti, judetul lalomita,
Avand in vedere:

- prevederile art. 11 din Legea nr. 16/1996 privind arhivele nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare:

In temeiul art. 68 alin. (1) din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica
locala, republicata

DISPUNE:
Art. 1 — Se constituie Comisia de selectionare a arhivei , dupa cum urmeaza;

Andrei Constantin — primarul comunei - presedinte;
Nita lon — secretarul comisiei;

Stan Petruta — secretarul comunei;

Ivan Vasilica — contabil;

Nicolae loana — referent taxe si impozite;

Dumitru Mihaela — referent stare civila;

Gavrila Liliana — inspector asistenta sociala;

Nita Dumitru Titus — referent urbanism;

Anghel Marian - referent CLSU.
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Art. 2 — Secretarul comunei Sinesti va aduce la cunostintd prevederile prezentei
dispozitii.
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JUDETUL IALOMITA
PRIMARIA COMUNEI SINESTI
PRIMAR

DISPOZITIE
privind desemnarea domnului Nita lon
sa indeplineasca atributiile de responsabil arhiva

Primarul comunei Sinesti, judetul lalomita,

Avand in vedere:
- prevederile art. 31 din Legea nr. 16/1996 privind arhivele nationale, cu modificarile si

completarile ulterioare:

In temeiul art. 68 alin. (1) din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica
locala, republicata

DISPUNE:

Art. 1 — Se desemneaza domnul Nita lon, referent cadastru in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Sinesti, sa indeplineasca atributiile de responsabil arhiva.

Art. 2 — Secretarul comunei Sinesti va aduce la cunostinta prevederile prezentei
dispozitii.
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JUDETUL IALOMITA
PRIMARIA COMUNEI SINESTI
PRIMAR

DISPOZITIE
privind stabilirea de masuri, pentru remedierea deficientelor constatate de Serviciul Judetean
al Arhivelor Nationale lalomita

Primarul comunei Sinesti, judetul lalomita,
Avand in vedere:

- prevederile Legii nr. 16/1996 privind arhivele nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare:

- Rezultatul controlului Serviciului Judetean al Arhivelor Nationale lalomita din

09.03.2016,

In temeiul art. 68 alin. (1) din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica
locald, republicata

DISPUNE:

Art. 1 — Secretarul comunei, Stan Petruta, raspunde de modul de inregistrare a
documentelor in registrul general de intrari-iesiri si de circulatia documentelor.

Termen: permanent.

Art. 2 — Domnul Nita lon, desemnat responsabil arhiva, prin DP nr. 102/2016, raspunde
de modul de constituire a unitatii arhivistice (intocmirea, folosirea, modificarea si completarea
nomenclatorului arhivistic, precum si de evidenta documentelor, completarea registrului de
evidenta curenta a intrarilor si iesirilor unitatilor arhivistice.

Termen: permanent.
Art. 3 — Arhivarea si predarea documentelor arhivate, conform Legii nr. 16/1996,

republicata si a Instructiunilor de aplicare a legii ( arhivarea se va face pe un an calendaristic,
documentele arhivate vor fi legate, numerotate si certificate), se va realiza de catre fiecare
compartiment, pe baza de proces-verbal.

Raspunde: Stan Petruta — secretarul comunei pentru: dosarele de sedinta, dispozitiile
primarului, documentele privind resursele umane si alte documente create de acesta, conform
actelor normative in vigoare. Termen permanent, iar pentru deficientele constatate la control,
31 august 2016.

Raspunde: Ivan Vasilica luliana-contabil, pentru documentele create de compartimentul
contabilitate. Termen permanent, iar pentru deficientele constatate la control, 31 august 2016.

Raspunde: Nita Dumitru Titus- referent, pentru documentele create de compartimentul
urbanism. Termen permanent, iar pentru deficientele constatate la control, 31 august 2016.

Raspunde: Nicolae loana - referent, pentru documentele create de compartimentul taxe
si impozite. Termen permanent, iar pentru deficientele constatate la control, 31 august 2016.

Raspunde: Dumitru Mihaela - referent, pentru documentele create de compartimentul
stare civila. Termen permanent, iar pentru deficientele constatate la control, 31 august 2016.



Raspunde: Gavrila Liliana - inspector, pentru documentele create de compartimentul
asistenta sociala-autoritate tutelara. Termen permanent, iar pentru deficientele constatate la
control, 31 august 2016.

Raspunde: Anghel Marian- referent CLSU, pentru documentele create de
compartimentul protective civila-SVSU. Termen permanent, iar pentru deficientele constatate
la control 31 august 2016.

Art. 4 — Ordonarea documentelor se face chronologic-structural.

Art. 5 — Refacerea inventarelor de la depozitul de arhiva si dosarul arhivei se va face
prin achizitionarea unei firme autorizate. Termen 30 septembrie 2016.

Art. 6 — Selectarea documentelor se va face cu avizul SJAN lalomita, de comisia de
selectionare numita prin DP nr. 101/2016. Termen 30 septembrie 2016.

Art. 7— Nerespectarea masurilor dispuse, atrage, raspunderea legala..

Art. 8 — Compartimentele care, din motive obiective nu pot respecta termenele de
remediere a deficientelor, vor solicita un alt termen.

Art. 9 — Secretarul comunei Sinesti va aduce la cunostinta prevederile prezentei

dispozitii.
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