PRIMARIA COMUNEI SACENI
JUDETUL TELEORMAN
Nr. 500 din 9.02.2024

ANUNT

Primaria Comunei Siceni cu sediul in comuna Saceni, judetul Teleorman, str. Dundrii,
nr.1, in baza prevederilor art. VII din OUG nr. 115/2023 - alin.(2) lit.b) , ale art. VII alin.(3)
(9) din OUG nr.121/2023  pentru modificarea si completarea Codului administrativ,
organizeazd concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
consilier achizitii publice clasa I grad profesional principal — Compartimentul achizitii
publice, din cadrul Aparatului de specialitate al primarului comunei Siceni, judeful
Teleorman.

1. durata normala a timpului de muncd este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptamand;

2. probd suplimentard — nu este cazul,

3. data, ora si locul desfasurérii probei scrise: 14.03.2024, ora 11 la sediul

Primarier Comunei Sécent;

4. conditiile de participare la concurs sunt urmitoarele:

- conditii de studii - studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd

sau echivalenta in domeniul stiintelor sociale (domeniul fundamental); '

= conditii minime de vechime in specialitatea studiilor — cinci ant;

5. perioada de depunere a dosarelor de concurs / inscriere la concurs 13.02.2024 —

04.03.2024 1a sediul Primariei Comunei Saceni,

6.  verificarea eligibilitatii candidatilor/selectia dosarelor: 05.03.2024 — 11.03.2024;

s coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

o persoana de contact : ILIESCU IULIANA, secretarul general al comunei Saceni;

- adresa de corespondentd: Primaria Comunei Siceni, comuna Sécent, strada

Dundrii, nr. 1, jud. Teleorman, tel de contact : tel.0247.337.402,

e-mail: saceni_tr(@yahoo.com.

- modalitatea de inscriere la concurs: dosarul de concurs se poate depune personal

de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se

poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail : saceni_tr@yahoo.com.

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata mai sus, dupa

terminarea programului de Iucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de

depunere a dosarelor de concurs, i se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare
urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen. Documentele

care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a

prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru

certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica
in cazul promovarii concursului.




Conditiile de participare la concurs in vederea ocupdrii functiei publice de
consilier achizitii publice clasa I grad profesional principal — Compartimentul achizitii
publice, din cadrul Aparatului de specialitate al primarului comunei Siceni, judetul
Teleorman

Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

- are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are varsta de minimum 18 ani impliniti;

- are capacitate deplina de exercitiu;

- este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.
Atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de
catre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

- indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

- detine studii universitare de licen{i absolvite cu diplomd de licen{d sau echivalenta
in domeniul stiintelor sociale (domeniul fundamental);

- conditiile minime de vechime in specialitatea studiilor — cinci ani;

- nu a fost condamnat/a pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitafii, contra

statului sau contra autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care

impiedicd infiptuirea justifiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitareca, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;
nu i-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a savargit fapta, prin hotdrare judecdtoreasca
definitiva, in conditiile legii;
nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
muncd pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
nu a fost lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

Dosarele de inscriere la concurs vor contine urmatoarele documente in copii
simple insotite de original ;
a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 litb din anexa nr.10 la OUG nr.57/2019;
b) copia cartii de identitate;
¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;
d) copia diplomei de licenta sau echivalentad in domeniul stiintelor sociale;

e) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii etapei de selectie, de catre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat in baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul
unitdtilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;



g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Bibliografia si tematica
concursului de recrutare in vederea ocuparii functiei publice de
consilier achizitii publice clasa I grad profesional principal — Compartimentul
achizitii publice, din cadrul Aparatului de specialitate al primarului comunei Siceni,
judetul Teleorman

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata,

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $i sancfionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile i completdrile ulterioare,

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare,

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei gi
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Partea I, titlul I si titlul I1 ale partii a Il-a, titlul V al partii a lll-a, titlul T al partii a IV-
a, titlurile 1 si 11 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare,

cu tematica - Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a I1-a, titlul V al partii a Ill-a, titlul T al
partii a IV-a, titlurile 1 si 11 ale pargii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare
(titlul IX — impozite i taxe locale),

cu tematica Titlul IX - Impozitele si taxe locale din Legea nr.227/2015 privind Codul
fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare;

6. Hotdrarea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Calculul impozitului pe cladiri, al impozitului §i taxei pe teren;

7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare,

cu tematica Stingerea creanfelor fiscale prin executare siliti;

8. Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operagiunilor de casa,

cu tematica Evidenta si pastrarea numerarului Controlul respectrii disciplinei de casa;

9. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritafilor sau
mstitutiilor publice,

cu tematica Conditii privind angajarea gestionarilor, garantii;

10. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare,



cu tematica Modul de calcul al valorii estimate a achizitier;

11. HGR nr.395/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare, pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,

cu tematica Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice, estimarea valorii
achizitiei publice si alegerea modalitatii de atribuire, documentatia de atribuire, stabilirea
criteriilor de calificare si a criteriilor de selectie, stabilirea criteriului de atribuire, stabilirea
garantiei de participare, stabilirca garantiei de buna executie, realizarea achizitiei publice,
derularea procedurilor de atribuire, instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor
de achizitie publica, dosarul achzitiei, executarea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru

Atributiile stabilite in fisa postului
pentru concursul de recrutare in vederea ocupirii functiei publice de
consilier achizitii publice clasa I grad profesional principal — Compartimentul
achizitii publice, din cadrul Aparatului de specialitate al primarului comunei Siceni,
judetul Teleorman

I. face propuneri, intocmeste si rispunde de modul de intocmire a documentatiilor si procedurilor de
achizitie publica conform Legii nr.98/2016;

2. asigurd publicarea citre SICAP conform Legii nr.98/2016,

3. elaboreazi confinutul documentatiilor de atribuire (referate, note justificative, fise de date, caiete de
sarcini);

4. selecteazd modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie direct sau, dupd caz,

prin utilizarea unei dintre procedurile de atribuire;

elaboreazi nota justificativd pentru procedura selectati;

utilizeaza mijloacele electronce puse la dispozifie de catre SICAP;

asiguri secretariatul comisiei de evaluare a ofertelor supuse procedurii de achizifie publicd;

asigura confidentialitatea in ceea ce priveste solutiile si valorile documentatiilor de achizitii publice;

face parte din comisile pentru evaluarea ofertelor, selectarea, adjudecarea ofertelor cistigdtoare pentru

achizitii publice;

10. riaspunde de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese pe parcursul derularii
procedurilor de atribuire, de constituirea si activitatea comisiilor, completeaza formularele de
integritate necesare in cadrul documentatiilor procedurilor de achizitii publice;

11. tine evidenta documentelor care au stat la baza organizirii achizitiilor publice $i le prezinta spre
verificare organelor abilitate;

12. participa la intocmirea/modificarea programului de achizitii publice $i urmaregte executarea
programului anual al achizitiilor publice;

13. urmireste contractele de achizitii publice privind executia de lucrari si prestin de servicii, urmireste
periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice din punct de vedere calitativ, cantitativ
si valoric si informeaza sefii ierarhici ori de céte ori apar incilciri ale clauzelor contractuale;

14. face parte din comisiile de receptie a lucririlor si serviciilor, pregiteste si asigurd receptia lucrarilor de
investitii, reparatii si servicii, intocmeste procesele verbale de receptie a documentatiilor tehnico-
economice, a bunurilor si serviciilor achizitionate, a lucrdrilor, la terminare, si de receptie finala;

15. verifici daci a fost efectuatd o receptie calitativa si cantiativi pentru produsul, serviciul, serviciul sau
lucrarea aferentd facturii si dacd, dupi caz, nu se realizeazi respective treceptie,

16. urmareste decontarea lucrarilor la obiectivele de investitii g1 reparatii;

17. urméreste impreund cu dirigintele de santier si coordoneazi si supravegheazi derularea in teren a
executiel lucririlor de investitii;

18. verifici situatiile de lucréri si propune acceptarca lor la plata;

19. intocmeste informari si referate de specialitate;

LW
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34.

35.

36.
37.

38.

40.
41.
42,

asigura evidenta executarii veniturilor si evidenta nominala a debitelor din taxele de pasunat, arenda,
paza, impozite si taxe locale, amenzi, cheltuieli de judecata, concesiuni si vanzari de teren |

tine evidenta nominala pe platitori si evidenta centralizata a veniturilor din bugetul local si venituri
extrabugetare in registrul de partizi -venituri ;

asigura operarea rolurilor ;

asigura evidenta declaratiilor de impunere pe cladiri, terenuri, masini la societatile comerciale si
persoane fizice |

intocmeste situatii operative privind incasarile realizate la principalele impozite si taxe din perioadele
determinate

intocmeste lista de ramasita cu persoanele riu-platnice, a deciziilor de impunere $i a documentatiei in
vederea recuperdrii creanielor conform legislatiei in vigoare;

intocmeste si completeazi certificatele fiscale, raspunde de corectitudinea datelor inscrise in
certificatele fiscale, intocmind si semnand referate in ce priveste datele inscrise in certificatele fiscale
pe care le elibereaza;

urmareste taxele si impozitele datorate de agentii economici si persoanele fizice ;

tine si raspunde de evidenta proceselor verbale de contraventie;

tine si raspunde de evidenta nominala a debitelor si incasarilor date in competenta sa;

urmareste si identifica persoane care exercita activitati aducatoare de venituri si il sesizeaza pe primar
in vederea impunerii acestora;

completeazi matricola pentru evidenta cladirilor, terenurilor si mijloacelor de transport apartinand
persoanelor fizice si juridice ;

raspunde de inregistrarea si tinerea evidentei vehiculelor si eliberarea certificatelor / placilor de
inregistrare ale acestora precum si de primirea vehiculelor confiscate;

. urmareste si identifica persoane care exercita activitati aducatoare de venituri si sesizeaza pe primar in

vederea impunerit ;

colaboreazi si sprijind autorititile sau persoanele competente la initierea si implementarea proiectelor
de investitii la nivelul comunei Siceni, in acest sens furnizeaza alaturi de compartimentele competente
toate datele necesare intocmirii dosarelor de solicitare a finantirii, de implementare si finalizare a
obiectivelor de investitii in domeniul mentionat anterior ;

raspunde de organizarea activitatii pentru incadrarea in termenele limita si indeplinirea obiectivelor, in
stadiul elabordrii sau implementérii proiectelor;

primeste, analizeaza si solutioneaza corespondenta specifica ;

intocmeste rapoarte de specialitate in specialitatea postului pe care este incadrat, pentru proiectele de
hotarari, in vederea promovarii lor in Consiliul local ;

participd la sedintele grupurilor de lucru constituite in cadrul Comisiei de monitorizare si propune
directii de actiune pentru dezvoltarea SCIM in functie de stadiul implementirii standardelor de control
mntern/ managerial ;

_participd aldturi de celelalte compartimente de muncd din cadrul Primdriei Saceni, la

identificarea/actualizarea obiectivelor specifice si a activititilor ce trebuie desfasurate pentru realizarea
acestora ;

prezinta periodic rapoarte de activitate asupra modului de indeplinire a atributiilor ;

rezolva in termen corespondenta ce intra in sarcina sa;

arhiveaza documentele proprii si le predd pe bazi de proces verbal la depozitul de arhiva al Primiriet
Saceni,




