ROMANIA
JUDETUL CALARASI
COMUNA NICOLAE BALCESCU
PRIMAR,

DISPOZITIE
privind constituirea comisiei pentru inventarierea patrimoniului Comunei Nicolae Balcescu,
Judetul Calarasi  si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor , datoriilor si
capitalurilor proprii si a unitatilor din subordine in concordanta cu prevederile Legii
nr.82/1991 si a Ordinului nr.2861/2009, pe anul 2020).

PRIMARUL COMUNEI NICOLAE BALCESCU, JUDETUL CALARASI
AVAND IN VEDERE:
-referatul compartimentului financiar contabil inregistrate la nr.3802/2020;
-prevederile art.9 din Legea nr.82/1991,legea contabilitatii cu modificarile si completarile
ulterioare;
-prevederile pct.5 si pct.6 din Ordinul nr.2861/2009 , pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,datoriilor si
capitalurilor proprii;

- prevederile art. 196 alin. 1 lit.b din OUG nr.57/201 9-privind Codul administrativ;

-prevederile art.133, alin.1 din OUG nr.57/2019-privind Codul administrativ;

In temeiul prevederilor art.] 34, alin.1, lita din OUG nr.57/201 9-privind Codul
administrativ;
DISPUN:

Art.1.-Se constituie Comisia de inventariere a elementelor de activ si de pasiv aflate
in proprietatea publica si privata a comunei Nicolae Balcescu , Judetul Calarasi, in
urmatoarea componenta :  Voicu Ecaterina-presedinte

Dordea Elena-membru
Pavel Eugen Valentin-membru

Art.2.-Comisia de la art.1 din prezenta dispozitie va exercita si atributii privind
casarea materialelor, bunurilor si valorilor comunei Nicolae Balcescu, judetul Calarasi.

Art.3.-Se desemneaza gestionarii bunurilor inventariate -

-domnul Rotaru Marin-viceprimar al comunei Nicolae Balcescu;
-domnul Rusu Stefan-casier;
-d-soara Gheorghe Elena -bibliotecar.

Art.4-Membrii comisiei si gestionarii desemnati isi desfasoara activitatea in perioada
15-25 decembrie 2020 ,potrivit normelor proprii privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor datoriilor si capitalurilor proprii aprobate
conform Anexei nr.1 care face parte integranta din aceasta dispozitie, .

Art.5-Secretarul general al comunei v-a aduce la cunostinta celor interesati prevederile
prezentei dispozitii.

NR.105
EMISA LA COMUNA CONTRASEMNEAZA
NICOLAE BALCESCU SECRETAR GENERAL
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ANEAXA NR.1
LA DISPOZITIA NR. 105 DIN 46.71.2020

ATRIBUTIILE COMISIEI DE INVENTARIERE
(NORME PROPRII DE INVENTARIERE)

Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de inventaiiere
sunt urmatoarele:

a)inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarul rasnunzator de
gestiunea bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte daca:

-gestioneaza bunuri  si in alte locuri de depozitare;

-in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte bunuri apartina:d tertilor
,primite cu sau fara documente;

-are plusuri sau lispusi in gestiune,despre a caror cantitate orj valoare are cunostinta:

-are bunuri nereceptionate s-au care trebuie expediate(livrate),pentiu care -y intocmit
documente aferente;

-a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;

-detine numerara sau alte hartii de valoare rezulatate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;

-are documente de primire —eliberare care nu au fost operate in evidents oot unii sauy
care nu au fost predate la contabilitate,

De asemenea ,gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul,numarni si ¢aia
ultimului document de intrare/iesire a bunurilor din gestiune.

Declaratia se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzaor d= gestiunea
bunurilor si de catre comisia de inventariere.Semnarea declaratiei de catre gesiionar se tace in
fata comisiei de inventariere;

b)sa se identifice toate locurile(incaperile)in care exista bunuri ce urmeaz.; 1 4
inventariate;

¢) sa asigure inchiderea si si gilarea spatiilor de depozitare,in prezenta gesticnarului,ori de
cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiune,

Atunci cand bunurile supuse inventarierii,gestionate de catre o singura persoana.sunt
depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe cai de acces,membrii comisies care
efectuiaza inventarierea trebuie sa sigileze toate aceste locuri si caj de acces,c excentiy
locului in care a inceput inventarierea,care se sigileaza numai in cazul cand in+ -, ricrea nu
se termina intr-o singura zi.La reluarea lucrarilor se verifica daca si gilivi este intuct.In caz
contrar,acest fapt se va consemna intr-un proces verbal de constatare,care se scimneaza de
catre comisia de inventariere si de catre gestionar,luandu-se masurile corespunziivare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii inventariate
in locuri special amenajate(ﬁsete,casete,du]apuri etc),incuiate si sigilate. Prese: nieie comisiel
de inventariere raspunde de operatiunea de sigilare,

d)sa bareze si sa semneze ;la ultima operatiune Lfisele de magazie,menticnon] data i care
s-au inventariat bunurile,sa vizeze documentele care privesc intrari say 128iri ¢s
bunuri,existente in gestiune,dar neinregistrate ,sa dispuna inregistrarea acesto;-
magazie si predarea lor la contabilitate ;astfel incat situatia scriptica a gestiuni: -
realitatea.

e) sa verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din Ziuz
curenta,solicitand depunerea numerarului Ia casieria entitatii(la gestiunile cu +-. NZAre cis
amanuntul);

f) sa controleze daca toate instrumentele s aparatele de masura sau canz. v 41 108t
verificate si daca sunt in stare buna de functionare;

g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate peatru incercrea
operatiunilor deinventariere,comisia de inventariere si gileaza gestiunea si con- Jnica aceasin
comisiei centrale sau administratorului,ordonatoruluj de credite sau altei persos:: ~ace are
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inceperea operatiunilor de inventariere,

Daca gestionarul ne se prezinta nici de aceasta data la locul ,data s; ora
fixate,inventarierea se efectuiaza de catre comisia de inventariere i Prezenta reprezentantulyi
sau legal sau a altej Persoane ,numita prin decizie scrisa ,care sa il Teprezinte pe gestionar.

Pentru desfasurarea corespunzatoare a inventarierii este indicat ,daca este 10sibil sa se
sisteze operatiunile de Intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii,luandu—se din timp
masurile necesare Pentru a nu stanjeni procesuy] normal de livrare say primire de bunuy.

Pe toata durata inventan'erij,pro gramul si perioada Inventarierii se afisaza i Jo¢ vizibil.

Inventarierea Imobilizarilor necorporale se efectuiaza prin constatarea exisiente] sj
apartenentei acestora |a entitatile detinatoare,iar in cazul brevetelor,]icentelor Jnarcilor de
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Cladirile se inventarjaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de Proprietace s; » dosarului

Constructiile sj echipamentele Speciale cum sunt :retelele de energie electri Cu,tennica,gaze
.apa ,canal,telecomunicatii,cai ferate si altele similare Se inventariaza potrivit reguiiior
stabilite de detinatorii acestora.

In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale ,aflate 1 curs de
executie ,se¢ mentionezg pentru fiecare obiect in parte ,pe baza constatarij la fate
locului:denumirea obiectului si valoarea determinata potrivit stadiului de exeoy: .pe ba
valorii din documentatia existenta(devize)precum si functie de volurmy] lucragizor rezlizate Ig
data inventarierii.Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru  monzz; s
neincorporate in lucrari se inventariaza separat.

Investitiile puse in functiune total say partial,carora nu Ii s-ay intoemit formele (e
inregistrare ca imobilizari corporale,se inscriu in liste de inventariere disiincie. D ascmeney
lucrarile de inventitii care ny S€ mai executa.fiind sistate sau abandonate,se inscrit inligte de
Inventariere distincte,mentionandu—se cauzele sistarii say abandonar.ii,aproburea de sistare orf
abandonare si masurile C€ se propun in legatura cy aceste lucrari.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare ,cantarire,masurare say, cucire dupa
caz.Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj,acest Juc; . darmang g fi
mentionat si in listele de inventariere respective.

Materialele de masa ca:ciment,ote] beton,produse de cariera si balastiera,prod use agricole
si alte materiale similare,ale caror cantarire Sl masurare ar necesita cheltuieli imporante sau ar
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duce la degradarea bunurilor respective,se pot inventaria pe baza de calcyle tehnice,

In listele de Inventariere a materialelor prevazute la alineatele precedente se mMeniionaaza
modul in care s-a facut inventarierea,precum si datele tehnice care au stat la bazz caicyleior
respective.

Bunurile din domeniy] public al statulyj sj a] unitatilor administrativ-terits ;]

dinsticte in cadry] acestor unitati.

Comisia de inventariere are obligatia sa controleze toate locurile in care PCt exisia buneri
care trebuie supuse Inventarierii.

Toate bunurile ce S€ inventariaza se inscriu in listele de inventari €re,care irchuis gy e
intocmeasca pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

Bunurile existente in entitate si apartinand altor entitati(inchiriate,in leasin LR 1Y

concesiune,inadministrare,in custodie,primite in vederea vanzari ,Spre prelucrgr» ete) e
inventariaza si se inscriu in listele de inventariere dinsticte. Listele de inventarisre v ey
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aceste bunuri trebuie sg contina informatii cu privire la numary] s data actului de predare-
primire si ale documentului de livrare,precum s alte informatii utile.

Listele de inventariere cuprinzand bunurile apartinand tertilor se trimit g persoanei fizice

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea sau invaniar erea
de doua sau mai multe ori a acelorasi bunuri.

Inventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate Sau reparatii ale
cladirilor,instalatiﬂor,masinﬂor,utilaj elor,mijloacelor de trasport si ale altor bunyr SC iace prin
verificarea la fata loculuj a stadiului fizic a] lucrarilor. Astfe] de lucrari se consemneszs intr-o
lista de Inventariere distincta,in care se indica denumires obiectului SUpus modermnizari say
reparatiei si valoarea determinata potrivit costului de deviz s celui efectiv al fucariing
€xecutate,

Creantele si oblj gatiile fata de tert sunt Supuse verificarii si confirmari pe buza extraselor
debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea vaioricy in
totalul soldurilor acestor conturi,potrivit ,.extrasului de cont”(cod 14-6-3) say punctajelor
Tecuproce scrise.Nerespectarea acestet proceduri,precum si refuzul de confirmare de soldur
constituie abateri de 1a prezentele norme si se sanctioneaza potrivit legii.

Disponibilitatile banesti,cecun'le,cambiile,biletele la ordin,scrisorile de garantis
,acreditive]e,ipotecile,precum si alte valori aflate in casieria entitatilor se Inventariazs in
conformitate cu prevederile legale.

Disponibilitatile aflate in conturi la banci sau unitatije Trezoreriei Statulu: o= inventariazg
prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitaten
entitatii.

Disponibilitatile in lej si in valuta din casieria entitatij S Inventariaza in vuit;, 15 »;
lucratoare a exercitiuly; financiar,dupa inregistrarea tuturor operatiunilor de incosar; plaii
privind exercitiul financiar respectiv,confruntandu-se soldurile din regisirul de cagy cu
monetarul si cu cele din contabilitate,

Inscrierea in listele de inventariere a marcilor postale ,a timbrelor fiscale 4 ticheieior de
calatorie,a tichetelor de masa,tichete cadou,a tichetelor de cresa,a tichetelor de vacania si
altele asemenea se face [4 valoarea lor nominala,cu exceptia timbrelor oy valoare
filatelica.Pentry bunurile de aceasta hatura,constatate fara utilitate(expir&te,deieziorata} ,5€
intocmesc liste de inventariere distincte,

Pentru toate celelalte elemente de natura activelor,datoriilor sj capitalurilor proprii ey
ocazia inventarierii,se verifica realitatea soldurilor conturilor Teéspective,iar pentru cele aflate
la terti se fac cereri de confirmare, care se vor atasa Ja listele de inventarjere resuective dupa

Pe ultima fila a listei de inventam’ere,gestionam] trebuie sa mentioneze dacx tonte bunule
si valorile banesti din gestiune au fost inventariate sj consemnate in listele de inventariere in
prezenta sa.De asemenea,acesta mentioneaza daca are obiectii cu privire |3 mocu: de sfectyars
a inventarierii.In acest caz ,comisia de inventariere este obligata sa analizeze opiscy tle,1ar

In cazul gestiunilor colective(cu mai multj gestionari),listele de Inventaricre gz semneaza
de catre toti gestionarii,iar in cazul predarii-primirii gestiunii,aceasts se semneazz aiar de catre
gestionarul predator cat si de cafre cel primitor.
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Listele de inventariere utilizate sunt cele prevazute de Ordiny] Administratie; Publice ny
:2634/2015 privind documentele financiar- contabile si anume (cod 14-3-12) g; 14-3-12/b) iar
pentru gestiuni globa] valorice (cod 14-3-12/a).

Inventarierile partiale,precum s; Inventarierile efectuate in cursy] anului,atunci cand
entitatea efectujaza mai multe Inventarieri,se efectuiaza cy I€spectarea prezentelo; 107me, maj
putin completarea »Registruluj —inventar” (cod 14-1-2),care se efectuiaza cy ocazia
Inventarierii anuale.

Rezultatele mventarierij se stabilesc prin Compararea date]or constatate fapiic si ingerige in

Evaluarea ,CU 0cazia inventarierii,a elementelor de natura activelor .datoriilor g;

va efectua cy Tespectarea principiuluj p€rmanentei metode]or DUITIVIE caruia
le de evaluare trebuie mentinute, as; gurand compatibilitates in fimp a

In cazul in care S€ constata ca valoarea de inventar este mai mare decat valoares cu care

aceasta este evidentiat in contabilitate ,in listele de inventariere se inscriy valorite din
contabiljtate,

sibile ale imobilizarilor amortizabile)),acolo

Pentru toate plusurile, lipsurile s; deprecierile constatate la bunuri,precum i pentry
pagubele determinate de €xpirarea termenelor de prescriptie a creantelor gay din alte
cauze,comisia de inventariere solicita explicatii scrise de Ia persoanele care au raspunderen
gestionarii bunurilor,respectiv a urnaririi decontari; creantelor.,

In situatia constatarij unor plusuri in gestjune ,bunurile respective se evalyc: - polriviy
reglementarilor contabile aplicabile.
In cazul constatarij unor

La stabilirea valorii debitului,in cazurile in care lipsurile in gestiune nu g4t considerate
infractiuni,se are in vedere posibilitatea compensarii lipsurilor cy eventuale plugsy consictaie
daca sunt indeplinite urmatoarele conditij -



Pentru pagubele Constatate in gestiune raspund persoanele vinovate de produceres
lor.Imputarea acestora se face la valoarea de inlocuire ,asa cum 3 fost definita in prezentele

Rezultatele inventarierii se inscriu de catre comisia de inventariere ntr-un proces verpal,
Procesul-verbalprivind rezultatele inventarierij trebuie sa contina,in pﬁncip;hurmrmareie

.

elemente:data intocmiri,numele s; prenumele membrilor comisiei de inventar; €renumaruyl si

inventariata/fnventariate,data Inceperii si terminari Operatiunii de inventarjere rezaliatele
jnventarierii,conc]uziﬂe si propunerile comisiei cu privire Ja cauzele plusurilor g; ale linsurilor

imobilizarilor corporale,respectiv din evidenta a imobilizarilor hocorporale,prosuneri de
Scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar sj declasarea sau Casare a unor
stocuri,constatari privind pastrarea ,depozitarea,conservarea,asigurarea integriiatii bunuriior
din gestiune, precum sj alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate,

Propunerile cuprinse in procesu] ~verbal al comisiei de inventariere se Prezinta in termen
de 7 zile lucratoare de la data incheierii Operatiunilor de inventariere,ordonatoz'uéui de credite,
Acesta ,cu avizy] conducatoruluyj compartimentuluj financiar-contabi] si al Conducatorujyj

Ccompartimentuluj Juridic,decide asupra solutionarij propunerilor facute,cy respeciarea

.Registrul —Inventar”(cod 14-1-2) este un document contabi] obligatoriu in: ¢opa $¢ Inseriy
rezultatele inventarieri elementelor de naturg activelor,datoriilor sj capitaluri] Droprii

Elementele de natura activelor sj capitalurilor Proprii inscrise in registrul —ir antar au Ia
baza listele de inventarlere,procesele—verbale de inventariere sj situatiile ana:tice duna cayz,
care justifica continuty] fiecarui cont din bilant. ‘

In cazul in care inventarierea are loo P€ parcursul anului,date]e rezultate din Operatiunea
de inventariere se actualizeaza cu intrarile sau iesirile din perioada cuprinsa v data
inventarierii si data incheierii exercitiu]y; financiar, datele actualizate fiind apo; Suprmse in
registml-inventar.Operatiunea de actualizare a adte]or rezultate din inventarie $€ va cteciug
astfel incat la sfarsitu] exercitiului financiar sa fie reflectata situatia reala a elementaioy de
natura activelor,datoriilor sj capitalurilor proprii.

Completarea registrului-inventar se efectueaza in momentul in care se stab:].s. soldurile
tuturor conturilor bilantiere,inclusiy ajustarile pentry depreciere say pierdere de « aloare dupa
caz.

Registrul-inventar poate fi adaptat in functie de specificul si necesitatile entitatilor oy
conditia respectarij continutului minim de informatii prevazut pentru acesta,

Rezultatele Inventarierii trebuje inregistrate in evidenta tehnico-operativa 12 terinen de cel
mult 7 zile lucratoare de la data aprobarii procesului —verba] de inventariere de .. e
administrator,ordonator de credite say bersoana responsabila ¢y gestiunea ent:. s

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor
Legii.nr.82/1 991,republicata sj in conformitate ¢y reglementarile contabile in vigoare
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In baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului
financiar se intocmeste bilantul,parte componenta a situatiilor financiare anuale,ale carui
conturi trebuie sa coresounda cu datele inregistrate in contabilitate,puse de acord cu situatia
reala a elementelor de natura activelor si capitalurilor proprii,stabilita pe baza inventarului.

Prevederile Legii nr.82/1991,republicata si a reglementarilor contabile aplicabile
referitoare la obligativitatea corelarii datelor din bilant cu datele inregistrate in
contabilitate,puse de acord cu situatia reala a elementelor de natura activelor ,datoriilor si
capitalurilor proprii stabilita pe baza inventarului ,se aplica si in institutiile publice.

Bunurile aflate in administrarea institutiilor publice se inventariaza anual,cu exceptia
cladirilor,constructiilor speciale si a celorlalte bunuri aflate in gestiunea misiunilor
diplomatice si a oficiilor consulare,care se inventariaza o data la 3 ani.

Inventarierea bunurilor din patrimoniul cultural national,a fondurilor de carte,a valorilor
de mizeu si a recuzitei in cadrul institutiilor artistice de spectacole se face in conditiile si la
termenele stabilite prin norme elaborate de Ministerul Culturii,Cultelor si Patrimoniului
National ,cu avizul Ministerului Finantelor Publice.

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la
valoarea contabila.Lipsurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valoarea
~ de inlocuire,determinata potrivit prezentelor norme.

; Bunurile constatate plus se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la costul de
- achizitie al acestora,in conformitate cu reglementarile contabil in vigoare,in functie de pretul
pietei la data constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

Pentru lipsuri si sustrageri si orice alte fapte care produc pagube ce constituie
infractiuni,ordonatorul de credite este obligat sa sesizeze organele de urmarire penala in
conditiile si la termenele stabilite.

Pagubele constatate la inventariere,imputate persoanelor vinovate,precum si debitorilor
deveniti insolvabili se evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte,iar in cadrul
- acestora,pe fiecare debitor,urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.

Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei persoane se face
in baza aprobarii ordonatorului de credite respectiv,cu avizul ordonatorului ierarhic superior.

Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile institutiilor
publice se varsa la bugetul din care este finantata institutia publica ,paragraful bugetar”Alte
veniturt”

PRIMAR SECRETAR GENERAL
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