ROMANIA
JUDETUL CALARASI
PRIMARIA COMUNEI NICOLAE BALCESCU

Cod. 917190, comuna Nicolae Bilcescu, strada Principele Mihai, nr. 37 A, judetul CALARASI, ROMANIA, tel/fax
0242534411, cod fiscal 3966338, mail: nicolaebalcescu(wcl.e-adm.ro;

Nr. 5185/17.11.2022

ANUNT CONCURS

PRIMARIA COMUNEI NICOLAE BALCESCU cu sediul in comuna NICOLAE BALCESCU,
Str. Principele Mihai, nr.37A, comuna Nicolae Balcescu, jud. Cilarasi, organizeazi in baza art. unic alin.
(1) lit. b) si alin. (2) lit. a) din Ordonanta de urgenta nr. 80/2022 privind reglementarea unor misuri in
domeniul ocupdrii posturilor in sectorul bugetar, concurs de recrutare in vederea ocuparii functiei publice
de executie cu durata normala a timpului de munci de 8 ore/zi, 40 ore/siptaméana vacante de:

- Referent, clasa II1, grad profesional Asistent — Compartiment Financiar Contabil;

Concursul se organizeazi la sediul primariei NICOLAE BALCESCU din Str. Principele Mihai,
nr.37A, comuna NICOLAE BALCESCU, judetul Calarasi, in data 19 Decembrie 2022, ora 11:00 —
proba scrisd, iar interviul va avea loc in data de 21.12.2022.

Conditiile de participare (conditiile de studii, conditiile de vechime in specialitate si alte conditii
specifice) pentru functia publica de executie vacanti de Referent, clasa 111, grad profesional Asistent —
Compartiment Financiar Contabil:

- studii medii liceale finalizate cu diploma de bacalaureat;

- vechime in specialitatea studiilor: minimum 1 an;

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Nicolae Balcescu din Str. Principele Mihai. nr.37A,
comuna Nicolae Balcescu, judet Cilirasi in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul
primériei si la avizier, respectiv de la data 17.11.2022 pani la data de 06.12.2022, ora 16:00, iar
documentele de participare sunt cele prevazute de art. 49 alin. (1) din HG nr. 611/2008. Selectia dosarelor
de concurs se realizeaza in 5 zile lucritoare de la expirarea datei limitd de depunere a dosarelor, cu
mentiunea ,,ADMIS™ sau ..RESPINS™, Afisarea rezultatelor se va face in data de 13.12.2022, la locul
desfasurarii concursului si pe pagina de internet a autoritafii sau institutiei publice.

Alte informatii referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute la nr. de 024.253.44.11, persoana
de contact Panaete Florica - Consilier Principal ~ Primdria  Nicolae Bdlcescu, email:
nicolaebalcescu@cl.e-adm.ro.



Dosarul de inscriere va contine urmdtoarele documente (art. 49 din HG nr. 611/2008) :

Art. 49, -

(1) In vederea participdrii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe

a)
b)
¢)
d)

¢)

Vi

g

h)

2.

pagina de internet a autoritdfii sau institutiei publice organizatoare, candidatii depun dosarul de
concurs, care confine in mod obligatoriu:

Jormularul de inscriere prevdzul in anexa nr, 3;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri si perfecfiondri;

copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz, in situatia in care diploma de absolvire
sau de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin, (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 ; Ol
modificarile si completdrile ulterioare;

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care
sd ateste vechimea in muncd st in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

copia adeverinfei care atestd starea de sanditate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 Iuni
anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului:

copia adeverintei care atestd siarea de sdndtate corespunzdatoare pentru efort fizic, in cazul
Junctiilor publice pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care
implicd efort fizic si se testeazd prin probd suplimentar;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzéioare din Jormularul de
inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in condifiile prevdzute de legislatia specificd.

Bibliografia si tematica propuse pentru concurs:

Constitufia Romaniei, republicatdi — cu tematica Principii generale, Drepturile, libertdtile si
indatoririle fundamentale, Indatoririle Jundamentale ;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare — cu tematica Egalitatea in
activitatea economicd §i in materie de angajare §i profesie, Accesul la serviciile publice
administrative si juridice, de sdndtate, la alte servicii, bunuri si facilitagi, Libertatea de circulatie,
dreptul la libera alegere a domiciliului si accesul in locurile publice, Consiliul Natgional pentru
Combaterea Discrimindrii

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare — cu tematica Egalitatea de sanse si de tratament intre
Jemei i barbafi in domeniul muncii

Titlul I si II ale partii a VI-a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile
si completarile ulterioare — cu tematica Starurul Junctionarilor publici, Drepturile Junctionarilor
publici,  Indatoririle Junctionarilor publici,  Formarea s perfectionarea profesionald a
Junciionarilor publici, Cariera Suncfionarilor publici, Modificarea, suspendarea si incetarea
raporturilor de serviciu

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004 - cu tematica Procedura de solufionare a
cererilor in contenciosul administrativ

Legea nr. 212/2018 pentru modificarea si completarea Legii contenciosului administrativ nr.
554/2004 si a altor acte normative — cu tematica Procedura de solutionare a cererilor in
contenciosul administrativ '



7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public — cu tematica Accesu/ la
informatiile de interes public
8. Hotararea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public — cu tematica Accesul la informatiile de
interes public
9. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu modificéile si completrile ulterioare — cu tematica
Scopul si sfera de cuprindere a C odului fiscal, Aplicarea si modificarea Codului fiscal
10. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscalid cu modificirile si completirile ulterioare —
cu tematica Domeniul de aplicare a Codului de procedurd fiscal, Principii generale de conduitd in
administrarea creangelor Jiscale, Raportul juridic fiscal, Competenfa organului fiscal central.
Competenta organului fiscal local, Actele emise de organele fiscale
I1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare — cu
tematica Principii §i reguli bugetare, Competente si responsabilitdfi in procesul bugetar, Procesul
bugetar
12. Legea nr. 82/1991 a contabilitafii cu modificarile si completdrile ulterioare — cu tematica
Organizarea §i conducerea contabilitalii, Registrele de contabilitate, Contabilitatea Trezoreriei
Statului si a institugiilor publice
I3. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile $1 completarile ulterioare — cu
tematica Principii, reguli si responsabilitdti, Competente si responsabilitdti in procesul bugetar,
Procesul bugetar
14. Ordonanta de urgentd nr. 64/2007 privind datoria publica, cu modificarile si completarile
ulterioare — cu tematica Principiile administrarii datoriei publice, Datoria publicd guvernamentald,
15. Hotararea nr. 683/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice a aplicare a prevederilor art. 14
din O.U.G. nr. 64/2007 privind datoria publici — cu tematica Norma metodologica de aplicare a
prevederilor art. 14 din Ordonania de urgenid a Guvernului nr. 64/2007 privind datoria publicd
din 24.06.2008
16. Ordin nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare — cu tematica Norma metodologicd
privind organizarea si conducerea contabilitatii instituiilor publice, planul de conturi pentru
institufii publice si instrucfiunile de aplicare a acestuia din 12.12.2005
17. Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilior institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile ulterioare — cu tematica Norma
metodologica privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum i organizarea, evidenfa §i raportarea angajamentelor bugetare si legale din 24.12.2002
18. OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si efectuarea
inventarierii privind elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii — cu tematica
Norma privind organizareq si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii din 09.10.2009.
Candidatii vor avea in vedere, la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv republicarile,
modificarile si completarile acestora.

Atributiile functiei publice de execufie de Referent, clasa 111, grad profesional Asistent —
Compartiment Financiar Contabil:

- Intocmeste instiintarile de plata, pentru sumele primite spre debitare si incasare de la alte institutii
(amenzi cheltuieli de judecat despagubiri, etc)

- Inmaneaza sub semnatura ingtiintarile de plata si procesele verbale de impunere contribuabililor si
preda operatorilor de rol dovezile de inmanare a acestora;

- Emite chitantele din chitantierele oficiale/ carnete chitantiere tip MF pentru sumele incasate
reprezentind impozite. taxe si alte venituri cuvenite bugetelor locale:

- Calculeaza §i incaseaza majorarile de intarzire in cazul platilor facute cu anticipatie;



- Inscrie evidenfiazd zilnic sumele incasate in borderourile desfasurate pe surse de venituri si
espectiv pe subdiviziunile clasificafiei bugetare/ capitole sii subcapitole si preda borderourile
respective casierului la data depuneri sumelor incasate;

- inregistreazé debitele si incasarile in extrasul de rol:

- Verifica periodic contribuabili inscrisi in evidenfa speciali a insolavabililor si urmareste permanent
starea de insolvabilitate a acestora in vederea activirii debitelor;

- Raspunde de tinerea corecti si la zi a evidentei primare privind activitafile de incasdri i plati prin
casierie.

- intocmesle corect s1 la zi chitantele pentru sumele incasate:

- Incaseaza sumele de bani. prin numarare faptica, in prezenta persoanelor care platesc.

- Preda zilnic in contabilitate primul exemplar din Registrul de casi, pentru operarea incasarilor in
programul de contabilitate, impreuni cu documentele de casi.

- Ridica zilnic de la banca / trezorerie extrasul de cont si il preda in contabilitate pentru a fi
inregistrat.

- Elibereaza numerar din caserie numai pe baza unei Dispozifii de plata semnatid de seful de
serviciu/birou sau primar.

- Achita ajutoarele sociale. cele de urgenid sau ocazionale, salariile asistentilor personali. diurne etc.
dupa caz;

- Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de control a
tuturor documentelor contabile. evidentelor $1 a oricdror altor elemente materiale sau valorice
solicitate pe care le detine, in vederea cunoasterii realitafii obiectelor si surselor impozabile sau
taxabile.

- Raspunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daca prin fapta si in legdtura cu munci a
cauzat pagube materiale societatii.

- Tine evidentd obligatiilor fiscale pentru fiecare platitor de impozite si taxe locale, precum si a
platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare.

- Stabileste dobanzi si penalititi pentru neplata obligatiilor la bugetul local.

- Asigura preluarea in baza de date a informatiilor din dosarele fiscale.

- Urmareste incasarea impozitelor si taxelor locale si informeaza din timp conducerea serviciului
despre realizarea sau nerealizarea acestora.

- Efectueaza pe baza documentelor aprobate compensiri si restituiri de impozite si taxe locale.

- Transmite dupa verificare prealabila de citre indrumitor pentru urmdrire §i executare silita sumele
restante.

& inl‘ocmeye pe baza datelor definute centralizatorul listelor de ramasite si de suprasolviri, pe feluri
de impozite si taxe locale. '

- Verifica sub indrumare documentele de incasare in numerar si prin virament a veniturilor bugetului
Jocal, din punct de vedere legal, termene de plata, incadrare corecta pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare.

- Urmareste incadrarea corectd pe surse de venituri. in conformitate cu legislatia in vigoare sl cu
conturile deschise in acest sens.

- Raspunde de pastrarea si evidentierea tuturor documentelor ce fac obiectul activitafii desfasurare,
urmarind circuitul acestora in cadrul legal.

- Indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitafii desfasurate.

- Asigura si raspunde de integritatea, confidenfialitatea si securitatea datelor din evidenta privind
impozitele si taxele locale.

- Asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din eviden{a privind
impozitele si taxele locale.

- Fundamenteaza si intocmeste proiectul bugetului local. asigura prezentarea documentatiei necesare
pentru aprobarea bugetului de citre consiliul local si asigurd publicarea acestuia;

- Verificd si centralizeaza propunerile de rectificare a bugetului local, repartizarea creditelor pe
trimestre;



Participa la analizele privind contractarea de imprumuturi;

Intocmeste §1 propune spre aprobare propunerile privind constituirea fondului de rezervi bugetara;
intocmeste i supune spre aprobare documentatia necesard pentru contractarea, garantarea
rambursarea si raportarea imprumuturilor:

Urmdreste zilnic disponibilititile banesti in functie de care se stabilesc prioritatile de plata;
intocmeste si verifica zilnic toate actele de plati;

Intocmeste ordinele de plata;

Primeste si verifica extrasele de cont:

Asigurd platd drepturilor banesti cuvenite personalului din cadrul Primariei Nicolae Balcescu,
consilieri locali, beneficiari de ajutor social, alocatii pentru nou-ndscuti, sprijin financiar la
constituirea familiei si ajutor de incélzire;

Urmareste derularea contractelor de achizitii de bunuri si prestiri de servicii pentru activitatea
curenta;

Intocmeste documentatia zilnica necesari in relatia cu Trezoreria (adrese, solicitari de finantare);
Asigurd intoemirea raportarilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiara, fluxurile de
trezorerie;

Asigurd evidenta obligatiilor fata de furnizori si bugetul consolidat al statului si efectueazi platile la
termenele prevazute in contracte si reglementirile legale;

Verifica si asigurd achitarea facturile pentru utilitati, servicii achizitionate, investitii;

Intocmeste lucrari de raportare periodica cu privire la executia bugetului local;

Verificd deconturile pentru deplasri si le prezinta la casierie pentru plata:

Efectuaza plata cotizatiilor institutiei catre organismele din care face parte;

Verifica periodic stocurile din evidenta tehnic operative si le pune de acord cu evidenta contabila:
Asigurd inventarierea anuali si ori de acte ori este nevoie, inregistreaza in contabilitate rezultatele:
In bazi referatelor de necesitate, aprobate de primar, asigura achizitionarea de bunuri si servicii in
limita sumei stabilita de legislatia in materie pentru cumpdrare ;

Asigurd plata restituirilor din impozite si taxe;

Sa refuze intemeiat executarea unei sarcini de munca daca aceasta ar pune in pericol de accidentare
sau imbolnavire profesionala persoana sa sau a celorlalt] colegi:

Executad intocmai dispozitiile sefilor terarhici, cu exceptia celor vadit ilegale si sa fie respectuos in
raporturile de serviciu;

Sa fie cinstit, loial §i disciplinat, dand dovadi in toate imprejurarile de o atitudine civilizata si
corecta fata de toate persoanele cu care vine in contact;

Prezentele atributii nu sunt limitative, putand i completate si cu alte dispozitii emise de
conducitorul institutiei.

PRIMAR,
LASCU ILIE




CALENDAR

concurs functii publice de executie vacante

- Referent, clasa III, grad profesional Asistent - Compartiment Financiar Contabil

Nr. ACTIVITATEA DATA
crt
1 ANUNT ANFP — 15 ZILE lucrdtoare 27.10.2022
inainte de publicare
2 Publicare SITE + AVIZIER 17.11.2022
3 Termen maxim depunere dosare — 20 zile 17.11.2022 — 06.12.2022
de la publicare pe site
= Selectie dosare — maxim 5 zile lucrdtoare 07.12.2022 - 13.12.2022
Afisare rezultate 13.12.2022
5 Termen contestatii selectie dosare — 24 14.12.2022
ore
** | Conteastatie selectie dosare — 24 ore 15.12.2022
6 Constituire comisie examen de recrutare — 17.11.2022
minim 20 zile inainte de proba scrisd
7 Proba scrisa — a-3/-a zi de la publicarea 19.12.2022
anuntului
8 Contestatii proba scrisda — 24 ore 20.12.2022
9 Interviu — maxim 5 zile lucrétoare de la 21.12.2022
proba scrisa
10 | Contestatii interviu 22.12.2022




