ROMANIA
JUDETUL CALARASI
PRIMARIA COMUNEI NICOLAE BALCESCU

Cod. 917190, comuna Nicolae Balcescu, strada Principele Mihai, nr. 37 A, judetu] CALARASI, ROMANIA. tel/fax:
0242534411, cod fiscal 3966338, mail: nicolaebalcescu@cl.e-adm.ro:

Nr. 3634/01.09.2023

ANUNT CONCURS

PRIMARIA COMUNEI NICOLAE BALCESCU cu sediul in str. Principele Mihai, nr. 37A,
comuna Nicolae Balcescu, judet Calarasi, in baza prevederilor art. IV, alin. (2), lit. a) din OUG nr.
34/2023 coroborat cu art. 618, alin. (3) din Codul administrativ, organizeazi concurs de recrutare in
vederea ocuparii, pe perioadd nedeterminata si cu norma intreaga de lucru, a functiei publice de
conducere specifice vacante de:

— Secretar general al comunei Nicolae Bilcescu.

Conditiile specifice necesare in vederea participirii la concurs si a ocupdrii functiei publice de

conducere specifice vacante de Secretar general al comunei sunt:

— studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinte juridice,
administrative sau gtiinge politice;

— studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management
sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenta
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1 /2011, cu modificarile
si completarile ulterioare;

— vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani.

In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere specifice
vacante de Secretar general al comunei Nicolae Bilcescu nu se prezinta persoane care au studii
universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd duratd absolvite
cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinfe politice, si
care indeplinesc conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul
administrativ, pot candida §i persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmétoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licen(d absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licenia sau echivalentd, in specialitate
Juridicd, administrativa sau stiinje politice §i indeplinesc conditia previzutda la art. 468 alin. (2)

lit. a) din Codul administrativ;



b) persoane care au studii universitare de licenii absolvite cu diploma. respectiv studii
superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licenid sau echivalenid, in specialitate
Juridicd. administrativa sau stiinge politice.

¢) persoane care au studii universitare de licenid absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licen(d sau echivalentd. in alid specialitate.

in situatia prevazuta la art. 615 alin. (1) din OUG nr. 57/2019, ocuparea functiei publice de
conducere de secretar general al comunei se face pe perioadd nedeterminata, cu obligatia absolvirii
cu diploma a studiilor universitare de master. in specialitate juridica, administrativa sau stiinte

politice. in termen de 4 ani de la data numirii, sub sancfiunea eliberarii din functia publica.

Concursul de recrutare va avea loc la sediul Primiriei Nicolae Bilcescu din str. Principele Mihai, nr.
37A, comuna Nicolae Balcescu, judet Calarasi in data de 02 Octombrie 2023, ora 11:00, proba scrisa.
Interviul va avea loc in maximum 35 zile lucritoare de la data sus{inerii probei scrise.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Nicolae Bilcescu din str. Principele Mihai, nr. 37A,
comuna Nicolae Balcescu, judet Calarasi in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul
institutiei publice organizatoare si la avizier, espective de la data de 01.09.2023 pini la data de
20.09.2023, ora 16:00. Documentele de participare sunt cele prevazute de art. 49 alin. (1) din HG nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici.
(vezi Anexa I).

Selectia dosarelor de concurs se realizeazd in 5 zile lucritoare de la expirarea datei limitd de
depunere a dosarelor, cu mentiunea ., ADMIS” sau -RESPINS”. Afisarea rezultatelor se va face in data
de 27.09.2023, la locul desfasurarii concursului si pe pagina de internet a institutiei publice
organizatoare.

Relatii suplimentare referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute la 0242534411, persoani de
contact Panaete Florica — Consilier Principal, Primaria Nicolae Balcescu, email: nicolaebalcescu(@cl.e-

adm.ro.

Bibliografia si Tematica propusa pentru concurs :

I. Constitutia Roméniei, republicata
cu tematica Principii generale, Drepturile, libertdtile si indatoririle Jundamentale, Indatoririle
Jfundamentale.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Lgalitaiea in activitatea economica si in materie de angajare §i profesie, Accesul la
serviciile publice administrative si juridice, de samdtate, la alte servicii. bunuri st facilitafi. Libertatea
de circulatie, dreptul la libera alegere a domiciliului si accesul in locurile publice. Consiliul National

pentru Combaterea Discrimindrii,



3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata. cu

modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Egalitatea de sanse st de tratament intre femei si barbagi in domeniul muncii.

4. Titlul I i 11 ale partii a Vi-a din O.U.G, nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si

completarile ulterioare

cu tematica Statutul funcionarilor publici, Drepturile funciionarilor publici, Indatoririle functionarilor
publici, Formarea i perfectionarea profesionald a Junctionarilor publici, Cariera Sfunciionarilor
publici, Modificarea, suspendarea §i incetarea raporturilor de serviciu.

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica Accesul la informatiile de interes public.
6. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul administrativ.
7. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Scopul i sfera de cuprindere g Codului fiscal, Aplicarea si modificarea Codului fiscal.
8. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscal, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica Domeniul de aplicare a Codului de procedurd fiscal, Principii generale de conduiti in
administrarea creantelor fiscale, Raportul juridic Jiscal, Competenta organului  fiscal central,
Competenta organului fiscal local, Actele emise de organele fiscale.

9. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile s1 completarile ulterioare
cu tematica Principii si reguli bugetare, Competenye si responsabilitdfi in procesul bugetar, Procesul
bugetar.

10. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Organizarea si conducerea contabiliiafii, Registrele de contabilitate, Contabilitatea
Trezoreriei Statului §i a institutiilor publice.

I'T. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Principii, reguli gi responsabilitayi, Competenge si responsabilitafi in procesul bugetar,
Procesul bugetar.

12. Legea asistentei sociale nr. 292/20] 1, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Definirea si clasificarea beneficiilor de asisten{d social, Definirea si- clasificarea
serviciilor sociale, Mdsuri integrate de asistenid sociala,

13. Legea nr. 272/2004, republicata, privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Drepturile copilului, Mediul Jamilial si ingrijirea alternative Sandtatea si bundstarea

copilului.



[4. Legea nr. 448/20006. republicata. privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor, cu

handicap. cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Dreprurile persoanelor cu handicap. Servicii s presiafii sociale, Asistentul personal,
Asistentul - personal profesionist, Prestafii  sociale pentru - persoanele cu  handicap,  Obligatiile
persoanelor cu handicap, ale familiei sau reprezentantilor legali, Incadrarea in grad de handicap

I5. Ordonanta nr. 28 din 27 august 2008 privind registrul agricol, cu modificérile si completarile

ulterioare

cu tematica Organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor din registrul agricol,
16. Legea fondului funciar nr. 18/1991, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Stabilirea dreptului de proprietate privatq asupra terenurilor,
I7. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, modificati si completata

cu tematica Actele de stare civila si persoanele care desfasoard activitdji in materie de stare civild,
Intocmirea actelor de stare civild, Schimbarea pe cale administrativi a numelor persoanelor fizice,
Inscrierea mentiunilor in actele de stare civila

18. Legea nr. 17/2000, republicati, privind asistenta sociala a persoanelor varstnice. cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica Serviciile si beneficiile sociale, Procedura de stabilire. suspendare §i incetare a drepturilor
de asisten{d sociald pentru persoanele varstnice.

19. Legea nr. 217/2003, republicata, pentru prevenirea si combaterea violentei domestice, cu

modificérile si completirile ulterioare

cu tematica /nstitufiile cu atribufii in prevenirea si combaterea violenfei domestice, Serviciile sociale
pentru prevenirea §i combaterea violentei domestice, Ordinul de protectie provizoriu.

20. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completati

cu tematica Autoritafile contractante, Domeniile de aplicare.

La studierea actelor normative, candidatii vor avea in vedere inclusiv republicérile, modificarile si

completarile acestora.

PRIMAR,
LASCU ILJE




Anexa l

Dosarul _de_inscriere va_contine urmitoarele documente fconform art. 49 alin (1) din HG nr.

611/2008):

Art. 49. -

(1) In vederea participdrii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anungului pe pagina
de internet a autoritdfii sau institutiei publice organizatoare, candidafii depun dosarul de concurs, care
conline in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevéizut in anexa nr. 3; (vezi anexa )
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializdri si perfectiondri;

e) copie a diplomei de master in domeniul administrafiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupd caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licenyd a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educaiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

J) copia carnetului de muncd si a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucraid, care sd
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funciiei sau
pentru exercitarea profesiei;

&) copia adeverinfei care alestd starea de sdnditate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului,

h) copia adeveringei care atestd starea de sandtate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor condifii specifice care implica efort fizic
s1.se testeazd prin probd suplimentard;

i) cazierul judiciar;

J) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul de
mscriere, sau adeverinta care sd aleste lipsa calitaii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in condifiile prevazute de legislatia specifica.



Anexa Il

Atributiile secretaruluj general al comunei Nicolae Bilcescu (conform art. 243 din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ) :

a) avizeazd proiectele de hotirari $i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv
ale presedintelui consiliului Judetean, hotararile consiliuluj local, respectiv ale consiliulu; Judetean, dupa

caz;
b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului Judetean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul Jocal §1 primar,
respectiv consiliul judeean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhjve; si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului, respectiv a hotararilor consiliului judefean si a dispozitiilor presedintelu consiliului
judetean;

€) asigura transparenta §i comunicarea catre autoritdfile, institutiile publice si persoanele interesate a

actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zl, intocmirea procesului- verbal al sedintelor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale

consiliului judetean;

g) asigurd pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliuluj Judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

si fundatii, aprobata cu modificari $1 completdri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile

?

ulterioare, actul constitutiy s1 statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte
unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului Judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiljului judetean;

j) efectueazd apelul nominal s line evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor Jjudeteni;

k) numara voturile si consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedinia,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia:

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

n) urmareste ca la deliberarea s1 adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean si nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazs in dispozitiile art.

228 alin. (2); informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu
privire la asemenea situatii i face cunoscute sancfiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administratiy-
teritoriale;

p) alte atribugii prevazute de lege sau insidrcinari date prin acte administrative de consiliul Jocal. de
primar, de consiliul Judetean sau de presedintele consiliului Judetean, dupa caz.



