ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI GRINDU
JUDETUL IALOMITA

DISPOZITIE
privind aprobarea fisei postului doamnei Constantin Ioana - inspector,
compartimentul urbanism din cadrul aparatului de specialitate
al primarului comunei Grindu, judetul Ialomita

Primarul comunei Grindu, judetul Ialomita,

fn conformitate cu:

- prevederilor art.5, lit, “ y ©, art.154, alin.(1), art.437, art.438, alin.(2) — (4) si alin.(8) — (9)
din O.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Analizédnd :

- adresa nr.152 din 20.01.2022 emisa de primarul comunei Grindu, cu modificérile
ulterioare;

in temeiul prevederilor art.155, alin.(1), lit. “ e “ si art.196, alin.(1), lit. “ b “ din
. 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,
emite prezenta

DISPOZITIE

Art.1. Se modifica fisa postului doamnei Constantin Ioana - inspector, gradul profesional
principal, gradatia 5 in cadrul compartimentului urbanism al aparatului de specialitate al primarului
comunei Grindu, in sensul ci se adaugé o atributie noud - Réspunde de intocmirea, gestionarea
documentatiei elaborate pentru atribuirea contractelor de concesiune, astfel fisa postului va avea
continutul prevdzut in anexa care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2. Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termenele si dupa procedura previzuti de
Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare.

Art.3. Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie Institutie Prefectului,
pentru efectuarea controlului de legalitate si dnei Constantin Ioana, pentru luarea la cunostint3.

PRIMAR,
Trimbitasu Marian
Contrasemneazd pt.legalitate,
Secretar general al comunei Grindu
Ene Tudora

Nr.33.
Emisd la GRINDU,
Astazi 31,01.2022.



PRIMARIA COMUNEI GRINDU Anexd
JUDETUL IALOMITA la Disp.nr.33 din 31.01.2022.

FISA POSTULUI

Numele si prenumele salariatului - Constantin Ioana

Denumirea postului - INSPECTOR

Nivelul postului - functie publicd de executie

Functia publicd - inspector,clasa I grad profesional principal, gradatia 5.
Scopul principal al postului - urbanism

Conditii specifice privind ocuparea postului
Studii de specialitate — studii superioare, cu diploma de licentd
Perfectionari(specializari) :
Cunostinte de operare /programare pe calculator (necesitate si nivel) :

Nivel mediu
Limbi strdine(necesitate si grad de cunoastere) — Nu se solicitd
Abilitati,calitati si aptitudini necesare :
Adaptabilitate, spirit de raspundere si capacitatea de a finaliza activitatile ;
Capacitatea de a lucra independent, de a redacta adrese si procese verbale ;
Capacitatea de a analiza §i rezolva probleme i de a implementa solutii ;
Buna comunicare scrisa §i orald;
Cunostinte medii de operare pe calculator.
Cerinte specifice(de exemplu,calatorii frecvente,delegari,detasari) :
Alte delegari in functie de situatiile lunare i convocdrile de cdtre diverse institutii publice.

Competenta manageriala(cunostiinte de management,calitati si aptitudini manageriale) : nu este

cazul

ATRIBUTII

Atributii specifice in domneiul urbanismului

- Coordoneazi si rispunde de intreaga activitate de urbanism desfasuratd pe teritoriul comunei
Grindu si asigurd respectarea prevederilor cuprinse in documentatiile de amenajare a teritoriului si de
urbanism aprobate, pentru realizarea programului de dezvoltare urbanisticd a comunei Grindu;

- Urmdreste si evalueazd permanent rezultatele neprevizute din domeniul de activitate pe mésura
ce necesititile si resursele evolueazd, precum si propunerea de solutii si actiuni eficiente de corectare
a acestora tindnd cont de realitatea economica si de dezvoltarea durabili;

- Asigurd evidenta si administrarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului;

- Intocmeste, verifici asupra legalititii din punct de vedere tehnic eliberarea actelor
de autoritate in domeniu - autorizatii de construire/desfiintate, acord unic, autorizatii de comert
stradal, regularizari taxe de autorizare in constructii, autorizatii de functionare, adeverinte;

- Intocmeste, verifici asupra legalitatii din punct de vedere tehnic si eliberarea certificatului de
urbanism in vederea construirii sau desfiint#irii, operatiuni notariale, comasiri, parcelari, dezmembriri
in vederea construirii, adeverinte de intravilan sau extravilan, avize comisii de specialitate
coordonate;

- Urmdreste imbundtitirea conditiilor de viatd prin eliminarea disfunctionalitatilor, asigurarea
accesului la infrastructuri, servicii publice si locuinte convenabile pentru toti locuitorii;

- Urmdreste protejarea si punerea in valoare a patrimoniului cultural construit si natural;

- fmpreuns cu compartimentul pentru protectie civild, urmareste realizarea obiectivului privind
protejarea localititilor impotriva dezastrelor naturale. Particip la toate actiunile privind prevenirea si
combaterea inundatiilor si efectelor meteorologice periculoase;

- Face propuneri privind avizarea lucrérilor de constructii a ciror avizare se efectueazi de
organele judetene;

- Face propuneri in vederea avizérii de cétre consiliul local pentru amplasarea de noi obiective
urmérind incadrarea lor armonioasi in ansamblul zonei;

- Réspunde de intocmirea evidentelor si releveelor refelelor tehnico-edilitare existente i tinerea
acestora la zi. Urméreste modul cum se executd lucrarile edilitare precum i alte lucrdri de constructii;




- Participd in cadrul comisiei de coordonare a lucrérilor edilitare la avizarea acestor lucréri;

- Tntocmeste proiecte de hotédrari, dispozitii in domeniile sale de activitate;

- Verifica respectarea disciplinei in constructii in comuna;

- Asiguri intocmirea si eliberarea certificatului de urbanism solicitantului in termen de cel mult
30 de zile de la data Inregistrérii cererii, mentiondndu-se in mod obligatoriu scopul emiterii acestuia;

- Asigurd intocmirea si eliberarea autorizatiei de construire in cel mult 30 de zile de la data
inregistrérii cererii;

- Calculeazi taxele pentru certificatele de urbanism si autorizatiile de constructie, rispunde
pentru incadrarea acestora in prevederile legale si efectueaza regularizarea taxelor de autorizare la
termenele previzute;

- Verificd documentatia depusa pentru autorizatii i rdspunde pentru neincadrarea in prevederile
legale, arhitecturale si urbanistice;

- Asiguri respectarea punerii in aplicare a documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului;

- Asiguri evidenta tuturor avizelor, acordurilor, certificatelor de urbanism si autorizatiilor emise
si pregéteste documentatiile pentru indosarierea in evidenta arhivei;

- Réspunde in termen legal la toate adresele, scrisorile si sesizdrile ce vizeaz obiectul sdu de
activitate;

- Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse §i gestionate, conform actelor normative
in vigoare;

- Primeste, inregistrazi si elibereaza certificatele de nomenclatur stradala;

- Raspunde de intocmirea, gestionarea documentatiei elaborate pentru atribuirea contractelor de

concesiune;
- Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea

eliberativi si executivi.

Atributii specifice in domeniul prevenirii situatiilor de urgenid si apdrare impotriva incendiilor :

- si informeze serviciile de urgentd profesioniste sau politia, prin orice mijloace, inclusiv
telefonic, prin apelarea numarului 112, despre iminenta producerii sau producerea oricarei situatii de
urgentd despre care ia cunostinti;

- sa participe la pregitirea de protectie si apdrare impotriva incendiilor la locul unde isi
desfésoara activitatea;

- sd coopereze cu serviciile specializate pentru situatii de urgentd, in vederea realizirii
maésurilor de aparare Impotriva incendiilor;

- sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncé, in cazul aparitiei
oricarui pericol iminent de incendiu;

- sd furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostint,
referitoare la producerea incendiilor;

- si respecte regulile si masurile de aparare Impotriva incendiilor, aduse la cunostint3, in
cadrul societatii;

- s participe la pregatirea de protectie si aparare impotriva incendiilor la locul unde isi
desfdgoara activitatea;

- si nu efectueze manevre nepermise sau modificiri neautorizate ale sistemelor si
instalatiilor de aparare impotriva incendiilor;

- sd coopereze cu serviciile specializate pentru situatii de urgentd, in vederea realizarii
madsurilor de apérare impotriva incendiilor;

- s actioneze, In conformitate cu procedurile stabilite la locul de munci, in cazul aparitiei
oricarui pericol iminent de incendiu;

Atributii specifice in domeniul prevenirii securitdtii si sandtdafii in muncd

- sé participe la instruirea in domeniul securitatii si sandtatii in muncé realizatd in cadrul
societétii;

- si utilizeze corect aparatura si echipamentele, alte mijloace necesare desfasurdrii activitatii

din dotarea locului de munci;
- si nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inliturarea

arbitrard a dispozitivelor de securitate proprii;




- sd comunice imediat sefului ierarhic orice situatie de muncd despre care are motive
intemeiate si o considere un pericol pentru securitatea si sinitatea lucritorilor, precum si orice
deficientd a sistemelor de protectie;

- s# aducd la cunostintd sefului ierarhic accidentele suferite de propria persoana;

- sd coopereze pentru a face posibila realizarea oricdror masuri sau cerinte dispuse de catre
inspectorii de munca si inspectorii sanitari pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor ;

- sd 1si insuseascd si sd respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
muncd si mésurile de aplicare a acestora;

- si dea relatiile solicitate de cétre inspectorii de munca si inspectorii sanitari;

- efectueazd periodic controlul medical de medicina muncii
indeplineste orice alte atributii prevazute de lege, precum si sarcinile primite din partea consiliului local,
primarului, viceprimarului sau secretarului general al comunei, dupa caz.

LIMITE DE COMPETENTA

Mentine legatura cu restul angajatilor din primérie in limitele stabilite de superiorii ierarhici;

Ia decizii in legaturd cu modul de desfasurare a activititilor specifice serviciului;

In exercitarea atributiilor de serviciu inspectorului ii revine raspunderea deplina si exclusiva cu privire
la actele intocmite si deciziile luate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

DELEGAREA DE ATRIBUTII : In exercitarea atributiilor de serviciu nu este necesari delegarea
acestora.

SFERA RELATIONALA :

Intern :

a.relatii ierarhice :

Subordonat : fati de secretar general al comunei;

Superior : nu este cazul

b.relatii functionale :

Inspectorul cu atributiile specifice urbanismului colaboreaza cu primarul, viceprimarul, secretarul
general al comunei §i personalul din cadrul aparatului propriu de specialitate a primarului in vederea
rezolvarii problemelor de interes local cu care se confruntd comunitatea.

c.relatii de control :

Secretarul general al comunei in exercitarea atributiilor coordoneazi, controleaza si verificd activitatea
inspectorului din compartimentul urbanism, din cadrul aparatului propriu de specialitate al primarului,
dispunénd masurile ce se impun, de la caz la caz.

d.relatii de reprezentare : potrivit cerintelor implicate de indatoririle postului.

Extern :

a.cu autoritéti si instituii publice : potrivit cerintelor implicate de indatoririle postului.

b.cu organizatii internationale : nu este cazul

c.cu persoane juridice private : colaborare cu O.C.P.I lalomita, organele de politie, judecitorie alte
primérii din tard precum si alte institutii publice in functie de cazurile existente.

Intocmit de :

Numele si prenumele Ene Tudora

Functia publica de conducere - secretar general al comunei Grindu

Semnatura

Data intocmirii 31.01.2022.

Luat la cunostinti de citre ocupantul postului
Numele si prenumele Constantin loana
Semnétura
Data 31.01.2022.

Avizat de:
Numele si prenumele Trimbitasu Marian
Primar al comunei Grindu
Semnétura
Data 31.01.2022.




