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Subsemnata Fanuicd fonelia, secretar general comuna lancu  Jianu ,\ Nilee
concurs a postulut contractual vacant, post vacantat in anul 2024, dupi cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUIL: Referent, Treapii profesionald A,
NIVELUL POSTULUI: functie de executie

BIBLIOGRAFIA
Ia concursul organizat fn vederea scupérii postului vacant de Referent, Treapti profesionala 1A:

1.Constitutia Romaniei, republicati;

cu tematica Drepturile si libertitile fundamentale.
2.0rdonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tutaror formelor de
discriminare, republicat®, cu modificirile si completirile ulterioare; '

cu tematica Capitolul [-Prineipii si definitii A
3.Legea 202/2002 privind cgalitatea de sanse 5i de tratament intre femei si  uridic, republicata, cu
modificirile si completirile ulterisare R

cu tematica Capitolul II Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si - uridic in domeniul muncii

4. Ordonanta de Urgenti a Guvernului ur.57/2619, cu modificirile si completirile ulterioare,

Cu tematica Capitolul HI Drepturi si obligatii ale persons alului contractual din administratia

publica, precum si raspunderea acestuia, Ari.549-360
5. Legea nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati

Cu tematica- Capitolul Vi-Protectia copilului impotriva abuzului, neglijarii, exploatarii si a oricarei
forme de violenta, Sectiunea 3-Protectia copilului impotriva abuzului sau neglijentei si “aectlunea 4-Protectia
copilului cu parinti plecati la munca in strainatate
6.Legea nr.61/1993 privind alocatiile de stat, republicatd, cu modificiirile si completiirile ulterlmm

Cu tematica-integral :
8.0UG nr.111/2010 privind concediul si indemnizatia pentru cresterea copiilor, cu modificarile si
completarile ultericare

Cu tematica -Integral
9.H.G. nr.52/2011 privind aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G.
nr.111/2010 privind concedinl si indemnizatia pentru cresterea copiilor, cu modificirile si
completirile ultericare :

Cu tematica- Capitolul If Concediul si indemnizatiile lunare pentru cresterea copilului, precum si
sprijinul lunar T
10.Legea nr.217/2603 pentru prevenirea si combaterea violentei  uridica, republicats, cu modificirile
si completirile ulterioare

Cu tematica Capitolul [-Dispozitii generale
1. LEGE Nr. 226/2021 privind stabilirea saasurilor de  uridical sociala pentru consumatorul valnerabil de
energie ’

Cu tematica —Capitolul Ill Masuri de  uridical  sociala de natura financiara, Sectiunea 1-Aj utorul
pentru incalzirea locuintei- conditii de acordare si cuantum
12.HG nr.1073/2021 pentru aprobarea Normeler metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
226/2021 privind stabilirea masurilor de wuridical sociala pentru consumatorul vainerabil de
energie



Cu tematica —Capitolul [I-Stabilirea si plata ajutorului pentru incalzirea locuintei, Sectiunea 2-
Ajutorul pentru gaze naturale, Sectiunea 3-Ajutornl pentru energie electrica, Sectiunea 4-Ajutorul pentru
combustibili solizi sau petrolieri, Sectiunea a 5-a Suplimentul pentru energie
13. Legea nr.319/2006 privind securitates si sindtatea in muncd,

'Cu tematica Capitolul .IV-Obligatiile lucratorilor-
14.Legea 53/2003 privind Codul Muncii , republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare
Cu tematica- Titlul X1 Raspunderea juridiea, Capitolul Ji- Rispunderea patrimoniala.

Propuneri privind componenta comisiei de concurs

1.Vaduva Gabriela-Consilier superior- presedinte comisie

2 Neacsu Cecilia-Inspector principal- membru

3. Tutd Daniela-Consilier superior-membru

Propuneri privind componenta comisiei de solutionare a contestatiilor
1.Corbeanu Tecdor-consilier superior- Pregedinte

2.Zoican Dumitru-Bobi-Sef SVSU-Membru

3.Corbeanu Mariana-Constantina-referent 1A-Membru

Secretariatul comisiei de concurs si de solutionare a contestatiilor va fi asigurat de Fanuica lonelia,
secretar general comuna lancu Jianu.

Concursul pentru ocuparea postului contractualvacant de Referent 1A in cadrul Compartimentului
Asistentd sociald, Autoritate tutelard se va desfisura sub forma unei probe scrise si a unei probe Interviu.

Atasez la prezenta fisa postului corespunzédtoare functiel contractuale vacante.

SECRETAR GENERAL COMUNA,
FANUICA IONELIA



PRIMARIA COMUNEI IANCU JIANU, APROBPRIMAR,
JUDETUL OLT. P

FISA POST

DENUMIREA POSTULUL REFERENT, [A
NUME SI PRENUME :

NIVELUL POSTULUI- FUNCTIE DE EXECUTIE
SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI-

-primirea, inregistrarea, verificarea si transmiterea pe bazi de borderou citre institutiile abilitate a
cererifor in vederea acordirii alocatiei de stat pentru copil, a indemnizatiei lunare sau stimulentului de
insertie pentru cresterea copilului

-primirea, Inregistrarea, verificarea si propunerea acorddrii sau respingerii ajutorului de urgent
-primirea, inregistrarea, verificarea, intocmirea listelor privind beneficiarii ajutorului de incalzire cu
combustibil solid si/sau petrolier si ajutorul cu incélzire gaze naturale si transmiterea situatiilor organelor
abilitate

- monitorizeaza copiii ai caror parinti sunt plecati din tara si sunt lasati in grija altor persoane

CONDITIH SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUIL
a) - studii —studii medii absolvite cu diplomé de bacalaureat
b) conditii de vechime 1n muncéd- minimum 7 ani

ABILITATI ST APTITUDINI NECESARE

~capacitatea de prelucrare a unui volum mare de informatii, rezistentd la sarcini repetitive, ‘
-capacitate mare de atentie, corectitudine si fidelitate, promptitudine si eficientd in efectuarea lucrérilor
-asumarea responsabilitatii, pastrarea confidentialitatii, cunoasterea si aplicarea actelor normative in
vigoare In domeniui asistentei sociale

ATRIBUTIILE POSTULUIL: :

-primeste si Tnregistreaza cererile privind acordarea alocatiilor de stat pentru copil

-intocmeste borderourile si situatia centralizatoare pentru acordarea alocatiei de stat pentru copil si le
transmite cétre AJPIS Olt

-primeste si inregistreazd cererile privind acordarea indemnizatiei /stimulentului de insertie pentru
cresterea si ingrijirea copilului

-intocmeste borderourile si situatia centralizatoare pentru acordarea indemnizatiei/stimulentului de
insertie pentru cresterea si ingrijirea copilului si le transmite cétre AJPIS Olt

-raspunde pentru neefectuarea si transmiterea cétre AJPIS Olt , in termenul stabilit de lege a
borderourilor privind acordarea de alocatii de stat pentru copil, acoxdal ea indemnizatiei/stimulentului de
insertie pentru cresterea si ingrijirea copilului

-raspunde pentru neefectuarea si netransmiterea cétre petenti si alte institutii a rﬁspunsurilor in termenul
stabilit de lege

-primeste si inregistreazi cererile si declaratiile pe propria rdspundere privind acordarea ajutorului pentr u
incilzirea locuintei cu combustibil solid si/sau petrolier si cu gaze naturale

-transmite citre institutiile abilitate situatia privind beneficiarii ajutoruiui de incilzire a locuintei cu
combustibil solid si/sau petrolier si cu gaze naturale



-intocmeste planul de servicii pentru orice copil lipsit de ocrotire si autoritate parinteascd de pe teritoriul
comunei si urmareste respectarea prevederitor Legii 272/2004;

~coordoneaza eforturile, demersurile si activititile de prevenire a separarii copilului de familia sa, asigurd
comunicarea intre partile implicate in rezolvarea cazului, asigurd respectarea etapelor l'nanagementului de
caz, intocmeste si reactualizeazi dosarul copilului;

-colaboreaza cu institutii locale de protectie a copilului si raporteaza cazurile de violentd in familie, in
conformitate cu legislatia in vigoare; v
-Colaboreaza cu alte institutii locale si cu profesionisgti cum ar fi medicii, profesorii, preotii i pohltgtu si
actioneaza impreuni cu acestia pentru a crea cel mai bun mediu posibil Tn care parintii sa-si exercite rolul
lor vital ;

-asigurd si urmaresc aplicarea miisurilor de prevenire §i combatere a consumului de droguri si alcool, de
prevenire si combatere a violentei in familie, precum si a comportamentului delincvent.

Inainteazi propuneri primarului, in cazul in care este necesard luarea unei masuri de protectie
speciald, in conditiile legii.

-Ofera consiliere si asistentd suplimentard familiilor atunci cand acestea au nevoie.

“intocmeste orice document care este Tn atribufia autoritatii tutelare si il propune spre aprobare; -
-raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce ii revin potrivit legii, programelor
aprobate sau dispuse expres de conducerea institutiei si din raportare asupra modului de
realizare a acestora

-raspunde, potrivit dispozitiilor legale de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor si
masurilor stipulate in documentele intocmite

-este obligat sa respecte instructiunile de protectia muncii si mstlucglumle de prevenire §i

stingere a incendiilor;

-sé partlupe la toate procedurile de instruire in domeniul securitafii si sanatafii in muncd, sa-si
insuseasci si si respecte normele de 1gena, uounele st instructiunile de protectia muncit §i
masurile de aplicare a acestora.

Limitele de competentd-in limita prezentei fise si a prevederilor legale incidente,
SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI
SFERA RELATIONALA INTERNA
A) RELATII IERARHICE
SUBORDONAT FATA DE PRIMAR,
BRELATH FUNCTIONALE-colaboreazi cu toate structurife din institutie
CRELATH DE REPREZENTARF-in limitele stabilite de ordonatorul de credite pe baza
fmputernicirii date.
SFERA RELATIONALA EXTERNA
a) cu autoritati si institutii publice —AJPIS Olt, Consiliul Judetean Olt, Institutia Prefectului institutii
in domeniul social, institutii in domeniul invatimantului,
~ b) de colaborare cu autoritifi si institutii publice, cu persoane juridice
Intocmit de: :
I. Numele si prenumele-Fanuici fonelia;
2. Functia publici de conduceie Secretar General;
3. Semnétura:
Luat la cunostintd de ocupantul postului:
1 Nume si prenume:
2. Semnéatura



