PRIMARIA COMUNEI MIHAILENI
JUDETUL BOTOSANI
Nr 4380 din 13.12.2021

ANUNT

n temeiul prevederilor art 618 alin 2 din 0.U.G nr57/2019 privind Codul
administrativ ,cu modificarile si completdrile ulterioare, Primaria comunei
Mihaileni, organizeaza in baza art Il din Legea nr 203/2020 pentru
modificarea si completarea Legii nr 55/2020 privind unele masuri pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID -19, concurs de
recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante de
consilier ,clasa |,grad profesional asistent,in cadrul compartimentului
contabilitate ,pe perioadd nedeterminata cu durata normald atimpului de
munca de 8 ore /zi respectiv 40 ore/sdptdmana.

Probele pentru concurs
-selectie dosare
-proba scrisa
-interviu

- Data desfdsurarii probei scrise 14 ianuarie 2022 ,ora 10,00 la sediul
Primdriei comunei Mihdileni ,judetul Botosani,sala de sedinte etaj 1

- Data desfasurarii interviului,in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de
la data sustinerii probei scrise, cu respectarea prevederilor art 56 din H.G
nr611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici ,cu modificarile si completérile ulterioare .

-Data si ora sustinerii interviului se afiseaza obligatoriu odatd cu
rezultatele la proba scrisa.

- Dosarele de concurs se depunin termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului pe pagina de internet a Primdriei comunei Mih3ileni
judetul Botosani si site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
respectiv in perioada 14.12.2021 -4.01.2022 inclusiv ora 16,00 la sediul
Primdriei comunei Mihaileni.



-Selectia dosarelor -in termen de maxim 5 zile lucrdatoare de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor de concurs.

Persoana de contact si functia detinuta -D-na Zebreniuc Erica —Livia
secretar comisie .Nr telefon 0754330335 .Nr fax 0231625103 e-mail
primariamihailenibt@yahoo.com

Conditii de participare

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art 465 alin 1
din 0.U.G nr 57/2019 privind Codul administrativ.

Studiile necesare

-pentru functia publica de executie consilier clasa | ,grad profesional
asistent —contabilitate

-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul contabilitate conform art 386 lita din O.U.G nr
57/2019

-conditii minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice minimum 1 an conform art 468 alin 1 lit a din 0.U.G nr

57/2019.

CONTINUTUL DOSARULUI DE PARTICIPARE LA CONCURSUL PENTRU
OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE CONSILIER CLASA |
GRAD PROFESIONAL ASISTENT -CONTABILITATE

a.Formular de inscriere ,conform modelului prevazutin anexa 3 a H.G nr
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.
b. curriculum vitae ,modelul comun european

c. copia actului de identitate

d.copii ale diplomelor de studii,certificatelor si altor documente care
atesta efectuarea unor specializari si perfectionari.

e.copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrata ,care sa ateste vechimea ih munca si in
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului.

Modelul adeverintei este prevazut in Anexanr 2 D din H.G nr 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici ,cu modificarile si completarile ulterioare.
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in Anexa nr2D
din H.G nr 611/2008 , trebuie sa cuprindda elemente similare celor
prevazute in Anexa nr 2D.



f.adeverinta care atestd starea de sdnatate corespunzatoare ,eliberatd cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie
al candidatului.

Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare
rezonabila ,adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie insotitd de
copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap ,emis in
conditiile legii.

g. cazier judiciar

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere .
in acest caz candidatul declarat admisla selectia dosarului are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar pind la
desfasurarea probei scrise.

h.declaratie pe propria raspundere ,prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere care sa ateste lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia , in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

Depunerea documentelor se face intr-un dosar ,iar copiile de pe actele
prevazute mai sus trebuie nsotite de documentele originale ,care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei
de concurs.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA stabilite Tn vederea desfasurarii concursului de
recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacantd de consilier
clasa | grad profesional asistent —contabilitate

- Constitutia Romaniei republicata

- Titlul I si Il ale partiiaVla din 0.U.G nr 57 /2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare .

- Ordonanta Guvernului nr137/2000 privind prevenireasi sanctionarea
tuturor formelor de discriminare republicatd , cu modificarile si
completarile ulterioare .

- Legea nr202 /2002 privind egalitatea de sanse intre femei si birbati
republicatda cu modificarile si completarile ulterioare.

- Legea nr273 /2006 privind finantele publice locale cu modificirile si
completarile ulterioare. ,

- Legea nr82/1991 —Legea contabilitatii republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare

- Legea nr53/2003 —Codul Muncii—-republicatd

- 0.G nr 119/1999 privind controlul intern /managerial si controlul
financiar preventiv republicatd cu modificarile si completarile ulterioare



- Ordinul nr923 /2014 al Ministerului Finantelor Publice pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv sia Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfdsoara activitatea de control
financiar preventiv propriu republicat.

- Ordinul M.F nr 2861/2009 —Normele privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii patrimoniului aprobat.

- Legea nr 207 /2015 privind Codul de procedura fiscald cu modificérile si
completarile ulterioare.

- Legea nr227/2015 privind Codul Fiscal cu modificdrile si completarile
ulterioare.

Atributii specifice functiei publice de executie vacante de consilier clasa |
gradul profesional asistent de la Contabilitate.

-stabileste sirdspunde de aplicarea masurilor legale ce se impun pentru
respectarea disciplinei financiare si bugetare,in scopul identificarii si
sanctionarii evaziunii fiscale si atragerea de venituri suplimentare la
bugetul local.

-intocmeste balantele de verificare lunare

-asigura gestionarea judicioasa si eficientd a fondurilor publice.
-Intocmeste impreuna cu ordonatorul principal de credite proiectele de
buget local.

-stabileste si raspunde de aplicarea masurilor legale ce se impun pentru
respectarea disciplinei financiare si bugetare, in scopul identificarii si
sanctionarii evaziunii fiscale si atragerea de venituri la bugetul local.
-asigura angajarea ,lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor.
-asigura masurile necesare pentru aplicarea normelor legale privind
intocmirea , manipularea ,circulatia si pastrarea documentelor cu regim
special.

-urmareste recuperarea pagubelor pricinuite de functionarii din cadrul
primariei si a serviciilor acesteia, precum sirecuperarea sumelor datorate
de persoane fizice si juridice care nu si-au onorat obligatiile de plata
catre bugetul local.

-aplica viza de control financiar preventiv si stabileste normele necesare
pentru respectarea Legii contabilitatii .

-intocmeste rapoartele de specialitate si documentatii ce stau la baza
proiectelor de hotarare din domeniul sdu de activitate .



-asigura si raspunde de fncasarea veniturilor bugetului local si utilizarea
acestora conform prevederilor bugetare.

-intocmeste ddrile de seamd contabile trimestriale si anuale si le depune
la Directia Generald a Finantelor Publice.

-urmareste executia bugetului local si intocmeste raportul privind contul
de executie al acestuia.

-intocmeste balantele de verificare lunara.

-asigura gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice .
-urmareste si asigura efectuarea obligatiilor de platd conform prevederilor
legale.

-organizeaza ,coordoneaza si raspunde de activitatea de casierie Tn baza
normelor si instructiunilor specifice.

-asigura respectarea normelor legale cu privire la inventarierea anuald a
bunurilor ,integritatea , pastrarea si paza bunurilor si valorilor de orice fel.
-urmdreste executia bugetara pentru toate activitatile finantate prin
bugetul local precum si pentru activitatile finantate din surse
extrabugetare.

-pe baza bugetului aprobat,intocmeste deschideri de credite si dispozitii
bugetare pentru toate activitdtile cuprinse in bugetul local.

-In concordantd cu prevederile bugetare intocmeste lunar cererile de
sume defalcate si transferuri din bugetul de stat, pe care le supune
avizarii Directiei Generale a Finantelor Publice.

-asigura onorarea la timp si corecta a obligatiilor financiare ale institutiei
catre terti cu respectarea prioritatilor potrivit legii.

-asigura documentele si sumele necesare pentru deplasarile efectuate de
personalul propriu in interes de serviciu.

-asigura evidenta contabila si analitica a mijloacelor fixe , a obiectelor de
inventar precum si a materialelor gestiunii, in scopul pastrarii integritatii
patrimoniului.

-organizeaza efectuarea platilor reprezentand drepturi salariale ale
personalului aparatului propriu si a altor activitdti organizate in cadrul
primariei.

-intocmeste statele de plata ale asistentilor personali,ingrijindu-se de
asigurarea fondurilor necesare.

-intocmeste statele de plata pentru personalul din cadrul primariei asigura
aplicarea retinerilor potrivit obligatiilor de platd ce revin personalului
primariei comunei Mihaileni.

-asigura conducerea evidentei zilnice a registrului de casd si depunerea
documentelor justificative , in vederea verificarii si inregistrarii in evidente



din chirii,impozite, concesiondri taxe de participare la licitatie si le depune
de doud ori pe saptdamina la Trezoreria Dorohoi.

-asigurd respectarea normelor si instructiunilor specifice privind
operatiunile de casa.

-organizeaza pregdtirea si desfasurarea lucrdrilor de inventariere privind
patrimoniul public si privat al comunei ,efectueaza valorificarea
inventarelor si face propuneri pentru recuperarea pagubelor constatate
dupa caz.

-urmdreste indeplinirea masurilor luate cu privire la casarea , declasarea
sau transmiterea bunurilor ihtocmind documentele necesare dupd caz.
-face parte din componenta comisiei pentru elaborarea ,implementarea si
dezvoltarea Sistemului de control intern managerial din cadrul primiriei .
-raspunde de pastrarea documentelor cu care lucreazi de arhivarea lor Si
de predarea lor la arhiva primdriei.

-prezintd propuneri pentru instituirea conform legii de taxe speciale.
-apreciaza gradul de conformitate a sistemului propriu de control intern
managerial cu standardele de control intern managerial, in raport cu
numarul de standarde implementate.

-participa laintocmirea rapoartelor trimestriale, privind progresele
inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemelor de control managerial Tn
raport cu programul intocmit precum si cu situatiile deosebite Tn actiunile
de monitorizare , coordonare si indrumare metodologici.

-respecta cu strictete interzicerea platilor in numerar citre persoane
juridice pentru prestari servicii si achizitii bunuri etc.

-indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea unitétii.
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