PRIMARIA COMUNE! MIHAILENI
JUDETUL BOTOSANI

PRIMAR G E

DISPOZITIE
privind desemnarea D-lui Apetri Stefan Alexandru ,administrator pubhc ca

responsabikicu achizitii publice in cadrul unitdtii administrative teritoriale
Mihaileni.

Primarul comunei Mihadileni judetul Botosani

avind in vedere referatul intocmit de secretarul unititii administrativ
teritoriale Mihaileni ,inregistrat cu nr 560 din 18.02.2010.

in conformitate cu prevederile Legii nr98/2016 privind achizitiile publice
cu modificarile si completdrile ulterioare si art 2 alin 2 din H.G nr 395 /2016 '
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor =
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie public /acordului -cadru dm
Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice. : '|

In temeiul art 68 alin 1 din Legea nr215/2001 privind administratia pubhca
locald ,republicatd cu modificérile si completrile ulterioare. }
il
DISPUNE

Art 1. Tncepand cu data emiterii prezentei dispozitii se desemneaza
DI Apetri Stefan Alexandru ,administrator public, ca responsabil cu achizitii
publice la nivelul unitatii administrativ teritoriale Mihsileni .

Art 2. Atributiile responsabilului cu achizitii publice va completa Fisa postului
aferenta persoanei nominalizate la art 1, conform anexei care face parte

~integranta din prezenta dispozitie.

.....

Art 3.Tncepénd cu data emiterii prezentei dispozitii isi Tnceteaza apllcablhtatea
prevederile dispozitiei nr 28 din 20.08.2012.
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Art 4. Prezenta dispozitie va fi comunicata prin intermediul secretarului
unitatii administrativ teritoriale

-Institutiei Prefectului Botosani i
-compartimentului financiar-contabil |
-D-lui Apetri Stefan Alexandru
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PRIMARIA COMUNE! MIHAILENI
JUDETUL BOTOSANI

ANEXA LA DISPOZITIA NR 36/2019

ATRIBUTIILE RESPONSABILULUI CU ACHIZITIl PUBLICE i : !
M| {
(| ’
|
|

pentru produse ,servicii si lucrdri achizitii publice ,inchirieri si
concesionari.

- Elaboreaza documentele licitatiei ,organizeaza si participd in comisiile
stiintifice si comisiile de licitatie , conform prevederilor legale , pentru
adjudecarea si elaborarea studiilor de fezabilitate, ori deruleazi
procedura cererii de ofertd dacd este cazul

- Asigura activitatea de informare si de publicare privind pregatirea si
organizarea licitatiilor ,obiectul acestora, organizatorii ,termenele
precum si orice alte informatii.

- Intocmeste documentatii , asigurs evidenta pentru licitatii de achizitii
publice ,inchirieri si concesionari.

- Organizeaza licitatiile pentru concesionare si inchiriere

- Solicitd ,analizeaza si tine evidenta ofertelor de pret

- Intocmeste documentatia pentru cazurile de incredintare direct.

- Raspunde de pdstrarea dosarelor si predarea acestora

- Propune componenta comisiilor de licitatii si a comisiilor de evaluare

- Propune procedura de atribuire a contractelor de produse, servicii si
lucrari

- Stabileste preturile de pornire a licitatiilor privind inchirierile si
concesionadrile de terenuri si constructii.

- Contribuie la Thtocmirea documentatiei cu privire la organizarea de
licitatii si pune la dispozitia solicitantilor datele referitoare la licitatiile
organizate.

- Asigura secretariatul activitatii de licitatii

- Asigura Tnregistrarea, pistrarea si utilizarea sistemului electronic al
achizitiilor Tn cadrul U.A.T Mihdileni. ’

- Organizeaza si participd la selectarea ofertelor privind achizitiile de
bunuri si de servicii si a lucrarilor de investitii.
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- Asigurd organizarea si desfasurarea licitatiilor conform prevederilor legale{ |
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- Tntocmeste documentele privind clasificarea finald a ofertantilor pe bazal |
ofertelor financiare si a calitdtilor tehnice stabilite Tn documentele
licitatiei, sau prin apreciere directd,conform actelor normative in N
vigoare.

- Negociaza preturile pentru achizitiile de bunuri si de servicii dela
furnizorii unici

- Intocmeste si supune aprobarii documentele de negociere.

- Tine legatura cu furnizorii dintara pentru procurarea de oferte si
testarea preturilor pentru achizitiile de bunuri si de servicii.

- Participa laincheierea contractelor pe baza proceselor verbale si a
hotararilor de licitatii

- Colaboreaza cu serviciile interesate si face propuneri de licitatii
conform legislatiei in vigoare ,pe care le propune aprobdrii Consiliului
Local.

- Respecta prevederile legale privind pastrarea confidentialitatii
documentelor de licitatii si asecuritatii acestora. -

- Instunteaza ofertantii privind rezultatele licitatiilor si a selectérii de i
oferte.

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau
incredintate de primar

- Aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire in conformitate cu
prevederile Legii nr98/2016 si a H.G nr 395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la

- atribuirea contractelor de achizitie publicd/ acordului -cadru din Legea
nr 98/2016 privind achizitiile publice.
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