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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL GIURGIU
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Catre,

Toate primdriile din judetul Giurgiu

In atentia doamnelor/domnilor primari si secretari generali aiu.at

Prin adresa nr. 5640/14.05.2020, inregistrata la institutia noastrd sub nr.
8676/15.05.2020, a Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania, in contextul
stirii de alerta, ni s-2 inaintat corespondenta adresatd notarilor publici, cu privire la
modul de organizare Sl desfasurare a activitatii notariale, in aceastd perioada, cu
respectarea masurilor de preventie Sl de protectie igienico—sanitaré, emisa atat de
citre organismele abilitate ale statului cat si de organele de conducere ale profesiel
acestora. i

fn consecintd, va transmitem in copie documentatia inaintatd institutiei
noastre, in vederea informarii cetatenilor cu privire 1a aspectele sus mentionate.

Adriana Putaru

%E ggmoy,
Florinl Chetraru

CF / 2 ex.

Giurgiu, str. Bucuresgt nr. 10, Telefon (246214941, (246215514, Fax 0246214263
a-mail secretanatl ;g}p_z;ﬁ{y@gm{gy_.m_ ar. prefecturd. malgav.rd
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Alba, Arad, Arges, Bacsu, Bihor, Bistrita-Ndsiud, Botosani, Brasov, Braila, Buzdu, Caras-Severin, 71
Cé'lé’raﬂ, Cluj, Constanta, Covasna, Démbovita, Dolj, Galati, Giurgiu, Gorj, Harghita, Hunedoara,

Ialomita, Iasi, Ilfov, Maramures, Mehedinti, Mures, Neam{, Ol, Prahova, Satu Mare, Silaj, Sibiu,

Suceava, Teleorman, Timis, Tulcea, Vaslui, Vilcea, Vrancea, Municipiul Bucuresti

INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL -

Stimata doamna prefect/Stimate domnule prefect,

In contextul actual al discutiilor care au loc in spatiul public
referitoare la incetarea, la data de 15.05.2020, a stdrii de urgents
instituite pe teritoriul Romaniei, in vederea limitarii efectelor pandemiei de
coronavirus si instituirea unei stdri de alerta, avand in vedere rolul care
revine institutiei dvs., in asigurarea masurilor specifice care se impun, va
inaintdm aldturat, in copie, corespondenta adresata notarilor publici, cu
privire la modul de organizare si de desfasurare a activitatii notariale, in
aceastd perioadd, cu respectarea masurilor de preventie si de protectie
igienico — sanitare, emise atat de cdtre organismele abilitate ale statului
cat si de organele de conducere ale profesiei noastre.

Va adresam consideratia noastrfj pentru eforturile depuse in aceastd
perioada.

Pﬁm-viceprgéﬂﬁeié Uniunii Nationz “r Publici din



UNNPR  UNIUNEA NATIONALA A NOTARILOR PUBLICI 19952020

P NN
DIN ROMANIA U/.....EB

General Berthelot nr. 41, sector 1, cod 010164 BUCUREST! — ROMANIA
T :.mm” A Tel. +{40)21-313.99.20; 021-313.99.23; 021-313.99.37; 021-313.99.41
PUSLIC 0t Fax: +{40)21-313.99.10 Email; secretarist@unnpr.ro

nonAMIA

Cabinet Prim-vicepresedinte

Nr.

<639 ;1Y .0s.2020

CAMERA NOTARILOR PUBLICI
Doamnei/Domnului Presedinte
Doamnei/Domnului notar public

Stimata colegad/stimate coleg,

Avand in vedere faptul c3, incepand cu data de 15 mai 2020 inceteaza
starea de urgent instituitd pe teritoriul Romaniei prin Decretul Presedintelui
Romaniei nr. 195/16.03.2020, prelungitd prin Decretul nr. 240/14.04.2020, prin
raportare la declaratiile facute in spatiul public de catre reprezentantii
autoritétilor privind instituirea starii de alert dupé aceastd datd, va comunicam
urmatoarele:

« in ceea ce priveste masurile igienico - sanitare stabilite de catre
autorititi, prin actele aduse la cunostinta dumneavoastrd, precum si cele
stabilite prin hotdrarile Consiliului Uniunii, in scopul prevenirii si combaterii
raspandirii noului coronavirus COVID-19, precizam c& urmeaza sa le aveti in
vedere si dupd incetarea stérii de urgenta.

#n acest sens v retransmitem aldturat, in copie, Hotdrarea Consiliului
Uniunii nr. 16 /18.03.2020, prin care s-au aprobat masurile procedurale
privind organizarea si functionarea optim& a birourilor notariale, a Camerelor,
a Uniunii si a entitétilor care functioneaza in cadrul acesteia si Hotdrarea
Consiliului Uniunii nr. 25/25.03.2020, prin care s-a aprobat planul de
masuri de naturd functionald, profesionald si financiard, pentru desfasurarea
activitétii notariale in conditii optime, pe perioada crizei generate de pandemia
de coronavirus.

« Referitor la modul de instrumentare a actelor si procedurilor
notariale, vd recomanddm sd tineti seama de comunicdrile transmise de
Uniune in acest interval de timp, astfel incét s3 evitati infectarea cu acest virus,
dar si si preveniti raspandirea acestuia.



Avand In vedere contextul dat, in perioada in care se va institui starea
de alerts, activitatea notariald nu se poate intrerupe, fiind de interes public. Ea
urmeazd a se desfasura potrivit criteriilor pe care le vom arata in continuare.

in vederea desfasurdrii in bune conditii a activitatii si a respectarii
masurilor de sigurant in privinta notarilor, personalului auxiliar si clientilor, la
birourile notariale se poate lucra prin rotatie, cu program redus, dar care sa
asigure la nivelul unei circumscriptii judecitoresti spectrul orar 8-16, cu
respectarea tuturor masurilor tehnico - sanitare. Actele si procedurile se vor
indeplini pe baza unei programari prealabile - obtinuta telefonic sau prin -
mail.

Scopul programdrii actului sau procedurii notariale constd in evitarea
prezentei mai multor persoane in acelasi timp si, totodatd d& posibilitatea
aerisirii si dezinfectrii biroului notarial inainte de venirea altui client.

in acest context, programarea pentru indeplinirea unui act notarial
trebuie s3 fie comunicat de citre notar partilor, prin e-mail sau telefon, pentru
ca acestea s aiba posibilitatea de a le mentiona in declaratia pe proprie
raspundere, in cazurile in care aceasta se solicitd pentru a se justifica
deplasirile in afara localitatii domiciliului pe durata stérii de alerta.
La solicitarea persoanei interesate in intocmirea unui act notarial, notarul public
va programa data si ora indeplinirii lui si va elibera in forma materiala sau prin

-mail o dovadi in acest sens. Dovada in forma materiala va fi semnata de
notarul public si se va aplica sigiliul biroului notarial. Aceastd dovada se va
transmite prin e-mail sau, dup3 caz prin fax, posta etc.

Pentru a se putea deplasa in afara biroului notarial, notarului trebuie sa
i se pund la dispozitie, o dovada medicald sau o declaratie pe proprie
raspundere din care s& reiasa ca la locul respectiv nu se afla nicio persoand in
carantind. in cererea pentru indeplinirea actului notarial in afara sediului
biroului trebuie si se justifice motivul pentru care solicitantul nu se poate
deplasa.

in incheierea de autentificare a actului trebuie sa se precizeze ca, pentru
indeplinirea actului, notarul s-a deplasat in afara sediului si locul in care s-a
incheiat actului.

in privinta persoanelor aflate in caranting, acestea au posibilitatea sa
incheie un act cu caracter urgent cum este testamentul, doar in conditiile 1047
alin. (1) lit. d) din Codul civil. In acest caz, notarul va da cadrului medical care
actioneazé in calitate de agent instrumentator toate indrumarile necesare
pentru valabilitatea testamentului.

La instrumentarea actelor si procedurilor notariale se vor avea in vedere
si prevederile referitoare la intreruperea/suspendarea termenelor de prescriptie
si de decadere, respectiv cele referitoare la mentinerea valabilitatii
documentelor eliberate de autoritétile publice, care expird pe perioada starii de
urgent#, conform Decretului Presedintelui Roméniei nr. 195/16.03.2020.

Cele prezentate mai sus se vor compieta pe masurd ce vor interveni alte
acte ale autoritatilor de stat.

De asemenea, vd comunicim in anex3 un material interactiv, preluat
de la Consiliul Superior al Notariatului Francez, privind organizarea
biroului din punct de vedere sanitar.



Urmeaz3 s3 v3 informém si in viitor cu privire la comunicarile facute de
autoritdtile competente interne si internationale cu privire la aceastd
problematica.

e in ceea ce priveste colaborarea institutionala cu ANCPI, avand in
vedere intrarea in vigoare a Ordonantei de urgenta nr. 61/2020 privind
completarea Legii cadastrului si a publicitétii imobiliare nr. 7/1996 (...),
precizém c& am luat legdtura cu conducerea acesteia, care urmeaza sa
transmiti precizdri suplimentare referitoare la modalitatea de
transmitere a originalelor actelor juridice atasate cererilor depuse pana la
data intr3rii in vigoare a ordonantei, precizari pe care vi le vom inainta cu
celeritate. Depunerea originalelor urmeaza sa aiba loc prin modalitati care evita
contactul fizic cu angajatii birourilor teritoriale, care nu vor avea activitate cu
publicul in aceasta perioada.

« Nu in ultimul rand, dorim s& precizam ca atat Uniunea, cat si entitatile
din cadrul acesteia, la fel ca si pand acum, isi vor desfasura in continuare
activitatea, cu respectarea masurilor igienico-sanitare dispuse de autoritati,
astfel incat si nu fie afectata in niciun fel activitatea desfasuratd de dvs. la
nivelul biroului notarial.

in ceea ce priveste modul de desfésurare a activitatii Centrului National
de Administrare a Registrelor Nationale Notariale, precizdm cd programul de
lucru pentru registrele operate in mod manual, prin intermediul operatorilor
CNARNN - Infonot, este in intervalul 9.00 — 15.00 pentru urmatoarele registre:
Registrul national notarial de evidentd a cererilor de divort — RNNECD, registrul
national notarial de evidenta a creditorilor persoane fizice si a opozitiilor la
efectuarea partajului succesoral - RNNEC si registrul de decese.

Precizim c& in scurt timp urmeazd sd va comunicam §i 0 sinteza a
activititii notariale in lunile martie si aprilie 2020.

V4 reamintim c3 orice problema pe care o intdmpinati cu privire la modul
de desfisurare a activitétii, ca urmare a efectelor acestei pandemii, puteti sa
ne-o sesizati la adresa de e-mail: urgente@unnpr.ro, Comitetul de criza
incercand, ca de fiecare datd, sa identifice cele mai bune solutii pentru
rezolvarea problemelor dumneavoastra.

Cu deosebita consideratie,
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HOTARAREA NR. 16/18.03.2020

Avand in vedere Decretul Presedintelui Romaniei nr.195/16.03.2020
privind instituirea st3rii de urgenté pe teritoriul Romaniei, publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei nr.212/16.03.2020;

Vizand prevederile art.51 din Decret, potrivit carora .organele de
conducere ale profesiilor de avocat, notar public, executor Jjudecatoresc, precum
si ale celorlalte profesii” ,stabilesc masurile care se impun pentru asigurarea
desfisurdrii optime a activitatii, cu respectarea regulilor de disciplind sanitard
stabilite de autoritstile cu atributii in domeniu, inclusiv prin hotdrarile Comitetului
National privind Situatiile Speciale de Urgentd, urmarind cu prioritate asigurarea
preventiei si reducerea riscului de imbolnavire;”

Tindnd seama de propunerile Comitetului de criza constituit la nivelul
Uniunii, care au stat la baza elaborarii proiectului de hotarare transmis prin e-
mail tuturor membrilor Consiliului Uniunii spre analiza si aprobare;

Luand in considerare votul exprimat prin corespondenta de catre membrii
Consiliului;

in temeiul art.57 alin. (1), lit. s) si art. 56 alin. (9) din Legea notarilor
publici si a activitatii notariale nr.36/1995, republicatd precum si al art. 170 alin.
(1) si 171 din Regulamentul de aplicare a Legii notarilor publici si a activitatii
notariale nr. 36/1995;

Consiliul Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania adopta prezenta

HOTARARE

Art. 1 Se aprob& masurile procedurale privind organizarea si functionarea
optimé a birourilor notariale si a Camerelor, pe perioada starii de urgenta,
previzute in Anexa nr. 1 care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2 (1) Se aprobd mésurile privind organizarea si functionarea optima
a Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania si a entitatilor care
functioneazd in cadrul acesteia, pe perioada stdrii de urgentd, prevazute - in
Anexa nr. 2 care face parte integrantd din prezenta hotarare. :



(2) Se recomanda Colegiilor Directoare ale Camerelor Notarilor Publici sa
respecte, la nivelul Camerelor, mésurile prevézute la alin. (1).

Art. 3 Pe perioada stirii de urgentd, Colegiile Directoare ale Camerelor
Notarilor Publici vor asigura, in circumscriptiile judecatoresti in care toti notarii
publici si-au suspendat activitatea, masurile necesare pentru instrumentarea
actelor si a procedurilor notariale cu caracter de urgentd, cu respectarea
masurilor sanitare de preventie stabilite de catre autoritatile competente precum
si orice alte masuri necesare in aplicarea Decretul Presedintelui Romaniei
nr.195/16.03.2020.

Art. 4 (1) Notarii publici, Uniunea si entitatile care functioneaza in cadrul
acesteia, la desfasurarea activitatii, vor respecta masurile dispuse in Anexa nr.
3, care face parte integranta din prezenta hotdirare, care se completeaza cu cele
emise de catre autoritatile publice competente precum si cu cele comunicate de
Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania.

(2) Uniunea si entitatile care functioneaza in cadrul acesteia, vor respecta
masurile sanitare si de preventie dispuse de citre autoritdtile competente,
adaptand in mod corespunzator la specificul activitétii si masurile cuprinse in
Anexa nr. 3 la prezenta hotdrare.

Art. 5 (1) La instrumentarea actelor si procedurilor notariale se
recomandd notarilor publici sé aiba in vedere si prevederile art. 41 din Decretul
Presedintelui Romaniei nr.195/ 16.03.2020, in conformitate cu care “ Prescriptiile
si termenele de decddere de orice fel nu incep sd curgd, iar, dacd au inceput sd
curgd, se suspendd pe toats durata stirii de urgentd instituite potrivit
prezentului decret, dispozitifle art. 2532 pct. 9 teza a II — a din Legea nr.
287/2009 privind Codul civil sau alte dispozitii legale contrare nefiind aplicabile.”

(2) La instrumentarea actelor si procedurilor notariale in perioada situatiei
de urgenta se vor avea in vedere si dispozitiile art. 14 din Decretul Presedintelui
Romaniei nr.195/16.03.2020, in conformitate cu care “Se mentine valabilitatea
documentelor eliberate de autorititile publice care expird pe perioada starii de
urgentd”; astfel de documente fiind: certificatele de atestare fiscald, certificatele
de urbanism, avizele prevazute de Legea nr. 17/2014 etc.

Art. 6 (1) Notarii publici care suspenda activitatea biroului notarial pentru
prevenirea infectdrii si a raspandirii coronavirusului COVID-19 vor instiinta de
indatd Camera din care fac parte.

(2) Camerele Notarilor Publici vor intocmi situatia birourilor notariale
prevazute la alin. (1), care va fi comunicatd Uniunii zlnic la orele 15.00, in
vederea monitorizarii functiondrii birourilor notariale.



(3) Situatia centralizatd prevazutd la alin. (2) precum si actualizarile
acesteia vor fi comunicate tuturor notarilor publici, pe adresele de e-mail

profesionale.

Art. 7 Prezenta hotdrdre se comunica notarilor publici, Camerelor
Notarilor Publici, entitdtilor care functioneaza in cadrul Uniunii si Ministerului
Justitiei, prin grija Serviciului Registratura.

\ ot_ir public,
U ot e e

%
w ot

Dunfitris Viorel Manescu

e

Presedintele Uniunii Nationale a Notarilor Publi

¢i.din Romania



Anexa nr.1 la Hotdrdrea Consiliului Uniunii nr. 1 6/18.03.2020

Misurile procedurale privind organizarea si functionarea optima a
Camerelor Notarilor Publici si a birourilor notariale, pe perioada starii
de urgenta

1. Pe durata stérii de urgenta, activitatea notariald, la fel ca si activitatea
organelor judiciare, se poate rezuma la actele si procedurile notariale de
urgentd. Caracterul urgent al actelor si procedurilor notariale solicitate de cétre
pérti va fi apreciat de fiecare notar public in parte.

2. Proiectele de acte notariale pot fi comunicate si discutate cu partile prin
e-mail, in scopul de a se limita, ct mai mult posibil, contactul direct cu clientii;
de asemenea, in mdsura in care este posibil ca inscrisurile necesare
instrumentarii actelor si procedurilor notariale s4 poata fi obtinute in forma
electronicd, se va utiliza cu precadere aceastid modalitate de lucru;

3. Obtinerea extraselor de carte funciard si depunerea cererilor de
tnscriere in cartea funciara la birourile de cadastru si publicitate imobiliara se va
realiza exclusiv prin utilizarea registrului general de intrare electronic - RGI
online, pus la dispozitie de cdtre Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate
Imobiliara.

4. Notarii publici vor analiza posibilitatea desfisurarii activitatii de catre o
parte a personalului birourilor notariale prin intermediul muncii la distanta, iar
in cazul societdtilor profesionale notariale, posibilitatea desfasurarii prin rotatie
a activitatii de citre notarii publici asociati;

5. Daci in timpul desfésurédrii activitatii, constatati c3 in biroul dvs. au fost
clienti sau sunt membri ai personalului biroului, asupra cérora exista suspiciuni
c% au intrat in contact cu persoane infectate cu noul coronavirus, va
recomandam sa suspendati de indata activitatea biroului si, daci este posibil, sd
procedati la inventarierea actelor si a procedurilor aflate pe rolul acestuia si sa
informati de indata Camera si Directia de S3natate Publica teritoriald in vederea
dezinfectarii sediului;

6. In cazul suspendarii activitatii biroului, dacd aveti pe rol acte si
proceduri care pot fi amanate, veti informa clientii despre suspendarea activitatii
biroului, comunicandu-le acestora data de la care activitatea va fi-reluatd, in
functie de rezultatele testelor cu privire la contaminarea/necontaminarea cu noul

/{[f[uu



coronavirus a persoanei suspecte de infectare si de necesitatea eventuald a
dezinfectarii spatiului de lucry;

7. In cazul suspendérii activitétii biroului, in situatia in care aveti pe rol
proceduri/acte care nu pot fi amanate (procuri, testamente pentru persoane
aflate in dificultate etc.), se recomandd sa informati despre aceasta Camera,
care va trebui sa ia toate madsurile necesare in vederea transferdrii
procedurilor/actelor la un alt birou notarial;

8. Veti posta la un loc vizibil (accesibil atat clientilor, cat si angajatilor) un
anunt privind suspendarea activitdtii biroului si, eventual, data la care aceasta
se va relua;

9. in situatia in care va aflati in carantina sau autoizolare voluntara la
domiciliu si nu ati avut posibilitatea s3 inventariati procedurile/actele aflate pe
rolul biroului dvs., veti informa despre aceastd imprejurare Camera, urmand ca
aceasta, la randul sdu, sa faca demersuri pentru obtinerea informatiilor din
bazele de date ale Camerei si Uniunii si ulterior s3 v3 contacteze clientii si sa-i
informeze despre situatia in care va aflati si, eventual, data de la care se va
relua activitatea, in vederea solutiondrii actelor si procedurilor;

10. n cazul reludrii activitatii biroului notarial aveti obligatia de a informa
Camera Notarilor Publici din care faceti parte, aceasta din urma avand obligatia
de a informa de Tndatd Uniunea.

11. in situatia in care, in situatii urgente apreciate de cétre notarul public,
intocmirea actelor si a procedurilor notariale presupune deplasarea notarului
public, acesta va avea in vedere toate masurile de siguranta prevazute prin
prezenta hotdrare precum si cele stabilite de citre autoritdtile competente la
pagina de internet http://www.dsu.mai.gov.ro/informare-14‘martie-0ra-160_(M adaptate la
profesia notariala.




Anexa nr.2 la Hot3rérea Consiliului Uniunii nr. 16/18.03.2020

Misurile privind organizarea si functionarea Uniunii Nationale a
Notarilor Publici din Roménia si a entitatilor care functioneaza in

Lo

cadrul acesteia, pe perioada starii de urgenta

1. Sedintele organelor de conducere ale Uniuni se vor desfasura pe
perioada stdrii de urgentd exclusiv prin sistemul de videoconferinta sau prin
utilizarea votului prin corespondenta;

2. Programarea audientelor cu caracter de urgentd sau depunerea
lucrdrilor cu caracter urgent solicitate de public se va face telefonic sau prin
mijloace electronice de comunicare; tinerea audientelor sau, dupd caz, accesul
publicului se va realiza cu respectarea masurile de sigurantd prevazute prin
prezenta hotdrare precum i cele stabilite de catre autoritatile competente;
Corespondenta cu toti destinatarii se va realiza, in masura in care este posibil,
prin email sau curierat;

3. La solutionarea lucrarilor se vor avea in vedere cu precadere cele cu
caracter urgent, celelalte lucrari urmand a fi solutionate in limita posibilitatilor,
prin raportate la resursele de personal disponibile;

4. Se va avea in vedere constituirea de echipe de lucru care sa preia
atributiile persoanelor contaminate, in eventualitatea contaminarii, sens in care
se va analiza posibilitatea efectuarii muncii la distanta;

5. Plstile si incasarile se vor face in m3sura in care este posibil cu evitarea
utiliz3rii numerarului, prin mijloace onling;

6. Pe perioada starii de urgentd se suspendd toate cursurile de pregatire
initiald si continud cu notarii publici, notarii stagiari si orice alte cursuri
organizate de Institutul Notarial Roman;

7. Consiliul de disciplind va restrange activitatea de judecatd pe perioada
stérii de urgenta;

8. Organele de conducere ale Uniunii si ale entitatilor care functioneaza in
cadrul acesteia, pot dispune, pe perioada starii de urgentd si alte masuri pe care

le apreciazd ca fiind necesare pentru prevenired réspandirii coronavirusului
COVID-19. -
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Anexa nr.3 la HotSrdrea Consiliului Uniunii nr. 16/18.03.2020

Masuri sanitare de preventie
recomandate birourilor notariale

- Organizarea activitdtii se va face cu luarea in considerare a
potentialelor surse de contaminare: clientii biroului notarial, angajatii biroului
notarial, reprezentantii altor institutii cu care notarii si personalul auxiliar intra
in contact;

- Evitarea aglomeratiei in incinta biroului prin programaread clientilor in
functie de acest criteriu;

- Clientii fara programare pot fi primiti si |asati s& astepte in incinta
notariatului in limita spatiului disponibil;

- Stabilirea de intervale mari de timp intre programarile clientilor, pentru
a asigura dezinfectarea corespunzatoare a suprafetelor de lucru;

- Obligativitatea informarii notarului public in cazul in care membri ai
personalului auxiliar au calatorit in zone declarate in carantind din tara sau
din striinatate sau au intrat in contact cu persoane care au facut acest lucruy;

- Informarea angajatilor in legdtura cu riscurile la care se expun folosind
telefoanele mobile, computerele (tastaturile), pixurile etc. ce apartin altor
colegi. Incurajarea lor in vederea folosirii strict a obiectelor personale si
dezinfectarea repetata a acestora;

- Informarea angajatilor referitor la riscurile la care se €xpun prin
nerespectarea distantei de sigurantd;

- Rezolvarea problemelor profesionale la distantd, prin e-mail, telefon
etc, acolo unde este posibil. Acolo unde nu este posibil, luarea tuturor
masurilor de precautie recomandate de autoritatile publice competente.

Surse de informare oficiale:
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https://qov.ro/ro/info-coronavirus-covid-19
http://www.dsu.mai.gov.ro/
http://www.ms.ro/
https://www.mai.gov.ro/

- Afisarea intr-un loc vizibil, la intrarea in biroul notarial, (accesibil atat
clientilor, ct si angajatilor) a unui afis cuprinzand mésurile de preventie;

- Ventilarea corespunzitoare a spatiului de lucru si aerisirea repetata pe
parcursul zilei;

- Punerea la dispozitia personalului biroului notarial si clientilor de
substante dezinfectante si servetele;

- in ceea ce priveste instrumentele de scris destinate clientilor, acestea
pot fi de unicé folosintd, sau vor fi dezinfectate dupa fiecare utilizare.



ANUNT

in scopul prevenirii réspandirii si contaminarii cu virusul
COVID 19, pentru protejarea sandtatii cetatenilor cu care
interactionati in incinta biroulul notarial si a angajatilor
acestuia, in situatia in care:

- ati revenit, in ultimele 14 Zzile, dintr-una din tarile
afectate de COVID 19,

- ati venit in contact cu persoane diagnosticate cu virusul
COVID 19,

- aveti suspiciuni ca ati venit In contact cu asemenea
persoane,

vd solicitim ferm sa nu intrati in
incinta biroului notarial!

Atragem atentia cd, potrivit art.352 din Codul penal,
nerespectarea masurilor privitoare la prevenirea si combaterea
bolilor infectocontagioase constituie infractiune.

Dac3 v aflati intr-una din situatiile mentionate mai sus,
va rugdm sa luati legdtura telefonic sau prin e-mail cu biroul
notarial, la urmatoarele date de contact: ........coviiniianinnnn,

---------------------------------------------------------------------------------------------------



UNNPR  UNIUNEA NATIONALA A NOTARILOR PUBLICI
DIN ROMANIA

Consiliul Uniunii -

HOTARAREA NR. 25/25.03.2020

Avand in vedere Decretul Presedintelui Romaniei nr.195/16.03.2020
privind instituirea stérii de urgenta pe teritoriul Romaniei, publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei nr.212/16.03.2020;

Luand in considerare si prevederile Hotdrarii Consiliului Uniunii nr.
16/18.03.2020, prin care s-au stabilit anumite masuri privind organizarea $i
functionarea birourilor notariale, a Camerelor Notarilor Publici, @ Uniunii Nationale
a Notarilor Publici din Romania si a entitatilor care functioneaza in cadrul acesteia,
pe perioada starii de urgenta;

Tindnd seama de propunerile Comitetului de crizd constituit la nivelul
Uniunii, care au stat la baza elabordrii proiectului de hotdrare,

V3zand si dezbaterile si propunerile de modificare si completare a planului
de masuri facute in cadrul sedintei de citre membri Consiliului Uniunii;

in temeiul art.57 alin. (1), lit. s) si art. 56 alin. (9) din Legea notarilor
publici si a activitatii notariale nr.36/1995, republicatd precum si al art. 170 alin.
(1) si 171 din Regulamentul de aplicare a Legii notarilor publici si a activitatii
notariale nr. 36/1995;

Consiliul Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania adopta prezenta

HOTARARE

Art. 1 (1)Se aproba planul de masuri de natura functionald, profesionala
si financiard pentru desfasurarea activitatii notariale in conditii optime pe
perioada crizei generate de epidemia de coronavirus — Covid 19, prevdzut in
anexa care face parte integrantd din prezenta hotarare.

(2) Ma3surile prevdzute in anexa sunt cu caracter de recomandare
ramanand la aprecierea fiecirui Colegiu Director, respectiv notar public, sa le
completeze/adapteze in functie de specificul zonei. Fac exceptie mdsurile care
sunt obligatorii, potrivit actelor emise de autoritéti pentru prevenirea raspandirii
noului Coronavirus - COVID 19, precum si propunerile. transmise de Uniune
ministerelor.



Art. 2 Hotdrarea Consiliului Uniunii nr. 16/18.03.2020 se completeaza in
mod corespunzator.

Art. 3 Prezenta hotdrare se comunica notarilor publici, Camerelor Notarilor
Publici, entitatilor care functioneaza in cadrul Uniunii si Ministerului Justitiei, prin
grija Serviciului Registratura.

Art. 4 Organele de conducere ale entitatilor din cadrul Uniunii vor adapta
si aplica masurile prevdzute la pct.I si II din anexa in functie de specificul
activitatii.
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Anexa la HOTARAREA CONSILIULUI UNIUNII NR. 25/25.03.2020

PLAN DE MASURI DE NATURA FUNCTIONALA, PROFESIONALA SI
FINANCIARA PENTRU DESFASURAREA ACTIVITATII NOTARIALE

I.

fN CONDITII OPTIME PE PERIOADA CRIZEI GENERATE DE
EPIDEMIA DE CORONAVIRUS — COVID 19

Misuri de naturd a asigura functionarea birourilor notariale

1. La organizarea si functionarea activitdtii biroului notarial, notarii
publici vor avea in vedere, acolo unde este posibil, prevederile
art.33 din Decretul nr.195/2020 emis de Presedintele Romaniei
privind munca la domiciliu sau in regim de telemunca, prin
emiterea unei decizii ca si act unilateral al angajatorului;

2. La organizarea si functionarea activitatii biroului notarial notarii
publici vor avea in vedere ca fluxul de persoane generat prin
desfisurarea efectiva a relatiilor cu beneficiarii serviciilor notariale
si fie gestionat de o0 maniera care sa asigure respectarea
dispozitiilor din Ordonantelor militare emise in aceastd perioadd;

3. La organizarea si functionarea activitatii biroului notarial notarii
publici vor avea in vedere ca actele si procedurile notariale sa fie
instrumentate pe bazd de programéri telefonice sau prin mijloacele
electronice de comunicare la distantd, iar la luarea
consimtimantului sé se respecte distanta de protectie de 1,5 m
fatd client, distant3 aplicabild si intre persoanele prezente in birou;

4. La programarea actelor si procedurilor notariale solicitantii vor fi
chestionati dac3 provin din t3ri cu peste 500 de cazuri confirmate
cu Coronavirus sau au fost in contact cu persoane confirmate cu
Coronavirus, caz in care vor acorda termene de cel putin 14 zile
cat ar dura perioada de incubatie a virusului; Tn acest scop
solicitantii vor completa o declaratie pe proprie raspundere sub
sanctiunea dispozitiilor penale privind declaratile false si
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rgspandirea bolilor, declaratie pe care o va transmite notarului
inainte de programarea actului sau procedurii;

5. in societdtile profesionale notariale in care si desfasoara efectiv
activitatea cel putin doi notari asociati, acestia ar putea sa lucreze
prin rotatie, la fel si personalul auxiliar;

6. In circumscriptiile judecitoresti sau in localitatile cu peste 1000 de
locuitori care se afl3 la o distantd de peste 50 km fata de cel mai
apropiat birou notarial functional si in care functioneaza birouri
individuale notariale, Colegiile directoare vor asigura continuitatea
activititii potrivit dispozitiilor legale in vigoare privind delegarea,
numai in cazul in care sunt lucrdri incepute, nefinalizate si urgente.

7. Pentru informarea corectd si rapidd a notarilor publici, Colegiile
directoare vor face prelucrari periodice prin mijloacele electronice
care asigurda comunicarea(mail profesional sau retele de
socializare) in legdturd cu actele adoptate de cdtre acestea,
precum si in legdturd cu cele adoptate de autoritdti, Consiliul
Uniunii sau Biroul Executiv al Consiliului Uniunii.

8. Pentru informarea corectd a cetétenilor listele cu birourile notariale
care isi suspenda activitatea se vor posta pe pagina de internet a
Camerei;

9. Colegiile directoare vor putea intreprinde, de la caz, la caz,
masurile necesare incheierii de protocoale cu autoritatile publice
locale(DITL) in vederea obtinerii de catre notarii publici, pe cale
electronicd, a certificatelor de atestare fiscald;

10. in conformitate cu dispozitile Ordinului ministrului sanatatii
nr.414/2020 privind instituirea masurii de carantina pentru
persoanele aflate in situatia de urgentd determinata de infectia cu
COVID-19 notarii publici si personalul angajat din cadrul birourilor
notariale care au caldtorit in zonele cu transmitere.comunitara
extinsa afectate de COVID -19(zonele rosii) nu vor reveni la locul
de munci(biroul notarial) fiind obligat s& respecte madsurile de



carantind institutionalizatd dispuse de organele medicale
competente,

11. In conformitate cu dispozitile Ordinului ministrului sandtatii
nr.414/2020 notarii publici si personalul angajat din cadrul
birourilor notariale nu vor reveni la locul de munca (biroul notarial),
fiind obligati s3 respecte masurile de autoizolare la domiciliu, daca
se afld ntr-una din urmadtoarele situatii:

a. au cilitorit in ultimele 14 zile in localitati din zonele afectate
de COVID-19, altele decdt cele cu transmitere comunitara
extinsd(zona galbend);

b. au intrat in contact direct cu persoane care au fost
confirmate cu coronavirus (COVID-19);

¢. au intrat in contact direct cu persoanele cu simptome i care
au cilstorit in zone cu transmitere comunitara extinsa;

12. Notarii publici aflati in situatiile de mai sus vor informa de indata
Camera Notarilor Publici din care fac parte, pentru luarea masurilor
de intrerupere a activitdtii, iar personalul auxiliar va informa de
indatd notarul public in al carui birou isi desfasoara activitatea.
Notarii publici si personalul auxiliar isi reiau activitatea numai dupa
obtinerea avizului epidemiologic de iesire din carantind eliberat de
DSP sau de iesire din izolare eliberat de medicul de familie.

13. Notarii publici si personalul de specialitate care au fost
diagnosticati cu gripd, sau alte infectii respiratorii transmisibile,
precum si cele care prezintd o stare generald alterata si una sau
mai multe dintre urmatoarele simptome: tuse, febrd, dificultati de
respiratie, dureri musculare, durere in gat, ori alte manifestari
clinice comune ale infectiilor respiratorii, toate acestea confirmate
de medicul de familie, isi intrerup activitatea la biroul notarial
informand, dup3 caz, Camera sau notarul public. Acestia vor reveni
la biroul notarial dupa insanatosire.

S 14. Notarii publici si personalul auxiliar vor interzice accesul in sediul
: biroului notarial al persoanelor care se afld in situatiile de la



pct.10-11 sau pct.13 si care le solicitd instrumentarea de acte
notariale.

II. Maisuri de natura profesionala

1. Pe durata stirii de urgent3 instituite prin Decretul nr.195195/2020
emis de Presedintele Romanei, notarii publici vor instrumenta
actele si procedurile urgente, iar activitatea profesionala in cadrul
birourilor notariale se va desfasura astfel incat sa asigure
furnizarea de servicii specifice in conditii de maxima siguranta atat
pentru notarul public, personalul birourilor, cat si pentru cetatenii
care solicitd serviciile notariale;

2. Notarul public, la calificarea actelor Si procedurilor urgente, va tine
seama si de urmdtoarele criterii:

a. sunt considerate urgente actele si procedurile notariale
necesare aplicarii imediate a masurilor instituite prin
Decretul nr.195/2020 privind instituirea stdrii de urgenta pe
teritoriul Romaniei, emis de Presedintele Romaniei, prin
ordonantele militare, ordine al ministrului afacerilor si
internelor sau ordonantele de urgenta emise subsecvent
decretului;

b. au caracter urgent actele si procedurile notariale a caror
intarziere ar putea cauza solicitantului 0 paguba insemnata,
certd sau predictibild si extrem de greu de reparat in viitor;

c. au caracter urgent si actele sau procedurile notariale
solicitate de justitiabili ori instante pentru cauzele urgente si
a caror judecata va continua si pe durata starii de urgenta,
cauze stabilite ca atare prin lege sau prin hotdrarile colegiilor
de conducere ale instantelor si publicate pe portalul
HANY instantelor ori in paginile proprii de internet;



3. La instrumentarea actelor si procedurilor notariale, notarii publici
vor avea in vedere ca, prin efectul art.41 din anexa nr.1 la Decretul
nr.195/2020 emis de Presedintele Romaniei, prescriptiile si
termenele de decidere de orice fel nu incep sa curgd, iar, dacd au
fnceput s& curgd, se suspendd pe toata durata starii de urgenta
instituite potrivit prezentului decret, dispozitiile art. 2.532 pct. 9
teza a II-a din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil sau alte
dispozitii legale contrare nefiind aplicabile.

III. Mi&suri de naturd financiara de sprijinire a birourilor
notariale aflate in dificultate.

1. Furnizarea de catre Uniune si Camere de informatii, notarilor
publici pentru ca acestia sa fie informati in legdturd cu posibilitatea
de a beneficia de facilitétile fiscale acordate de catre stat, in
aceasta perioadd, prin OUG 30/2020;

2. Recomandim birourilor notariale sa faca demersurile necesare
pentru obtinerea facilitatilor fiscale pentru plata angajatilor,
potrivit OUG 30/2020, in vederea diminugrii pierderilor cauzate de
aceastd crizd;

3. S-au transmis Ministerului Finantelor Publice, Ministerului Justitiei
si Ministerului Dezvoltarii si Lucrarilor Publice propuneri ca scutirile
si reducerile de la plata onorariului notarial prevdzute la capitolul
1V din Normele privind tarifele de onorarii, sa fie suportate cu titlu
de ajutor public judiciar, in mod similar cu mecanismul folosit in
prezent pentru plata onorariului de avocat, expert, traducator,
interpret sau executor judecatoresc, conform Ordonantei de
urgentd nr. 51/2008 privind ajutorul public judiciar in materie
civild, sau crearea unui mecanism ce compensare a acestor sume
cu cele datorate bugetului de stat sau bugetelor locale, conform
unei proceduri ce urmeaza sa fie stabilita ulterior de catre
ministerele de resort;

4. S-au transmis Ministerului Finantelor Publice, Ministerului Justitiei
si Ministerului Dezvoltérii si Lucrarilor Publice propuneri privind
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acordarea notarilor publici a unui procent de 5% din tarifele de
publicitate imobiliard incasate;

5. Se transmite Guvernului Romaniei, Ministerului Justitiei i
Ministerului Finantelor Publice propuneri privind adoptarea unor
masuri fiscale pentru notari, propuneri ce au fost deja transmise
institutiilor statului si de cdtre colegii avocati, acestea referindu-se
in principal la aménarea platii impozitului pe venit, a contributiilor
de asigurari sociale, precum si a majorarilor de intarziere la plata
acestora.



V Generalitati | Spatiuprimire | Birou colaborator | Biroureceptie | Spatiusemnareacte | Contact
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COVID-19

ORGANIZAREA BIROULUI DIN PUNCT DE VEDERE SANITAR
Bune practici si recomandari

b NAVIGATIIN ACEST DOCUMENT FOLOSIND MENIUL DIN PARTEA DE SUS A PAGINII 4

Acest document a fost conceput pentru a v& ajuta sé vé organizati biroul in contextul ridicarii restrictiilor sanitare
pentru garantarea sanatatii clientilor si colaboratorilor dvs.
Depinde de fiecare dintre dvs. safl adaptatiin functie de configuratia biroului dvs.
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Amenajarea spatiului

+Incurajati clientii s& astepte in exteriorul spatiului i, pe cat posibil, « Nu porniti climatizarea.
Inchideti sala de asteptare. « Eliminati sursele de apa.

+ Distantati scaunele din spatiile comune astfel incét s aiba, ideal, 2,5 metri sau « Indepartati revistele si brosurile
minimum Tmetruintre ele. care se afla in sala de agteptare.

« L&sati usile deschise in spatiile care nu necesita confidentialitate. « incurajati utilizarea prosoapelor

« Organizati circuite de intrare si de iesire distincte. de hértie de unica folosinté.

« Incurajati transmiterea documentelor in format electronic. . Incurajati telemunca intre colaboratorii dumneavoastra.
« Impuneti plati prin virament sau féré contact. « Limitati contactul intre membrii echipei.

« Acordati atentie respectarii orelor programérilor. « Stabiliti si afisati regulile de igiena ale biroului.

« Distantati suficient programarile gi alternati-le dacé sunt maimulti - Planificati pauze pentru a evita organizarea de grupuri,
notari care primesc clienti, pentru a evita intersectérile si pentru « In timpul pauzelor utilizati sticle individuale de ap3,
a permite dezinfectarea suprafetelor. tacamuri si gustéri personale.

Reamintirea recomandarilor

« Afisati recomandarile
Ministerului Sanatatii.
« Reamintiti-le clientilor s& astepte afar# (de ex.: inmasind...) . Afisati ...oo:.n:._w_““o
péna In momentul in care i veti chema. de a se spéla pe maini.
« Puneti la punct o procedura de dezinfectare a mainilor la intrareain birou. . Solicitati firmelor de curatenie
« Restrangeti accesul clientilor la cate o persoand o daté. procedura de curatenie.
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COVID-19 | Biroucolaborator | Biroureceptie | Spatiusemnareacte | Conta

Circuite de intrare
si de iesire distincte

Deschiderea ferestrelor timp de 10
minute intre programari si din ora in ora

Ecran de protectie

R

Dezinfectarea
maéinilor intre
clientii primiti

Cos de gunoi strict

| pentru deseurile Afigarea regulilor generale de

| sanitare igiena si a regulilor specifice
s : biroului, la intrare

| indepartarea revistelor
| siabrosurilor

Curéatarea mainilor no

‘ . céatre fi izitat
Dezinfectarea regulata K > , _.m____%.w"w”ouﬂ,“:m or

a tuturor suprafetelor

Punerea la dispozitie a
mastilor pentru vizitatori
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Generalitéati | Spatiuprimire |

Lésarea usilor deschise pentru a
evita folosirea clantelor

Dezinfectarea regulata
a clantelor si manerelor

Pastrarea distantei de
minimum 1metru

| Biroureceptie | Spatiusemnare acte | Contact

Dezinfectarea regulaté a
mainilor si a echipamentelor
comune inainte si dupa fiecare
utilizare

Deschiderea ferestrelor timp de 10
minute intre programari si din ord in ord

Permiteti accesul unui
singur colaborator in birou

ot .
Dezinfectarea la inceputul si la finalul zilei a suprafetelor,
ecranelor si a tastaturii, precum sin cazul in care acestea au
*omﬂo_omzm de un tert
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Generalitati Spatiup

Dezinfectarea regulata a mainilor
si a instrumentelor comune

Dezinfectarea tuturor
suprafetelor intre
programari

Deschiderea ferestrelor
timp de 10 minute intre
programari si din ord in ora

Eliminarea obiectelor inutile

Amplasarea scaunelor la o distanta
de pe suprafetele de lucru

de minim 1 metru si/sau utilizarea
| unui geam de protectie
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COVID-18 Generalitati Spatiu primire | Biroucolaborator | Biroureceptie |

Purtarea unei masti ¥ Doar persoanele indispensabile pentru
si/sau a unei viziere semnare sunt prezente

Deschiderea ferestrelor timp de 10
minute intre programéiri i din orain ora

Dezinfectarea tuturor
suprafetelor intre programari

- | de Imetruintre
| persoane

Punerea la dispozitie a ménusilor de unica
folosint# pentru stilou si pentru tableta
necesare pentru semnare si dezinfectarea
acestora intre fiecare utilizator
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Aveti grija de dvs., de echipa dvs.,
de clientii dvs. si de apropiatii dvs.
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